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	SISTEMA DE GARANTÍA INTERNO DE CALIDAD DE LA FACULTAD DE EE EMPRESARIALES Y TURISMO
	Acta 14 reunión:

Fecha: 8 de marzo  de 2012



	
	COMISIÓN: CALIDAD DE ESTUDIOS  DE POSGRADOS

GUIA DE BUENAS PRÁCTICAS DEL MUAORT
	



La asignatura TRABAJO FIN  DE MASTER forma parte del Módulo Prácticas y Trabajo Final de Master. La información que debe servir de referencia en esta asignatura es la contemplada en el documento VERIFICA e informada positivamente por la ANECA, y la Normativa reguladora de las asignaturas Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master de la Facultad de Estudios Empresariales y Turismo de la Universidad de Extremadura, aprobada en junta de centro del  28 de abril de 2011 Esta información es la que debe utilizarse como referencia para planificar los diferentes aspectos de la asignatura. La Guía de Buenas Prácticas tiene como objetivo matizar aquellas cuestiones que pueden facilitar el buen desarrollo de la asignatura

1. Trabajo. El Trabajo de Fin de Master, de 6 créditos ECTS, estará constituido por la defensa pública de un trabajo escrito dirigido por un tutor; versará sobre alguna materia de las incluida en la formación cursada por el alumno en relación con las competencias específicas del Posgrado. Será un trabajo original, individual, que ponga de manifiesto el nivel de competencias y habilidades profesionales alcanzadas por el alumno. El trabajo podrá adscribirse a uno o varios módulos de conocimientos de los incluidos como obligatorios en el Plan de Estudios; así como tener un carácter multidisciplinar entre ellos.

2. Encuadernación y formato de presentación. Se recomienda un tipo de encuadernación fresada (encolada) tapa blanda de color blanco,  e impresión del texto a doble cara. Tamaño A4. Se recomienda que los trabajos tengan una extensión entre 50 y 80 páginas, con letra arial 11, interlineado 1,5, espaciado anterior y posterior de 6 puntos, y márgenes de 2,5 centímetros. Se entregarán cuatro copias en papel y formato digital. Una de estas copias será la que se entregue en la secretaria del centro, y con posterioridad se depositará en la biblioteca del centro. Las otras tres copias serán para los miembros del tribunal. 

3. Bibliografía. Debe redactarse en un formato de referencias internacionalmente admitido, haciendo mención explícita del mismo en el correspondiente apartado bibliográfico.
4. Portada. La portada del trabajo debe contener los siguientes elementos: nombre del master, nombre de la Facultad y de la Universidad, Escudo UEx, titulo del trabajo, nombre del alumno y del tutor o tutores, y fecha. 

5. Resumen y palabras clave. El trabajo debe contener en una de las primeras páginas, en castellano e inglés, un resumen con un máximo de 250 palabras, y cinco palabras clave. 

6. Presentación de Trabajos. Es importante que los alumnos lean detenidamente la normativa vigente antes de comenzar el proceso de evaluación, para conocer los plazos y requisitos para la presentación de trabajos. En secretaría, en los plazos establecidos, deben presentar una copia del trabajo en formato papel y digital, y copia del expediente académico.

7. Tribunales. Una vez la Comisión de Estudios de Posgrado haya hecho pública la relación de trabajos aceptados, y los tribunales que deben evaluarlos. Los alumnos deberán ponerse en contacto con los miembros de sus tribunales, para hacerles llegar a cada uno una copia del trabajo. A continuación serán los Presidentes de cada tribunal quienes deberán convocar a los alumnos en lugar, fecha y hora, e informarles del procedimiento a seguir en la defensa pública del trabajo.
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