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Preambulo

La misién principal de los Medios Audiovisuales (en adelante MAVs) es la de servir de apoyo a la
docencia, el estudio y la investigacion de la Comunidad Universitaria de la Facultad de Ciencias de la
Documentacion y la Comunicacion de la Universidad de Extremadura. Cualquier otro uso no
contemplado en esta normativa debera ser aprobado por la Comision de Tecnologia del Centro.

En este contexto, en la Facultad de Ciencias de la Documentacién y la Comunicacién de la Universidad
de Extremadura se ha elaborado la presente normativa reguladora de uso y el préstamo de los MAVS
del Centro.

CAPITULO |. MEDIOS DISPONIBLES

Articulo 1:  Los MAVs estadn recogidos en un catalogo actualizado peridédicamente, donde se
establecen su ubicacion, tipologia y usos posibles.

Articulo 2. El orden de prioridad de uso de los MAV sera el siguiente: 1) Docencia, 2) Investigacion y
3) Otras actividades.

Articulo 3:  El préstamo docente de los MAVs vendra regulado en Capitulo de Préstamo Docente de
los Medios Audiovisuales de la presente normativa. Los MAVs también podran ser
prestados para las producciones audiovisuales aprobadas por la Comision de Tecnologia
tal y como regulan los articulos 6, 7, y 8.

CAPITULO Il. RESPONSABILIDAD DE LOS USUARIOS DE LOS MAVS

Articulo 4:  El usuario que utilice los MAVs es el responsable de su buen estado y conservacion, por
lo que se le recomienda que compruebe el estado del material, tanto en el momento de su
recepcion, como en el de su entrega. En el caso de detectar alguna anomalia, ésta debe
ser comunicada expresamente cuanto antes. En el caso de préstamo a grupos de
personas, todas ellas se hacen responsables de forma solidaria del material que tienen a
su disposicién.
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Articulo 5:  Todo usuario sera responsable de los desperfectos que por dolo, culpa o negligencia
pudieran ocasionarse, pero no lo seran de los derivados del mero uso. En los primeros
casos la Comision de Tecnologia determinara las sanciones econdmicas y/o
administrativas aplicables, ademas de las académicas que pudiera adoptar el docente
que autorizé el préstamo del material.

De igual modo, en el Capitulo de Préstamo Docente de los Medios Audiovisuales de la
presente normativa, se establecen las sanciones oportunas por el retraso en la devolucion
del material en préstamo docente.

CAPITULO lIl. PRODUCCIONES AUDIOVISUALES

Articulo 6:  La realizacién de producciones audiovisuales extra-académicas, ideadas y disefiadas por
miembros de la Comunidad Universitaria del Centro, debe ser aprobada previamente por
la Comision de Tecnologia.

Para la realizacion de cualquier produccion de este tipo sera preciso elaborar un proyecto
por escrito.

Articulo 7:  El proyecto debera ir avalado por un profesor del Centro, que sera el encargado de
supervisar su buen desarrollo, asistir a los rodajes cuando se realicen fuera de la facultad,
asesorar a los alumnos, etc.

Articulo 8:  La solicitud de produccién debera ser presentada en el registro de entrada de la facultad
para su evaluacion. Se establece un plazo orientativo para su registro de, al menos, un
mes de antelacion a la primera fecha prevista de uso de los MAVs. En cualquier caso, no
se autorizara el préstamo de equipos para estas producciones desde un mes antes del
comienzo los periodos de examen.

Articulo 9:  Todas las producciones que se realicen total o parcialmente con MAVs de la Facultad
deberan hacer constar, tanto en el exterior o cubierta como en los titulos de crédito, la
frase: "Produccién realizada con los Medios de la Facultad de Ciencias de la
Documentacién y Comunicacion de la Universidad de Extremadura”, especialmente
cuando tenga lugar un uso externo a las actividades académicas. Asimismo, debe figurar
como "asesor de la produccién” el nombre del profesor responsable y debera aparecer el
logotipo de la Universidad de Extremadura junto al afio de produccion.

Articulo 10:  La produccién, distribucion, difusion y explotacion de los proyectos que se realicen con
los MAV de la Facultad, se regiran por la legislacién vigente en materia de Propiedad
Intelectual y Derechos de Autor.
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CAPITULO IV. PRESTAMO DOCENTE DE LOS MAVS

Articulo 11:  Se entiende como préstamo docente de los medios audiovisuales de la Facultad de
Ciencias de la Documentacion y la Comunicacion, el que se formalice con alumnos vy
profesores del Centro para la realizacién de las actividades docentes previstas en las
asignaturas de los Titulaciones del mismo y que no suponga uso de instalaciones o salas
de la Facultad.

Articulo 12: Las Comisiones de Calidad de las Titulaciones en las que se necesite el préstamo
docente de MAVs enviaran al Decano, antes del 30 de junio, una lista de necesidades
para el siguiente curso, en la que figuren, al menos, los siguientes datos: asignaturas,
profesores implicados, material necesario y temporalidad aproximada. En el caso de
titulos propios u otras actividades organizadas en las que se necesite el préstamo de
MAVs por razones docentes, sera el director del correspondiente titulo o actividad quien
envie al Decano la lista de necesidades con suficiente antelacion.

Articulo 13:  La Comision de Tecnologia se reunira para aprobar y planificar el préstamo docente para
el siguiente curso. Tras esta reunion, el Decano enviara al Técnico Audiovisual una lista
de asignaturas, material necesitado, temporalidad aproximada y profesores que podran
autorizar las solicitudes que presenten los alumnos.

Articulo 14:  Los usuarios tendran que solicitar el préstamo del correspondiente material al Técnico o
Becario Audiovisual entregando una autorizacién completamente rellena y firmada por el
profesor de la asignatura, en el formato previsto en el anexo a esta normativa. Ningin
profesor podra firmar autorizaciones para otras asignaturas.

Articulo 15:  EI Técnico o el Becario Audiovisual comprobara dicha autorizacién; es decir, que el
profesor, asignatura, material y temporalidad que figuran en la misma estan en la lista
enviada por el Decano, y que el material solicitado estd disponible y revisado. Las
autorizaciones se archivaran durante el curso académico.

Articulo 16:  El usuario debera revisar el material que se va a prestar. Con la formalizacion del
préstamo el usuario acepta que el material esta en perfectas condiciones y asume la
responsabilidad de la custodia del material.

Articulo 17:  Una vez realizada la tarea docente, el usuario se compromete a entregar al Técnico o
Becario encargado de MAVs el material prestado lo antes posible para facilitar posteriores
préstamos. En todo caso debera entregarlo antes de 48 horas.

Articulo 18:  El Técnico o Becario Audiovisual revisara el material y anotara el resultado de la revisién
en la autorizacion correspondiente y si el material esta en perfectas condiciones colocara
el material como revisado y disponible para el préstamo.

Articulo 19:  Si, tras la revision, el Técnico o Becario Audiovisual detecta que el material no esta en
perfectas condiciones lo retirard del préstamo hasta su reparacién e informara a la
Comision de Tecnologia si considerara que debe imponerse una sancion.
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Articulo 20:  Los alumnos que tengan pendiente la devolucién o reparacion de cualquier material, no
podran solicitar mas MAVs de la Facultad en préstamo hasta que procedan a su reintegro
0 reparacion.

Articulo 21:  Para los retrasos en las devoluciones se establece la siguiente tabla de sanciones:

- Primera sancion: Siete dias sin utilizar los recursos tecnolégicos de la
Facultad, incluidas las Aulas “Rodriguez de las Heras” y
“Contenidos Digitales”, por cada dia de retraso y bloqueo
de su cuenta de alumno durante siete dias.

- Segunda sancion: Quince dias por cada dia de retraso y bloqueo de su cuenta
de alumno durante 15 dias.

- Tercera y sucesivas: Un mes por cada dia de retraso y bloqueo de su cuenta de
alumno durante un mes.

Articulo 22:  En caso de pérdida o sustraccion, debera reintegrar el material prestado, no pudiendo
utilizar los recursos tecnoldgicos de la Facultad en tanto no lo haya hecho.

Articulo 23:  En caso de desperfectos que por dolo, culpa o negligencia pudieran ocasionarse en el
material prestado, la Comisién de Tecnologia establecera las sanciones econémicas
derivadas de dicho deterioro. Asimismo, lo comunicara al profesor responsable de la
autorizacién, por si estima conveniente alguna sancién de tipo académico y que tenga
establecida en sus criterios de evaluacién. Cualquier sancién de tipo econémico se hara
previa consulta con el o los afectados en la Comisién de Tecnologia, a la que seran
convocados para escuchar sus alegaciones.

Articulo 24:  Cuando los equipos se soliciten para un trabajo en grupo, todos los miembros de dicho
grupo asumiran la responsabilidad de su buen uso, participando, por tanto, de las
posibles sanciones que se deriven por su mal uso, pérdida o retraso.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera: La Comision de Tecnologia podra tomar las decisiones oportunas sobre aquellos temas
referentes al uso de MAVs no contemplados en la presente normativa. Igualmente, podra
proponer enmiendas provisionales a esta normativa que tendran efecto inmediato. Todos
estos acuerdos o cambios normativos se someterdn a la Junta de Facultad para su
estudio, modificacién, ratificacién o derogacioén.
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Formularios de préstamo de equipos y salas
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ASIGNATURA CURSO
PROFESOR / A
ALUMNO /A
E-MAIL TELEFONO
FECHA DE PRESTAMO
FECHA DE DEVOLUCION
Normas fundamentales
1. El profesor que autoriza esta solicitud debe sefialar asignatura, profesor, alumno, fechas, material y nimero de items que se prestan.
2. Los equipos se prestan por un maximo de 48 horas.
3. Lasaulas se prestan por un maximo de una jornada
4. Enfines de semana o festivos, los equipos se han de devolver el primer dia laborable
5. Los equipos se han de devolver en las mismas condiciones en las que se entregan, baterias cargadas inclusive.
6.  En caso de deterioro, accidente o averia, han de ser comunicados en el momento de su devolucion. En caso contrario, sera el dltimo

usuario el responsable de su reparacion.
7.  Las tarjetas SDHC, las cintas de video y las pilas no retornables seran por cuenta del usuario.

Composicion de los kits

KIT CAMARA PANASONIC AG-HMC15E Maleta de transporte, camara, microauricular, cargador, dos baterias, tripode.

KIT CAMARA PANASONIC AG-AC90E. Maleta de transporte, camara, microauricular, cargador, dos baterias, tripode.

KIT CAMARA SONY DSR-250 Maleta de transporte, camara, microauricular, cargador, dos baterias, tripode.

KIT CAMARA SONY MINIDV Maleta de transporte, camara, microauricular, cargador, dos baterias, tripode.

KIT CAMARA FOTO DIGITAL Bolsa de transporte, camara, objetivos, filtro, bateria, cargador, tripode.

KIT Micréfono dinamico de mano Micréfono, cable XLR, pinza para soporte.

KIT Micréfono de cafion (condensador) Micréfono, cable XLR, pinza para soporte.

KIT Micréfono inaldmbrico de corbata Micro, petacas emisor y receptor, cable minijack-XLR, maleta de transporte,
cargador.

KIT Grabadora de sonido estéreo Grabadora, cargador, cable USB, microauricular

KIT Pértiga Pértiga, soporte de micro, microauricular

KIT Steadycam Maleta de transporte, soporte stedycam
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KITS ud Signatura

KIT CAMARA PANASONIC AG-HMC15E
KIT CAMARA PANASONIC AG-AC90EJ
KIT CAMARA SONY DSR-250

KIT CAMARA SONY MINIDV

KIT CAMARA FOTO DIGITAL

KIT Micréfono dindmico de mano

KIT Micréfono de cafion (condensador)
KIT Pértiga

KIT Micréfono inaldmbrico de corbata
KIT Steadycam

KIT Grabadora de sonido estéreo
TOTAL ITEMS

OTRO EQUIPAMIENTO ud Signatura
Tarjeta SDHC

Auricular AKG

Maleta iluminacion 2 scoop
Mesa de mezclas audio portatil
Jirafa para micro

Ordenador portatil

Flash camara fotos

Tripode camara de fotos
Objetivo Tele camara

Grta

TOTAL iTEMS

CABLES Y CONECTORES Metros Ud Signatura
Cable XLR-SLR
Cable BNC-BNC
Cable RCA-RCA
Conectores, adaptadores, latiguillos

ESPECIFICAR:
TOTAL CABLES / CONECTORES:

OTRO MATERIAL. ESPECIFICAR

FIRMA PROFESOR FIRMA ALUMNO V° B°SERVICIO CAV
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