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1 Archivo de la Diputacién Provincial de Badajoz 1 1
2 Diario Hoy 1 1 2
3 Canal Extremadura Radio 0 TV 1 2 3
4 Centro territorial RTVE Extremadura 1
5 Gabinete de Informacion y Documentacion. UEX 2 2 6
6 Centro de Documentacion e Informacién Europea de Extremadura 2 2 4
7 Complejo hospitalario universitario de Badajoz 2 2
8 Asociacion de Universidades Populares de Extremadura (AUPEX) 1 1 2
9 Biblioteca Publica del Estado “Bartolomé J. Gallardo” 1 1
10 CODICE Gestion de la Informacion 2 2 1 5
11 Museo de Bellas Artes de Badajoz (MUBA) 2 2
12 Seminario Metropolitano San Aton (Biblioteca) 2 2
13 Seminario Metropolitano San Aton (Archivo) 2 2 4
14 Colegio Oficial de Arquitectos de Extremadura (COADE) 1 1 2
15 Real sociedad Econémica Extremefia de Amigos del Pais 2 2 4
16 Biblioteca Central de Caceres (UEx) 2 2 2 6
17 Biblioteca Central de Badajoz (UEx) 2 2 2 6
18 Archivo General de la UEx 1 2 1 4
19 Biblioteca de Extremadura 1 1
20 Archivo Histérico Provincial de Badajoz 2 2 1 5
21 Escuela de Ciencias de la Salud y de la atencién sociosanitaria 2 2 4
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TITULACION: Informacion y Documentacion
CURSO ACADEMICO:; | 2017-2018 FECHA DE PUBLICACION: 15/09/2017
N° DE CENTROS: 23 Ne DE PLAZAS: 68

CODIGO DE OFERTA 1

NOMBRE DEL CENTRO | Archivo de la Diputacion Provincial de Badajoz

UNIDAD DE PRACTICAS | Archivo Provincial

DIRECCION Avda. José M2 Alcaraz y Alenda, n° 1 —Pasaje- (Badajoz)

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1 CUATRIMESTRE 2°: 1 VERANO:
HORARIO De 08:00 h. a 14:30 h.

ACTIVIDADES A e  Conocer la historia institucional, la Guia de fondos y el Reglamento de Régimen
DESARROLLAR Interior del Archivo provincial.

e  Préacticas de clasificacion, ordenacion y descripcion de fondos documentales.

e Pricticas de descripcion (inventarios y/o catalogos) en bases de datos de
fondos documentales y bibliograficos.

e  Practicas de transferencias documentales.
Précticas de valoracion y seleccion documental.
Précticas de digitalizacion de fondos documentales.

e  Practicas de servicio de informacion y referencias (atencion de consultas de
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usuarios).
OBSERVACIONES Seleccion de alumnos directamente por parte del centro.
PAGINA WEB http://www.dip-badajoz.es/cultura/archivo/index.php

CODIGO DE OFERTA 2

NOMBRE DEL CENTRO | Diario Hoy

UNIDAD DE PRACTICAS | Servicio de Documentacion

DIRECCION Carretera Madrid-Lishoa 22 (Badajoz)

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1 1 CUATRIMESTRE 2°: 1 VERANO:
HORARIO Mafana.

ACTIVIDADES A e  Control diario de pdf de los ejemplares del dia (Programa Quay).
DESARROLLAR e Catalogacion automatizada de fotografias con programa especifico (Aplidoc).

e Blsquedas de fotografias o noticias que pidan los redactores, o cualquier otro
profesional interno o externo.

e Escaneo y digitalizacion de fotografias solicitadas del archivo fisico de fotos
antiguas.

OBSERVACIONES

PAGINA WEB www.hoy.es
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CURSO ACADEMICO:; | 2017-2018 FECHA DE PUBLICACION: 15/09/2017
N° DE CENTROS: 23 Ne DE PLAZAS: 68

CODIGO DE OFERTA 3

NOMBRE DEL CENTRO | Sociedad Publica de Radiodifusion y Television Extremefia S.A.U

UNIDAD DE PRACTICAS | Centro de Documentacion Radio - TV

DIRECCION Avda. Américas, 1 (Mérida)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 1 CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO:
HORARIO A determinar con la empresa.
ACTIVIDADES A e  Gestion de contenidos informativos.
= DESARROLLAR e Andlisis y descripcion del material audiovisual.
3 e Busqueda de informacion en colaboracién con los programas e
g Informativos.
g,‘ OBSERVACIONES La plaza del primer cuatrimestre es para television y las dos plazas del
o

segundo son una para radio y otra para television.

PAGINA WEB http://lwww.canalextremadura.es/

CODIGO DE OFERTA 4

NOMBRE DEL CENTRO | Centro territorial RTVE Extremadura

UNIDAD DE PRACTICAS | Informativos

DIRECCION ¢/ Antonio de Nebrija s/n (Mérida)

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; | | CUATRIMESTRE 2°; | VERANO: | 1
HORARIO De09:00h.al7:00h. | ' |
ACTIVIDADES A o Catalogacion, archivo y documentacion de material audiovisual
DESARROLLAR

OBSERVACIONES Las préacticas de documentacion se desarrollan en la sede de Mérida

PAGINA WEB WWW.rtve.es
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CODIGO DE OFERTA 5

NOMBRE DEL CENTRO | Gabinete de Informacion y Documentacion. UEX

UNIDAD DE PRACTICAS | Servicio de Difusion de la Cultura Cientifica — Gabinete de Prensa

DIRECCION Avda. Principe de Asturias s/n (Centro ILM Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 2 CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO: 2
HORARIO De 09:00 h. a 14:00 h.
ACTIVIDADES A e Catalogacion y clasificacion de archivos de material fotografico y
DESARROLLAR audiovisual.
e (Gestion y creacion de bases de datos (Guia de Expertos UEX y revista
Viceversa).

Gestion de la documentacion tradicional y digital.
Disefio y direccién de sitios web.
Infografia y animacion.
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OBSERVACIONES

PAGINA WEB www.unex.es/ondacampus.es

CODIGO DE OFERTA 6

NOMBRE DEL CENTRO | Centro de Documentacion e Informacion Europea de Extremadura

UNIDAD DE PRACTICAS
DIRECCION Avda. Europa, n° 4 (Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 2 CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO:
HORARIO De 09:00 h. a 14:00 h.
ACTIVIDADES A o Catalogacion Espafia-Union europea (SEDA).
DESARROLLAR e Newsletter.
e Redes sociales.
o Contenidos web.
e Busquedas de documentacion en EUROSTAT, TED, EURLEX, RAPID,
CURIA, etc.
e Resolucion de consultas de usuarios.
OBSERVACIONES El alumno debera traer su propio ordenador portatil o dispositivo

PAGINA WEB www.cdiex.org
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CODIGO DE OFERTA 7

NOMBRE DEL CENTRO | Complejo hospitalario universitario de Badajoz

UNIDAD DE PRACTICAS | Unidad de Documentacion Clinica y Archivo

DIRECCION ¢/ Violeta s/n (Badajoz)

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 2 CUATRIMESTRE 2°; VERANO:

HORARIO De 09:00 h. a 14:00

ACTIVIDADES A e El Archivo Central de historias clinicas del Complejo Hospitalario.

DESARROLLAR Estructura, fondos, normas de funcionamiento.

e Estudio de tipos documentales de la historia clinica en formato papel y

= electronico.
2 e Creacion de base de datos de tipos documentales, clasificacion y
g descripcion.

Las solicitudes de acceso a la historia clinica del Complejo Hospitalario.
Estudio de la casuistica referida al afio 2016.

e Estructura y funciones referidas al Servicio de Admisidon vy
Documentacion clinica.
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OBSERVACIONES El horario también podria ser de 08.30 h a 14:30 h.
Las practicas comenzarian el 1 de noviembre.

PAGINA WEB

CODIGO DE OFERTA 8

NOMBRE DEL CENTRO | Asociacion de Universidades Populares de Extremadura (AUPEX)

UNIDAD DE PRACTICAS | Comunicacion y Tecnologias

DIRECCION ¢/ Vasco Nufiez, n® 31, Bajo (Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 1 CUATRIMESTRE 2°; 1 VERANO:
HORARIO De 09:00 h. a 15:00 h.
ACTIVIDADES A e Mantenimiento del servicio del centro de documentacion virtual.
DESARROLLAR e Actualizacion de bases de datos.

e Recogida de documentacién de programas.

e Digitalizacion de archivo multimedia.
OBSERVACIONES

PAGINA WEB WWW.aupex.org
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CODIGO DE OFERTA 9

NOMBRE DEL CENTRO | Biblioteca Publica del Estado “Bartolomé J. Gallardo”

UNIDAD DE PRACTICAS | Toda la biblioteca

DIRECCION Avda. del Guadiana s/n (Badajoz)

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; CUATRIMESTRE 2°; 1 VERANO:
HORARIO Mafiana

ACTIVIDADES A e En una primera fase se realizaran todas las actividades propias de la
DESARROLLAR biblioteca.

e Enuna segunda fase, el alumno se centrara en un trabajo mas concreto
segun necesidades.
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OBSERVACIONES

yC

PAGINA WEB http://www.bibliotecaspublicas.es/badajoz/
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CODIGO DE OFERTA 10

NOMBRE DEL CENTRO | CODICE Gestion de la Informacién

UNIDAD DE PRACTICAS | Departamento de Documentacion

DIRECCION ¢/ San Juan de Dios, n° 32 (Badajoz)

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 2 CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO: 1
HORARIO De 09:30 h. a 14:30 h. De 17:30 a 20:30

ACTIVIDADES A e Gestion bibliotecaria (organizacion, atencion a usuarios, labores
DESARROLLAR técnicas, gestion del préstamo, estadisticas e indicadores, planificacion,

alta de usuarios, etc.).
e (Catalogacion automatizada de monografias y materiales especiales
sobre el SIGB Koha kobli, asi como su tejuelado.
Desarrollo de proyectos de promocion y fomento de la lectura.
Desarrollo de proyectos en el ambito de la digitalizacion documental.
Descripcion automatizada de fondos archivisticos.
Digitalizacién y procesos digitales (optimizacion, conversion, etc.)
Gestion de bases de datos y busqueda de informacion en red para la
inteligencia competitiva empresarial.

OBSERVACIONES

PAGINA WEB http://lwww.codicegestion.com/
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CODIGO DE OFERTA 11
NOMBRE DEL CENTRO | Museo de Bellas Artes de Badajoz (MUBA)
UNIDAD DE PRACTICAS | Biblioteca
DIRECCION c/ Dugue de San Germén, n° 3 (Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO:
HORARIO De 09.00 h. a 14:00 h.
ACTIVIDADES A e Ordenacion de publicaciones periddicas.
8 DESARROLLAR e Clasificacion y catalogacion de publicaciones periddicas.
& e Registro, catalogacion y clasificacion de moinografias.
g OBSERVACIONES Las dos plazas ofertadas en el segundo cuatrimestre no podran coincidir en el
o tiempo.
2 PAGINA WEB muba.badajoz.es

CODIGO DE OFERTA 12

NOMBRE DEL CENTRO | Seminario Metropolitano San Aton

UNIDAD DE PRACTICAS | Biblioteca

DIRECCION Avda. Manuel Saavedra Martinez, n° 2 (Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°: CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO:
HORARIO De 08:00 h. a 15:00 h.
ACTIVIDADES A e Catalogacion fondos bibliogréaficos.
DESARROLLAR e Catalogacion automatizada.
e Catalogacion fondos de archivo.
e Atencion al publico.
e Inventariado.
e Recepcion de préstamos.
e  Gestion de nuevas adquisiciones.
e Control y gestion de revistas.
OBSERVACIONES Las dos plazas ofertadas en el segundo cuatrimestre no podran coincidir en el

tiempo.
PAGINA WEB http://seminario.meridabadajoz.es/
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CODIGO DE OFERTA 13

NOMBRE DEL CENTRO | Seminario Metropolitano San Aton

UNIDAD DE PRACTICAS | Archivo

DIRECCION Avda. Manuel Saavedra Martinez, n° 2 (Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 2 CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO:
HORARIO De 08.00 h. a 15:00 h.

b ACTIVIDADES A e Catalogacion.

g DESARROLLAR e Inventariado.

Q .z

) e Indexacion.

g e Atencion consultas.

OBSERVACIONES El horario indicado es el de la apertura del centro por lo que el alumno se
podra adaptar a €l

PAGINA WEB http://seminario.meridabadajoz.es/

CODIGO DE OFERTA 14

NOMBRE DEL CENTRO | Colegio Oficial de Arquitectos de Extremadura (COADE)

UNIDAD DE PRACTICAS | Biblioteca — Centro de Documentacion

DIRECCION Plaza de Espafia, n° 4 (Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 1 CUATRIMESTRE 2°; 1 VERANO:
HORARIO De (09.00 h. a 14:00 h.
ACTIVIDADES A o Catalogacion automatizada (libros, revistas, material audiovisual, etc.)
DESARROLLAR o Dinamizacion a traves de redes sociales.

e Atencion al usuario (bUsquedas especializadas, préstamos, etc.).

e Elaboracion de dossiers, guias, etc.

e Registro, sellado, tejuelado, ordenacion de fondos, etc.
OBSERVACIONES

PAGINA WEB www.coade.org
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CODIGO DE OFERTA 15

NOMBRE DEL CENTRO | Real sociedad Econdmica Extremefia de Amigos del Pais

UNIDAD DE PRACTICAS | Archivo

DIRECCION ¢/ San Juan, n° 6 (Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°: 2 CUATRIMESTRE 2°: 2 VERANO:
HORARIO De 09:30 h. a 14:00 h. De 17:00 h. a 19:30 h.
ACTIVIDADES A e Aprendizaje del manejo del programa de digitalizacion de la RSEEAP.
DESARROLLAR e Escaneoy tratamiento de documentos de archivo.
e Catalogacion y descripcion del documento y volcado en el programa de
g digitalizacion.
2 e Actualizacion y mantenimiento web REESAP.
& OBSERVACIONES Las dos plazas ofertadas en el segundo cuatrimestre no podran coincidir en el
g tiempo.
B PAGINA WEB Www.rseeap.org

CODIGO DE OFERTA 16

NOMBRE DEL CENTRO | Servicio de Bibliotecas UEX (Céceres)

UNIDAD DE PRACTICAS | Biblioteca Central

DIRECCION Plaza Erasmus s/n. Campus Universitario (Caceres)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 2 CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO: 2
HORARIO Mafiana
ACTIVIDADES A e  Proceso técnico del fondo bibliografico pendiente de catalogacion.
DESARROLLAR e Elaboracion de encuestas de satisfaccion de usuarios.

e Colaboracion en Biblioteca digital.

e Tareas de expurgo en Biblioteca Central.

e Atencion a usuarios.
OBSERVACIONES

PAGINA WEB biblioteca.unex.es
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CODIGO DE OFERTA 17
NOMBRE DEL CENTRO | Biblioteca Central de Badajoz (UEX)
UNIDAD DE PRACTICAS | Unidad Técnica de Proceso Bibliografico
DIRECCION Avda. de Elvas s/n. Campus Universitario (Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 2 CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO: 2
HORARIO De 08:30 h. a 14:30 h.
ACTIVIDADES A o Catalogacion de materiales electrdnicos (libros y revistas)
DESARROLLAR ¢ Digitalizacion de documentos para el repositorio de la UEX DEHESA.
e Tratamiento de autoridades hibliograficas.
g e  Generacion de biblioguias.
g OBSERVACIONES Las dos plazas que se ofertan en verano comprenden los meses de junio y
& julio.
E PAGINA WEB biblioteca.unex.es

CODIGO DE OFERTA 18

NOMBRE DEL CENTRO | Archivo General de la UEX

UNIDAD DE PRACTICAS
DIRECCION C/ Benito Mahedero Balsera, n® 77. Finca La Rosaleda (Antigua Facultad de
L.T.L)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°: 1 CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO: 1
HORARIO De 08:30 h. a 13:30 h.
ACTIVIDADES A o Clasificacion.
DESARROLLAR e Descripcion.
e Ordenacion y conservacion.
e Etiquetado y colocacion de las unidades de instalacion en su ubicacion
definitiva.
e Colaboracion en la resolucion de las peticiones de préstamos y consulta
de documentacion.
OBSERVACIONES Las dos plazas ofertadas en el segundo cuatrimestre no podran coincidir en el

tiempo.

PAGINA WEB biblioteca.unex.es
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CODIGO DE OFERTA 19

NOMBRE DEL CENTRO | Biblioteca de Extremadura

UNIDAD DE PRACTICAS | Departamento Técnico

DIRECCION Plaza Ibn Marwan, s/n (Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; CUATRIMESTRE 2°; VERANO: 1
HORARIO De 08:00 h. a 15:00 h.
ACTIVIDADES A e Busquedas bibliogréficas.
DESARROLLAR e Atencion al pablico en sala.
e Catalogacion de diferentes tipos de documentos.
g e Clasificacion de documentos.
2 e Conocimiento de recursos informativos (otros catélogos, paginas web,
< etc.).
o e Control de publicaciones periddicas.
S e Apoyo para otras tareas que pudieran surgir puntualmente.
OBSERVACIONES
PAGINA WEB hiex.gobex.es

CODIGO DE OFERTA 20

NOMBRE DEL CENTRO | Archivo Histérico Provincial de Badajoz

UNIDAD DE PRACTICAS
DIRECCION Avenida de Europa, n° 2 (Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 2 CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO: 1
HORARIO De 09:00 h. a 14:00 h.
ACTIVIDADES A e  Atencion al usuario en servicios de informacion bibliografica.
DESARROLLAR e  (Gestion y busqueda en fuentes de informacion primaria.
e (Catalogacion.
e Descripcidn y normalizacion archivistica.
e Directrices para digitalizacion de patrimonio documental.
e  Conocimiento de tipos documentales.
OBSERVACIONES

PAGINA WEB archivosextremadura.gobex.es
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CODIGO DE OFERTA 21

NOMBRE DEL CENTRO | Escuela de Ciencias de la Salud y de la atencién sociosanitaria

UNIDAD DE PRACTICAS | Biblioteca

DIRECCION C7 Jerusalén, n° 2 (Badajoz)
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 2 CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO:
HORARIO De 09:00 h. a 14:00 h.
ACTIVIDADES A e  Gestion bibliotecaria (Expurgo, clasificacion, catalogacion, etc.).
DESARROLLAR e  Gestion archivo (Expurgo, descripcion, transferencia, etc.).
e  (Gestion web (Publicacion de noticias, revision enlaces).
g e Busquedas bibliogréficas en bases de datos sanitarias.
g OBSERVACIONES
| PAGINA WEB saludteca.gobex.es

P/CLO11_FD

CODIGO DE OFERTA 22

NOMBRE DEL CENTRO | Museo extremefio e Iberoamericano de Arte Contemporaneo (MEIAC)

UNIDAD DE PRACTICAS | Biblioteca y Documentacién

DIRECCION ¢/ Virgen de Guadalupe, n° 7 (Badajoz)

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 1 CUATRIMESTRE 2°; 2 VERANO:
HORARIO De 08:00 h. a 14:30 h.

ACTIVIDADES A e C(Clasificacion y catalogacion del fondo de la biblioteca (Absysnet,
DESARROLLAR Sistema Integrado para Redes de Bibliotecas).

e  Elaboracion del dossier de prensa del museo.
Mantenimiento de base de datos Knosys de folletos y publicaciones
menores.

e Otras tareas propias de la gestion de la biblioteca.

OBSERVACIONES Las dos plazas ofertadas en el segundo cuatrimestre no podran coincidir en el
tiempo.
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H E CIENCIAS DELA OFERTA ANUAL DE CENTROS DE PRACTICAS

DOCUMENTACION
Y LA COMUNICACION P/CLO11_FDYC_D003

OFERTA ANUAL DE CENTROS DE PRACTICAS

TITULACION: Informacion y Documentacion
CURSO ACADEMICO:; | 2017-2018 FECHA DE PUBLICACION: 15/09/2017
N° DE CENTROS: 23 Ne DE PLAZAS: 68

CODIGO DE OFERTA 23

NOMBRE DEL CENTRO | Arram Consultores, SLP

UNIDAD DE PRACTICAS | Archivo digital y fisico

DIRECCION Paseo de San Francisco, 2-A (Badajoz)

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1°; 2 CUATRIMESTRE 2°; 1 VERANO: 1

HORARIO Mafana

ACTIVIDADES A o Archivo digital (Piwel Ware).

DESARROLLAR e Archivo fisico de legaciones y subvenciones y archivo fisico de
proyectos.

C_D003 - 2016

Clasificacion de documentos técnicos segun tipologia.
Digitalizacién de documentacién en programa de gestion documental.
Gestion documental siguiendo un Sistema de Informacion propio

Y/

P/CLO11_FD
[ ]

OBSERVACIONES
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