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PLAN DE CONTINGENCIA 
Facultad de Ciencias de la Documentación y la Comunicación 

 

En la entrada del edificio nos encontramos con una mesa donde están las 
firmas de presencia al centro, para hacer un seguimiento del personal que 
accede al mismo sea o no perteneciente a la facultad. 

 

 

Ubicado en el hall, hay un tablón de anuncios en donde se explican 
detalladamente los pasos a seguir en cada situación. 
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Tanto en la secretaría como en la conserjería, hay colocadas unas 
pantallas de protección de metacrilato, para la protección de los 
trabajadores de las dependencias. 
CONSERJERIA 

 
SECRETARIA 
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En la Facultad hay un espacio de uso individual, con ventilación adecuada y 
con una papelera de pedal con bolsa, donde tirar las mascarillas y pañuelos 
desechables, como sala para aislamiento ante la detección de un caso con 
síntomas de Covid-19. 
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Tanto los pasillos como las escaleras están señalizados con pegatinas en el 
suelo y en las paredes para señalizar la dirección de paso de las personas 
que acceden al centro. 
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Las clases de teoría de la 1 a la 8 están marcadas con carteles señalizando 
donde se pueden sentar y donde no, todas están provistas de gel 
hidroalcohólico, colocados en la entrada de cada dependencia, y en la mesa 
del profesor un spray desinfectante con una bayeta para la limpieza, tanto 
del teclado del profesor como del área de trabajo. 
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En las dos clases de Contenidos Digitales situadas en la planta baja y en las 
tres clases de informáticas de la primera planta ,los usuarios tiene a su 
disposición tanto gel hidroalcohólico en la entrada de las clases ,como spray 
y bayetas para la limpieza de los equipos. 

 

SPRAY PARA LA LIMPIEZA DE EQUIPOS INFORMATICOS 

 
La persona usuaria deberá realizar una limpieza y desinfección previa de sus manos, así como 
del teclado, ratón y pantalla del equipo a utilizar mediante un paño impregnado en solución 
alcohólica. Una vez finalizado el uso de los equipos, se deberá volver a realizar la limpieza y 
desinfección de los mismos, así como lavado de manos por parte de la persona usuaria. 
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CLASES DE CONTENIDOS DIGITALES 

 

 

 

CLASE DE INFORMATICA 
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El salón de actos de la Facultad tambien está señalizados los asientos donde 
se pueden sentar los alumnos. 

Tambien dispondrá de gel hidroalcohólico para la limpieza de  manos, 

SALON DE ACTOS 
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Todos los servicios del centro están provistos de toallitas de papel de un 
solo uso y de dosificadores de jabón para la limpieza de manos. 
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En todos los pasillos del centro hay repartidos dosificadores de gel 
hidroalcohólico. 
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En el centro hay ciertas instalaciones que por sus circunstancias especiales 
necesitan, unas soluciones especiales como son el estudio de radio y el 
control, estas dos dependencias tienen micrófonos y cascos a los cuales se 
le han protegidos con film transparentes y cada vez que se utilicen deben 
ser desinfectados con el producto en cuestión. 

CONTROL DE RADIO 

 

 

En el control estará depositado el bote desinfectante  y la balleta, para la 
limpieza, antes y despues de cada uso. 
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ESTUDIO DE RADIO 

 
CONTROL DE RADIO 
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Hay también un plato de televisión, en el que tenemos que utilizar de nuevo 
el spray desinfectante en los aparatos que se vayan a utilizar. 

PLATO DE TELEVISION 

 

Los aparatos de estas dos dependencias, tanto del plato de televisión, como 
del estudio de radio y el control de realización de televisión son muy 
delicados y la limpieza se debe hacer con el máximo cuidado y atención para 
que no sufran ningún desperfecto. 

 

CONTROL DE REALIZACION DE TELEVISION 
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Existe un servicio de préstamos de material de medios audiovisuales, de los 
que se encarga el técnico en cuestión, los cuales también tienen que pasar 
periódicamente una desinfección de los mismos, una vez utilizados por los 
usuarios. 
 

SALA DE PRESTAMOS 
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CAPACIDAD DE LAS AULAS EN ESCENARIO COVID-19 

 
AULA 1- DE 120 A 72 PLAZAS 

AULA 2- DE 108 A 65 PLAZAS 

AULA 3-DE 108 A 65 PLAZAS 

AULA 4- DE 108 A 65 PLAZAS 

AULA 5- DE 35 PLAZAS 21 PLAZAS 

AULA 6- DE 50 PLAZAS 30 PLAZAS 

AULA 7-DE 50 PLAZAS 30 PLAZAS 

AULA 8- 29 PLAZAS 17 PLAZAS 

AULA DE INFORMATICA 1-  28 PLAZAS 

AULA DE INFORMATICA 2-  28 PLAZAS 

AULA DE INFORMATICA 3-  21 PLAZAS  

CONTENIDOS DIGITALES A –  28 PLAZAS 

CONTENIDOS DIGITALES B-  28 PLAZAS 

SALON DE GRADOS- DE 30 A 18 PLAZAS + 2 

USOS MULTIPLES- DE 30 A 18 PLAZAS + 2 

SALON DE ACTOS- DE 165 A 99 PLAZAS + 3 

 


