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CÓDIGO DE OFERTA NOMBRE DEL CENTRO 1º CUATRIMESTRE 2º CUATRIMESTRE VERANO TOTAL 
1 Archivo de la Diputación Provincial de Badajoz      
2 Diario Hoy      
3 Canal Extremadura Radio o TV     
4 Centro territorial RTVE Extremadura      
5 Gabinete de Información y Documentación. UEX      
6 Centro de Documentación e Información Europea de Extremadura  1  1 
7 Complejo hospitalario universitario de Badajoz      
8 Asociación de Universidades Populares de Extremadura (AUPEX)   1  1 
9 Biblioteca Pública del Estado “Bartolomé J. Gallardo”     
10 CÓDICE Gestión de la Información     
11 Centro Cowork (Espacio Convento)     
12 Museo Nacional de Arte Romano    2 2 
13 Seminario Metropolitano San Atón      
14 Colegio Oficial de Arquitectos de Extremadura (COADE)     
15 Real sociedad Económica Extremeña de Amigos del País  1  1 
16 Biblioteca Central de Cáceres (UEx)  1 2 3 
17 Biblioteca Central de Badajoz (UEx)  2  2 
18 Archivo General de la UEx     
19 Biblioteca de Extremadura     
20 Museo Extremeño de Arte Contemporáneo (MEIAC). Biblioteca  1  1 
21 Archivo Histórico Provincial     
22 Ciencias de la Salud. Centro de Documentación     

TOTAL  7 4 11 
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CÓDIGO DE OFERTA 1 
NOMBRE DEL CENTRO Archivo de la Diputación Provincial de Badajoz 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Archivo Provincial 
DIRECCIÓN Avda. José Mª Alcaraz y Alenda, nº 1 –Pasaje- (Badajoz) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º:  CUATRIMESTRE 2º: 1 VERANO:  

HORARIO   De 08:00 h. a 14:30 h. 
ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Conocer la historia institucional, la Guía de fondos y el Reglamento de Régimen 
Interior del Archivo provincial. 

• Prácticas de clasificación, ordenación y descripción de fonsos documentales. 
• Prácticas de descripción (inventarios y/o catálogos) en bases de datos de fondos 

documentales y bibliográficos. 
• Prácticas de transferencias documentales. 
• Prácticas de valoración y selección documental. 
• Prácticas de digitalización de fondos documentales. 
• Prácticas de servicio de información (atención de consultas de usuarios). 

OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB http://www.dip-badajoz.es/cultura/archivo/index.php 

 

CÓDIGO DE OFERTA 2 
NOMBRE DEL CENTRO Diario Hoy 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Servicio de Documentación 
DIRECCIÓN Carretera Madrid-Lisboa 22 (Badajoz) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 1 CUATRIMESTRE 2º: 1 VERANO:  

HORARIO   Mañana. 

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Control diario de pdf de los ejemplares del día (Programa Quay). 
• Catalogación automatizada de fotografías con programa específico (Aplidoc). 
• Búsquedas de fotografías o noticias que pidan los redactores, o cualquier otro 

profesional interno o externo. 
• Escaneo y digitalización de fotografías solicitadas del archivo físico de fotos 

antiguas.  
OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB www.hoy.es 
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CÓDIGO DE OFERTA 3 
NOMBRE DEL CENTRO Sociedad Pública de Radiodifusión y Televisión Extremeña  S.A.U 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Centro de Documentación Radio - TV 
DIRECCIÓN Avda. Américas, 1 (Mérida) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 1 CUATRIMESTRE 2º: 1 VERANO: 1 

HORARIO   A determinar con la empresa. 
ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Gestión de contenidos informativos. 
• Análisis y descripción del material audiovisual. 
• Búsqueda de información en colaboración con los programas e 

Informativos.  

OBSERVACIONES    
PÁGINA WEB http://www.canalextremadura.es/ 

 

CÓDIGO DE OFERTA 4 
NOMBRE DEL CENTRO Centro territorial RTVE Extremadura 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Informativos 
DIRECCIÓN c/ Antonio de Nebrija s/n (Mérida) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º:  CUATRIMESTRE 2º:  VERANO: 1 

HORARIO   De 09:00 h. a 17:00 h. 

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Catalogación, archivo y documentación de material audiovisual 

OBSERVACIONES   Las prácticas de documentación se desarrollan en la sede de Mérida 
PÁGINA WEB www.rtve.es 
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CÓDIGO DE OFERTA 5 
NOMBRE DEL CENTRO Gabinete de Información y Documentación. UEX 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Servicio de Difusión de la Cultura Científica – Gabinete de Prensa 
DIRECCIÓN Avda. Príncipe de Asturias s/n (Centro ILM Badajoz) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 2 CUATRIMESTRE 2º: 2 VERANO: 2 

HORARIO   De 09:00 h. a 14:00 h.  
ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Catalogación y clasificación de archivos de material fotográfico y 
audiovisual. 

• Gestión y creación de bases de datos (Guía de Expertos UEx y revista 
Viceversa). 

• Gestión de la documentación tradicional y digital. 
• Diseño y dirección de sitios web. 
• Infografía y animación.  

OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB www.unex.es/ondacampus.es  
 

CÓDIGO DE OFERTA 6 
NOMBRE DEL CENTRO Centro de Documentación e Información Europea de Extremadura 
UNIDAD DE PRÁCTICAS  
DIRECCIÓN Avda. Europa, nº 4 (Badajoz) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 2 CUATRIMESTRE 2º: 2 VERANO:  

HORARIO   De 09:00 h. a 14:00 h.  
ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Catalogación  España-Unión europea (SEDA). 
• Newsletter. 
• Redes sociales. 
• Contenidos web. 
• Búsquedas de documentación en EUROSTAT, TED, EURLEX, RAPID, 

CURIA, etc. 
• Resolución de consultas de usuarios. 

OBSERVACIONES   El alumno deberá traer su propio ordenador portátil o dispositivo 

PÁGINA WEB www.cdiex.org 
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CÓDIGO DE OFERTA 7 
NOMBRE DEL CENTRO Complejo hospitalario universitario de Badajoz  
UNIDAD DE PRÁCTICAS Unidad de Documentación Clínica y Archivo  
DIRECCIÓN c/ Violeta s/n (Badajoz) 
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 2 CUATRIMESTRE 2º:  VERANO:  

HORARIO   De 09:00 h. a 14:00 

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• El Archivo Central de historias clínicas del Complejo Hospitalario. 
Estructura, fondos, normas de funcionamiento. 

• Estudio de tipos documentales de la historia clínica en formato papel y 
electrónico. 

• Creación de base de datos de tipos documentales, clasificación y 
descripción. 

• Las solicitudes de acceso a la historia clínica del Complejo Hospitalario. 
Estudio de la casuística referida al año 2016. 

• Estructura y funciones referidas al Servicio de Admisión y Documentación 
clínica. 

OBSERVACIONES   El horario también podría ser de 08.30 h a 14:30 h.  
Las prácticas comenzarían el 1 de noviembre. 

PÁGINA WEB  
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CÓDIGO DE OFERTA 8 
NOMBRE DEL CENTRO Asociación de Universidades Populares de Extremadura (AUPEX)  
UNIDAD DE PRÁCTICAS Comunicación y Tecnologías 
DIRECCIÓN c/ Vasco Núñez, nº 31, Bajo (Badajoz) 
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 1 CUATRIMESTRE 2º: 1 VERANO:  

HORARIO   De 09:00 h. a 15:00 h.  

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Mantenimiento del servicio del centro de documentación virtual.  
• Actualización de bases de datos. 
• Recogida de documentación de programas. 
• Digitalización de archivo multimedia. 

OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB www.aupex.org 

 

CÓDIGO DE OFERTA 9 
NOMBRE DEL CENTRO Biblioteca Pública del Estado “Bartolomé J. Gallardo” 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Toda la biblioteca 
DIRECCIÓN Avda. del Guadiana s/n (Badajoz) 
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 1 CUATRIMESTRE 2º: 1 VERANO:  

HORARIO   Mañana 

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• En una primera fase se realizarán todas las actividades propias de la 
biblioteca. 

• En una segunda fase, el alumno se centrará en un trabajo más concreto 
según necesidades. 

OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB http://www.bibliotecaspublicas.es/badajoz/ 
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CÓDIGO DE OFERTA 10 
NOMBRE DEL CENTRO CÓDICE Gestión de la Información  
UNIDAD DE PRÁCTICAS Departamento de Documentación 
DIRECCIÓN c/ San Juan de Dios, nº 32 (Badajoz) 
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 2 CUATRIMESTRE 2º: 2 VERANO: 1 

HORARIO   De 09:30 h. a 14:30 h.  De 17:30 a 20:30 

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Gestión bibliotecaria (organización, atención a usuarios, labores técnicas, 
gestión del préstamo, estadísticas e indicadores, planificación, alta de 
usuarios, etc.). 

• Catalogación automatizada de monografías y materiales especiales 
sobre el SIGB Koha kobli, así como su tejuelado. 

• Desarrollo de proyectos de promoción y fomento de la lectura. 
• Desarrollo de proyectos en el ámbito de la digitalización documental. 
• Descripción automatizada de fondos archivísticos. 
• Digitalización y procesos digitales (optimización, conversión, etc.) 
• Gestión de bases de datos y búsqueda de información en red para la 

inteligencia competitiva empresarial. 
OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB http://www.codicegestion.com/ 
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CÓDIGO DE OFERTA 11 
NOMBRE DEL CENTRO Centro Cowork (Espacio Convento) 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Departamento de Comunicación 
DIRECCIÓN Avda. Joaquín Costa 16 (Badajoz) 
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 1 CUATRIMESTRE 2º: 1 VERANO: 1 

HORARIO   De 09:00 h. a 14:00 h.  

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Gestión del conocimiento de la empresa. 
• Diseño y creación de bases de datos. 
• Identificación de herramientas de m apeo de información en forma visual. 
• Edición digital. 

OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB www.espacioconvento.com 
 

CÓDIGO DE OFERTA 12 
NOMBRE DEL CENTRO Museo Nacional de Arte Romano  
UNIDAD DE PRÁCTICAS Servicio de Documentación - Biblioteca 
DIRECCIÓN c/ José Ramón Mélida s/n (Mérida) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 2 CUATRIMESTRE 2º: 2 VERANO: 2 

HORARIO   De 08:00 h. a 15:00 h.  

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Catalogación de libros y documentos. 
• Indización. 
• Vaciado de revistas. 
• Atención a usuarios. 
• Búsquedas especializadas. 

OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB http://www.mecd.gob.es/mnromano 
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CÓDIGO DE OFERTA 13 
NOMBRE DEL CENTRO Seminario Metropolitano San Atón 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Biblioteca - Archivo 
DIRECCIÓN Avda. Manuel Saavedra Martínez, nº 2 (Badajoz) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 2 CUATRIMESTRE 2º: 2 VERANO:  

HORARIO   De 08.00 h. a 15:00 h. 
ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Catalogación fondos bibliográficos. 
• Catalogación automatizada. 
• Catalogación fondos de archivo. 
• Atención al público. 
• Inventariado. 
• Recepción de préstamos. 
• Gestión de nuevas adquisiciones. 
• Control y gestión de revistas. 

OBSERVACIONES   El horario indicado es el de la apertura del centro por lo que el alumno se podrá 
adaptar a él 

PÁGINA WEB http://seminario.meridabadajoz.es/ 
 

CÓDIGO DE OFERTA 14 
NOMBRE DEL CENTRO Colegio Oficial de Arquitectos de Extremadura (COADE) 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Biblioteca – Centro de Documentación 
DIRECCIÓN Plaza de España, nº 4 (Badajoz) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 1 CUATRIMESTRE 2º: 1 VERANO:  

HORARIO   De 09.00 h. a 14:00 h. 

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Catalogación automatizada (libros, revistas, material audiovisual, etc.) 
• Dinamización a través de redes sociales. 
• Atención al usuario (búsquedas especializadas, préstamos, etc.). 
• Elaboración de dossiers, guías, etc.  
• Registro, sellado, tejuelado, ordenación de fondos, etc. 

OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB www.coade.org 
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CÓDIGO DE OFERTA 15 
NOMBRE DEL CENTRO Real sociedad Económica Extremeña de Amigos del País 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Archivo 
DIRECCIÓN c/ San Juan, nº 6 (Badajoz) 
PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 1 CUATRIMESTRE 2º: 1 VERANO:  

HORARIO   De 09:30 h. a 14:00 h. De 17:00 h. a 19:30 h. 

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Aprendizaje del manejo del programa de digitalización de la RSEEAP. 
• Escaneo y tratamiento de documentos de archivo. 
• Catalogación y descripción del documento y volcado en el programa de 

digitalización. 
• Actualización y mantenimiento web REESAP. 

OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB www.rseeap.org  
 

CÓDIGO DE OFERTA 16 
NOMBRE DEL CENTRO Servicio de Bibliotecas UEX (Cáceres) 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Biblioteca Central 
DIRECCIÓN Plaza Erasmus s/n. Campus Universitario (Cáceres) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 2 CUATRIMESTRE 2º: 2 VERANO: 2 

HORARIO   Mañana 

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Proceso técnico del fondo bibliográfico pendiente de catalogación. 
• Elaboración de encuestas de satisfacción de usuarios. 
• Colaboración en Biblioteca digital. 
• Tareas de expurgo en Biblioteca Central. 
• Atención a usuarios. 

OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB biblioteca.unex.es 
  



     
 
 

 
 
 
 

OFERTA ANUAL DE CENTROS DE PRÁCTICAS (RESTANTE) 
TITULACIÓN: Información y Documentación 

CURSO ACADÉMICO:  2016-2017 FECHA DE PUBLICACIÓN: 19/01/2017 

Nº DE CENTROS: 22 Nº DE PLAZAS: 11 

 
NOTA: El número de plazas restantes es el que figura en la tabla resumen de la primera página. 

OFERTA ANUAL DE CENTROS DE PRÁCTICAS 
P/CL011_FDYC_D003 

 

FACULTAD  DE 
CIENCIAS DE LA 
DOCUMENTACIÓN                     
Y  LA COMUNICACIÓN 
 
 

P/
CL

01
1_

FD
yC

_D
00

3 -
  2

01
6 

 

 

CÓDIGO DE OFERTA 17 
NOMBRE DEL CENTRO Biblioteca Central de Badajoz (UEX) 
UNIDAD DE PRÁCTICAS Unidad Técnica de Proceso Bibliográfico 
DIRECCIÓN Avda. de Elvas s/n. Campus Universitario (Badajoz) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 2 CUATRIMESTRE 2º: 2 VERANO:  

HORARIO   De 08:30 h. a 14:30 h. 
ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Catalogación de materiales electrónicos (libros y revistas) 
• Digitalización de documentos para el repositorio de la UEX DEHESA. 
• Tratamiento de autoridades bibliográficas. 
• Generación de biblioguías. 

OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB biblioteca.unex.es 
 

CÓDIGO DE OFERTA 18 
NOMBRE DEL CENTRO Archivo General de la UEX 
UNIDAD DE PRÁCTICAS  
DIRECCIÓN C/ Benito Mahedero Balsera, nº 77. Finca La Rosaleda (Antigua Facultad de 

I.T.I.) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º: 1 CUATRIMESTRE 2º: 1 VERANO:  

HORARIO   De 08:30 h. a 13:30 h. 

ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Clasificación. 
• Descripción. 
• Ordenación y conservación. 
• Etiquetado y colocación de las unidades de instalación en su ubicación 

definitiva. 
• Colaboración en la resolución de las peticiones de préstamos y consulta 

de documentación. 

OBSERVACIONES    
PÁGINA WEB biblioteca.unex.es 
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CÓDIGO DE OFERTA 19 
NOMBRE DEL CENTRO Biblioteca de Extremadura 

UNIDAD DE PRÁCTICAS Departamento Técnico 
DIRECCIÓN Plaza Ibn Marwan, s/n (Badajoz) 

PLAZAS OFERTADAS CUATRIMESTRE 1º:  CUATRIMESTRE 2º:  VERANO: 1 

HORARIO   De 08:00 h. a 15:00 h. 
ACTIVIDADES A 
DESARROLLAR 

• Búsquedas bibliográficas. 
• Atención al público en sala. 
• Catalogación de diferentes tipos de documentos. 
• Clasificación de documentos. 
• Conocimiento de recursos informativos (otros catálogos, páginas web, 

etc.). 
• Control de publicaciones periódicas. 
• Apoyo para otras tareas que pudieran surgir puntualmente.  

OBSERVACIONES    

PÁGINA WEB biex.gobex.es  

 

 


