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Objetivos y/o0 competencias

1. Profundizar en los conceptos basicos de indizacién y del resumen.

2. Destacar las diferentes fases existentes en el proceso de analisis de
contenido

3. Indicar las diferentes fases y etapas existentes en el proceso de
indizacion

4. Describir los diferentes sistemas de indizacion

5. Describir las operaciones propias de cada etapa del proceso de
indizacion segun los diferentes sistemas de indizaciéon

6. Indicar las diferentes fases y etapas existentes en el proceso del
resumen documental

7. Describir los diferentes tipos de resumenes documentales

8. Presentar la normativa existente para la elaboraciéon de indices y
elaboracion de resiumenes

Temas y contenidos
(especificar précticas, teoria y seminarios, en su caso)

I. ANALISIS DOCUMENTAL DE CONTENIDO

Tema 1: Introduccion al Analisis Documental de Contenido

Definicion de Analisis de Contenido. Operaciones del Andlisis de Contenido: la
Indizacion y el Resumen. Teoria general de la Indizacion. Teoria general del
Resumen

11. INDIZACION

Tema 2: El proceso de indizar: fases y etapas de la indizacion

El reconocimiento y seleccion del contenido de un texto o Fase de Andlisis
del documento: Etapa de analisis del contenido de la informacion; etapa de
identificacion de conceptos y etapa de seleccibn de conceptos. La
representacion del contenido.

Tema 3: Tipos y sistemas de Indizacion

Indizacion por extraccion de términos. Sistemas de indizacién por extraccion
de términos: las palabras-clave. Indizacion libre. Sistemas de indizacion libre:
los descriptores libres. Indizacidon por asignacion. Sistemas de indizacion por
asignacion: los encabezamientos de materia, las clasificaciones y los tesauros
Practica: indizacidon de resiumenes documentales aparecidos en revistas o
textos cientificos por medio del sistema de descriptores libres

Tema 4: Principios generales de la Indizacion
Introduccion. Principio de especificidad. Principio de exhaustividad. Principio
de pertinencia. Otros principios.
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111. EL RESUMEN

Tema 5: El Resumen: Concepto. Principios. Fines y caracteristicas
Definicibn de Resumen Documental. Principios: informativo, exactitud,
claridad, cohesién y coherencia

Tema 6: Metodologia para la elaboraciéon de resiumenes: fases y
etapas

12 Fase: fase intelectual o de andlisis del documento. Etapa analitica: analisis
de la estructura de la informacién y analisis del contenido. Etapa sintética.
22 Fase: fase de representacion. Etapa de la redaccion

Practica: elaboracion de resumenes documentales de articulos de revistas o
textos cientificos segun la metodologia explicada anteriormente y siguiendo la
normativa internacional establecida: Norma I1SO 214-1976. Preparacidon de
Resumenes.

Tema 7: Tipologia y funciones de los resumenes

El Resumen informativo. Resumen informativo-indicativo. Resumen indicativo
Préactica: realizacion de los resumenes elaborados en la practica anterior
segun los tres tipos de resumenes diferentes existentes

Criterios de evaluacion

La evaluacion se basara en un examen final.

El examen final estara dividido en dos partes:

- Una parte teodrica, en la que se desarrollaran dos preguntas (1 hora)

- Y una segunda parte practica, en la que se redactarda un resumen de un
articulo de revista cientifica y la indizacion de dicho articulo. Méas la
indizacion de otro resumen ( 2 horas)

Bibliografia

I. FUENTES NORMATIVAS

ASOCIACION ESPANOLA DE NORMALIZACION Y  CERTIFICACION.
Documentacion. Métodos para el analisis de documentos, determinacion
de su contenido y seleccion de los términos de indizacion. Madrid:
AENOR, 1991

ASOCIACION ESPANOLA DE NORMALIZACION Y CERTIFICACION.
Documentacion. Preparacion de resumenes. Madrid: AENOR, 1990

I11. BIBLIOGRAFIA GENERAL
CLEVELAND, Donal B.; CLEVELAND, Ana D. Introduction to indexing and
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abstracting. Littleton: Libraries Unlimited, 1983

LANCASTER, Wilfrid F. Indexing and abstracting: theory and practice.
London: Library Association, 1991

LANCASTER, Wilfrid F. Indizacibn y resumenes: teoria y practica. Buenos
Aires: EB publicaciones, 1996

LANCASTER, Wilfrid F. “Do indexing and abstracting have a future?”. Anales
de Documentacion. 2002, (5), p. 137-144

LANCASTER, Wilfrid F; PINTO MOLINA, Maria. Procesamiento de la
informacion cientifica. Madrid: Arco Libros, D.L. 2001

MOREIRO GONZALEZ, José Antonio. El contenido de los documentos
textuales: su analisis y representacion mediante el lenguaje natural.
Gijon: Trea, D.L. 2004

PINTO MOLINA, Maria; GARCIA MARCO, Francisco Javier; AGUSTIN LACRUZ,
Maria del Carmen. Indizacién y resumen de documentos digitales y
multimedia: técnicas y procedimientos. Gijon: Trea, D.L. 2002

PINTO MOLINA, Maria; GALVEZ, Carmen. Analisis Documental de Contenido.
Madrid: Sintesis, 1996

ROWLEY, Jennifer E. Abstracting and indexing. 2" ed. London: Clive Bingley,
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Tutorias

Horario Lugar

Facultad de Biblioteconomia
Lunes y Documentacion
Despacho: n® 305

Facultad de Biblioteconomia
Martes y Documentacion
Despacho: n® 305

Facultad de Biblioteconomia
Miércoles y Documentacion
Despacho: n® 305

Jueves

Viernes
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