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Objetivos y/o competencias

La asignatura de catalogacion de materiales especiales tiene
consideracion de optativa en el plan de estudios de esta Facultad y
pretende ser un complemento de la signatura troncal de catalogacion. Se
recomienda haber cursado y aprobado la asignatura de Catalogacion.
Objetivos:

1° Formar en los diversos tipos de soportes en los que puede

encontrarse la informacion

2° Familiarizar a los alumnos en los diversos tipos documentales.

3° Conocer las Normas correspondientes a la descripcion

bibliografica de cada soporte documental.

4° Saber en cada momento las reglas necesarias para la redaccion

de un asiento catalografico.

5° Adiestrarse en el uso practico de las reglas de catalogaciéon y el




formato IBERMARC.

Temas y contenidos
(especificar précticas, teoria y seminarios)

Programa:

1. Descripcion de publicaciones seriadas (Teo6rico/Practico)

1.1. Concepto (ISO 3297)

1.2. Reglas generales

1.3. Eleccién de puntos de acceso y formas de
encabezamiento

1.4. Descripcion de las distintas areas de la ISBD (S)
1.5. Asiento analitico.

1.6. Registro del Formato IBERMARC

2. Materiales especiales (Tedrico/Practico)

2.1. Concepto

2.2. Soportes documentales, tipologia, tratamiento,
conservacion.

2.3. Normas éticas.

2.4. Registros bibliograficos/ Registro IBERMARC
2.4.1. Puntos de acceso/ Forma de encabezamiento
2.4.2. Descripcion bibliografica

3. Catalogacion de manuscritos. (Teorico/Practico)
4. Catalogacion de material cartografico. (Teoérico/Practico)

5. Catalogacion de materiales graficos (dibujos, grabados,
carteles, laminas). (Tedrico/Practico)

6. Catalogacion de materiales graficos proyectables
(radiografias, transparencias, filminas). (Teorico/Practico)

7. Catalogacion de musica impresa (Teorico/Practico)
8. Catalogacion de grabaciones sonoras (Teérico/Practico)
9. Catalogacion de microformas (Teorico/Practico)

10. Catalogacion de peliculas y videograbaciones
(Tedrico/Practico)

11. Catalogacion de recursos electronicos. (Tedrico/Préactico)







Criterios de evaluacion

Metodologia:

La metodologia que se empleara en esta asignatura para la
consecucion de los objetivos marcados se basa en la realizacion de tres
créditos teodricos y tres practicos.

Créditos teodricos: (3 créditos = 30 horas)

Estas sesiones corresponden a la exposicidon en clase por parte
del profesor del temario anteriormente resefiado.
Créditos practicos (3 créditos=30 horas)

Estas sesiones se desarrollaran en clase y en ellas se efectuaran
practicas de catalogaciéon de materiales especiales, adecuando estas a
cada uno de los temas que han sido expuestos en los créditos teodricos.

Al principio del curso el profesor entregara un dossier con el
desarrollo de todos los temas tedricos, ejemplos practicos en formato
ISBD e IBERMARC vy fotocopias de portadas para las practicas
respectivas y asi poder llevar acabo el asiento catalografico.

Ademas de estas sesiones teodrico-practicas el alumno realizara
una serie de trabajos individuales que consistiran en:

-Trabajos individuales

1. Realizaciobn de 1 asientos catalograficos y su conversion al

formato marc de cada uno de los temas expuestos en las

sesiones teodricas, entregando fotocopia de las fuentes de
informacién correspondientes a cada uno de ellos. Ademas el
alumno deberé introducir dichos registros en el SIGB (ABSYS).

2. Un trabajo monografico sobre cualquiera de los materiales

especiales expuestos, orientado principalmente al tipo de

soporte, evoluciéon técnica, tratamiento y organizacion en los

Centros de Informacion (extension 10 folios).

Todos los trabajos se presentaran en soporte informatico.
Evaluacion:

Para la evaluacion de esta asignatura se tendra en cuenta los
trabajos realizados por el alumno, la asistencia y participacion en las
clases y el examen final que consistira en lo siguiente:

- Examen teodrico en el que el alumno tendra que responder a cuatro
cuestiones tedricas en una hora, siendo necesario contestar todas las
cuestiones).

- Examen préactico: redaccion de cuatro asientos catalogréaficos
correspondientes a distintos documentos con una duracion de dos
horas, siendo necesario realizar los cuatro asientos.

Bibliografia
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Library Association, 1988.

- Carmen Diez Carrera. La catalogacion de los materiales especiales
716 pags. ISBN 84-9704-160-7.

- Catalogacion de Materiales Especiales. Coordinado y dirigido por
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Dini, Rosella. ISBD (S): introduzione ed esercizi. Milan : Editrice
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Federacion Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios vy
Bibliotecas (La Haya, Paises Bajos). ISBD (ER) : descripci6
bibliografica normalitzada internacional per a recursos electronics
: traducci6 de la ISBD (ER) : International Standard Bibliographic
Description for Electronic Resources, revised from the ISBD (CF)
recomanada pel ISBD (CF) Review Group. 12 ed. Barcelona :
Biblioteca de Catalunya, 1999. ISBN 84-7845-134-X.
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Bibliotecas. ISBD (NBM): descripcion bibliografica internacional
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Fothergill, Richard, Butchart, lan. Materiales no librarios en las
bibliotecas : guia practica. 32 ed. Madrid : Fundacién German
Sanchez Ruipérez, 1992

Garcia Albella, Fernando. Materiales bibliograficos especiales
manual de ejercicios de catalogacion. Gijon : Trea, 1993.

Hsieh-Yee, Ingrid. Cmo organizar recursos electrénicos y
audiovisuales para su acceso : guia para la catalogacion. Buenos
Aires : GREBYD, 2002.1SBN/ISSN 987-98052-3-2.

International Federation of Library Association and Institutions. ISBD
(ER) : Descripcié Bibliografica Normalizada Internacional per a
recursos electronicos. Barcelona : Biblioteca de Catalunya, 1999.

La Documentacion cartografica: tratamiento, gestion y uso. Huelva :
Universidad, 2001

Martinez Arellano, Filiberto Felipe ; Vallejo Hernandez, Lourdes
Milagros. Catalogacion de documentos electrénicos: archivos de
datos y programas. México : Informacion Cientifica Internacional,
1998.

Normas de conducta ética para bibliotecarios de fondos especiales.
Madrid : Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte, 2003.

Principios de catalogacion de IFLA: pasos hacia un coédigo
internacional de catalogacion. Madrid : Ministerio de Cultura,
2005.

Reglas de catalogacibn angloamericanas. 22 ed., rev. 1988,




enmiendas 1993 y 1997. Santafé de Bogotd : Rojas Eberhard
Editores, 1998.
- Reglas de catalogacion. Madrid : Ministerio de Cultura

Horario de tutorias

Miércoles, jueves y viernes de 11,30 a 13,30 h. en el despacho 304 de la
Facultad de Biblioteconomia y Documentacion




