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Objetivos y/o competencias 

 
 

1. Analizar los conceptos básicos de los lenguajes documentales como 
instrumento para la indización 

2. Destacar la importancia de la normalización de los términos de 
indización como base para la recuperación de la información 

3. Describir los principios y características generales de las listas de 
encabezamientos de materia más importantes y de los diferentes 
sistemas de clasificación 

4. Presentar la normativa para la redacción de encabezamientos de 
materia y su aplicación práctica 

5. Analizar el concepto de clasificación bibliográfica 
6. Enseñar el uso de la CDU (Clasificación Decimal Universal) 



 
Temas y contenidos  

(especificar prácticas, teoría y seminarios, en su caso) 
 
 

 
1ª PARTE: Los Lenguajes Documentales 
 

Tema 1. Función de los lenguajes documentales en las unidades de información 
Tema 2. Los lenguajes documentales 
 
2ª PARTE : Encabezamientos de materia 
 

Tema 3. Las listas de encabezamientos de materia. Características generales. 
             Las Listas de Encabezamientos de Materia para Bibliotecas Públicas 
Tema 4. Los encabezamientos de materia de nombres propios y nombres comunes  
 
3ª PARTE: Las Clasificaciones 
 

Tema 5. Los lenguajes documentales de clasificación. Características generales y     
             tipología 
Tema 6. La Clasificación Decimal Universal 
 
 
Prácticas 
 

Asociada al tema 4:  
Práctica nº 1: Encabezamientos de materia de nombres geográficos 
Práctica nº 2: Encabezamientos de materia de nombres de personas 
Práctica nº 3: Encabezamientos de materia de nombres de entidades 
Práctica nº 4: Encabezamientos de materia de nombres de acontecimientos históricos 
Práctica nº 5: Encabezamientos de materia de nombres propios relacionados con:  
                    el arte, arquitectura, urbanismo y obras de ingeniería;  
                    cuevas, yacimientos arqueológicos y parques naturales 
Práctica nº 6: Encabezamientos de materia de nombres en ciencia y tecnología 
Práctica nº 7: Encabezamientos de materia de nombres de títulos uniformes 
Práctica nº 8: Encabezamientos de materia de nombres comunes 
 

 
Asociada al tema 6:  
 

Práctica nº 9 : Los signos auxiliares y referenciales 
Práctica nº 10: Los números auxiliares 
Práctica nº 11: Los números principales 
 
 

Criterios de evaluación 

 
La evaluación se basará en un examen final de carácter teórico-práctico 
estructurado en tres partes:  
   1) Dos preguntas teóricas (1 hora).  
   2) Diez supuestos prácticos de encabezamientos de materia (1 hora). 
   3) Diez supuestos prácticos de CDU (1 hora).  
Será necesario superar cada una de las partes por separado 
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