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Curso académico: 2018-2019

Identificaciéon y caracteristicas de la asignatura

. Créditos
Cédigo 502267 ECTS 6
Denominacion DIPLOMATICA Y PRODUCCION DOCUMENTAL EN LAS INSTITUCIONES
Denominacién en | DIPLOMATICS AND DOCUMENTARY PRODUCTION IN INSTITUTIONS
Inglés
Titulaciones GRADO EN INFORMACION Y DOCUMENTACION
Centro FACULTAD DE CIENCIAS DE LA DOCUMENTACION Y LA COMUNICACION
Semestre 1° | Caracter | FORMACION BASICA
Mdédulo FORMACION BASICA
Materia HISTORIA

Profesor/es
Nombre Despacho Correo-e Pagina web
FRANCISCO LUIS RICO CALLADO 107 franciscorico@unex.es
Area de Ciencias y Técnicas Historiograficas
conocimiento
Departamento Historia
Profesor

coordinador
(si hay mas de
uno)

Competencias

COMPETENCIAS BASICAS.

CB1 - Que los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender conocimientos en un area de
estudio que parte de la base de la educacién secundaria general, y se suele encontrar a un nivel que, si
bien se apoya en libros de texto avanzados, incluye también algunos aspectos que implican
conocimientos procedentes de la vanguardia de su campo de estudio.

CB3 - Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes (normalmente
dentro de su area de estudio).

para emitir juicios que incluyan una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética
CB4 - Que los estudiantes puedan transmitir informacién, ideas, problemas y soluciones a un publico
tanto especializado como no especializado.

CB5 - Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias para
emprender estudios posteriores con un alto grado de autonomia.

COMPETENCIAS GENERALES.

CG2 -Conocimiento de los principios tedricos y metodolégicos para la reunion, seleccion,

organizacion, representacion, preservacion, recuperacion, acceso, difusion e intercambio de la
informacion.

COMPETENCIAS ESPECIFICAS.

CE1 - Conocimiento de los principios teéricos y metodoldgicos para la planificacion, organizacién y
evaluacion de sistemas, unidades y servicios de informacion.

CE11- Capacidad para autentificar, usar y evaluar fuentes y recursos de informacion.
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#COMPETENCIAS TRANSVERSALES.

R

tCT2 -Aplicar técnicas de comunicacion oral y escrita con los usuarios de la informacion.
ECTS- Organizar y planificar el trabajo propio.

PCT10 -Capacitar para el aprendizaje auténomo.

CT8- Razonar criticamente y valorar las alternativas.
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Temas y contenidos

Breve descripcion del contenido

Diplomatica General. Estudio y clausulas juridicas del documento. Principales tipologias documentales
histéricas y procesos de expedicién. Procedimientos administrativos. Instituciones generadoras de
documentos. Producciéon documental.

Temario de la asignatura

TEMA I: EL PATRIMONIO DOCUMENTAL ESPANOL. LOS ARCHIVOS HISTORICOS, ORIGEN Y
ORGANIZACION ACTUAL.

=

La historia de los archivos: Edad Antigua y Edad Media. Conceptos generales.

2. La organizacion archivistica de la Monarquia en la Edad Media y Moderna: el Archivo de
Simancas.

3. La evolucién de la organizacién archivistica en la Espafia de los SS. XVIII-XIX. Caracteristicas.

4. EIS. XXy la organizacion de los archivos en Espafia.

TEMA 11: DIPLOMATICA Y CARACTERES EXTERNOS DEL DOCUMENTO.

1. La Diplomatica. Definicién y caracteristicas.
2. Los caracteres del documento.
2.1. Caracteres externos.
2.2. Los caracteres internos del documento.

TEMA 111: LA DOCUMENTACION REAL.

1. Los poderes del Rey y la organizacion administrativa del Estado en la Edad Media y en la Edad
Moderna.

2. La documentacion real en la Edad Moderna en los archivos espafioles. Su organizacion y referentes
normativos.
2.1.Situacion actual.
2.2.La documentacion y los Consejos.
2.3.Los Consejos y sus funciones.
2.4.La organizacion de los Consejos.
2.5.El personal de los Consejos.

3. La produccion documental de las Monarquias Castellano-Leonesa en la Edad Media. Referentes
normativos. La Cancilleria y su organizacion.

4. La documentacion real en la Edad Media y en la Edad Moderna.
4.1.El documento real en la Edad Media. Tipologias basicas.
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4.2.El documento real en la Edad Moderna. Tipologias béasicas.
4.2.1. El documento administrativo en la Edad Moderna. Caracteristicas.

ETEMA IV: LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA EN LA EPOCA MODERNA. PRINCIPALES
t TIPOS DOCUMENTALES.

v

1. La administracién de justicia a lo largo de la Historia.
1.1.La administracion de justicia en la Edad Media.
1.2.Las Chancillerias.
1.3.La organizacién de la justicia en la Baja Edad Media.
1.4.Los Austrias.
1.5.El' S. XVIII.
1.6.Los cambios en la administracion de Justicia en el S. XIX.
2. Tipos de jurisdiccion.
3. La documentacion judicial.
3.1.Las caracteristicas del procedimiento judicial en el Antiguo Régimen.
3.2.Los documentos judiciales: tipologias basicas.

TEMA V: LA IGLESIA Y SU PRODUCCION DOCUMENTAL.
1. Los archivos de la Iglesia.

2. La documentacion de la Curia romana.

3. Los Obispados: administracion y produccion de documentos.

3.1.La organizacion del Obispado.

3.1.1. La administracion episcopal.
3.1.2. La audiencia episcopal.

3.2.Los archivos diocesanos.
3.2.1. La Constitucidon Maxima Vigilantiay los Archivos Diocesanos.
3.2.2. Caracteristicas basicas.

3.3.Los fondos de los archivos diocesanos.
3.3.1. Documentacion propia del obispo. La secretaria de camara.
3.3.2. Provisorato.
3.3.3. Administracion diocesana.
4. Las catedrales y su produccién documental.

4.1.Historia y organizacién de los cabildos catedralicios.
4.2.La documentacién de los Cabildos Catedralicios. Caracteres.

5. Las parroquias.
5.1.Las parroquias: ordenamiento juridico.
5.2.La documentacién parroquial.

5.2.1. Descripcion de los guingue libri.

6. La documentacion de las 6rdenes religiosas.

TEMA VI: LA ADMINISTRACION LOCAL Y SU PRODUCCION DOCUMENTAL: LOS
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4.

La organizacion del Municipio en la Edad Media y el Antiguo Régimen.
1.1.El Municipio en la Edad Media.
1.2.La organizacion administrativa del Concejo en la Edad Moderna.
1.2.1. Los oficiales y los representantes municipales.
1.2.2. Los cargos de la administracion municipal (lectura).
1.2.3. Los bienes y la administracién municipal.
1.2.4. Lajusticia y la seguridad en el Municipio.
1.2.5. Los servicios municipales.

La documentacion municipal.
La documentacion del Concejo. Clasificacién.

3.1.Gobierno.
3.2.Administracion.

3.2.1. El escribano del Concejo (ver documento anejo).
3.2.2. Letrados y procuradores del concejo.

3.2.3. Personal administrativo y técnico.

3.2.4. Archivo.

3.3.Servicios.
3.3.1. Poblacion.
3.3.2. Servicio militar.
3.3.3. Beneficencia.
3.3.4. Policia urbana.
3.3.5. Obras Publicas.
3.3.6. Educacion.
3.3.7. Abastos y consumos.

3.4.Hacienda.

La documentacién municipal. Caracteristicas diplomaticas. Ejemplos.

TEMA VII: EL NOTARIADO Y SU PRODUCCION DOCUMENTAL.

1. Historia y funcion del Notariado. La Baja Edad Media y la Edad Moderna.
2. Los fondos notariales y su situacién actual.
2.1.Los Archivos Histéricos-Provinciales.
3. La documentacion notarial.
3.1 Los registros notariales.
3.2. Concepto diplomatico de documento notarial.
3.3. La forma de los documentos notariales.
4, Tipos de documento notarial.
Actividades formativas y Metodologia
Horas de trabajo del alumno por . Actividad de No
Presencial . .
tema seguimiento presencial
Tema Total GG SL TP EP
1 16 4 12
2 17,5 9,5 8
3 30 6,5 4 0,5 19
4 16,5 4 3 0,5 9
5 25,5 6 3 16,5
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I 6 22 6 3 13
% 7 21 8 2 11
x Preparacién del examen 15 1 0,5

£  Evaluacién del conjunto 150 45 15 15 88,5

LGG: Grupo Grande (100 estudiantes).

’SL: Seminario/Laboratorio (practicas clinicas hospitalarias = 7 estudiantes; practicas laboratorio o
campo = 15; practicas sala ordenador o laboratorio de idiomas = 30, clases problemas o seminarios o
casos practicos = 40).

TP: Tutorias Programadas (seguimiento docente, tipo tutorias ECTS).

EP: Estudio personal, trabajos individuales o en grupo, y lectura de bibliografia.

Sistemas de evaluacién

El estudiante podra elegir durante las tres primeras semanas del semestre entre el sistema de
evaluacion continua o el sistema de evaluacion con una Unica prueba final de caracter global (art. 4,
punto 6. de la RESOLUCION de 25 de noviembre de 2016, de la Gerencia, publicada en el DOE n. 236,
de 12 de diciembre de 2016). El estudiante comunicara al profesor por escrito el tipo de evaluacion
elegido en las tres primeras semanas del semestre. Cuando un estudiante no realice esta
comunicacion, se entendera que opta por la evaluacién continua.

En el caso de los estudiantes que opten por la evaluacién continua, esta se realizara de la
forma siguiente:

1. Evaluacién continua. Realizacién de actividades individuales o en grupo realizados a lo largo del
periodo en el que se imparta la asignatura. Se realizara un trabajo en grupo cuyos resultados
se expondran en clase. Asimismo, se tendra en cuenta la asistencia y la participacién en clase.
La nota estara entre un 0 y un 10 y supondra un 20% de la calificacién final. La evaluacién
continua no podra ser recuperada en las convocatorias de junio y julio.

2. Examen final. Se trata de una prueba tedrico-practica. Se calificar4 entre 0 y 10 y supone un
80% de la nota final. Esta prueba debe aprobarse para superar la asignatura. El examen
consta de dos partes:

— Preguntas de teoria. Supone el 70% de la nota.
— Un ejercicio practico que sera el 30% de la nota del examen.
Para los alumnos que opten por la Unica prueba final de caracter global, el examen tendra la
estructura sefialada anteriormente.

Metodologias docentes™

Explicacion en clase de los temas programados

Utilizaciéon de material docente en diferentes tipos y formatos.

Discusién de los contenidos.

Aplicacién practica de los conocimientos tedricos a través de los laboratorios, talleres, etc.
Anadlisis y resolucion de problemas practicos propuestos.

Actividades de seguimiento del aprendizaje.

Lecturas obligatorias.

Visitas a bibliotecas, archivos o empresas del mundo de la informacion y la documentacion.
Actividades experimentales guiadas.

Trabajos en grupo.

Resultados de aprendizaje*

e Conocer las principales tipologias documentales y los procesos de expedicion de
documentacion.
e Interesarse por el patrimonio histérico documental y, de un modo particular, el patrimonio de

los archivos extremefios.
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e Comprender el significado y la aplicacién de la Diplomatica, la gestion documental y el trabajo
archivistico, capacitandole para el ejercicio profesional de algunas de las actividades esenciales
a las que
se pueden dedicar los titulados en este grado.
Relacionar los fondos de los archivos con las instituciones productoras que los generaron.

e Conocer la historia y la organizacién de los archivos espafioles.

Bibliografia (basica y complementaria)

BIBLIOGRAFIA BASICA.
Diplomatica.

MARIN, Tomas, y RUIZ ASENCIO, José Manuel, et alii, Paleografia y Diplomatica. Madrid. UNED. 2007.
RIESCO TERRERO, A, /ntroduccion a la Paleografia y la Djplomatica general. Madrid : Sintesis, 1999.
AVILA SEOANE, N. Estructura documental. Guia para alumnos de Djplomética. Madrid. Trea, 2014.

Historia de las instituciones.

GARCIA DE VALDEAVELLANO, L.: Historia de las Instituciones espafiolas. Madrid, 1992.
ALVAREZ DE MORALES: Historia del Derecho y de las Instituciones espariolas. Madrid, 1989.
TOMAS Y VALIENTE, F.: Historia del Derecho y de /as instituciones espariolas. Madrid, 1995.

Documentacion Real y archivos.

CRESPO NOGUERIA, Carmen: Archivo Historico Nacional: guia. Madrid, 1989.

GAN GIMENEZ, P.: La Real Chancilleria de Granada y su Reino (1505.1834).

GIL MERINO, A.: Archivo Historico del Reino de Galicia: Guia del Investigador. Madrid, 1976.
Instruccion para el gobierno del Archivo de Simancas: Estudio de José Luis Rodriguez.

LORENZO CADARSO, Pedro Luis: Lecciones de archivistica general y documentacion del patrimonio
historico. Badajoz, 2006.

MARTIN POSTIGO, M2 Soterranea: £/ Archivo de la Real Chancilleria de Valladolid. Valladolid, 1979.
PENA CAMARA, José de la: Guia del A.G.lI. de Sevilla.Madrid, 1956.

PLANES | ALBETS, Ramon: LArxiu de la Corona d’Arago.: Un nou perfil per a I'Arxiu Reial de Barcelona.
Barcelona, 2003.

PLAZA BORES, Angel: Archivo General de Simancas: Guia del investigador. Madrid, 1992.

RODRIGUEZ DE DIEGO, José Luis: “Los Archivos de la Administracion Central desde el s. XV al XX”. En
IRARGI, (1989) n° I, pp. 37-101.

RUIZ RODRIGUEZ, A.. Manual de Archivistica. Madrid, 1995.

Archivos Histéricos Provinciales. Documentaciéon notarial.

Monogréfico sobre los Archivos Histéricos Provincia en el Boletin de ANABAD, XXXII (1982) n®

1-2.

BONO HUERTA, Jose., Los Archivos Notariales. Sevilla, 1985.

GALLEGO DOMINGUEZ\ LOPEZ GOMEZ.: Clasificacion de fondos de los Archivos Histdrico. Madrid,
1980.

Documentaciéon municipal

GARCIA RUIPEREZ, y FERNANDO HIDALGO: Los archivos municipales en Espaia durante el Antiguo
Régimen. Cuenca, 1999.

PINO REBOLLEDO, Fernando.: T7ipologia de los documentos municipales (s XII-XVII). Valladolid:
Universidad, 1991.
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SANZ FUENTES, M2 Jose., Tipologia documental de la Baja Edad Media castellana: documentacion
concejil en ldem: Archivistica: Estudios bdsicos.Sevilla, 1981.

Documentacion eclesiastica.

RUBIO MERINO, Pedro.: Archivistica eclesidstica: nociones basicas. Sevilla, 1999.

Otros recursos y materiales docentes complementarios

Existen numerosas paginas web que permiten consultar documentacion histérica procedente de
diferentes archivos. El acceso a estos documentos requiere de conocimientos importantes de
paleografia. Se indican a continuacién algunas de las paginas mas importantes:

Proyecto Carmesi:
http://www.regmurcia.com/servlet/s.SI?METHOD=FRMSENCILLA&sit=c,373.m,139,serv,Carmesi.

Portal de Archivos Estatales en linea: www.pares.mcu.es.
Archivo Municipal de Cérdoba.

En cuanto a la bibliografia cientifica, se indicaran materiales de ampliacion en cada uno de los temas. El
alumno puede acceder a referencias bibliograficas, articulos en linea de caracter cientifico, etc. gracias
a varios portales:

Google cientifico.
Dialnet.

Asimismo, la asignatura cuenta con un aula en el Campus Virtual de la Universidad de Extremadura en
la que se encuentran incluidos los principales recursos digitales (temas, presentaciones, cuestionarios,
casos practicos, etc.) para el correcto seguimiento de la misma.

Horario de tutorias

Tutorias Programadas:
Se convocaran con antelacion.

Tutorias de libre acceso:

El horario de tutorias de libre acceso se establecerd para cada semestre dentro de los plazos
previstos por la Universidad y podra ser consultado en la web de la Facultad.

Recomendaciones

El objetivo de esta asignatura es brindar al alumno un conocimiento basico de la
documentacion producida las instituciones de caracter politico, administrativo o religioso fundamentales
en la historia de Espafia. Para ello nos centraremos en tres bloques:

1. La organizacién de las instituciones desde un punto de vista administrativo-juridico.

2. Estudiando la produccion de sus documentos a través de sus cancillerias u oficinas de
emanacién documental.




REMADURA

=]

UNIVERCINAR nEe Py

3. Analisis de algunos de los tipos documentales mas importantes que se pueden encontrar en los
fondos correspondientes a estas instituciones y que se conservan en los archivos historicos.
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Para cumplimentar el primer objetivo, se aportardn una serie de textos por cada uno de los
ttemas. Sobre estas lecturas se realizara una sintesis de una serie de lecturas, que permitiran
rcomprender mejor los contenidos béasicos de cada una de las unidades en que se organiza el curso.

El estudio del segundo objetivo de la asignatura se realizara a través de la parte practica de la
asignatura y también de una serie de contenidos complementarios incluidos en cada uno de los
capitulos. El objetivo es estudiar los documentos desde el punto de vista de la Diplomatica. Para ello se
seguira el siguiente orden:

1. Junto con los seis temas en que se estructura la asignatura, hay un primer tema teérico de
introduccién a la Diplomatica donde se brindan las claves basicas para el andlisis de los tipos
documentales.

2. En cada uno de los temas dedicados a la documentacién de las instituciones estudiadas, hay
una parte préactica donde se estudiaran algunos documentos fundamentales de cada una de las
instituciones.

Teniendo en cuenta la complejidad de la documentacion de cada una de las instituciones, se
estudiaran aspectos claves que puedan servir de guia al alumno para un estudio pormenorizado en el
futuro.

En este sentido, es importante la bibliografia cuyo estudio no es obligatorio. Simplemente se
pretende aportar instrumentos de trabajo para el desarrollo del trabajo profesional o académico futuro.

Se recomienda la asistencia a clase y la cumplimentacién de las actividades. El estudio regular de

los temas facilitard al alumno la superacion de la prueba final.




