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PROCEDIMIENTO EXTRAORDINARIO DE GESTION Y EXPOSICION DEL TRABAJO DE FIN ESTUDIOS
PROVOCADO POR EL COVID-19
Adenda al Proceso de Gestion y Exposicion del Trabajo de Fin de Grado y del Trabajo de Fin de Master
(P/CL500_FDyC) de la Facultad de Ciencias de la Documentacion y la Comunicacion

1.- JUSTIFICACION

Debido a las medidas establecidas en el Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, por el que se declara el estado de
alarma para la gestion de la situacion de crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19, se ha procedido a la suspensién
temporal de las actividades educativas presenciales, las cuales han pasado a desarrollarse de manera virtual. Por
ese motivo, el Consejo de Gobierno de la Universidad de Extremadura, en su sesion de 17 de abril de 2020 aprobd
los “Criterios académicos de adaptacion a la docencia no presencial durante el Decreto de estado de Alarma por el
Covid19”, segun el cual los centros de la UEx deben redactar un procedimiento extraordinario para la exposicién y
defensa de trabajos de fin de estudios con la finalidad de que esta actividad académica pueda desarrollarse con la
mayor normalidad posible durante el periodo de suspensién de las actividades académicas presenciales. El presente
documento es resultado de estas disposiciones.

2.- MODALIDADES DE DEFENSA DE TRABAJOS DE FIN DE ESTUDIOS (TFE)

Teniendo en cuenta las disposiciones aprobadas por el Consejo de Gobierno de la UEX, las caracteristicas de nuestro
Centro, los recursos humanos y técnicos disponibles y la preservacion de la salud publica, se establecen las
siguientes modalidades de presentacion y defensa de TFE.

1. Defensa de TFG
a) Modalidad simplificada.

- Enesta modalidad el estudiante presenta el TFG ante sus tutores, sin la actuacién de un tribunal.

- El estudiante entregara el TFG y un video de presentacion del trabajo, cuya duracion oscilara entre 10
y 20 minutos'.

- Los tutores evaluaran las competencias relacionadas con el desarrollo del trabajo y las competencias
relativas a la exposicién mediante el video aportado (capacidad de sintesis, claridad y calidad de los
recursos expositivos usados).

- La calificacion maxima que se podra obtener en esta modalidad es 8,5.

b) Modalidad con actuacion de un tribunal.
- En esta modalidad se seguiran los criterios de exposicidn y defensa de TFG vigentes en la Facultad,
pero adaptados al entorno virtual.
- El estudiante entregara el TFG y un video de presentacion del trabajo, cuya duracion oscilara entre 10
y 20 minutos.

1 Este video constituira una presentacion asincrona del TFG, reducira la dependencia tecnolégica, evitara los riesgos de una
presentacion en linea y permitira valorar la adquisicion de competencias en tecnologia.
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- Eltutor evaluara los aspectos relacionados con la elaboracion del trabajo. Tal como se establece en la
normativa vigente, dicha evaluacién supondré un 70% de la calificacion final. El tribunal evaluara los
aspectos relacionados con la exposicién y defensa del trabajo a través de la presentacion aportada en
el video y de la defensa realizada por el alumno en una sesién virtual sincrona. Tal como se establece
en la normativa vigente, dicha evaluacion supondra un 30% de la calificacién final.

- Enesta modalidad se podra optar a la maxima calificacion.

Defensa de TFM.
En el caso de los TFM se seguiran los criterios de exposicion y defensa vigentes en la Facultad, pero adaptados
al entorno virtual del siguiente modo:

- Elestudiante entregara el TFM y un video de presentacion del trabajo, cuya duracién oscilara entre 10
y 20 minutos.

- El tutor evaluara el proceso de planificacion y desarrollo del trabajo, asi como el propio trabajo
resultante. El tribunal evaluara el TFM mediante el trabajo entregado, la exposicion presentada en el
video y la defensa realizada por el alumno en una sesion virtual sincrona.

- Los porcentajes correspondientes a la evaluacion del tutor y a la evaluacién del tribunal seran los
establecidos en las respectivas memorias de los titulos.

3 SUBPROCESO DE EXPOSICION, DEFENSA Y EVALUACION DE TFG/TFM DURANTE EL PERIODO DE
SUSPENSION TEMPORAL DE ACTIVIDADES EDUCATIVAS PRESENCIALES

En el contexto descrito, el texto del apartado 5.2 del vigente procedimiento regulador del Proceso de gestion y
exposicion del trabajo de fin de grado y del trabajo de fin de master (P/CL500_FDyC), relativo a la exposicién, defensa
y evaluacién de TFG/TFM, se sustituye por el siguiente.

1.

Convocatoria de exposicion y defensa de TFG/TFM.
Durante el periodo de suspension de la actividad académica presencial se establecen dos periodos de defensa
de TFG/TFM:

e Convocatoria de junio: del 10 de junio al 6 de julio, ambos incluidos.
e Convocatoria de julio: del 7 al 25 de julio, ambos incluidos.

La Facultad difundira a través de su web los plazos previos a las defensas de los trabajos de fin de estudios.

Solicitud de exposicion y defensa.
El alumno interesado en exponer un TFG/TFM presentara, a través del Sistema Interno de Ticketing para la
Atencion de Servicios e Incidencias (SITASI), los siguientes documentos:

¢ Una copia digital del trabajo completo (P/CL500_FDyC_D027). La copia digital se presentara en formato
PDF. El nombre del fichero pdf presentara la siguiente estructura: nombre abreviado de la titulacion-afio de
presentacion-titulo del trabajo (por ejemplo: CAV-2020-Titulo del trabajo). Si el trabajo presenta algun tipo
de material audiovisual complementario también se entregara.
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o Un video de presentacion del trabajo, cuya duracion oscilara entre 10 y 20 minutos. El nombre del fichero
de video tendra la misma estructura que el nombre del fichero del trabajo, pero precedido por la palabra
“video” (por ejemplo: VIDEO-CAV-2020-Titulo del trabajo). El video debe comenzar con una presentacion
de imagen en movimiento y voz del propio alumno que permita su identificacion; asimismo, debe mostrar,
de forma legible, algun documento de acreditacion oficial de identidad.

Desde la Secretaria de la Facultad se podran requerir al estudiante los correspondientes documentos de
acreditacion de las TIC (Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion) y de un idioma moderno.

Las solicitudes seran registradas por orden de entrega a través de SITASI. El registro de entrada sera el asignado
al inicio del tramite, pero solamente se emitira el justificante de registro cuando se haya completado el proceso
de verificacion de requisitos. El alumno podra realizar el seguimiento del estado de su solicitud a través de SITASI

Verificacion de requisitos.

El personal de la Secretaria de la Facultad verificara que todos los alumnos que han presentado una solicitud de
exposicion y defensa de TFG/TFM cumplen los requisitos necesarios para poder realizar la defensa, comprobara
que el director del trabajo es el tutor asignado por el Decanato, confirmara que los ficheros entregados son
legibles, y solicitara a los tutores de trabajos que vayan a ser defendidos ante un tribunal:

e Elinforme de verificacion y evaluacién del tutor (P/CL500_FDyC_D016_AD2020).
e Enelcasode TFM, la propuesta de tribunal (P/CL500_FDyC_D014_AD2020).

La comunicacion de los tutores con la Secretaria para la entrega de documentacién se haré a través de SITASI.

El personal de la Secretaria de la Facultad comunicara, mediante SITASI, a aquellos alumnos que no cumplan
los requisitos esta circunstancia y elaborara las listas de alumnos en condiciones de exponer y defender sus
trabajos. Se elaborara una lista por cada uno de los tribunales de evaluacion.

Formacion del expediente de defensa del alumno.
La Secretaria de la Facultad formara un expediente individual por cada alumno solicitante con todos los
documentos generados a lo largo del proceso.

Publicacion del calendario detallado de exposicion y defensa de TFG/TFM.

En el caso de los TFM y de los TFG que vayan a ser defendidos ante un tribunal, el Decanato de la FDyC
publicard, con antelacién suficiente, el calendario detallado de defensa, indicando el dia y la hora fijados para
la defensa de cada trabajo, la direccion de la sala de videoconferencia en que se realizara la defensa e
informacién  detallada sobre los requisitos técnicos necesarios (P/CL500_FDyC_D022 y
P/CL500_FDyC_D023).

Entrega de documentos.
El personal de la Secretaria de la Facultad coordinara el trabajo de entrega de documentos para que los tutores
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y los miembros del tribunal dispongan del material necesario. De este modo, proporcionara a los tutores y a los
miembros del tribunal el acceso a los siguientes recursos:

Documentos administrativos necesarios para el desarrollo del proceso e instrucciones oportunas2.
Video de presentacion del trabajo.

TFM entregado por el alumno (solamente para tribunales de TFM).

Direccion de acceso a la sala de videoconferencia habilitada para cada tribunal.

7. Exposicion y defensa.
El sistema de exposicion y defensa de los TFE dependera de cada modalidad. El proceso de defensa se
desarrollara de acuerdo al protocolo establecido (v. anexo 1)

Defensa de TFG

Modalidad simplificada. Los tutores evaluaran las competencias relacionadas con el desarrollo del trabajo
a través del seguimiento realizado y del TFG entregado; y valoraran las competencias relativas a la
exposicion (capacidad de sintesis, claridad y calidad de los recursos expositivos usados) a través del video
de presentacion entregado. La calificacion maxima que se podra obtener en esta modalidad es 8,5.

Modalidad con actuacion de un tribunal. Los miembros del tribunal podran evaluar la capacidad de
sintesis, la claridad y la calidad de los recursos expositivos usados a través del video de presentacién
entregado por el alumno. Posteriormente, mediante un sistema de videoconferencia, se celebrara el acto de
defensa, en el cual los miembros del tribunal podrén plantear las preguntas que estimen necesarias con el
fin de valorar competencias relacionadas con la capacidad de respuesta, la defensa de planteamientos, la
capacidad de argumentacién, la expresion oral y el control del tiempo.

Defensa de TFM

Los miembros del tribunal valoraran la calidad del trabajo a través del propio TFM presentado y podran
evaluar la capacidad de sintesis, la claridad y la calidad de los recursos expositivos usados a través del
video de presentacion entregado por el alumno. Posteriormente, mediante un sistema de videoconferencia,
se celebrara el acto de defensa, en el cual el tribunal podréa valorar el resto de competencias relacionadas
con la exposicion y defensa.

Las defensas se realizaran en sesion publica, en la fecha y hora anunciadas, y de acuerdo con las condiciones
establecidas en la normativa de exposicién y defensa de TFG/TFM de la FDyC. Las personas interesadas en

2En el caso de la modalidad simplificada se enviara al tutor:

Certificacion académica del alumno

Acta de evaluacion del tutor (P/CL500_FDyC_D016-2_AD2020)

Licencia de distribucion no exclusiva del Repositorio Dehesa (P/CL500_FDyC_D020)
Licencia Creative Commons (P/CL500_FDyC_D021)

En el caso de los trabajos defendidos ante un tribunal se enviara a los miembros del tribunal:

Listado de alumnos de TFG (P/CL500_FDyC_D022_AD2020)

Certificacion académica de los alumnos

Acta de evaluacion del Tribunal (P/CL500_FDyC_D018-1_AD2020; P/CL500_FDyC_D018-2_AD2020)
Acta de evaluacion del Tutor (P/CL500_FDyC_D016-2_AD2020)

Licencia de distribucién no exclusiva del Repositorio Dehesa (P/CL500_FDyC_D020)

Licencia Creative Commons (P/CL500_FDyC_D021)
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asistir al acto de defensa deberan acceder antes del inicio del acto de defensa. No se garantizara el acceso a
la sesidn a los invitados que no se encuentren presentes a la hora de comienzo. En caso de que la afluencia de
publico sea mayor a la capacidad soportada por el sistema de videoconferencia o las condiciones de la red de
datos, se daréa prioridad, en la medida de lo posible, a los tutores del trabajo y a las personas indicadas por el
estudiante, siempre y cuando esto no demore en exceso el inicio de la defensa, y primando siempre la estabilidad
del sistema y la fluidez de las comunicaciones entre el estudiante y el tribunal.

Evaluacion y calificacion.

En el caso de la modalidad simplificada, los tutores enviaran toda la documentacion previamente recibida,
debidamente cumplimentada y firmada, por medio de SITASI.

En el caso de TFE defendidos ante un tribunal, la evaluacion sera realizada por el tutor (P/CL500_FDyC_D016)
y el tribunal (P/CL500_FDyC_D018-1 0 P/CL500_FDyC_D018-2) de acuerdo a las condiciones establecidas en
la Normativa. Concluido el acto de evaluacién y calificacidn, el secretario del tribunal enviara a la Secretaria, por
medio de SITASI, toda la documentacion previamente recibida debidamente cumplimentada y firmada. Las
calificaciones seran publicadas por la Secretaria. Una vez indicada la calificacion en el acta oficial de la UEx
(P/CL500_FDyC_D026), los miembros del tribunal procederan a la firma digital del acta a través del portafirmas
y la Secretaria llevara a cabo el cierre de actas.

De acuerdo a la normativa de TFG y TFM de la FDyC el tribunal estara formado por tres profesores titulares y
dos suplentes. Los tribunales se constituiran en la sala de videoconferencia 15 minutos antes de la celebracién
del acto de defensa. Los profesores titulares deberan entrar en la sala de videoconferencia para proceder al acto
de constitucion del tribunal, salvo causa justificada, que debera ser acreditada documentalmente. Si un miembro
de un tribunal no pudiera asistir a dicho acto debera comunicarlo, con antelacion suficiente, al resto de los
miembros del tribunal. Asimismo, los suplentes deberan asistir al acto de constitucién del tribunal, salvo causa
justificada, que debera ser acreditada documentalmente en el caso de que tuvieran que actuar en el tribunal. En
caso de que algun trabajo tenga mayor afinidad tematica con alguno de los miembros suplentes, éste, a
propuesta del director (P/CL500_FDyC_D024), y previa aceptacion por la correspondiente Comisién de Calidad
de la Titulacién (P/CL500_FDyC_D025), pasara a formar parte del tribunal titular. La modificacién del tribunal
seréa recogida en la correspondiente acta de la Comision de Calidad de la Titulacién (P/CL500_FDyC_D029).

Registro de trabajos defendidos.

La Facultad mantendra un registro de trabajos defendidos, en el que constaran, al menos, los siguientes datos:
titulo del trabajo, autor, titulacion, fecha de defensa y director. (P/CL500_FDyC_D028). Podra ser consultado en
la pagina web del Centro.
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PROTOCOLO DE DEFENSA DEL TRABAJO DE FIN ESTUDIOS DURANTE EL PERIODO DE SUSPENSION

DE CLASES PRESENCIALES PROVOCADO POR EL COVID19

Durante el periodo de suspension de clases presenciales provocado por el COVID19 el proceso de exposicion y
defensa de trabajos de fin de estudios evaluados por tribunales se desarrollara de acuerdo al siguiente protocolo.

1.

Los profesores deberan visionar el video de presentacion del trabajo entregado por el alumno antes de la
constitucion del tribunal.

Las sesiones de videoconferencia seran grabadas con el objeto de generar las evidencias que sean
necesarias en procesos de seguimiento o renovacion de acreditacion de las titulaciones El técnico de medios
audiovisuales sera el responsable de la creacion de la sala de videoconferencia y de la gestién de las
grabaciones realizadas durante las sesiones. Podra ceder el control de las sesiones al presidente y
abandonar la sala de videoconferencia

Los tribunales se constituiran en la sala de videoconferencia 15 minutos antes del inicio del acto de defensa.
Al acto de constitucion deberan asistir tanto los miembros titulares como los suplentes. Una vez comprobada
la presencia de los miembros suficientes para la constitucion del tribunal podran retirarse los suplentes que
no sean requeridos y se confirmara en quién recae la funcién de secretario del tribunal. Al inicio de la sesion
de constitucion del tribunal el presidente dara lectura al texto que la UEx tiene preparado a efectos de
proteccién de datos (ANEXO 2). Asimismo, solicitara a los miembros del tribunal autorizacion explicita para
la grabacion y les informara de que queda bajo su responsabilidad la aparicion espontanea o accidental de
otras personas, asi como de los elementos visibles en el espacio que quede dentro del campo de visidn de
la cdmara.

4. El acto de defensa se desarrollara del siguiente modo:

a. Elacto de defensa comenzara, a la hora fijada en la convocatoria, con la admisién del estudiante y los
posibles invitados a la videoconferencia.

b. Alinicio de la sesién de defensa el presidente daré lectura al texto que la UEXx tiene preparado a efectos
de proteccion de datos (ANEXO 2). Asimismo, se advertira a los asistentes que queda bajo su
responsabilidad la aparicién espontanea o accidental de otras personas, asi como de los elementos
visibles en el espacio que se encuentre dentro del campo de vision de la camara. Si el alumno no da
su consentimiento para la grabacion se dara por finalizado el acto.

c. A continuacion, comenzara la grabacion.

d. El presidente solicitara al estudiante que acredite su identidad mediante DNI, NIF/NIE o pasaporte, a
través de la herramienta que se utilice, de manera que sea legible, dejando constancia de ello.

e. Posteriormente, el presidente presentara el acto y al tribunal; dara cuenta de las posibles incidencias
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producidas en la aceptacion de invitados; e indicara la forma en que se desarrollara el acto de defensa
(el estudiante podra responder tras la intervencidn de cada miembro del tribunal o tras la intervencién
de todos los miembros del tribunal). Asimismo, debera sefialar el periodo de tiempo que durara el acto
de defensa, que no podra exceder de 30 minutos.

f. Durante el acto de defensa el presidente dirigira las intervenciones y controlara los turnos de palabra.

g. Alfinalizar el acto de defensa, el presidente emplazard al estudiante y a los invitados a la sesién de
comunicacion de la calificacion y les solicitard que abandonen la sala de videoconferencia para
proceder a las deliberaciones

Las deliberaciones se realizaran en la sala de videoconferencia. El proceso de deliberacién sera grabado,
debiendo quedar reflejado todo el proceso que conduzca a la obtencién de la calificacién final. El secretario
cumplimentara el acta, la firmara digitalmente y, posteriormente, la distribuira entre el resto de los miembros
del tribunal para que todos los miembros del tribunal firmen digitalmente el acta, usando el portafirmas.

Tras las deliberaciones se invitara de nuevo a la sesién de videoconferencia al estudiante y a los posibles
invitados y se comunicara la calificacion obtenida. Asimismo, el presidente informara sobre los tramites a
seguir para la posible incorporacién del trabajo al repositorio institucional DEHESA de la UEx. Si la propuesta
del tribunal sobre la inclusion del trabajo en DEHESA es favorable, el estudiante debera descargar y rellenar
el formulario de cesién de licencia PCL_500_FDyC_D020, firmarlo electrénicamente y enviarlo a Secretaria
mediante SITASI. Excepcionalmente, y en caso de que el estudiante no disponga de certificado/DNI
electrénico, podra imprimir el formulario, firmarlo fisicamente y enviar por SITASI una imagen escaneada o
fotografiada del documento.

Ala recepcién de la solicitud, en Secretaria se cargara el documento al portafirmas para que lo firme el tutor,
tras lo cual se afiadira al expediente del estudiante y se enviard al servicio de Bibliotecas copia del
documento y de los archivos del trabajo (texto y, en su caso, anexos).

En el caso de TFM, se da asi por concluida la defensa del trabajo y se procedera a cerrar la sala de
videoconferencia. Posteriormente, el secretario del tribunal enviara toda la documentacion a la Secretaria
de la Facultad a través de SITASI.

En el caso de TFG, el mismo tribunal permanecera en la sala de videoconferencia y se iniciara un nuevo
acto de defensa, siguiendo las pautas indicadas a partir del punto 4 de este protocolo.

Concluida la defensa de todos los TFG asignados a un tribunal, el secretario cumplimentara el acta de la
sesion, la firmara digitalmente y la distribuird entre el resto de los miembros del tribunal para que la firmen
digitalmente, usando el portafirmas. Se da asi por concluida la defensa del trabajo y se procedera a cerrar
la sala de videoconferencia. Posteriormente, el secretario del tribunal enviara toda la documentacion a la
Secretaria de la Facultad a través de SITASI.
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ANEXO 2

DECLARACION DE PRIVACIDAD EN LAS ACTIVIDADES DOCENTES NO
PRESENCIALES ANTE EL PERIODO DEL ESTADO DE ALARMA COMO
CONSECUENCIA DE LA CRISIS SANITARIA COVID-19.

Con motivo de la suspensién temporal de la actividad docente presencial en la UEX, se
informa de las condiciones de uso de la aplicacion de videoconferencia que a
continuacion se va a utilizar:

La sesion va a ser grabada con el objeto de facilitar al estudiantado, con posterioridad,
el contenido de la sesion docente en el caso de las clases y para garantizar el
procedimiento de evaluacion en el caso de los examenes.

En las clases, se recomienda a los asistentes que desactiven e inhabiliten la camara de
su dispositivo si no desean ser visualizados por el resto de participantes.

En los examenes supervisados por videoconferencia es obligado mantener habilitada y
conectada la camara de su dispositivo durante todo el examen.

Queda prohibida la captacion y/o grabacion de la sesion, asi como su reproduccion o
difusion, en todo o en parte, sea cual sea el medio o dispositivo utilizado. Cualquier
actuacion indebida comportara una vulneracion de la normativa vigente, pudiendo
derivarse las pertinentes responsabilidades legales.
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Adaptacion de la Adenda al Proceso de Gestion y Exposicion del Trabajo de Fin de Grado y del LA DOCUMENTACION Y
Trabajo de Fin de Méster de la Facultad de Ciencias de la Documentacion y la Comunicacion LA COMUNICACION
EX (P/CL500_FDyC)

AMPLIACION A LA CONVOCATORIA DE SEPTIEMBRE DE 2020 DEL PROCEDIMIENTO
EXTRAORDINARIO DE GESTION Y EXPOSICION DEL TRABAJO DE FIN ESTUDIOS PROVOCADO POR
EL COVID-19
Adaptacién de la Adenda al Proceso de Gestion y Exposicion del Trabajo de Fin de Grado y del Trabajo de
Fin de Master (P/CL500_FDyC) de la Facultad de Ciencias de la Documentacién y la Comunicacion para su
aplicacion en la convocatoria de septiembre de 2020

1.- JUSTIFICACION

Debido las medidas recogidas en la Instruccidn 1/2020 del Vicerrectorado de Planificacién Académica sobre Trabajos
Fin De Estudios de la Universidad de Extremadura, y con el objetivo fundamental de no producir agravios
comparativos entre los estudiantes afectados por la Adenda al Proceso de Gestion y Exposicion del Trabajo de Fin
de Grado y del Trabajo de Fin de Méaster aplicado en las convocatorias de junio y julio, y toda vez que la defensa de
TFE del curso en marcha puede alargarse hasta el mes de septiembre, se permite a los Centros aplicar el
procedimiento especifico de defensa de TFE, aprobado para las convocatorias de junio y julio del presente curso
académico, en aquellos TFE que se defiendan en el mes de septiembre, en especial en lo que se refiere a la eleccién
de modalidad de defensa de TFG, con la particularidad de que las defensas de los TFE que se produzcan en dicho
mes de septiembre se llevaran a cabo en formato presencial, salvo que las autoridades sanitarias recomienden lo
contrario.

2.- MODALIDADES DE DEFENSA DE TRABAJOS DE FIN DE ESTUDIOS (TFE) PARA LA CONVOCATORIA DE
SEPTIEMBRE DE 2020

Se mantienen las modalidades de defensa definidas en la Adenda al Proceso de Gestion y Exposicion del Trabajo
de Fin de Grado y del Trabajo de Fin de Master (P/CL500_FDyC) de la Facultad de Ciencias de la Documentacion y
la Comunicacion, con la salvedad que en las modalidades de TFE con actuacién de tribunal, la sesion de defensa no
sera de forma virtual sincrona, sino de forma presencial.

3 SUBPROCESO DE EXPOSICION, DEFENSA Y EVALUACION DE TFG/TFM PARA LA CONVOCATORIA DE
SEPTIEMBRE DE 2020

10. Convocatoria de exposicion y defensa de TFG/TFM.
El periodo de defensa de TFG/TFM seré del 14 al 18 de septiembre de 2020.

11. Solicitud de exposicion y defensa.
Se regira por lo establecido en la Adenda al Proceso de Gestidn y Exposicion del Trabajo de Fin de Grado y del
Trabajo de Fin de Master (P/CL500_FDyC) de la Facultad de Ciencias de la Documentacion y la Comunicacién

12. Verificacion de requisitos.
Se regira por lo establecido en la Adenda al Proceso de Gestion y Exposicion del Trabajo de Fin de Grado y del
Trabajo de Fin de Master (P/CL500_FDyC) de la Facultad de Ciencias de la Documentaciéon y la Comunicacion
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13.

14.

15.

16.

Formacion del expediente de defensa del alumno.
Se regira por lo establecido en la Adenda al Proceso de Gestidn y Exposicidn del Trabajo de Fin de Grado y del
Trabajo de Fin de Master (P/CL500_FDyC) de la Facultad de Ciencias de la Documentacion y la Comunicacion

Publicacion del calendario detallado de exposicion y defensa de TFG/TFM.

En el caso de los TFM y de los TFG que vayan a ser defendidos ante un tribunal, el Decanato de la FDyC
publicara, con antelacién suficiente, el calendario detallado de defensa, indicando el dia, la hora y el aula
fijados para la defensa de cada trabajo (P/CL500_FDyC_D022 y P/CL500_FDyC_D023).

Entrega de documentos.

El personal de la Secretaria de la Facultad coordinara el trabajo de entrega de documentos para que los
tutores y los miembros del tribunal dispongan del material necesario. De este modo, proporcionaré a los tutores
y a los miembros del tribunal el acceso a los documentos administrativos y académicos necesarios para el
desarrollo del proceso, asi como las instrucciones oportunas3s).

Exposicion y defensa.
El sistema de exposicion y defensa de los TFE dependera de cada modalidad. El proceso de defensa se
desarrollaré de acuerdo al protocolo establecido (v. anexo 1)

Defensa de TFG

¢ Modalidad simplificada. Los tutores evaluaran las competencias relacionadas con el desarrollo del trabajo
a través del seguimiento realizado y del TFG entregado; y valoraran las competencias relativas a la
exposicion (capacidad de sintesis, claridad y calidad de los recursos expositivos usados) a través del video
de presentacion entregado. La calificacion maxima que se podra obtener en esta modalidad es 8,5.

e Modalidad con actuacion de un tribunal. Los miembros del tribunal podran evaluar la capacidad de
sintesis, la claridad y la calidad de los recursos expositivos usados a través del video de presentacién
entregado por el alumno. Posteriormente se celebrara el acto de defensa en sesion presencial, en el cual
los miembros del tribunal podran plantear las preguntas que estimen necesarias con el fin de valorar
competencias relacionadas con la capacidad de respuesta, la defensa de planteamientos, la capacidad de

3 En los diferentes titulos y modalidades de defensa se facilitaran los siguientes documentos:

e TFG. Modalidad simplificada

- Acta de evaluacion del tutor (P/CL500_FDyC_D016-2_AD2020)

- Permiso de acceso a la carpeta de documentos (expediente académico, video de defensa y TFG).
e TFG. Modalidad de defensa con tribunal

- Acta de evaluacion del Tutor (P/CL500_FDyC_D016-1_AD2020)

- Acta de evaluacion del Tribunal (P/CL500_FDyC_D018-1_AD2020)

- Permiso de acceso a la carpeta de documentos (expediente académico, video de defensa y TFG).
e TFM. Gestion de Informacion en Redes Sociales.

- Acta de evaluacion del Tutor (P/CL500_FDyC_D016-1_AD2020)

- Acta de evaluacion del Tribunal (P/CL500_FDyC_D018-1_AD2020)

- Permiso de acceso a la carpeta de documentos (expediente académico, video de defensay TFG).
e TFM.MUI

- Acta de evaluacion del Tribunal (P/CL500_FDyC_D018-3_AD2020)

- Permiso de acceso a la carpeta de documentos (expediente académico, video de defensa y TFG).
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17.

18.

argumentacién, la expresion oral y el control del tiempo.

Defensa de TFM

e Los miembros del tribunal valoraran la calidad del trabajo a través del propio TFM presentado y podran
evaluar la capacidad de sintesis, la claridad y la calidad de los recursos expositivos usados a través del
video de presentacidn entregado por el alumno. Posteriormente se celebrara el acto de defensa en sesién
presencial, en el cual el tribunal podra valorar el resto de competencias relacionadas con la exposicion y
defensa.

Las defensas se realizaran en sesion publica, en la fecha, hora y aula anunciadas, y de acuerdo con las
condiciones establecidas en la normativa de exposicion y defensa de TFG/TFM de la FDyC.

Evaluacion y calificacion.

En el caso de la modalidad simplificada, los tutores enviaran toda la documentacion previamente recibida,
debidamente cumplimentada y firmada, por medio de SITASI.

En el caso de TFE defendidos ante un tribunal, la evaluacion sera realizada por el tutor (P/CL500_FDyC_D016)
y el tribunal (P/CL500_FDyC_D018-1 0 P/CL500_FDyC_D018-2) de acuerdo a las condiciones establecidas en
la Normativa y en las memorias verificadas de las titulaciones. Concluido el acto de evaluacién y calificacion, el
secretario del tribunal enviara a la Secretaria, por medio de SITASI, toda la documentacion previamente recibida
debidamente cumplimentada y firmada. Las calificaciones seran publicadas por la Secretaria. Una vez indicada
la calificacion en el acta oficial de la UEx (P/CL500_FDyC_D026), los miembros del tribunal procederan a la
firma digital del acta a través del portafirmas y la Secretaria llevara a cabo el cierre de actas.

De acuerdo a la normativa de TFG y TFM de la FDyC el tribunal estara formado por tres profesores titulares y
dos suplentes. En caso de que algun trabajo tenga mayor afinidad tematica con alguno de los miembros
suplentes, éste, a propuesta del director (P/CL500_FDyC_D024), y previa aceptacién por la correspondiente
Comision de Calidad de la Titulacion (P/CL500_FDyC_D025), pasara a formar parte del tribunal titular. La
modificacion del tribunal sera recogida en la correspondiente acta de la Comisién de Calidad de la Titulacion
(P/CL500_FDyC_D029).

Registro de trabajos defendidos.
Se regira por lo establecido en la Adenda al Proceso de Gestion y Exposicion del Trabajo de Fin de Grado y del
Trabajo de Fin de Master (P/CL500_FDyC) de la Facultad de Ciencias de la Documentacién y la Comunicacion
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PROTOCOLO DE DEFENSA DEL TRABAJO DE FIN ESTUDIOS PARA LA CONVOCATORIA DE
SEPTIEMBRE DE 2020 PROVOCADO POR EL COVID19

Durante la convocatoria de septiembre de 2020 el proceso de exposicidn y defensa de trabajos de fin de estudios
evaluados por tribunales se desarrollara de acuerdo al siguiente protocolo.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Los profesores deberan visionar el video de presentacion del trabajo entregado por el alumno antes de la
constitucion del tribunal.

Los tribunales se constituiran en el aula donde se convoque la defensa. Una vez comprobada la presencia
de los miembros suficientes para la constitucion del tribunal podran retirarse los suplentes que no sean
requeridos y se confirmara en quiénes recaen la funcion de presidente, secretario y vocal del tribunal.

El acto de defensa se desarrollara del siguiente modo:

a. Elacto de defensa comenzarg, a la hora fijada en la convocatoria, con la admisién al aula del estudiante
y los invitados.

b. El presidente presentara el acto y al tribunal e indicara la forma en que se desarrollara el acto de
defensa (el estudiante podra responder tras la intervencién de cada miembro del tribunal o tras la
intervencion de todos los miembros del tribunal). Asimismo, deberéa sefialar el periodo de tiempo que
durara el acto de defensa, que no podra exceder de 30 minutos.

c. Durante el acto de defensa el presidente dirigira las intervenciones y controlara los turnos de palabra.

Las deliberaciones se realizaran en sesién privada. El secretario cumplimentara el acta, que seréa firmada
por los tres miembros del tribunal.

Tras las deliberaciones se invitard de nuevo al aula al estudiante y a los posibles invitados, y se le
comunicara la calificacion obtenida. Asimismo, el presidente informara sobre los tramites a seguir para la
posible incorporacion del trabajo al repositorio institucional DEHESA de la UEX. Si la propuesta del tribunal
sobre la inclusion del trabajo en DEHESA es favorable, el estudiante deberd descargar y rellenar el
formulario de cesién de licencia PCL_500_FDyC_D020, firmarlo electrénicamente y enviarlo a Secretaria
mediante SITASI (excepcionalmente, y en caso de que el estudiante no disponga de certificado/DNI
electrénico, podra imprimir el formulario, firmarlo fisicamente y enviar por SITASI una imagen escaneada o
fotografiada del documento), o bien entregarlo en papel en Secretaria con la firma tanto del estudiante como
del tutor.

A la recepcion de la solicitud, en Secretaria se haré llegar al tutor para que afiada su firma en caso de que
falte, tras lo cual se afadira al expediente del estudiante y se enviara al servicio de Bibliotecas copia del
documento y de los archivos del trabajo (texto y, en su caso, anexos).

En el caso de TFM, se da asi por concluida la defensa del trabajo. Posteriormente, el secretario del tribunal
enviara toda la documentacion a la Secretaria de la Facultad a través de SITASI.

En el caso de TFG, el mismo tribunal permanecera en el aula y se iniciara un nuevo acto de defensa,
siguiendo las pautas indicadas a partir del punto 3 de este protocolo.
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17. Concluida la defensa de todos los TFG asignados a un tribunal, el secretario cumplimentara el acta de la
sesién, que sera firmada por los 3 miembros del tribunal. El secretario enviara toda la documentacion a la
Secretaria de la Facultad y publicara una copia del acta de sesion en el tablon que corresponda.
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