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UN/VERSIDAD DE EXTREMADURA

PLAN DOCENTE DE LA ASIGNATURA

Curso académico: 2021/2022

Identificaciéon y caracteristicas de la asignatura

Codigo 502271 | Créditos ECTS 6

Denominacién (esp) | ANALISIS DOCUMENTAL

Denominacién (eng) DOCUMENT ANALYSIS

GRADO EN INFORMACION Y DOCUMENTACION

AL

Titulaciones PCEO INFORMACION Y DOCUMENTACION / COMUNICACION AUDIOVISUA
PCEO INFORMACION Y DOCUMENTACION / PERIODISMO
Centro FACULTAD DE CIENCIAS DE LA DOCUMENTACION Y LA COMUNICACION
Semestre 20 Caracter OBLIGATORIO
Modulo FUNDAMENTOS DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
Materia ANALISIS DOCUMENTAL
Profesor/es
Nombre Despacho Correo-e Pagina web
M2 del Pilar Ortego de Lorenzo-Céaceres D. 56 portego@unex.es
Area de conocimiento Biblioteconomia y Documentacion
Departamento Informacion y Comunicacion
Profesor coordinador

Competencias™

Competencias bdsicas

CB1 — Que los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender
conocimientos en un &rea de estudio que parte de la base de la educacién
secundaria general, y se suele encontrar a un nivel que, si bien se apoya en
libros de texto avanzados, incluye también algunos aspectos que implican
conocimientos procedentes de la vanguardia de su campo de estudio.

CB2 — Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o
vocacion de una forma profesional y posean las competencias que suelen
demostrarse por medio de la elaboracion y defensa de argumentos y la
resolucion de problemas dentro de su area de estudio.

CB3 — Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos
relevantes (normalmente dentro de su area de estudio) para emitir jUICIOS que
incluyan una reflexion sobre temas relevantes de indole social, crentlflca [ ét}ca

CB4 — Que los estudiantes puedan transmitir informacion, |de‘asr plemasuy
soluciones a un publico tanto especializado como no espeC|aI|zad x& o, O .

“«_ju .

*Los apartados relativos a competencias, breve descripcion del contenido, actividades formativas, metodologias docentes,
resultados de aprendizaje y sistemas de evaluacion deben ajustarse a lo recogido en la memoria verificada del titulo.
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e CB5 — Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de
aprendizaje necesarias para emprender estudios posteriores con un alto
grado de autonomia.

Competencias Generales

e (G2 — Conaocimiento de los principios tedricos y metodolégicos para la reunién,
seleccion, organizacion, representacion, preservacion, recuperacion, acceso,
difusion e intercambio de informacion.

Competencias transversales

e CT5 - Capacidad de organizacién y planificacion del trabajo propio

e CT8 — Razonamiento critico en el andlisis y la valoracién de alternativas
e CT10 - Capacidad para el aprendizaje auténomo.

e C(CT11 - Capacidad para la adaptacion a cambios en el entorno.

Competencias especificas

e CE2 - Conocimiento de los principios tedricos y metodoldgicos para el estudio,
el analisis, la evaluacion y la mejora de los procesos de produccion,
transferencia y uso de la informacion y de la actividad cientifica.

e CE5 — Comprender y aplicar los principios y las técnicas para la reunién,
seleccion, organizacidn, representacion, preservacion, recuperacion, acceso e
intercambio de informacion.

e CE10 — Capacidad de usar y aplicar las técnicas, las normativas y otros
instrumentos utilizados en la reunién, seleccidn, organizacién, representacion,
preservacion, recuperacion, acceso, difusion e intercambio de informacion.

Contenidos

Breve descripcion del contenido*

La asignatura se divide en tres partes. La primera es una introduccion general a los
conceptos basicos del Andlisis documental en la que se presentan sus principios,
caracteristicas, fines y tipos de andlisis documental. La segunda parte se ded,lc@, al gstudio
del analisis documental fisico o formal de los documentos. En esta parte“se Jgace es‘peclal
hincapié en la fundamentacién teérica actual para la descripcion y el acBesé ‘g°los recursos
en los repositorios. En tercer lugar se estudia el concepto de analisis ﬁd\ocuv?rental de
contenido y sus resultados: la indizacién y el resumen documental. Esta altima parte se
complementa con actividades préacticas de indizacién de documentos y: de elarQBramon de
resimenes documentales, seglin la normativa internacional establecida. -’

Temario de la asignatura
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12 PARTE: EL ANALISIS DOCUMENTAL EN LAS UNIDADES DE INFORMACION

Tema 1. Conceptos basicos de analisis documental
Contenidos. El tratamiento de la informacion. El andlisis documental: bases
terminoldgicas y conceptuales. Fines y objetivos del andlisis documental.
Operaciones de andlisis documental: descripcion y representacion. Tipos de analisis
documental: el andlisis fisico o formal y el analisis de contenido.
Actividades prdcticas. ldentificacion de los diferentes tipos de elementos
informativos de un registro bibliografico

2a PARTE: EL ANALISIS DOCUMENTAL FISICO O FORMAL

Tema 2. Fundamentacion teorica de la descripcion y acceso a los recursos
Contenidos. La catalogacion descriptiva en entornos automatizados. Nuevas
tendencias en la descripcién de recursos: principios y normativas nacionales e
internacionales: los FRBR (Requisitos funcionales de los registros bibliogradficos), la
Declaracion de Princjpios Internacionales de catalogacion y las RDA (Resource,
Description and Access).
Actividades practicas. Identificacion en un registro bibliografico de los diferentes
atributos y relaciones de las entidades FRBR.

32 PARTE: EL ANALISIS DOCUMENTAL DE CONTENIDO

Tema 3. La indizacién documental

Contenidos. Concepto de Indizacion. Principios de la indizacién. El proceso de
indizacion: fases y etapas. Evaluacién y calidad de la indizacién.

Tema 4. Tipos y sistemas de indizacion

Contenidos. Tipos de indizacién. Indizacién por extraccién de términos. Sistemas de
indizacién por extraccion de términos. Indizacion libre. Sistemas de indizacion libre.
Indizacion por asignacion. Sistemas de indizacion por asignacion.

Actividades practicas. Indizacién, por medio del sistema de descriptores libres,
resumenes de articulos cientificos

Tema 5. El resumen documental

Contenidos. Concepto de resumen. Principios generales del resumen. Proceso de
elaboracion del resumen. Tipologia de los resimenes documentales. Clasificacion
tipolégica del resumen segun diferentes puntos de vista. Tipos de resimenes segun
su densidad informativa: Resumen indicativo, Resumen Informativo-Indicativo y
Resumen Informativo. Evaluacién y calidad del resumen documental.

Actividades précticas. Elaboracion de resimenes documentales de articulos
cientificos

CULTAA

. i TAD

<hCULTA,

“F WCon
<

Actividades formativas™> &G

Horas de trabajo del Horas L. L Activié_‘a.d de No
. Gran Actividades practicas L b .
estudiante por tema grupo seguimiento. | .p_resenual
Tema Total GG PCH | LAB | ORD | SEM TP EP
1 24 10 0 0 0 0 0 12
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2 24,5 10 0 0 0 0 0,5 12

3 24 10 0 0 0 0 12

4 23,5 10 0 0 0 3 0,5 12

5 22 8 0 0 0 3,5 0,5 12
Evaluacion ™ | 32 0 0 0 0 0 30
TOTAL 150 50 0 0 0 8,5 1,5 90

GG: Grupo Grande (100 estudiantes).

PCH: practicas clinicas hospitalarias (7 estudiantes)

LAB: practicas laboratorio o campo (15 estudiantes)

ORD: practicas sala ordenador o laboratorio de idiomas (30 estudiantes)

SEM: clases problemas o seminarios o casos practicos (40 estudiantes).

TP: Tutorias Programadas (seguimiento docente, tipo tutorias ECTS).

EP: Estudio personal, trabajos individuales o en grupo, y lectura de bibliografia.

Metodologias docentes™*

Explicacién en clase de los temas programados

Utilizacion de material docente en diferentes tipos y formatos.
Discusidon de los contenidos.

Andlisis y resolucion de problemas practicos propuestos.

Resultados de aprendizaje*

e Comprender el concepto de analisis documental de contenido y sus resultados.
e Realizar indizaciones de documentos y elaborar de resimenes documentales, segin las
normativas internacionales establecidas.

Sistemas de evaluacion*

La evaluacién de la asignatura se llevara a cabo por uno de los dos sistemas siguientes:

a) Modalidad de evaluacién continua
b) Modalidad de evaluacién global

De acuerdo a la normativa vigente, el alumno debera comunicar al profesor el sistema de
evaluacion elegido durante el primer cuarto del periodo de imparticién de la asignatura o
hasta el dltimo dia del periodo de ampliacion de matricula si éste acaba después de ese
periodo. Mediante ambos sistemas de evaluacion se podra obtener la calificacion maxima.
Asimismo, los estudiantes que deseen acogerse a cualquier adelanto de convocatoria
extraordinaria deberan cumplir los requisitos dispuestos en dicha normativa de evaluacion.

¢hCULTAD
1. Criterios de evaluacion para los alumnos acogidos a Ia rpOdaIldadCde
evaluacion continua < :;ﬁ; Jo\
x‘» "\' 2

La evaluacion de la asignatura se basara en un examen final de caracter teor‘%gp practlco
(80% de la calificacion final de la asignatura) y en las practicas evaluabfe§ que se.realicen
a lo largo del cuatrimestre (20% de la calificacion final) ;

*x Indicar el nimero total de horas de evaluacion de esta asignatura.
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El examen final estard formado por una parte de caracter tedrico (50%) y otra parte de
caracter practico (50%). La parte practica constara de dos actividades: la indizacion de un
resumen y la elaboracion de un resumen documental de un articulo cientifico y su
indizacién.

Para aprobar el examen final es necesario superar la parte teérica y practica por separado.

Las practicas evaluables deberan ser entregadas en los plazos fijados. Una vez finalizado
el plazo de entrega, las actividades de evaluacion continua no son recuperables en
ninguna de las convocatorias (ordinaria y extraordinaria) de la asignatura.

2. Criterios de evaluacion para los alumnos acogidos a la modalidad de
evaluacion global

En la modalidad de evaluacién global, la evaluacion de la asignatura se basara,
exclusivamente, en un Gnico examen final, que englobara los contenidos de la asignatura
y que se realizara en la fecha oficial de cada convocatoria. El examen final estard formado
por cuestiones de caracter teérico (50% del examen) y por cuestiones de caracter practico
(50% del examen). Para aprobar el examen final sera necesario superar cada una de las
cuestiones planteadas por separado, obteniendo en cada una de ellas una calificacién
equivalente al aprobado.

Para los aspectos no contemplados en estos criterios se seguira lo dispuesto en la
normativa de evaluacién vigente en la Universidad de Extremadura.

Bibliografia (basica y complementaria)

ALOS-MONER VILA, Adelaida d'. “La gestibn documental: aspectos previos a su
implementacion”. El Profesional de la Informacion. 2006, vol. 15, n°. 3, p. 222-226

BEREIJO MARTINEZ, Antonio. Bases tedricas del analisis documental: la calidad de objetivos,
procesos y resultados. Madrid: Universidad Carlos I11: Boletin Oficial del Estado, 2002

CHU Heting. Information representation and retrieval in the digital age. Medford: Information
Today, 2005

CLAUSO GARCIA, Adelina. Manual de analisis documental: descripcion bibliografica. 22 ed.
corr. y aum. Pamplona: Eunsa, 2001

EITO BRUN, Ricardo. “La ingenieria documental: su posible aproximacion académica”. El
Profesional de la Informacién. 2007, 16, n°® 5, p. 490-496

IZQUIERDO ALONSO, Ménica. “Nuevos retos en el analisis documental de contenido: la
gestién de la forma documental de contenido”. Scire. Representacién y Organizacion
del Conocimiento. 2004, 10, 1, p. 31-50

IZQUIERDO ALONSO, Mo6nica; MORENO FERNANDEZ, Luis Miguel. El resumen. dacymental
un reto didactico. Madrid: Anabad, 2009 J,,s?,g
.’t w“ e -
LANCASTER, Wilfrid F. “Do indexing and abstracting have a futu%\” Rnalﬁs de
Documentacién. 2002, (5), p. 137-144 ‘g& :

LANCASTER, Wilfrid F.; WARNER, Amy. Intelligent technologies in Ilbrary and mformatlon
service applications. Medford: Information Today, 2001
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LANCASTER, Wilfrid F.; PINTO MOLINA, Maria. Procesamiento de la informacién cientifica.
Madrid: Arco Libros, D.L. 2001

Metodologia para el analisis documental de recursos web en 1+D. Madrid: CINDOC, 2002

MOREIRO GONZALEZ, J.A. El contenido de los documentos textuales: su analisis y
representacién mediante el lenguaje natural. Gijon: Trea, 2004

MUCCHIELLI, Roger. L'analyse de contenu: des documents et des communications. 92 éd.
Issy-les-Moulineaux: ESF, 2006

PINTO MOLINA, Maria. Analisis documental: fundamentos y procedimientos. 22 ed. rev. y
aum. Madrid : EUDEMA, 1993

PINTO MOLINA, Maria; GALVEZ, Carmen. Analisis Documental de Contenido. Madrid, 1996

VALLE GASTAMINZA, Félix del. “Analisis y lenguajes documentales” [en linea]
<http://www.ucm.es/info/multidoc/prof/fvalle/temaad.htm> (Consultado 01-06-2019)

Otros recursos y materiales docentes complementarios

La asignatura cuenta con un aula en el Campus Virtual de la Universidad de Extremadura en la
gue se encuentran incluidos los principales recursos digitales (temas, presentaciones,
cuestionarios, casos practicos, etc.) para el correcto seguimiento de la misma”.

Fuentes normativas

ASOCIACION ESPANOLA DE NORMALIZACION Y CERTIFICACION. Documentacion. Métodos
para el analisis de documentos, determinacion de su contenido y seleccién de los
términos de indizacion [en linea]. Madrid: AENOR, 1991.
<http://docubib.uc3m.es/CURSOS/Documentos_cientificos/
Normas%20y%20directrices/ UNE_50121=1S0%205963.pdf> (Consultado 01-06-2019)

ASOCIACION ESPANOLA DE NORMALIZACION Y CERTIFICACION. Documentacion.
Preparacién de resumenes [en linea]. Madrid: AENOR, 1990
<http://docubib.uc3m.es/CURSOS/
Documentos_cientificos/Normas%20y%?20directrices/ UNE_50103=1S0%20214.pdf>
(Consultado 01-06-2019)

Directrices para los registros de autoridad y referencia [en linea]. Madrid: Ministerio de
Cultura, Direccién General del Libro, Archivos y Bibliotecas, Subdireccién General de
Coordinacion Bibliotecaria, 2004.
<http://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/garr/garr-es.pdf> (Consultado 01-06-
2019)

Requisitos funcionales de Jos registros bibliograficos [en linea]. Madrid: Ministerio de Cultura,
Direccion General del Libro, Archivos y Bibliotecas, Direccién General Técnica, D.L.
2004 http://archive.ifla.org/VI11/s13/frbr/frbr-es.pdf (Consultado 01 06-:2019)w

UNE-ISO 690: 2013. Informacién y documentacion. Directrices para la redéchon”de referenmas
bibliogréficas y de citas de recursos de informacion. Madrid: AENOR p
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