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PREAMBULO

El Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas
universitarias y el procedimiento de aseguramiento de su calidad, que sustituye al decreto 1393/2007, sefiala
que los trabajos de fin de grado y fin de master son un requisito para la obtencién del correspondiente titulo
oficial y define sus caracteristicas generales en los articulos 14.6 y 17.4, en los cuales se dispone que los
centros o, en su caso, las universidades, deben establecer normativas especificas sobre esta materia.

El Consejo de Gobierno de la Universidad de Extremadura, en la sesién celebrada el 21 de diciembre de
2021, aprobo la “Normativa de Trabajo Fin de Grado y Méster de la Universidad de Extremadura”, la cual
constituye “un marco genérico lo suficientemente flexible como para que cada Centro pueda adaptar al mismo
sus propias especificidades”. Esta misma fuente establece, en su disposicion adicional primera, que los
Centros “deberan elaborar y/o adaptar sus normativas especificas de TFE, que seran aprobadas por sus
respectivas Juntas de Centro”.

En este contexto, en la Facultad de Ciencias de la Documentacion y la Comunicacion de la Universidad de
Extremadura se ha elaborado la presente normativa reguladora del proceso de presentacion y evaluacion de
los Trabajos de Fin de Estudios (en adelante TFE), ya sean de grado (TFG) o de master (TFM). Para su
redaccion se ha seguido la estructura de la normativa general de la Universidad de Extremadura, adaptando
su contenido a las particularidades propias de las titulaciones del Centro. No obstante, la presente normativa
es también resultado de la evolucion de los distintos textos normativos que a lo largo del tiempo han regulado
la gestion de los trabajos de fin de estudios en la Facultad. La primera normativa de este tipo fue aprobada
por la Junta de Facultad en sesion de 15 de julio de 2015, modificada en sesion de 9 de octubre de 2015y
nuevamente modificada en sesién de 17 de julio de 2017. Como consecuencia del estado de alarma
provocado por el Covid-19, en el curso 2019-2020 se adoptaron medidas excepcionales relacionadas con la
gestion, exposicion y defensa de TFE, algunas de las cuales resultaron positivas. Por esa razdn, se llevo a
cabo una nueva revision de la normativa en noviembre de 2020, que fue aprobada por la Junta de Facultad
en su sesion de 9 de noviembre de 2020. La actual redaccion corresponde a la necesaria adaptacion tras la
aprobacion en diciembre de 2021 de la normativa de la UEXx citada en el parrafo anterior, la cual establece
en su articulo 2.1 que “cada centro, partiendo de esta normativa, desarrollaré otras mas especificas que se
adecuen a las caracteristicas propias de cada uno de los titulos de Grado y Master impartidos en el mismo
(extension, estructura y contenidos, procedimiento de lectura, criterios de evaluacion y, si procede, duracion
méaxima de la defensa, nimero maximo de estudiantes que se evaluaran por tribunal, etc.), para lo que podra
crear una comision especifica”.
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CAPITULO |. CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

1.

El objeto de esta normativa es el establecimiento de un marco de actuacion y unas directrices
especificas relacionadas con la definicién, matriculacion, tutela académica, elaboracion,
presentacion, defensa, evaluacion y gestion administrativa de los TFE que se establezcan en
los diferentes planes de estudios de Grado y Master de la Facultad de Ciencias de la
Documentacién y la Comunicacion de la Universidad de Extremadura.

El contenido de esta normativa se completa con el resto de normativas y procedimientos
vigentes en la Universidad de Extremadura y en la Facultad de Ciencias de la Documentacion
y la Comunicacion, particularmente las relativas al sistema de evaluacion, al reconocimiento y
transferencia de créditos y a la movilidad de estudiantes.

Para todos los aspectos no contemplados en esta normativa, 0 aquellos sujetos a interpretacion,
se seguird lo establecido en las normas de la Universidad de Extremadura, por ser normas de
rango superior.

Articulo 2. Difusion

1.

Toda la informacién relativa a la normativa del TFE de la Facultad de Ciencias de la
Documentacién y la Comunicacion de la Universidad de Extremadura sera objeto de publicidad
en la web de la Facultad y en los medios de publicacion de la informacion establecidos en el
Sistema de Aseguramiento Interno de la Calidad (SAIC).

En el sitio web de la Facultad existird una seccion especifica dedicada a los trabajos de fin de
estudios de cada titulacion, en la que se publicara informacion relevante relacionada con la
gestion, exposicion y evaluacion del TFE que afecte a los estudiantes en cada convocatoria.

Cualquier incidencia o resolucion de conflicto relativa al TFE sera tratada por la correspondiente
Comision de Calidad de la Titulacion.

CAPITULO Il. DEFINICION

Articulo 3. Caracteristicas del TFE

1.

El TFE forma parte, como materia 0 asignatura, del plan de estudios de todo titulo oficial de
Grado o Master, con una carga minima de 6 créditos ECTS. Supone la realizacién por parte de
cada estudiante de un trabajo original en el que se apliquen y desarrollen los conocimientos y
capacidades adquiridas, demostrando que se han alcanzado las competencias previstas en la
memoria verificada del titulo.
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2. Con caracter excepcional, cuando la complejidad o transversalidad del trabajo lo justifique, su
realizacion se podrd asignar a mas de un o una estudiante, previa autorizacion de la
correspondiente Comision de Calidad de la Titulacion, siempre que se asegure una delimitacion
de la contribucion de cada participante que permita la calificacion individual de la misma.

3. Los TFE desarrollados por mas de un o una estudiante sélo se realizaran para elaborar trabajos
de creacion artistica o trabajos de naturaleza profesional cuando las caracteristicas de los
mismos asi lo requieran. No podrén ser elaborados y defendidos por méas de seis estudiantes,
todos ellos pertenecientes a la misma titulacion. En estos casos se entregard un Unico
documento escrito, en el que se diferenciara claramente la aportacion de cada uno de los
participantes. La defensa publica sera preferentemente conjunta, pero cada estudiante debera
defender individualmente la parte del trabajo que haya desarrollado. De este modo seré posible
realizar una evaluacion de caracter individual.

4. Por sus caracteristicas, el TFE se realizara en la fase final del plan de estudios y se defendera
una vez superado el resto de las asignaturas de dicho plan. No obstante, también podran
defender sus TFE estudiantes en programas de movilidad que se encuentren pendientes de la
recepcion de las calificaciones de la universidad de destino y a quienes Unicamente les reste
para finalizar su titulacion las practicas curriculares externas y esté programada su realizacion
durante el periodo estival inmediatamente posterior. En todo caso, la calificacion obtenida en el
TFE seré la dltima en incorporarse al expediente académico.

5. Las condiciones para que el TFE sea evaluado se ajustaran a lo reflejado en la memoria del
titulo correspondiente y a lo establecido por la Normativa de trabajo de fin de Grado y Méaster
de la Universidad de Extremadura, por la presente normativa y por el resto de disposiciones
relacionadas con la materia.

6. EI TFE no podra ser reconocido por ningdn trabajo o titulo previo, a excepcion de aquellos que
se desarrollen especificamente en un programa de movilidad (art. 10.3 del Real Decreto
822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad).

Articulo 4. Modalidades de desarrollo de los TFE

1. Los TFE de la Facultad de Ciencias de la Documentacion y la Comunicacion podran consistir
en trabajos teoricos, experimentales, numéricos, computacionales, de revision e investigacion
bibliogréfica, proyectos de naturaleza profesional en el &mbito de la titulacion, trabajos artisticos,
informes, estudios sobre fuentes documentales u otros trabajos no ajustados a las modalidades
anteriores que deberan ser autorizados por la Correspondiente Comision de Calidad de la
Titulacion.

2. Los TFE podran desarrollarse en cualquier unidad docente o investigadora de la UEX.
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3. Quienes elaboren un TFE que implique investigacion observacional, psicologica o
comportamental en humanos (encuestas de opinion, de situacion profesional, sobre satisfaccion
con determinadas cuestiones...) deberan incluir, al inicio del cuestionario, cualquiera que sea el
soporte en el que este se presente, un documento informativo para la persona participante,
similar a los modelos adoptados por la Facultad, divulgados a través de los canales ordinarios
de difusion de informacion. Para TFE que tengan cualquier otro tipo de implicacion ética, se
seguira lo establecido en el articulo 4 de la Normativa de Trabajo Fin de Grado y Master de la
Universidad de Extremadura.

CAPITULO IlI. DIRECCION, OFERTA Y ASIGNACION DEL TFE

Articulo 5. Direccién del TFE

1. El TFE seréa dirigido por profesorado de la Facultad de Ciencias de la Documentacion y la
Comunicacion de la UEx competente en la materia del trabajo y que, preferentemente, tendra
docencia asignada en la titulacion correspondiente.

2. Las funciones del profesorado que dirija TFE son:
a. Orientar a cada estudiante para el cumplimiento de los objetivos fijados en el trabajo.
b. Procurar que el TFE redna los requisitos formales, teoricos, técnicos o artisticos
requeridos para cada tipo de trabajo.
Velar para que la duracion y extension del TFE se ajuste a su carga lectiva en ECTS.
Autorizar la defensa del trabajo, garantizando su calidad y su autoria.
Colaborar en todos los trdmites administrativos necesarios para la defensa del TFE.
Evaluar el TFE segun lo establecido en esta normativa.

-~ Do o O

3. Todo el profesorado con docencia en las titulaciones de la Facultad de Ciencias de la
Documentacion y la Comunicacion estara obligado a ofertar TFE para los estudiantes de las
titulaciones en las que imparten docencia, en caso de que sea necesario. Cada Departamento
sera responsable de la distribucion de la oferta de estos trabajos entre su profesorado.

4. Todo el profesorado perteneciente a areas de conocimiento involucradas en la docencia de los
titulos oficiales de la Facultad de Ciencias de la Documentacion y la Comunicacion podra dirigir
TFE, independientemente de que tengan o no docencia asignada en dichos titulos. Esta
posibilidad quedard circunscrita al campus de Badajoz, salvo ofrecimiento expreso del
profesorado. La inclusion de profesorado perteneciente a otras areas de conocimiento requerira
la aprobacion de la correspondiente Comision de Calidad de la Titulacion.

5. El reconocimiento de la carga docente de la direccion de TFE quedara recogido en el plan de
organizacion docente (POD) del profesorado que los dirija. Por tal motivo, se recomienda que
la distribucion de las direcciones de TFE entre el personal de cada departamento sea equitativa.
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6. Se podran nombrar profesionales externos, con experiencia en el tema del trabajo, para que
ejerzan funciones de codireccion, con expresa autorizacion de la Comision de Calidad de la
Titulacion. En estos casos, el profesorado de la UEx encargado de la direccion del trabajo no
podra renunciar a las funciones que se le asignan en el punto 2 de este mismo articulo.

Articulo 6. Limitaciones a las asignaciones y direcciones de TFE

1. Se establece un limite maximo de diez asignaciones de TFE por cada miembro del profesorado
y por curso académico, salvo que el nimero de estudiantes que deba desarrollarlos obligue a
exceder esa cantidad. En todo caso, este exceso se distribuird proporcionalmente entre todo el
profesorado susceptible de ejercer esa funcion.

2. Los TFE podran ser dirigidos hasta por dos miembros del profesorado de la UEX. En caso de
que se contemple la posibilidad de codireccion externa, solo podré actuar como director del
trabajo un miembro del profesorado de la UEXx, para no sobrepasar el limite maximo de dos
personas.

Articulo 7. Oferta de trabajos y asignacion de tutelas

1. El Decanato de la Facultad determinara el numero minimo de trabajos que obligatoriamente
deberé ofertar cada Departamento, proporcionalmente al porcentaje de docencia que cada area
de conocimiento imparta en cada titulo, para garantizar que la oferta de TFE cubra la demanda
del estudiantado con una diversidad temética acorde con los contenidos del titulo
correspondiente.

2. A peticion del Decanato de la Facultad, los Departamentos con docencia en las titulaciones
oficiales impartidas en el Centro, elaborarén una oferta de TFE, aprobada a la mayor brevedad
por el drgano competente segln su reglamento de organizacion y funcionamiento, que remitiran
al Centro, haciendo constar, al menos:

a. Tematica del trabajo.
b. Profesorado responsable, con indicacion del &rea de conocimiento a la que pertenezca.

3. Si fuera necesario, tras la finalizacion del periodo de ampliacion de matricula de cada curso
académico, el Decanato del Centro podrd solicitar a los Departamentos una oferta
complementaria.

4. De acuerdo a lo establecido en el procedimiento de gestion de TFE, cada estudiante podra
solicitar, justificadamente, a la Comision de Calidad de la Titulacion correspondiente, la
realizacion de un TFE no recogido en la oferta de los Departamentos. Esta solicitud debera estar
firmada por un miembro del profesorado que, no teniendo cubierto el limite maximo de
asignaciones a su cargo, ejerza la funcion de direccién. La Comision debera argumentar la
negacion de dicha solicitud, si es el caso.
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10.

11.

Las Comisiones de Calidad de las Titulaciones deberan velar por la calidad de la oferta de TFE
elaborada por los Departamentos y por su adecuacion a las correspondientes titulaciones.

El Decanato de la Facultad hara publica, para cada titulacion, la oferta de trabajos, indicando,
para cada uno de ellos, la tematica, el profesorado que ejerza la direccion, el Departamento
responsable y el nimero de estudiantes de cada tema. La publicacion de esta informacion se
llevaré a cabo del modo establecido en el procedimiento de gestion de TFE.

La asignacion de los directores se llevara a cabo del modo establecido en el procedimiento de
gestion de TFE.

Realizada dicha asignacion, el Decanato de la Facultad elaborard y publicara un listado
provisional. Cada estudiante podra formular reclamacion motivada, de acuerdo con el
procedimiento establecido al efecto en el Centro. Una vez resueltas las reclamaciones, el
Decanato de la Facultad aprobard y publicara la lista definitiva de asignaciones.

El Decanato del Centro establecera los mecanismos necesarios para asegurar que cada
estudiante tenga su asignacion correspondiente. Cuando, por causas sobrevenidas, el
profesorado responsable de la direccion del trabajo cause baja, el Departamento arbitrara las
medidas oportunas para su sustitucion.

La asignacion de TFE a cada estudiante tendré una validez maxima de dos cursos académicos
consecutivos, pasados los cuales debera procederse a una nueva asignacion, puesto que esta
puede realizarse por acuerdo. Durante el periodo de validez de la asignacion del TFE los
estudiantes no podran solicitar cambio del profesorado responsable de su direccion, salvo si
concurren en dicho profesorado las causas de abstencion y recusacion contempladas en la
Normativa de trabajo de fin de Grado y Méaster de la Universidad de Extremadura. A estos
efectos se entenderd como causa de recusacion la desatencion de dicho profesorado al
estudiantado asignado. No obstante, excepcionalmente, podran admitirse modificaciones en las
asignaciones de la direccion si hay acuerdo entre las partes.

El desarrollo del trabajo podra iniciarse desde el mismo momento de la asignacion definitiva.

Articulo 8. Abstencion y recusacion del profesorado para la tutela de TFE

Cuando las personas encargadas de la direccion de un TFE se encuentren en los casos de
abstencion o recusacion previstos en la ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, se seguira el procedimiento establecido en el articulo 8 de la Normativa de Trabajo Fin de
Grado y Master de la Universidad de Extremadura.
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CAPITULO IV. MATRICULACION

Articulo 9. Matricula

1.

La matriculacion en el TFE deberé realizarse en los periodos oficiales de matricula, ya sea el
ordinario o el de ampliacion.

Para poder matricularse del TFE, cada estudiante debera cumplir las condiciones especificadas
en la memoria verificada del titulo correspondiente, si las hubiera, y, ademas, tendra que
formalizar la matricula del resto de las asignaturas pendientes de la titulacion.

La matricula del TFE da derecho a cada estudiante a presentarse exclusivamente a dos
convocatorias durante dos cursos consecutivos, de conformidad con lo previsto en el calendario
académico. A estos efectos, la calificacion de no presentado supone agotar una de estas dos
convocatorias.

Quienes no hubieran utilizado las dos convocatorias del TFE en el primer curso académico que
lo hayan matriculado, deberdn matricularse de nuevo del TFE en el curso académico
inmediatamente siguiente, quedando exentos del abono del importe de los créditos corres-
pondientes a dicha asignatura y abonando, en todo caso, los conceptos administrativos de
tarjeta identificativa y seguro escolar, si procede.

En caso de no aprobar el TFE en estos dos cursos académicos, se debera formalizar una nueva
matricula, abonando integramente el importe que corresponda.

CAPITULO V. PRESENTACION Y DEFENSA

Articulo 10. Presentacién de la memoria del TFE

1.

Cada TFE debera concluir con la elaboracion de un documento escrito cuyas normas de estilo,
extension, estructura, forma de presentacion, etc., se ajustaran a lo establecido en los siguientes
puntos.

Los TFG tendran una extension comprendida entre 30 y 50 paginas, sin contar anexos y
elementos preliminares. Los TFM tendran una extension comprendida entre 60 y 90 paginas,
sin contar anexos y elementos preliminares. En el caso de TFE que no se ajusten a dicha
extension serd preciso justificar adecuadamente este hecho.

Los TFE deberan ser completados por el estudiante en el numero de horas correspondiente a
los créditos establecidos en las memorias verificadas de los titulos (un TFE de 6 créditos debe
ser desarrollado, aproximadamente, en 150 horas -en este numero de horas se incluye la
elaboracion del trabajo, la preparacion de la exposicion y la defensa-).
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4. Para la elaboracion de los TFE se recomienda seguir las pautas y directrices que establezca la
Facultad, disponibles en la seccion de la pagina web dedicada al TFE y divulgadas a traves de
los canales ordinarios de difusion de informacion. No obstante, siempre se seguiran las
directrices del profesorado que ejerza la direccion del trabajo.

5. Los trabajos que reunan los requisitos exigidos se presentaran en formato digital siguiendo el
procedimiento correspondiente (Proceso de gestion y exposicion del trabajo de fin de grado y
del trabajo de fin de master (P/CL500_FDyC)).

Articulo 11. Acto de defensa del TFE

1. En virtud del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, el TFE concluird con la defensa
publica del mismo. La defensa se llevara a cabo respetando lo establecido en las respectivas
memorias de los titulos, en la Normativa de la UEX y en la presente normativa.

2. Ladefensa del TFE consistira en la explicacion o exposicion del contenido del trabajo por parte
de cada estudiante y la respuesta a posibles preguntas sobre dicho contenido formuladas por
las personas responsables de su evaluacion.

3. La defensa del TFE se realizara mediante alguna de las modalidades que se indican a
continuacion, de acuerdo a lo que permitan las memorias verificadas de los titulos.

a) Modalidad de defensa simplificada. La defensa del TFE tiene lugar ante el profesorado
responsable de la direccion del mismo (profesorado del centro) en un acto publico y
presencial. El estudiante presentara el trabajo durante un periodo de tiempo que oscilara
entre 10 y 20 minutos; a continuacion, durante un maximo de 20 minutos, los profesores
responsables podran debatir con el estudiante sobre el trabajo realizado.

b) Modalidad de defensa ante tribunal. La defensa del TFE tiene lugar ante un tribunal, cuya
composicion se establece en el articulo 14 de esta normativa, en un acto publico y
presencial. El estudiante presentara el trabajo durante un periodo de tiempo que oscilara
entre 15y 25 minutos; a continuacion, durante un maximo de 30 minutos, el tribunal debatira
con el estudiante sobre el trabajo realizado.

4. Ambas modalidades tendran caracter publico y presencial, entendido este ultimo como la
presencia fisica de quienes realicen la evaluacion, estudiantes y publico, en instalaciones de la
UEX, salvo en el caso de titulos con modalidad de ensefianza a distancia o hibrida, en los que
la presencialidad se garantizara con herramientas de comunicacion sincrona, de acuerdo al
procedimiento establecido en la Facultad. No obstante, la Comision de Aseguramiento Interno
de la Calidad del Centro podra autorizar, excepcionalmente, la defensa virtual sincrona para
titulaciones presenciales, en casos debidamente justificados.
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5. Ladefensa podra desarrollarse en los idiomas habituales para la comunicacion cientifica en su
campo de conocimiento. Para ello, el profesorado responsable de la direccion del TFE lo pondra
en conocimiento de la Comision de Calidad de la Titulacion, garantizando, segln su criterio, que
las personas encargadas de la evaluacion de dicho trabajo posean las competencias linglisticas
adecuadas para ello.

6. En el caso de titulos que se impartan en mas de un centro, sera la correspondiente comision
inter-centros la que establezca la modalidad de exposicion y defensa, de acuerdo con la
memoria verificada de la titulacion. En ausencia de una normativa especifica de la comision
inter-centros se aplicara lo establecido en la presente normativa.

Articulo 12. Plazos y autorizacion de exposicion y defensa del TFE

1. Las solicitudes para la defensa y evaluacion del TFE seran entregadas en la Secretaria de la
Facultad del modo establecido en el procedimiento correspondiente, dentro de los plazos que
se habiliten para ello.

2. Dichas solicitudes deberan ir acompariadas necesariamente de la autorizacion del profesorado
responsable de la direccion del trabajo, de un informe de originalidad procedente de un
programa antiplagio proporcionado por dicho profesorado (sin perjuicio de posibles actuaciones
sobre este tema que posteriormente pudieran llevar a cabo las personas encargadas de su
evaluacion) y de una copia digital del TFE. La entrega de los documentos sefialados se realizara
de acuerdo a lo establecido en el procedimiento correspondiente. La solicitud no se considerara
entregada hasta que la Secretaria de la Facultad disponga de todos los documentos citados.
Asimismo, se adjuntara cualquier otro documento que asi determine la propia Universidad.

3. La Secretaria de la Facultad coordinara el trabajo de recepcidn, recopilacion y entrega de todos
los documentos generados a lo largo del proceso, de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento correspondiente. Asimismo, verificara que todos los estudiantes que han
presentado una solicitud de defensa de TFE cumplen los requisitos necesarios para poder
realizarla.

4. El calendario académico oficial fijara, para cada convocatoria, los periodos para la defensa de
los TFE. La Junta de Facultad aprobara las fechas de defensa de los mismos en cada una de
las convocatorias oficiales, arbitrando los mecanismos necesarios para garantizar que los
estudiantes que cumplan los requisitos en cada convocatoria puedan realizar la defensa del
trabajo mediante alguna de las modalidades establecidas en el articulo 11.3 de esta normativa.
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5. El Decanato de la Facultad hara publicos los calendarios completos de defensa, con antelacion
suficiente respecto de la fecha sefialada para la correspondiente convocatoria, indicando para
cada estudiante el tribunal, la modalidad, lugar, dia y hora fijados para la defensa de su trabajo,
garantizando, en todo caso, que cada estudiante pueda defender su TFE en la misma
convocatoria en la que aprueba la ultima asignatura de la titulacion. En el caso de defensa
virtual, también se acompafiara informacion para facilitar su seguimiento en linea.

6. Antes del acto de defensa de los TFE, la Secretaria de la Facultad hara llegar a quienes evallen
los trabajos el listado de estudiantes con autorizacion, asi como copia digital de los TFE y
cualquier otra documentacion necesaria.

Articulo 13. Defensas virtuales

1. Las exposiciones y defensas virtuales se realizaran en linea, en la fecha y hora fijada en el
calendario de defensa. El estudiante debe comprometerse a disponer de los medios técnicos
necesarios indicados en el calendario de defensa. Si se produjera algin problema técnico que
impidiera la comunicacion, el tribunal acordara con el estudiante una nueva fecha para la
celebracion del acto de exposicion y defensa. El desarrollo de la sesion sera similar a las
exposiciones presenciales.

2. En el caso de las defensas virtuales, las sesiones de videoconferencia seran grabadas con el
objeto de generar las evidencias que sean necesarias en procesos de seguimiento o renovacion
de acreditacion de las titulaciones. El técnico de medios audiovisuales sera el responsable de
la creacion de la sala de videoconferencia y de la gestion de las grabaciones realizadas durante
las sesiones, no obstante, podra, en caso necesario, ceder el control de las sesiones a algun
miembro del tribunal y abandonar la sala de videoconferencia.

CAPITULO VI. EVALUACION Y CALIFICACIONES

Articulo 14. Tribunales de evaluacion

1. Los tribunales de evaluacion estaran constituidos, exclusivamente, por profesorado de la
Facultad de Ciencias de la Documentacion y la Comunicacion, conforme a lo establecido en el
articulo 2.7 de la Normativa de Trabajo Fin de Grado y Master de la Universidad de Extremadura.

2. Laparticipacion en los tribunales de TFE seré obligatoria para todo el profesorado con docencia
en la titulacion correspondiente. Si fuera necesario, el profesorado perteneciente a areas de
conocimiento involucradas en la docencia de un titulo oficial podré participar en los tribunales
de TFE, independientemente de que tengan o no docencia asignada en dicho titulo. La
inasistencia de alguno de los miembros del tribunal debera justificarse de manera obligatoria y
documental, con la mayor antelacion posible, para proceder a su sustitucion.

11
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10.

Todos los tribunales estaran formados por tres miembros titulares y, al menos, dos miembros
suplentes. La presidencia recaera en el miembro de mayor categoria docente y antigiiedad y
ejercera la secretaria el miembro de menor categoria docente y antigtiedad. Se recomienda que
en la constitucion del tribunal se incorpore algun miembro del &rea de conocimiento en la que
se encuadra el TFE.

Entre quienes sean miembros del tribunal no podré figurar el profesorado responsable de la
direccion del trabajo. Cuando el profesorado responsable de la direccion del trabajo sea
miembro del tribunal, seré sustituido por los suplentes correspondientes.

Los tribunales se designaran formalmente con antelacion a la evaluacion, de lo que se dara
oportuna publicidad.

En el caso del TFG, la Junta de Facultad designara, al comienzo de cada curso académico, los
tribunales que se estime necesarios. La estimacion se realizard en funcion del numero de
estudiantes matriculados y del nimero de trabajos defendidos en el curso anterior en la
modalidad de defensa con tribunal. Los tribunales estaran vigentes durante un curso academico.
La Junta de Facultad determinara el modo de reparto de los trabajos entre los tribunales.

En el caso del TFM el tribunal sera propuesto por el profesorado que actie como director del
trabajo.

En el caso de que algun trabajo tenga mayor afinidad tematica con alguno de los miembros
suplentes, éste, a propuesta del profesorado que dirija el TFE, y previa aceptacion por la
correspondiente Comision de Calidad de la Titulacion, pasara a formar parte del tribunal titular.
La modificacion del tribunal seré recogida en la correspondiente acta de la Comision de Calidad
de la Titulacion.

Se podra nombrar un mismo tribunal para varios trabajos.

Para la constitucion del tribunal sera necesaria la presencia de tres miembros. No obstante, si
en el momento de la constitucion existen circunstancias excepcionales sobrevenidas, que
hicieran imposible la sustitucion, se podra continuar con dos de ellos.

Articulo 15. Abstencion y recusacion del profesorado para formar parte de tribunales de TFE

Cuando miembros del tribunal de un TFE se encuentren en los casos de abstencion o recusacion
previstos en la ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, se seguira el
procedimiento establecido en el articulo 14 de la Normativa de trabajo de fin de Grado y Master de
la Universidad de Extremadura.

12
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Articulo 16. Calificacion del TFE

1. Elsistema de calificacion de los TFE se regira por lo previsto en el Real Decreto 1125/2003, de
5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de creditos y el sistema de
calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio
nacional, asignandoles un valor de 0 a 10, con expresion de un decimal, afiadiendo la
calificacion cualitativa tradicional, segun los siguientes rangos: de 0 a 4,9 (suspenso, SS); de
5,0a6,9 (aprobado, AP); de 7,0 a 8,9 (notable, NT); de 9,0-10 (sobresaliente, SB). Salvo causas
justificadas de fuerza mayor, se considerara como no presentados a estudiantes que,
habiéndoseles autorizado y convocado al acto de defensa de su TFE, no comparezcan al
mismo.

2. Enelcaso de TFE presentados en modalidad de defensa simplificada, la calificacion méaxima
a la que puede optar el estudiante es la de “notable — 8”. En esta modalidad el profesorado
responsable del TFE valorara las competencias relacionadas con el proceso de planificacion y
desarrollo del trabajo, el propio trabajo resultante, la exposicion realizada y la capacidad de
respuesta, defensa de planteamientos y argumentacion. La evaluacion se hara utilizando la
rubrica establecida al efecto.

3. En el caso de TFE presentados en modalidad de defensa ante tribunal el estudiante podréa
alcanzar la méxima calificacion posible. La evaluacion se llevara a cabo del siguiente modo:

- El profesorado responsable del TFE valorara el proceso de planificacion y desarrollo del
trabajo, asi como el propio trabajo resultante. La evaluacion se hara utilizando la rabrica
establecida al efecto.

- El tribunal valorard el trabajo resultante, la exposicion realizada, y la capacidad de
respuesta, defensa de planteamientos y argumentacion. La evaluacion se hard utilizando la
rabrica establecida al efecto, que deberé rellenarse individualmente por cada miembro del
tribunal.

- Lacalificacion del profesorado responsable de la direccion del trabajo supondra un 40% de
la calificacion final y la del tribunal un 60%, salvo que la memoria verificada del titulo
establezca unos porcentajes diferentes, teniendo en cuenta que la calificacion del
profesorado responsable de la direccidén nunca puede ser superior al 40% de la nota final.

- Para aprobar el TFE es necesario superar ambas valoraciones por separado (la del
profesorado responsable de la direccion y la del tribunal) y obtener en cada una de ellas,
como minimo, una calificacidn equivalente a aprobado.

- Si la calificacion final fuera “suspenso” el tribunal emitird un informe motivado, que sera
enviado tanto al estudiante como al profesorado que haya actuado como director del trabajo.

13
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4. Advertido por las personas responsables de la evaluacion del TFE, de forma fehaciente, un
plagio, la calificacion serd “Suspenso — 0" en la convocatoria correspondiente, con inde-
pendencia de que se pueda solicitar la apertura de un expediente informativo/disciplinario ante
el Rector o Rectora de la UEx.

5. Independientemente de la modalidad, inmediatamente después del acto de defensa, las
personas responsables de la evaluacion del TFE haran publicas las calificaciones provisionales
correspondientes, en las cuales se indicara un horario y lugar para la revision de la calificacion
ante el profesorado responsable, que debera celebrarse en el siguiente dia habil tras la
publicacion de las calificaciones provisionales.

6. Durante el dia habil siguiente a la publicacion de las calificaciones provisionales, cada es-
tudiante podré revisar su calificacion ante el profesorado responsable de la evaluacion de su
TFE. Finalizado este plazo de revision, todos los documentos relacionados con el proceso de
evaluacion producidos por el profesorado responsable de la direccion del TFE y los tribunales
seran remitidos a la Secretaria de la Facultad de acuerdo con lo establecido en el procedimiento
correspondiente, que hara publicas las calificaciones definitivas y se procedera al cierre de actas
de acuerdo al procedimiento establecido por la Universidad.

7. En el proceso de publicacion de calificaciones se tendra en cuenta que, en ningln caso, debe
publicarse el nombre y apellidos de cada estudiante de manera conjunta con el nimero completo
de su documento nacional de identidad, nimero de identidad de persona extranjera, pasaporte
o documento equivalente. A este respecto, atendiendo al principio de minimizacion de datos
recogido en los articulos 5y 25 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que
se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos), en la publicacion
se detallara exclusivamente el nombre y apellidos de cada estudiante junto a la valoracién o
calificacion obtenida. En el caso de coincidencia de nombre y apellidos, se publicaran, ademas,
cuatro cifras aleatorias del documento nacional de identidad, nimero de identidad de persona
extranjera, pasaporte 0 documento equivalente de cada estudiante.

Articulo 17. Mencién de “Matricula de Honor”

1. Las personas responsables de la evaluacion de los trabajos podran proponer la concesion de la
matricula de honor a estudiantes que hubieran obtenido una calificacion minima de
“Sobresaliente - 9”.

2. En cada convocatoria, el numero de matriculas de honor no podra exceder del cinco por ciento
del nimero de trabajos presentados en la titulacion correspondiente, salvo que ese nimero sea
inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola matricula de honor.
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3. Enaplicacion del RD 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo
de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y
validez en todo el territorio nacional, si las propuestas rebasan el nimero de matriculas de honor
que se pueden otorgar, la Secretaria Académica de la Facultad las asignara, atendiendo al
siguiente orden de prelacion: en primer lugar, segun la propia nota obtenida en el TFE; en
segundo lugar, a igualdad de nota del TFE, segln la nota media de cada estudiante en la
titulacion correspondiente. En caso de persistir el empate después de aplicar estos dos criterios,
se tendran en cuenta las mejores calificaciones del expediente académico, es decir, mayor
numero de menciones de matricula de honor, mayor nimero de sobresalientes con su
respectiva indicacion numérica, etc.

4. Siguiendo el criterio anterior, en los dos dias habiles siguientes al de recepcion de todas las
actas de calificacion de TFE de una misma titulacion, la Secretaria Académica de la Facultad
procederd a la publicacion de las correspondientes concesiones de matriculas de honor junto
con la nota media de cada estudiante.

Articulo 18. Reclamaciones

Los estudiantes que no se encuentren conformes con la calificacion del TFE, incluyendo las
propuestas de matricula de honor, podran interponer una reclamacion, conforme a lo establecido en
el Capitulo VII de la Normativa de Trabajo Fin de Grado y Master de la Universidad de Extremadura.

CAPITULO VII. OTRAS POSIBILIDADES DE DESARROLLO DEL TFE

Articulo 19. Desarrollo del TFE en programas de movilidad estudiantil, nacional o
internacional

El desarrollo del TFE en el marco de programas de movilidad estudiantil, nacional o internacional,
se llevara a cabo de acuerdo a lo establecido en el articulo 19 de la Normativa de trabajo de fin de
Grado y Master de la Universidad de Extremadura.

Articulo 20. Desarrollo del TFE en instalaciones ajenas a la UEX

El desarrollo del TFE en instalaciones ajenas a la UEX se llevaré a cabo de acuerdo a lo establecido
en el articulo 20 de la Normativa de trabajo de fin de Grado y Master de la Universidad de
Extremadura.
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CAPITULO VIIl. CUSTODIA, REPOSITORIO, Y PROPIEDAD INTELECTUAL E
INDUSTRIAL DE LOS TFE

Articulo 21. Custodia

1.

En relacion con la salvaguarda de los TFE, la Secretaria Académica de cada Centro velara por
la custodia de todos los trabajos defendidos a lo largo del periodo que media entre la renovacion
de dos acreditaciones para los titulos oficiales (seis afios para los Grados y cuatro para los
Mésteres). Esta salvaguarda se realizard unicamente en formato digital.

La Facultad mantendra un registro de trabajos defendidos, en el que constaran, al menos, los
siguientes datos: titulo del trabajo, autor, titulacion, fecha de defensa y profesorado responsable
de la direccion del trabajo. Podra ser consultado en la pagina web del Centro.

Articulo 22. Repositorio Dehesa

En el acto de defensa del TFE, los evaluadores del mismo informaran, a los estudiantes que
hubieran obtenido una calificacion igual o superior a “Notable — 8", de la posibilidad de publicar su
trabajo en el Repositorio Dehesa de la UEX.

Articulo 23. Propiedad intelectual e industrial

1.

Los derechos de cada estudiante sobre su TFE gozan de la proteccion regulada en el Real
Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Propiedad Intelectual, regularizando, aclarando y armonizando las disposiciones legales
vigentes sobre la materia y en cualquier otra norma que resulte aplicable. Como consecuencia,
la propiedad intelectual de la memoria del TFE es de cada estudiante.

Sin embargo, los resultados de la investigacion contenida en un TFE pueden corresponder
exclusivamente al estudiantado o bien ser compartida entre la UEx y cada estudiante.

a. Titularidad 100% estudiante: Con caracter general, por la propia naturaleza del TFE, la labor
de la persona responsable de la direccion se limitara a la propuesta, guia y evaluacion del
TFE, por lo que la titularidad de los resultados de investigacion asociados correspondera
exclusivamente a cada estudiante generador de los mismos.

b. Cotitularidad UEx-estudiante: En aquellos casos en los que haya habido implicacion efectiva
en la investigacion de las personas responsables de la direccion del TFE, la titularidad de
los resultados de la investigacion correspondera, en régimen de cotitularidad, a la UEx y a
cada estudiante. A estos efectos, sera necesario firmar un documento de reconocimiento
mutuo de autoria conforme al modelo establecido en el procedimiento correspondiente.
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Disposicion adicional primera

Correspondera a la Junta de Facultad el desarrollo, interpretacion y resolucion de cuantas
cuestiones se planteen en la aplicacion de la presente normativa.

Disposicion adicional segunda

Correspondera al Vicerrectorado con competencias en materia de docencia la resolucion, en Ultima
instancia, de cuantas cuestiones se planteen en la aplicacion de la presente normativa.

Disposicion adicional tercera

Se emplearan los formularios y modelos de documentos establecidos en el procedimiento regulador
de este proceso (P/CL0O06_FDyC).

Disposicion adicional cuarta

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figura en la presente normativa en
género masculino como género gramatical no marcado. Cuando proceda, sera valida la cita de los
preceptos correspondientes en género femenino.

Disposicion final

Esta normativa entrara en vigor a partir de su aprobacion por la Junta de Facultad, una vez que haya
sido revisada y aceptada por el Vicerrectorado con competencias en materia de docencia.
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