UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA ACTA 49

FACULTAD DE CIENCIAS
DE LA DOCUMENTACION

EX Comisién de Garantia de Calidad de la Facultad de ¥ LA COMUNICACION
Ciencias de la Documentacion y la Comunicacion

Acta n° 49 de la Comision de Garantia de Calidad del Centro

Fecha: Lugar donde se celebra: Hora de comienzo: Hora de finalizacién:
13-05-2020 Reunién Virtual 11:00 13:00
Presidente: Secretario:
D. Vicente P. Guerrero Bote D. José Luis Bonal Zazo

Relacion de asistentes:

e D. Vicente P. Guerrero Bote. Decano.

e D2 Mercedes Rodriguez Trenado. Administradora del Centro

e D2 Maria Victoria Nufio Moral. Vicedecana de Planificacion Académica

e D2 Margarita Pérez Pulido. Coordinadora de la Comision de Calidad del MGIRSPDI.

e D. Felipe Francisco Zapico Alonso. Coordinador de la Comisién de Calidad del MUI en Ciencias Sociales.
e D2 Clara Sanz Hernando. Coordinadora de la Comision de Calidad del Grado en Periodismo

e D& Soledad Ruano Lépez. Coordinadora de la Comision de Calidad del Grado en CAV.

e D2 Maria Rocio Gémez Cris6stomo. Coordinadora de la Comisidn de Calidad del Grado en INDO

e D. Antonio David Gémez Romero. Representante de los estudiantes.

e D. José Luis Bonal Zazo. Responsable de calidad.

e D.Jests Maria Alvarez Llorente. Vicedecano de Coordinacion de Procesos y Transparencia (Invitado)

Miembros de la comision que justifican su ausencia:

e D& Ana Godoy Mor6n. Representante del PAS

Orden del dia:

1. Aprobacion, si procede, de la propuesta de tabla de ponderaciones de materias para la EBAU del
curso 2020-2021.

2. Informe sobre el procedimiento extraordinario de adaptacion de la gestion y exposicion del trabajo
de fin de estudios durante el periodo de suspensién de clases presenciales provocado por el COVID-
19.

3. Informe del responsable de calidad.

4. Preguntas y sugerencias.

Debido a la pandemia provocada por el coronavirus Covid-19, la reunién se celebra de forma virtual sincrona
a traveés de la sala de videoconferencia habilitada al efecto.
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Aprobacion, si procede, de la propuesta de tabla de ponderaciones de materias para la EBAU del
curso 2020-2021).

El responsable de calidad recuerda que, como ya se indico en la anterior sesion de la Comisién de Calidad
del Centro, el Vicerrectorado de Estudiantes y Empleo ha iniciado el proceso de revision de la tabla de
ponderaciones de materias para la admisién en los titulos de grado que se aplicara tras la EBAU del
curso 2020-2021.

El pasado 19 de abril se solicitd a las Comisiones de Calidad de los Titulos de grado, a través de sus
coordinadoras, que revisaran la tabla de ponderaciones y las modificaciones planteadas por los
coordinadores de materia. Las tres comisiones han enviado sus propuestas, las cuales se han agrupado en
el documento enviado junto con la convocatoria (v. anexo 1).

En el caso de los Planes Conjuntos de Estudios Oficiales de titulos de grado, en los que hubiera
diferencias en lo aprobado por las respectivas Comisiones de Calidad de las Titulaciones, se propone
aplicar la ponderacion mas alta aprobada en alguno de los dos titulos incluidos en el plan.

Se abre un turno de intervenciones. Tras las deliberaciones, se somete a votacién la aprobacion de la
propuesta de la tabla de ponderaciones de materias presentada en el anexo 1. Sin ningln voto en contra y
ninguna abstencion, se aprueba por unanimidad.

Informe sobre el procedimiento extraordinario de adaptacion de la gestion y exposicion del trabajo
de fin de estudios durante el periodo de suspension de clases presenciales provocado por el Covid-
19.

Debido a la pandemia provocada por el Covid19 y a los efectos que ha tenido en el desarrollo de la
actividad académica, el Consejo de Gobierno de la UEx ha aprobado los siguientes documentos:

1. Adenda con criterios académicos de adaptacion a la docencia no presencial durante el decreto de
estado de alarma por el COVID19.

2. Procedimiento de defensa no presencial de trabajos de fin de estudios adaptado al periodo del
estado de alarma como consecuencia de la crisis sanitaria del COVID-19.

En el segundo documento citado se establece que “cada centro, en funcién de sus caracteristicas
especificas (nimero de estudiantes, tipologia de TFE, disponibilidad efectiva de medios tecnolégicos...)
concretara estos requisitos en un procedimiento especifico en el que se estableceran las instrucciones
generales de este, que sera publico antes del 15 de mayo”.

En cumplimiento de esta disposicion se ha elaborado un Procedimiento extraordinario de gestion y
exposicion del trabajo de fin de estudios provocado por el COVID-19 que se presenta en esta reunion y
gue se presentard, posteriormente a la Junta de Facultad (v. anexo 2).
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El documento se encuentra estructurado en cinco partes:

1. Justificacion.

Modalidades de defensa de TFE.

3. Subproceso de exposicion, defensa y evaluacion durante el periodo de suspension
temporal de actividades educativas presenciales.

4. Anexo 1. Protocolo de defensa del TFE.

5. Anexo 2. Declaracion de privacidad en las actividades docentes no presenciales ante el
periodo del estado de alarma como consecuencia de la crisis sanitaria COVID-19.

>

La principal novedad radica en las modalidades de defensa de los trabajos de fin de grado, ya que se
establecen dos modalidades: una modalidad simplificada, en la que el estudiante presenta el TFG ante su
tutor mediante un video; y una modalidad de defensa virtual con actuacién de un tribunal. Asimismo, se
ha adaptado el modo de defensa de los trabajos de fin de master.

Ademéas del cambio indicado, se han hecho varias modificaciones en el procedimiento, las cuales se
pueden resumir en las siguientes:

Supresion de documentos en soportes fisicos.

Reduccién del nimero de formularios.

Cambios para eliminar el contacto fisico entre el profesor y el estudiante.
Incremento de la responsabilidad de la Secretaria.

Aumento de las gestiones a través de SITASI.

Adaptacion de la pagina web para reflejar los cambios.

ok~ wbhE

Se abre un turno de intervenciones. Piden la palabra D Mercedes Rodriguez Trenado, administradora del
centro, D. Felipe Zapico Alonso, Coordinador del Master Universitario de Investigacion en Ciencias
Sociales, D? Soledad Ruano LOpez, Coordinadora del Grado en Comunicacion Audiovisual y D2
Margarita Pérez Pulido, Coordinadora del Méster de Gestion de Informacion en Redes Sociales.

D?. Mercedes Rodriguez Trenado considera que es conveniente disponer de unas instrucciones especificas
para saber cual es el trabajo concreto de la Secretaria. El presidente de la Comision sefiala que D. Jesus
Alvarez Llorente, Vicedecano de Coordinacion de Procesos, ya esta elaborando un documento que recoge
las instrucciones detalladas para la Secretaria.

D. Felipe Zapico Alonso pregunta si hay algin cambio en la nota que un trabajo debe obtener para ser
publicado en el repositorio Dehesa. El responsable de calidad indica que no se ha hecho ninglin cambio en
este sentido.

D?. Soledad Ruano sugiere que se incluya en la relacidn de preguntas frecuentes de la seccidn del trabajo
de fin de estudios de la pagina web unas directrices sobre las caracteristicas del video de presentacion del
trabajo de fin de estudios.

D2 Margarita Pérez Pulido plantea una pregunta sobre los plazos de aplicacién de este procedimiento. D.
Vicente Guerrero Bote sefiala que estaré vigente en las convocatorias del actual curso académico.
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3. Informe del responsable de calidad.

El responsable de calidad informa sobre las siguientes cuestiones:

1. Da la bienvenida a los nuevos miembros de la Comisién, la profesora D2 Soledad Ruano
(coordinadora de la Comision de Calidad de la Titulacion del Grado en Comunicacion
Audiovisual); y la profesora M2. Rocio Gomez Criséstomo (coordinadora de la Comision de
Calidad del Grado en Informacién y Documentacion).

2. Tras la renovacion de los miembros de las Comisiones de Calidad de las Titulaciones, se ha
producido, sin ninguna incidencia, la Constitucion de las nuevas Comisiones. El responsable de
calidad agradece a los antiguos miembros la labor desarrollada y a los nuevos miembros su

compromiso institucional.

3. Se va a iniciar el proceso de revision de los planes docentes de las asignaturas del curso 2020-

2021.

4. Preguntas y sugerencias

Se abre un turno de intervenciones. Pide la palabra la profesora D? Margarita Pérez Pulido, Coordinadora
del Master en Gestion de Informacién en Redes Sociales, quien pregunta cudl es el correo de la Secretaria
que se debe utilizar para resolver dudas de caracter administrativo, ya que, como Coordinadora del
Master, recibe frecuentes consultas de este tipo. D? Mercedes Rodriguez Trenado, Administradora del
Centro, sefiala cual es el correo, asimismo se acuerda poner el correo indicado en la web de los titulos.

D2, Margarita Pérez Pulido pregunta también por los codigos éticos que deben firmar los miembros de las
Comisiones de Calidad de las Titulaciones. El responsable de calidad del Centro sefiala que, cuando
finalice el confinamiento domiciliario decretado durante el estado de alarma y regresemos a la Facultad,
se solicitara a todos los miembros de las Comisiones que firmen el citado documento.

Sin mas asuntos que tratar, el presidente de la Comisidn cierra la sesion a las 13:00 h. del dia de la fecha.

Fecha de aprobacién:
30 de octubre de 2020

Firma el secretario/a:

Fdo. José Luis Bonal Zazo

Visto bueno del Presidente:

Fdo. Vicente Guerrero Bote
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FACULTAD DE CIENCIAS DE LA DOCUMENTACION Y LA COMUNICACION
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PONDERACIONES ACTUALMENTE APROBADAS
Grado en Comunicacion Audiovisual 0110110210101 (021(011]01]01011]011(021]01(0211]011]01]01
Grado en Informacion y Documentacion 0110110101101 (021]011)01011]01|011]021]021|011]021]01]0]1
Grado en Periodismo 0110110210101 1(02]011]01]011]011]01]021]01]011]01]01]1]01
PCEO. Comunicacion Audiovisual / Informacién y Documentacion 0110110101101 (021]011)01011]01|011]021]6021|011]01]01]0]1
PCEOQ. Periodismo / Comunicacién Audiovisual 0110110210101 (021(011]01]01011]011(021]01(0211]011]01]01
PCEO. Periodismo / Informacién y Documentacion 0110110210101 (021(011]01]01|011]011(02]01(01]011]01]0]1
PONDERACIONES PROPUESTAS POR LOS COORDINADORES DE MATERIA (Aplicacion curso 21-22)
Grado en Comunicacion Audiovisual 02(01(02|01]011]021]02}011}021(011}(021|021021|02]01]011]01]021]0271]021]02
Grado en Informacion y Documentacion 020101012 }011}021(01101(021]011]02]021{021]021]02]01(01]02]/]021]02]0,.2
Grado en Periodismo 02 (01]02/|011]01]021|02]01/021]02]021]02]021/02]01]/011]01]02]02]02
PCEO. Comunicacién Audiovisual / Informacién y Documentacion 010101 (0121}011}021]02]01(021]011]02]021{021]02]1]01]|01(01]02]021]02]0,2
PCEOQ. Periodismo / Comunicacion Audiovisual 01/011]02/|011]01]021/|021]01/021]02]021]02]021/02]01]011]01]02]02]/]02]0.2
PCEO. Periodismo / Informacién y Documentacion 01(01)02(011}011(021]02]|01(021]021]02]|021{021]02]/]01]|01(01]02]021]02 0,2
PONDERACIONES PROPUESTAS APROBADAS POR LA COMISION DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD DEL CENTRO 6n de 13 de mayo de
Grado en Comunicacion Audiovisual 021011102101 1}011(021(01(|01(011]011]011]021(011]011]011]01(01]021021]0,21]0,2
Grado en Informacion y Documentacion 01101101101 |011(021011]011)011(011]011]021]021(011]021]011]011]021]021]021]0,2
Grado en Periodismo 011011}01]01(011}011]011}01]011|011]01/|011]01]011}011]011]01]021]021]0,2]1]02
PCEO. CAV/ INDO 02010201 1]01]02|011]01})011]01]011]02]02]01]02]011]01]021]021]021]02
PCEOQ. Periodismo / CAV 02 (011]02/|011}01]021|011]011/|011]01]011]021]011]011]011]011]01]021]02]1]021]0.2
PCEO. Periodismo / INDO 011]011011]011]011(02(011(011]011(011(011]021]021]011(021]011]011]021]021]021]02
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ANEXO 2

PROCEDIMIENTO EXTRAORDINARIO DE GESTION Y EXPOSICION DEL TRABAJO DE FIN
ESTUDIOS PROVOCADO POR EL COVID-19
Adenda al Proceso de Gestion y Exposicion del Trabajo de Fin de Grado y del Trabajo de
Fin de Mdster (P/CL500_FDyC) de la Facultad de Ciencias de la Documentaciény la
Comunicacion
1.- JUSTIFICACION

Debido a las medidas establecidas en el Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, por el que se declara el
estado de alarma para la gestion de la situacion de crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19, se ha
procedido a la suspension temporal de las actividades educativas presenciales, las cuales han pasado a
desarrollarse de manera virtual. Por ese motivo, el Consejo de Gobierno de la Universidad de
Extremadura, en su sesion de 17 de abril de 2020 aprob6 los “Criterios académicos de adaptacion a la
docencia no presencial durante el Decreto de estado de Alarma por el Covid19”, segln el cual los centros
de la UEx deben redactar un procedimiento extraordinario para la exposicion y defensa de trabajos de fin
de estudios con la finalidad de que esta actividad académica pueda desarrollarse con la mayor
normalidad posible durante el periodo de suspension de las actividades académicas presenciales. El
presente documento es resultado de estas disposiciones.

2.- MODALIDADES DE DEFENSA DE TRABAJOS DE FIN DE ESTUDIOS (TFE)

Teniendo en cuenta las disposiciones aprobadas por el Consejo de Gobierno de la UEX, las
caracteristicas de nuestro Centro, los recursos humanos y técnicos disponibles y la preservacion de la
salud publica, se establecen las siguientes modalidades de presentacion y defensa de TFE.

1. Defensade TFG
a) Modalidad simplificada.

- En esta modalidad el estudiante presenta el TFG ante sus tutores, sin la actuacion de un
tribunal.

- El estudiante entregard el TFG y un video de presentacion del trabajo, cuya duracion
oscilara entre 10 y 20 minutos.

- Los tutores evaluardn las competencias relacionadas con el desarrollo del trabajo y las
competencias relativas a la exposicion mediante el video aportado (capacidad de sintesis,
claridad y calidad de los recursos expositivos usados).

- La calificacion maxima que se podra obtener en esta modalidad es 8,5.

b) Modalidad con actuacion de un tribunal.
- En esta modalidad se seguiran los criterios de exposicion y defensa de TFG vigentes en la

! Este video constituird una presentacion asincrona del TFG, reducira la dependencia tecnolégica, evitara los
riesgos de una presentacion en linea y permitira valorar la adquisicion de competencias en tecnologia.
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Facultad, pero adaptados al entorno virtual.

El estudiante entregard el TFG y un video de presentacion del trabajo, cuya duracion
oscilara entre 10 y 20 minutos.

El tutor evaluara los aspectos relacionados con la elaboracion del trabajo. Tal como se
establece en la normativa vigente, dicha evaluacion supondra un 70% de la calificacion final.
El tribunal evaluara los aspectos relacionados con la exposicién y defensa del trabajo a
través de la presentacion aportada en el video y de la defensa realizada por el alumno en
una sesién virtual sincrona. Tal como se establece en la normativa vigente, dicha evaluacion
supondré un 30% de la calificacion final.

En esta modalidad se podra optar a la méxima calificacién.

2. Defensa de TFM.
En el caso de los TFM se seguiran los criterios de exposicion y defensa vigentes en la Facultad, pero
adaptados al entorno virtual del siguiente modo:

El estudiante entregara el TFM y un video de presentacion del trabajo, cuya duracion
oscilara entre 10 y 20 minutos.

El tutor evaluara el proceso de planificacion y desarrollo del trabajo, asi como el propio
trabajo resultante. El tribunal evaluara el TFM mediante el trabajo entregado, la exposicion
presentada en el video y la defensa realizada por el alumno en una sesién virtual sincrona.
Los porcentajes correspondientes a la evaluacion del tutor y a la evaluacion del tribunal
seran los establecidos en las respectivas memorias de los titulos.

3 SUBPROCESO DE EXPOSICION, DEFENSA Y EVALUACION DE TFG/TFM DURANTE EL
PERIODO DE SUSPENSION TEMPORAL DE ACTIVIDADES EDUCATIVAS PRESENCIALES

En el contexto descrito, el texto del apartado 5.2 del vigente procedimiento regulador del Proceso de
gestion y exposicion del trabajo de fin de grado y del trabajo de fin de master (P/CL500_FDyC), relativo a
la exposicion, defensa y evaluacion de TFG/TFM, se sustituye por el siguiente.

1. Convocatoria de exposicion y defensa de TFG/TFM.
Durante el periodo de suspension de la actividad académica presencial se establecen dos periodos
de defensa de TFG/TFM:

Convocatoria de junio: del 10 de junio al 6 de julio, ambos incluidos.
Convocatoria de julio: del 7 al 25 de julio, ambos incluidos.

La Facultad difundira a través de su web los plazos previos a las defensas de los trabajos de fin de

estudios.

2. Solicitud de exposicién y defensa.
El alumno interesado en exponer un TFG/TFM presentard, a través del Sistema Interno de
Ticketing para la Atencion de Servicios e Incidencias (SITASI), los siguientes documentos:
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3.

¢ Una copia digital del trabajo completo (P/CL500_FDyC_D027). La copia digital se presentara en
formato PDF. EI nombre del fichero pdf presentard la siguiente estructura: nombre abreviado de
la titulacidn-afio de presentacion-titulo del trabajo (por ejemplo: CAV-2020-Titulo del trabajo). Si
el trabajo presenta algln tipo de material audiovisual complementario también se entregara.

e Un video de presentacion del trabajo, cuya duracion oscilara entre 10 y 20 minutos. El hombre
del fichero de video tendra la misma estructura que el nombre del fichero del trabajo, pero
precedido por la palabra “video” (por ejemplo: VIDEO-CAV-2020-Titulo del trabajo). El video
debe comenzar con una presentacién de imagen en movimiento y voz del propio alumno que
permita su identificacién; asimismo, debe mostrar, de forma legible, algin documento de
acreditacion oficial de identidad.

Desde la Secretaria de la Facultad se podran requerir al estudiante los correspondientes documentos
de acreditacion de las TIC (Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién) y de un idioma
moderno.

Las solicitudes seran registradas por orden de entrega a través de SITASI. El registro de entrada sera
el asignado al inicio del tramite, pero solamente se emitira el justificante de registro cuando se haya
completado el proceso de verificacion de requisitos. El alumno podré realizar el seguimiento del
estado de su solicitud a través de SITASI

Verificacion de requisitos.
El personal de la Secretaria de la Facultad verificara que todos los alumnos que han presentado una
solicitud de exposicion y defensa de TFG/TFM cumplen los requisitos necesarios para poder realizar
la defensa, comprobara que el director del trabajo es el tutor asignado por el Decanato, confirmara
que los ficheros entregados son legibles, y solicitara a los tutores de trabajos que vayan a ser
defendidos ante un tribunal:

¢ Elinforme de verificacion y evaluacion del tutor (P/CL500_FDyC_D016_AD2020).
e Enelcaso de TFM, la propuesta de tribunal (P/CL500_FDyC D014 AD2020).

La comunicacién de los tutores con la Secretaria para la entrega de documentacion se hara a través
de SITASI.

El personal de la Secretarfa de la Facultad comunicard, mediante SITASI, a aquellos alumnos que no
cumplan los requisitos esta circunstancia y elaborard las listas de alumnos en condiciones de
exponer y defender sus trabajos. Se elaborara una lista por cada uno de los tribunales de evaluacion.

Formacion del expediente de defensa del alumno.
La Secretaria de la Facultad formara un expediente individual por cada alumno solicitante con
todos los documentos generados a lo largo del proceso.

5. Publicacion del calendario detallado de exposicién y defensa de TFG/TFM.
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En el caso de los TFM y de los TFG que vayan a ser defendidos ante un tribunal, el Decanato de la
FDyC publicard, con antelacion suficiente, el calendario detallado de defensa, indicando el dia 'y la
hora fijados para la defensa de cada trabajo, la direccion de la sala de videoconferencia en que se
realizard la defensa e informacion detallada sobre los requisitos técnicos necesarios
(P/ICL500_FDyC_D022 y P/CL500_FDyC_D023).

Entrega de documentos.

El personal de la Secretaria de la Facultad coordinara el trabajo de entrega de documentos para que

los tutores y los miembros del tribunal dispongan del material necesario. De este modo,

proporcionara a los tutores y a los miembros del tribunal el acceso a los siguientes recursos:

- Documentos administrativos necesarios para el desarrollo del proceso e instrucciones
oportunas2.

- Video de presentacion del trabajo.

- TFM entregado por el alumno (solamente para tribunales de TFM).

- Direccion de acceso a la sala de videoconferencia habilitada para cada tribunal.

Exposicion y defensa.
El sistema de exposicion y defensa de los TFE dependerd de cada modalidad. El proceso de
defensa se desarrollara de acuerdo al protocolo establecido (v. anexo 1)

Defensa de TFG

e Modalidad simplificada. Los tutores evaluaran las competencias relacionadas con el desarrollo
del trabajo a través del seguimiento realizado y del TFG entregado; y valoraran las competencias
relativas a la exposicion (capacidad de sintesis, claridad y calidad de los recursos expositivos
usados) a través del video de presentacion entregado. La calificacion maxima que se podra
obtener en esta modalidad es 8,5.

e Modalidad con actuacion de un tribunal. Los miembros del tribunal podran evaluar la
capacidad de sintesis, la claridad y la calidad de los recursos expositivos usados a través del

2 En el caso de la modalidad simplificada se enviara al tutor:

- Certificacion académica del alumno

- Acta de evaluacion del tutor (P/CL500_FDyC_D016-2_AD2020)

- Licencia de distribucién no exclusiva del Repositorio Dehesa (P/CL500_FDyC_D020)
- Licencia Creative Commons (P/CL500_FDyC D021)

En el caso de los trabajos defendidos ante un tribunal se enviaré a los miembros del tribunal:

- Listado de alumnos de TFG (P/CL500_FDyC_D022_AD2020)

- Certificacion académica de los alumnos

- Acta de evaluacion del Tribunal (P/CL500_FDyC_D018-1_AD2020; P/CL500_FDyC_D018-2_AD2020)
- Acta de evaluacion del Tutor (P/CL500_FDyC_D016-2_AD2020)

- Licencia de distribucién no exclusiva del Repositorio Dehesa (P/CL500_FDyC_D020)

- Licencia Creative Commons (P/CL500_FDyC_D021)
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video de presentacion entregado por el alumno. Posteriormente, mediante un sistema de
videoconferencia, se celebrard el acto de defensa, en el cual los miembros del tribunal podréan
plantear las preguntas que estimen necesarias con el fin de valorar competencias relacionadas
con la capacidad de respuesta, la defensa de planteamientos, la capacidad de argumentacion, la
expresion oral y el control del tiempo.

Defensa de TFM

e Los miembros del tribunal valoraran la calidad del trabajo a través del propio TFM presentado y
podran evaluar la capacidad de sintesis, la claridad y la calidad de los recursos expositivos
usados a través del video de presentacién entregado por el alumno. Posteriormente, mediante
un sistema de videoconferencia, se celebrara el acto de defensa, en el cual el tribunal podra
valorar el resto de competencias relacionadas con la exposicién y defensa.

Las defensas se realizaran en sesion publica, en la fecha y hora anunciadas, y de acuerdo con las
condiciones establecidas en la normativa de exposicion y defensa de TFG/TFM de la FDyC. Las
personas interesadas en asistir al acto de defensa deberan acceder antes del inicio del acto de
defensa. No se garantizara el acceso a la sesion a los invitados que no se encuentren presentes a la
hora de comienzo. En caso de que la afluencia de publico sea mayor a la capacidad soportada por el
sistema de videoconferencia o las condiciones de la red de datos, se dara prioridad, en la medida de
lo posible, a los tutores del trabajo y a las personas indicadas por el estudiante, siempre y cuando
esto no demore en exceso el inicio de la defensa, y primando siempre la estabilidad del sistema y la
fluidez de las comunicaciones entre el estudiante y el tribunal.

Evaluacion y calificacion.

En el caso de la modalidad simplificada, los tutores enviaran toda la documentacion previamente
recibida, debidamente cumplimentada y firmada, por medio de SITASI.

En el caso de TFE defendidos ante un tribunal, la evaluacion sera realizada por el tutor
(P/CL500_FDyC _DO016) y el tribunal (P/CL500_FDyC _D018-1 o P/CL500_FDyC_D018-2) de
acuerdo a las condiciones establecidas en la Normativa. Concluido el acto de evaluacién y
calificacion, el secretario del tribunal enviard a la Secretaria, por medio de SITASI, toda la
documentacion previamente recibida debidamente cumplimentada y firmada. Las calificaciones seran
publicadas por la Secretaria. Una vez indicada la calificacion en el acta oficial de la UEXx
(P/CL500_FDyC D026), los miembros del tribunal procederan a la firma digital del acta a través del
portafirmas y la Secretaria llevara a cabo el cierre de actas.

De acuerdo a la normativa de TFG y TFM de la FDyC el tribunal estara formado por tres profesores
titulares y dos suplentes. Los tribunales se constituiran en la sala de videoconferencia 15 minutos
antes de la celebracién del acto de defensa. Los profesores titulares deberan entrar en la sala de
videoconferencia para proceder al acto de constitucion del tribunal, salvo causa justificada, que
debera ser acreditada documentalmente. Si un miembro de un tribunal no pudiera asistir a dicho acto
debera comunicarlo, con antelacion suficiente, al resto de los miembros del tribunal. Asimismo, los
suplentes deberan asistir al acto de constitucion del tribunal, salvo causa justificada, que debera ser
acreditada documentalmente en el caso de que tuvieran que actuar en el tribunal. En caso de que
alguin trabajo tenga mayor afinidad temética con alguno de los miembros suplentes, éste, a propuesta
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del director (P/CL500_FDyC_D024), y previa aceptacion por la correspondiente Comision de Calidad
de la Titulacién (P/CL500_FDyC_D025), pasara a formar parte del tribunal titular. La modificacion del
tribunal serd recogida en la correspondiente acta de la Comisién de Calidad de la Titulacion
(P/CL500_FDyC_D029).

Registro de trabajos defendidos.

La Facultad mantendra un registro de trabajos defendidos, en el que constaran, al menos, los
siguientes datos: titulo del trabajo, autor, ftitulacion, fecha de defensa y director.
(P/CL500_FDyC D028). Podréa ser consultado en la pagina web del Centro.
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ANEXO 1
PROTOCOLO DE DEFENSA DEL TRABAJO DE FIN ESTUDIOS DURANTE EL PERIODO DE
SUSPENSION DE CLASES PRESENCIALES PROVOCADO POR EL COVID19

Durante el periodo de suspension de clases presenciales provocado por el COVID19 el proceso de
exposicion y defensa de trabajos de fin de estudios evaluados por tribunales se desarrollara de acuerdo al
siguiente protocolo.

1.

4,

Los profesores deberan visionar el video de presentacion del trabajo entregado por el alumno
antes de la constitucion del tribunal.

Las sesiones de videoconferencia serén grabadas con el objeto de generar las evidencias que
sean necesarias en procesos de seguimiento o renovacion de acreditacion de las titulaciones El
técnico de medios audiovisuales serd el responsable de la creacion de la sala de
videoconferencia y de la gestién de las grabaciones realizadas durante las sesiones. Podré
ceder el control de las sesiones al presidente y abandonar la sala de videoconferencia

Los tribunales se constituiran en la sala de videoconferencia 15 minutos antes del inicio del acto
de defensa. Al acto de constitucién deberan asistir tanto los miembros titulares como los
suplentes. Una vez comprobada la presencia de los miembros suficientes para la constitucion del
tribunal podrén retirarse los suplentes que no sean requeridos y se confirmaré en quién recae la
funcién de secretario del tribunal. Al inicio de la sesion de constitucidn del tribunal el presidente
dard lectura al texto que la UEX tiene preparado a efectos de proteccion de datos (ANEXO 2).
Asimismo, solicitard a los miembros del tribunal autorizacién explicita para la grabacion y les
informaré& de que queda bajo su responsabilidad la aparicion espontanea o accidental de otras
personas, asi como de los elementos visibles en el espacio que quede dentro del campo de
vision de la camara.

El acto de defensa se desarrollara del siguiente modo:

a. El acto de defensa comenzara, a la hora fijada en la convocatoria, con la admisién del
estudiante y los posibles invitados a la videoconferencia.

b. Al inicio de la sesién de defensa el presidente dara lectura al texto que la UEX tiene
preparado a efectos de proteccion de datos (ANEXO 2). Asimismo, se advertird a los
asistentes que queda bajo su responsabilidad la aparicién espontanea o accidental de otras
personas, asi como de los elementos visibles en el espacio que se encuentre dentro del
campo de vision de la camara. Si el alumno no da su consentimiento para la grabacion se
daré por finalizado el acto.

c. A continuacién, comenzara la grabacion.
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d. El presidente solicitara al estudiante que acredite su identidad mediante DNI, NIF/NIE o
pasaporte, a través de la herramienta que se utilice, de manera que sea legible, dejando
constancia de ello.

e. Posteriormente, el presidente presentara el acto y al tribunal; dara cuenta de las posibles
incidencias producidas en la aceptacion de invitados; e indicara la forma en que se
desarrollara el acto de defensa (el estudiante podra responder tras la intervencion de cada
miembro del tribunal o tras la intervencion de todos los miembros del tribunal). Asimismo,
deberé sefialar el periodo de tiempo que durara el acto de defensa, que no podra exceder
de 30 minutos.

f.  Durante el acto de defensa el presidente dirigira las intervenciones y controlara los turnos
de palabra.

g. Al finalizar el acto de defensa, el presidente emplazara al estudiante y a los invitados a la
sesion de comunicacion de la calificacion y les solicitard que abandonen la sala de
videoconferencia para proceder a las deliberaciones

5. Las deliberaciones se realizaran en la sala de videoconferencia. El proceso de deliberacién seré
grabado, debiendo quedar reflejado todo el proceso que conduzca a la obtencién de la
calificacion final. El secretario cumplimentara el acta, la firmara digitalmente y, posteriormente, la
distribuira entre el resto de los miembros del tribunal para que todos los miembros del tribunal
firmen digitalmente el acta, usando el portafirmas.

6. Tras las deliberaciones se invitara de nuevo a la sesion de videoconferencia al estudiante y a los
posibles invitados y se comunicard la calificacion obtenida. Asimismo, el presidente informaré
sobre los tramites a seguir para la posible incorporacion del trabajo al repositorio institucional
DEHESA de la UEx.

7. Enel caso de TFM, se da asi por concluida la defensa del trabajo y se procedera a cerrar la sala
de videoconferencia. Posteriormente, el secretario del tribunal enviara toda la documentacion a
la Secretaria de la Facultad a través de SITASI.

8. En el caso de TFG, el mismo tribunal permanecera en la sala de videoconferencia y se iniciara
un nuevo acto de defensa, siguiendo las pautas indicadas a partir del punto 4 de este protocolo.

9. Concluida la defensa de todos los TFG asignados a un tribunal, el secretario cumplimentard el
acta de la sesion, la firmara digitalmente y la distribuird entre el resto de los miembros del
tribunal para que la firmen digitalmente, usando el portafirmas. Se da asi por concluida la
defensa del trabajo y se procedera a cerrar la sala de videoconferencia. Posteriormente, el
secretario del tribunal enviara toda la documentacion a la Secretaria de la Facultad a través de
SITASI.
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ANEXO 2

DECLARACION DE PRIVACIDAD EN LAS ACTIVIDADES DOCENTES
NO PRESENCIALES ANTE EL PERIODO DEL ESTADO DE ALARMA

COMO CONSECUENCIA DE LA CRISIS SANITARIA COVID-19.

Con motivo de la suspension temporal de la actividad docente presencial en la

UEx, se informa de las condiciones de uso de la aplicacion
videoconferencia que a continuacion se va a utilizar:

La sesion va a ser grabada con el objeto de facilitar al estudiantado,

de

con

posterioridad, el contenido de la sesion docente en el caso de las clases y
para garantizar el procedimiento de evaluacion en el caso de los examenes.

En las clases, se recomienda a los asistentes que desactiven e inhabiliten la
camara de su dispositivo si no desean ser visualizados por el resto de

participantes.

En los exdmenes supervisados por videoconferencia es obligado mantener
habilitada y conectada la cdmara de su dispositivo durante todo el examen.

Queda prohibida la captacion y/o grabacion de la sesion, asi como su
reproduccion o difusion, en todo o en parte, sea cual sea el medio o
dispositivo utilizado. Cualquier actuacion indebida comportara una vulneracion
de la normativa vigente, pudiendo derivarse las pertinentes responsabilidades

legales.
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