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1. OBIETO

El objeto de este Proceso de Gestion de Practicas Externas es establecer la sistematica a
aplicar en la gestién y revisién del desarrollo de las Practicas Externas en la Facultad de Ciencias
del Deporte de la Universidad de Extremadura en el marco de la normativa vigente.

2. ALCANCE

Este Proceso se aplica en la planificacién, desarrollo, control y evaluacién de las Practicas
Externas de las titulaciones impartidas en la Facultad de Ciencias del Deporte de la Universidad
de Extremadura, concretamente:

e Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte, en adelante, Grado.
e Master Universitario en Iniciacidon y Rendimiento en el Deporte, en adelante, MUIRD.

e  Master Universitario en Promocion de la Salud mediante la Actividad Fisica, en
adelante, PROSAF.

El Proceso tiene como principales destinatarios a los estudiantes del Centro, si bien afecta al
Personal Docente e Investigador y al Personal de Administracién y Servicios que participan en
sus distintas fases. También implica a personas, organismos e instituciones externas a la
Facultad, que colaboran en la buena marcha del desarrollo del Proceso.

Por parte del Centro, el Proceso se describe detalladamente en este documento. Se inicia
con la existencia de la Normativa de Practicas Externas especifica de la Facultad de Ciencias del
Deporte y finaliza con la elaboracién del Informe Anual de Practicas Externas del Centro.

De cara al estudiante y al Personal Docente e Investigador, el desarrollo de las distintas
fases a seguir se detalla en la Normativa de Précticas Externas. Se inicia con la solicitud de la
realizaciéon de las practicas externas por parte del estudiante y puede finalizar de dos modos
segun la modalidad escogida:

a) Practicas Externas Curriculares: Finaliza con la calificacion final de la asignatura de
Practicas Externas o Practicum en la titulacién que corresponda y que cuente con esa
asignatura en su proyecto formativo por parte del Profesor-Tutor.

b) Practicas Externas Extracurriculares: Finaliza con la acreditacién del correcto desarrollo
de las Practicas Externas en la entidad o empresa asignada en la titulacion que
corresponda por parte de la Secretaria Administrativa del Centro.

3. NORMATIVA

Ademas de la legislacion vigente, este Proceso de Gestidon de Précticas Externas tiene en
cuenta la siguiente normativa:

e Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas
externas de los estudiantes universitarios. Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte
(BOE nim. 184, de 30 de julio de 2014).
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e Resolucién de 26 de julio de 2017, de la Gerencia, por la que se ejecuta el acuerdo
normativo adoptado por el Consejo de Gobierno por el que se aprueba la Normativa de
Practicas Externas de la Universidad de Extremadura.

e Convenios de Cooperacion Educativa de la Universidad de Extremadura vigentes.

e Instruccidén 1/2020, de 27 de Julio de 2020, del Vicerrectorado de Transformacion
digital de la Universidad de Extremadura por la que se aprueban las normas de uso del
Campus Virtual de la Universidad de Extremadura.

e Reglamento Interno de Practicas en Centros o Servicios de la Universidad de
Extremadura. Servicio de Prdacticas y Empleo de la Universidad de Extremadura
(Vicerrectorado de Estudiantes y Empleo, 22/02/2021).

e PR/CL_PD_101: Procedimiento de Elaboracién, validacion y publicacién de planes
docentes de la Universidad de Extremadura (Consejo de Gobierno 22/10/2020)

e Planes de estudios de las asignaturas de Practicas Externas Curriculares o Practicum de
las titulaciones impartidas en el Centro.

e Reglamento de la Oficina de Practicas académicas Externas Extracurriculares en
empresas para estudiantes universitarios (Universidad de Extremadura).

e Instruccion del Suplemento Europeo al Titulo de la Universidad de Extremadura
(Secretariado de Relaciones Internacionales).

e Normativa Practicas Externas. Facultad de Ciencias del Deporte (14/02/2022)

4. DEFINICIONES

Practicas Externas: Las Practicas académicas Externas constituyen una actividad de
naturaleza formativa realizada por los estudiantes universitarios y supervisada por las
Universidades, cuyo objetivo es permitir a los mismos aplicar y complementar los
conocimientos adquiridos en su formacién académica, favoreciendo la adquisicion de
competencias que los preparen para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su
empleabilidad y fomenten su capacidad de emprendimiento. Pueden ser Curriculares o
Extracurriculares.

Practicas Externas Curriculares o Practicum: Son aquellas Practicas Externas que forman
parte del correspondiente Plan de Estudios. No todas las titulaciones cuentan con esta
asignatura.

Précticas Externas Extracurriculares: Son aquellas que los estudiantes pueden realizar con
caracter voluntario durante su periodo de formacion y que, aun teniendo los mismos fines que
las Practicas Externas Curriculares, no forman parte del correspondiente Plan de Estudios. No
obstante, seran contempladas en el Suplemento Europeo al Titulo conforme determine la
normativa vigente.
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5. DESCRIPCION/DESARROLLO DEL PROCESO

Cada curso académico se inicia el Proceso de desarrollo de las Practicas Externas del
Centro, tanto Curriculares (en las titulaciones que las tengan previstas) como Extracurriculares
(en todas las titulaciones).

La gestion y organizacion de las Practicas Externas Curriculares en las titulaciones que las
tengan previstas corresponde a las Comisiones de Calidad de los titulos impartidos en la
Facultad con la colaboracién del Vicedecanato de Ordenacion Académica e Innovacién Docente
del Centro.

En cuanto a las Practicas Externas Extracurriculares, al tener caracter voluntario y no
formar parte del Plan de Estudios, pueden ser gestionadas por la Oficina de Practicas
Extracurriculares de la Universidad de Extremadura con la colaboracion del Vicedecanato de
Ordenacién Académica e Innovacion Docente del Centro o por la propia Facultad.

El Proceso de Practicas Externas que aqui se presenta es elaborado por el responsable del
Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro. Esa tarea se realiza en coordinaciéon
con el Vicedecanato de Ordenacién Académica e Innovacion Docente y con las Comisiones de
Calidad de las titulaciones del Centro. El Proceso es revisado por la Comision de Aseguramiento
Interno de Calidad de la Facultad y aprobado en Junta de Centro.

5.1. ESTRUCTURA DE SOPORTE DEL PROCESO

Para la realizacién de las Practicas Externas de la Facultad de Ciencias del Deporte se
precisa de una estructura que parte de una Normativa especifica e implica a Planes Docentes,
Proyectos Formativos y espacios en el Campus Virtual.

5.1.1.  Normativa de Prdcticas Externas

La Normativa de Practicas Externas de la Facultad de Ciencias del Deporte
(P/CLO11_DO01_Fcd) es elaborada por el Vicedecanato de Ordenacién Académica e Innovacion
Docente con el apoyo de las Comisiones de Calidad de las titulaciones del Centro. Esta
Normativa es revisada por la Comisién de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro y
aprobada en Junta de Facultad.

La Normativa de Précticas Externas del Centro contendra de forma detallada:
e Objetoy dambito de aplicacién.
e Caracteristicas.
e Organizacion:
o Ofertay difusion.
o Solicitudes.
o Asignacion.
o Formalizacion del compromiso.

e Realizacion:
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o Incorporacion a la institucion.
o Desarrollo y seguimiento.
o Elaboracién de la memoria.
o Valoraciény Evaluacion.
e Anexos requeridos para las distintas fases del proceso.

Esta Normativa de Practicas Externas y sus anexos se difundird seglin el Proceso de
Publicacién de Informacién sobre las Titulaciones del Centro (P/ESO06 Fcd) por parte del
Coordinador o Coordinadora de Comunicaciones del Centro.

La Normativa de Practicas Externas especifica de la Facultad de Ciencias del Deporte, se
enmarca y complementa con distintos documentos en funcién de la modalidad de Practicas
Externas escogida por el estudiante:

a) Practicas Externas Curriculares. Plan Docente de la asignatura de Practicum del titulo
que cuente con esta posibilidad.

b) Practicas Externas Extracurriculares. Normativa e Instrucciones de la Oficina de
Practicas Extracurriculares de la Universidad de Extremadura.

5.1.2.  El Plan Docente de la asignatura de Prdcticas Externas Curriculares o Prdacticum

Las Practicas Externas Curriculares o Practicum de las titulaciones que cuenten con esta
asignatura, del mismo modo que el resto de las asignaturas impartidas en el Centro, disponen
de su correspondiente Plan Docente. La elaboracion, revision, modificacién, aprobacion vy
difusion de los Planes Docentes se detalla en el Proceso de Desarrollo de las Ensefianzas del
Centro (P/CLO09_Fcd).

Este Plan Docente es elaborado por las Comisiones de Calidad de los titulos impartidos en
el Centro en coordinacion con el Vicedecanato de Ordenacién Académica e Innovacion Docente.
El Coordinador o Coordinadora de esta asignatura sera el Coordinador o Coordinadora de la
titulacién, y en todo caso, atendera a la normativa vigente en la Universidad.

5.1.3.  El Proyecto Formativo de las Prdcticas Externas Extracurriculares

Las Practicas Externas Extracurriculares cuentan con su correspondiente Proyecto
formativo que se recoge en el Anexo correspondiente de la Normativa de Prdcticas Externas del
Centro (P/CLO11_DO01_Fcd) referente al Compromiso Formal de Practicas Externas.

Sera la Oficina de Practicas Extracurriculares de la Universidad de Extremadura la
responsable de su elaboracidn, incluyendo al menos los objetivos a alcanzar en el marco de la
titulacién a la que se adscriba, asi como las actividades formativas a realizar, con el apoyo del
Vicedecanato de Ordenacion Académica e Innovacion Docente.

Este Proyecto Formativo sera revisado por el Vicedecanato de Ordenacién Académica e
Innovacion Docente (P/CLO11_DO02_Fcd) y remitido a la Oficina de Practicas Extracurriculares de
la Universidad de Extremadura en el marco de la normativa vigente.
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5.1.4. Espacio en el Campus Virtual para las Prdcticas Externas

Para facilitar el desarrollo de las Practicas Externas a todos los agentes implicados, las
Comisiones de Calidad de las titulaciones podran habilitar un espacio en el Campus Virtual para
presentar los documentos necesarios en cada una de las fases de su desarrollo descritas en la
Normativa de Practicas Externas. El Vicedecanato de Ordenacién Académica e Innovacion
Docente tendra acceso a estos espacios virtuales.

5.2. DESARROLLO DEL PROCESO DE PRACTICAS EXTERNAS

En el desarrollo de las Practicas Externas se aplicard la Normativa de Practicas Externas del
Centro (P/CLO11_DO01_Fcd). En el caso de las Précticas Externas Curriculares, se aplicara ademas
el Plan Docente de la asignatura. En el caso de las Practicas Externas Extracurriculares, se
aplicard ademas la Normativa e Instrucciones de la Oficina de Practicas Extracurriculares de la
Universidad.

Desde el punto de vista del Centro, para el correcto desarrollo de este Proceso de Gestion
de Practicas Externas, se describen, ademas de las descritas en la Normativa, tres fases
adicionales en las siguientes secciones.

5.2.1.  Encuesta de satisfaccion con las Prdcticas Externas

El Vicedecanato de Ordenacién Académica e Innovacidon Docente elaborard una encuesta de
satisfacciéon (P/CLO11_DO03_Fcd) dirigida a los Tutores Externos tanto de las Préacticas Externas
Curriculares (en las titulaciones que cuenten con esta asignatura) como de las Practicas
Externas Extracurriculares. Esta encuesta de satisfaccion se remitird a los Tutores Externos una
vez finalizado el periodo de realizacion de las Practicas Externas a través del espacio del Campus
Virtual o por el medio que se considere mas idéneo.

También se tomard la opinion de los Profesores — Tutores a través de los Anexos
establecidos en la Normativa de Practicas Externas con el objetivo de obtener datos que le
permitan analizar la opinién de todos los agentes implicados en el desarrollo de las Practicas
Externas.

5.2.2.  Reconocimiento de participacion en las Prdcticas Externas

Corresponderd a las Comisiones de Calidad de las titulaciones del Centro la responsabilidad
de la tramitacion de la documentacion que acredite la participacion de los Tutores Externos en
las Practicas Externas de los estudiantes yde la titulacion que corresponda, a demanda de los
interesados, ante la Secretaria Académica del Centro, que serd responsable final de su
certificacion.

En cuanto a los estudiantes, la Secretaria Administrativa podra incluir esta informacion en el
Suplemento Europeo al Titulo, segln indique la Normativa vigente de la Universidad de
Extremadura.
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52.3.

Informe Anual de Prdcticas Externas

Las Comisiones de Calidad de las titulaciones elaboraran un Informe Anual de Précticas
Externas para su titulacién (P/CLO11_DO04_Fcd) en el que se expondran los siguientes
elementos:

Para cada estudiante:

o Modalidad de Practicas Externas elegida.
= Curriculares (en las titulaciones que cuenten con esta asignatura).
= Extracurriculares.

o Profesor Tutor asignado.

o ltinerario escogido.

o Institucidn en la que ha desarrollado sus Practicas Externas.

o Tutor Externo.

o Incidencias que pudieran haberse producido a lo largo del desarrollo de las
practicas, reflexion y propuesta de mejoras.

Fecha de publicacion de la asignacion de estudiantes y Profesores — Tutores y medios
de comunicacion utilizados.

Resumen de las calificaciones obtenidas en la asignatura para el caso de las Practicas
Externas Curriculares. En el caso de las Practicas Externas Extracurriculares, nimero de
estudiantes que las superan respecto al total.

Resumen de resultados de la encuesta de satisfaccion y de la recogida de opinidon
realizada:

o Tutores Externos.
o Profesores —Tutores.
o Reflexiony propuesta de mejoras.

Andlisis de las propuestas de mejora propuestas el curso anterior, las acciones
realizadas en este sentido y su grado de consecucién, lo que podria derivar en
propuestas de mejora para el curso siguiente.

Reflexion sobre los aspectos mas relevantes del Proceso, asi como una propuesta de
acciones de mejora para el curso siguiente en aquellas dreas en las que se detecten
carencias o debilidades.

Resumen de propuestas de mejora, responsable y temporalidad.

Una vez realizado el Informe Anual de Practicas Externas, la Comision de Calidad de cada
titulacién lo trasladard a la Comisién de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro para su
revision y aprobacion final, que, a su vez, lo remitird al responsable del Sistema de
Aseguramiento Interno de Calidad para su integracién en la Memoria Anual de Calidad y Plan de
mejoras del Centro.

Pdgina 8 de 16

Cédigo Seguro De Verificacion: Bxt LOFI t KyaOAl 205WUi ZA== Estado Fecha y hora
Firmado Por Maria Inmaculada Torres Castro Firmado 08/04/2022 09:56:43
Javier Garcia Rubio Firmado 08/04/2022 09:49:39
Observaciones Péagina 8/16

Url De Verificacién

htt ps://uex09. unex. es/ vfirnma/ code/ Bxt LOFl t KyaQAl 205Wi ZA==



https://uex09.unex.es/vfirma/code/BxtLOFltKyaOAl2o5WUiZA==

PROCESO DE GESTION DE

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA PRACTICAS EXTERNAS Facuhtad o Gaicios
Sel“Deaogle
EDICION: | CODIGO: in ol
EX a
52 P/CLO11_Fcd
6. UNIDADES IMPLICADAS
Unidad / Organo Puesto Descripcién de tareas

Rectorado

Oficina de Practicas
Extracurriculares de
la UEX

Gestion de las Practicas Externas
Extracurriculares con la colaboracién del
Vicedecanato de Ordenacién Académica
e Innovacién Docente

Elaboracion del proyecto formativo de las
Practicas externas Extracurriculares con
la colaboracion del Vicedecanato de
Ordenacién Académica e Innovacion
Docente

Equipo Directivo

Vicedecanato de
Ordenacién
Académica e
Innovacién Docente

Elaboraciéon de la Normativa de Practicas
Externas en colaboracién con las
Comisiones de Calidad de los titulos y
remision a la Comision de Aseguramiento
Interno de Calidad

Elaboracidon de encuestas de satisfaccion
para Tutores Externos, Profesores —
Tutores

Apoyo a las Comisiones de Calidad de las
titulaciones en la gestion y organizacion
de las Practicas Externas

Apoyo a la Oficina de Practicas
Extracurriculares de la UEx en la gestidn
de las Practicas Externas Extracurriculares
Apoyo a la Oficina de Practicas
Extracurriculares de la UEX en la
elaboracion del Proyecto formativo de las
Practicas Externas Extracurriculares
Apoyo a las Comisiones de Calidad de los
titulos en la elaboracion del Plan Docente
de la asignatura Practicum

Supervision de los espacios del Campus
Virtual de Practicas Externas de las
distintas titulaciones

Apoyo al Responsable del Sistema de
Aseguramiento Interno de Calidad en la
elaboracion y modificacion de este
Proceso

Secretaria Académica

Certificaciéon de participacion de los
Tutores Externos en las Practicas Externas
de la titulacion que corresponda

Junta de Facultad

Aprobacion de este Proceso
Aprobacion de la Normativa de Practicas
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Unidad / Organo Puesto

Descripcion de tareas

Externas

Responsable del
Sistema de
Aseguramiento
Interno de Calidad

Elaboracion, seguimiento, evaluacién vy
modificacién de este Proceso con la
colaboracion  del  Vicedecanato de
Ordenacién Académica e Innovacion
Docente y las Comisiones de Calidad de
las titulaciones y remision a la Comision
de Aseguramiento Interno de Calidad
Integracién de los Informes Anuales de
Practicas Externas en la Memoria Anual
de Calidad y Plan de mejoras del Centro

Comisién de
Aseguramiento
Interno de Calidad

Revision de este Proceso y remision a
Junta de Facultad

Revision de la Normativa de Practicas
Externas y remisién a Junta de Facultad
Revision y aprobacion del Informe Anual
de Practicas Externas de cada titulacion y
remision al Responsable del Sistema de
Aseguramiento Interno de Calidad

Comisiones de
Calidad de los titulos

Gestion y organizacion de las Practicas
Externas Curriculares en colaboracion con
el Vicedecanato de Ordenacién
Académica e Innovacién Docente
Elaboracién del Plan Docente de la
asignatura Practicum en colaboracién con
el Vicedecanato de Ordenacién
Académica e Innovacion Docente
Creacion y mantenimiento de espacios en
el Campus Virtual para facilitar el
desarrollo de las Practicas Externas segin
las fases indicadas en la Normativa con
acceso al Vicedecanato del Ordenacion
Académica e Innovacién Docente
Elaboracién del Informe Anual de
Practicas Externas y remision a la
Comisién de Aseguramiento Interno de
Calidad

Analisis de los resultados obtenidos en las
encuestas de satisfaccion y
cumplimentacion de anexos por parte de
los Tutores Externos y Profesores -
Tutores

Tramitacion del reconocimiento de los
Tutores Externos ante la Secretaria
Académica
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UNIVERSIDAD

PROCESO DE GESTION DE

DE EXTREMADURA PRACTICAS EXTERNAS

Facultad de Giencias
del Deporte
Universidad

de Extremadur

EDICION: | CODIGO:
52 P/CLO11 Fcd

Unidad / Organo

Puesto Descripcion de tareas

e Apoyo en la elaboracion de la Normativa
de Prdcticas Externas al Vicedecanato de
Ordenacién Académica e Innovacién
Docente

e Apoyo en la elaboracion y modificacién
de este proceso al Responsable del
Sistema de Aseguramiento Interno de

Secretaria
Administrativa

Calidad
e Inclusién de informacién relativa a
Practicas Externas en el Suplemento

Europeo al Titulo

Coordinador o

Coordinadora de

Comunicaciones

e Difusién de la Normativa de Practicas
Externas, fases, plazos y anexos o
modelos necesarios a través de los
medios de comunicacion previstos

7. DOCUMENTOS

Este Proceso genera los siguientes documentos:

e P/CLO11_DO1_Fcd: Normativa de Précticas Externas del Centro.

e P/CLO11_DO02_Fcd: Proyecto formativo de Practicas Externas Extracurriculares.

e P/CLO11_DO03_Fcd: Encuestas de satisfaccién cumplimentadas segun titulacién:

@)

(0]

o

P/CLO11_DO03_Fcd_Grado: Grado en Ciencias de la Actividad fisica y del
Deporte.

P/CLO11_DO03_Fcd_MUIRD: Master Universitario en Iniciacion y Rendimiento
en el Deporte.

P/CLO11_DO03_Fcd_PROSAF: Master Universitario en Promocion de la Salud
mediante la Actividad fisica.

e P/CLO11_DO04_Fcd. Informe Anual de Practicas Externas por titulacion:

o

(0]

o

P/CLO11_DO04_Fcd_Grado: Grado en Ciencias de la Actividad fisica y del
Deporte.

P/CLO11_D04_Fcd_MUIRD: Master Universitario en Iniciacion y Rendimiento
en el Deporte.

P/CLO11_DO04_Fcd_PROSAF: Master Universitario en Promocién de la Salud
mediante la Actividad fisica.
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UNIVERSIDAD

= DE EXTREMADURA

PROCESO DE GESTION DE
PRACTICAS EXTERNAS

EDICION: | CODIGO:
52 P/CLO11_Fcd

Facultad de Giencias
del Deporte
Universidad

de Extremadura

S.A.l.Calidad

8. DIAGRAMA

ROCESO DE GESTION DE PRACTICA
EXTERNAS

Encuesta de Satisfaccion
icon las Practicas Externas.

- Instruccidn 1/2020, de 27 de Julio de 2020, del
Vicerrectorado de Transformacion digital Uex,
uso del Campus Virtual de I3 Usx.

- Reglamento Intarno de Practicas en Centros o
Servicios de Ia Uex.

- PR/CL_PD_101: Procedimiento de Elaboracion,
velidacion y publicacién de planes docentes Uex
(Consejo de Gobiernc 22/10/2020)

- Planes de estudios de fas asignaturas de Practicas
Externas Curriculares o Précticum de las titulaciones
impartidas en el Centro.

- Reglamento de fa Oficina de Practicas académicas
Externas Extracurriculares en empresas para
estudiantes universitarios (Uex).

- Instruccion del Suplemento Europeo al Titulo de Ia
Uex (Secretariado de Relaciones internacionales).

Vicedecana de Ordenacion|

Encuesta de Satisfaccion

Académica e Innovacion
Docente

A

Reconocimiento de
participacion en las
Practicas externas.
Comisiones de Calidad
de las titulaciones del
Centro y Secretaria
Académica del Centro

A

Informe Anual de
Practicas Externas.
Comisiones de Calidad

(PICLO11_D03_Fcd)

Informe Anual de Practicas Externas

de las titulaciones del
Centro.

FIN

(PICLO11_D04_Fcd)
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PROCESO DE GESTION DE

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA PRA'CTICAS EXTERNAS Facultad de Ciencias
ﬂel\Dgao;’e
EDICION: | CODIGO: S e
EX 2
52 P/CLO11 Fcd

9. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El seguimiento y evaluacion del Proceso de Gestion de Practicas Externas del Centro
corresponderd al Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad de la Facultad,
quien tendra la responsabilidad de supervisar, coordinar y evaluar su grado de implantacién en
el Centro, en colaboracién con el Vicedecanato de Ordenacion Académica e Innovacion Docente
y las Comisiones de Calidad de las titulaciones.

Anualmente, el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad con la
colaboracion del Vicedecanato de Ordenaciéon Académica e Innovacién Docente hara un andlisis
del modo en que se ha desarrollado el proceso durante el curso anterior y en caso de detectar
fallos, deberd promover la realizacién de acciones correctoras y las modificaciones del proceso
que estime oportunas.

Cualquier modificacion o actualizacién de este proceso sera propuesta por el Responsable
del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro en colaboracién con el
Vicedecanato de Ordenacién Académica e Innovaciéon Docente, revisado por la Comisién de
Aseguramiento de Calidad de la Facultad y aprobado en Junta de Facultad.

Para facilitar la tarea de seguimiento de este Proceso de Gestion de Practicas Externas, el
Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro podra utilizar la Lista
de Comprobacion recogida en el Anexo P/CLO11_A.l_Fcd, a titulo orientativo.

En cuanto a la evaluacién de este Proceso de Gestién de Practicas Externas, el Responsable
del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro tendrd en cuenta los indicadores
expuestos en la siguiente tabla a titulo orientativo. Se recomienda consultar los indicadores de
Calidad asignados a este Proceso y sus responsables, que se encuentran detallados vy
actualizados en el documento de Definicion de Indicadores de Calidad del Centro
(P/ES005_DO1_Fcd).

Los resultados de estos indicadores y su analisis se encuentran en el documento de Anélisis
anual de Resultados de Calidad del Centro (P/ESO05_D03_Fcd) segun el Proceso de Analisis de
Resultados de la Facultad (P/ESO05_Fcd) y quedan recogidos, junto con sus propuestas de
mejora en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro (PR/SO005_DO03_Fcd).

INDICADOR RESPONSABLE

Fecha de la Ultima revisién y actualizacién de este Proceso Técnico de Calidad

Fecha de la Ultima revisién y actualizacién de la Normativa de

Practicas Externas Técnico de Calidad

Numero y porcentaje de estudiantes matriculados en Practicas Secretaria

Externas por tipologia, itinerario y titulacién Administrativa
Numero y porcentaje de participacidn en las encuestas de Comision de Calidad
satisfaccion por titulacién y rol de la titulacién

Comision de Calidad

Resultados de encuestas de satisfaccion por titulaciény rol . .
de la titulacién
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PROCESO DE GESTION DE

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA PRACTICAS EXTERNAS Fatuliad ds Garis
el i
EDICION: | CODIGO: 28 oo
EX 52 P/CLO11_Fcd
10. ARCHIVO
Identificacion del registro Sop ort.e Resp onsqb/e Tiempo de
de archivo custodia conservacion
Responsable del
Normativa de Practicas Externas Virtual Sistema de Permanente
P/CLO11_DO1_Fcd Aseguramiento
Interno de Calidad
Proyecto formativo de Practicas Externas Vlcedecgr?ato de
. ) Ordenacién
Extracurriculares Virtual Académica e Permanente
P/CLO11_D02_Fcd >
Innovacion Docente
Encuestas de satisfaccion cumplimentadas Vicedecanato de
P/CLO11_DO03_Fcd_Grado Virtual Ordenacién Permanente
P/CLO11_DO03_Fcd_MUIRD Académica e
P/CLO11_DO03_Fcd_PROSAF Innovacion Docente
Informe Anual de Practicas Externas Responsable del
P/CLO11_DO04 Fcd_Grado Virtual Sistema de Permanente
P/CLO11_DO04_Fcd_MUIRD Aseguramiento
P/CLO11_DO04_Fcd_PROSAF Interno de Calidad

11. HISTORICO DE CAMBIOS

EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS

Revisidn y simplificaciéon del proceso con el fin de adecuar el
29 25/07/2014 mismo a la realidad y a las estructuras de gestion de la calidad

de la Facultad

Adecuacion a la nueva normativa de practicas de la Universidad
30 09/11/2017 de‘Extrefmadura y al sistema de gestion de convenios de la

Universidad.

Actualizacién del archivo y control documental

Revisiéon del Objeto

Actualizacién del Alcance

Actualizaciéon de la Normativa

Actualizacién de las Definiciones

Actualizacion de la Descripcién / Desarrollo del Proceso,

incluyendo una seccion con la estructura de soporte del sistema
40 13/10/2021 delPrécticas Externas. Se aﬁ.ade también informacion sobre las

Practicas Externas Extracurriculares

Actualizacion de las Unidades implicadas y redistribucion de

funciones, incluyendo al Técnico de Calidad del Centro

Actualizacion de los Documentos, reduciendo su cantidad y

recodificandolos

Actualizaciéon del Diagrama

Actualizaciéon del Seguimiento y Evaluacion, incluyendo lista de
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PROCESO DE GESTION DE
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA PRACTICAS EXTERNAS Fatiliad s Gaies
gel“Deaog!e
EDICION: | CODIGO: Aol
EX 2
5¢ | P/CLOL1_Fed
EDICION | FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS

comprobacion para el seguimiento e indicadores de calidad para
la evaluacion del Proceso
Actualizacién del Archivo
Actualizacién del Histoérico de cambios
Inclusién de Anexo con la Lista de Comprobacién del Proceso

59 07/04/2022

Actualizacion de la Normativa
Actualizacién del Diagrama
Actualizacién del Histérico de cambios
Subsanacién de errores

ANEXOS

Este proceso utiliza los siguientes anexos:

e P/CLO11_A.l Fcd: Lista de comprobacién del Proceso de Gestidn de Practicas Externas.
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UNIVERSIDAD

PROCESO DE GESTION DE

DE EXTREMADURA PRACTICAS EXTERNAS Facultad de Giencias
Sel\Deaog!e
EDICION: | CODIGO: do Eitemod
52 P/CLO11_Fcd

ANEXO P/CLO11_A.|_Fcd LISTA DE COMPROBACION DEL PROCESO

ASPECTO

S| NO | OBSERVACIONES

Publicaciéon de la Normativa de Préacticas Externas y sus anexos en
la pagina web institucional antes del inicio de curso por parte del
Coordinador o Coordinadora de Comunicaciones

Publicacion del Plan Docente de la asignatura de Practicas Externas
Curriculares de todas las titulaciones que dispongan de esta
asignatura en la pagina web institucional

Actualizacion del espacio del Campus virtual referente a las
Practicas Externas por parte de las Comisiones de Calidad de las

titulaciones

Realizacion de encuestas de satisfaccién de Practicas Externas en
los plazos establecidos por parte de las Comisiones de Calidad de

las titulaciones

Realizacion de Informe Anual de Practicas Externas por parte de
las Comisiones de Calidad de las titulaciones

Revision y aprobacion del Informe Anual de Précticas Externas de
cada titulacion por parte de la Comision de Aseguramiento Interno

de Calidad

Integracion del Informe Anual de Practicas Externas de cada
titulacién en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del
Centro por parte del Responsable del Sistema de Aseguramiento
Interno de Calidad del Centro
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