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Acta de la reunidn extraordinaria no presencial celebrada el dia 27 de abril de 2020

El dia 27 de abril de 2020 se relunen, en sesién extraordinaria, no presencial, las personas
relacionadas en el Anexo I.

Puntos del orden del dia.

1.-Aprobacion, si procede, de la Propuesta de modificacidn del Catalogo de Indicadores del SAIC
de la Facultad de Ciencias (PR_SO010_DO001).

La profesora Maria José Martin Delgado hace una serie de propuestas de modificacion, que se
detallan a continuacidn, que son asumidas en parte por el responsable de calidad, en base a las
justificaciones que se acompafian:

El responsable de calidad agradece las propuestas de modificacidon, haciendo notar que,
respecto al catdlogo de indicadores, lo que se pretende en este momento es la eliminacion de
aquellos que no son responsabilidad de la Facultad de Ciencias, como indicaba en la justificacién
de la propuesta. Para modificar cualquiera de los OBINES habria que modificar también el
correspondiente proceso o procedimiento, que no es pertinente hacerlo en estos momentos. Es
preferible hacer las posibles modificaciones cuando podamos tener reuniones presenciales.

Maria José Martin Delgado: Al principio del documento, se echa de menos un texto que describa
el procedimiento en si de la elaboracidn y publicacion de los indicadores. A continuacion, iria el
catdlogo de indicadores del Centro.

Responsable de Calidad: El texto que describe el procedimiento es el documento
PR_SO010_edicion_1_2. El catidlogo de Indicadores no es mas que el Documento
(PR_SO010_D001) de dicho procedimiento, que solamente recoge el listado de los indicadores
que deben emplearse.

Maria José Martin Delgado: Los OBINES que aparecen en el apartado de disefio de planes de
estudio (pagina 2), los quitaria. No me parece que den informacioén de interés.

Responsable de Calidad: Son los OBINES que define el Proceso de disefio y aprobacion de planes
de estudio (P/CL0O01). En el momento que se realice una modificaciéon de dicho procedimiento
podemos valorar su pertinencia o no, pero, en estos momentos, debemos dejarlos como estdan.

Maria José Martin Delgado: Respecto de los OBINES de movilidad, creo que en todos esos
indicadores se deberia indicar si son por curso académico.

Responsable de Calidad: Son por curso académico al igual que el resto de los OBINES

Maria José Martin Delgado: En la pagina, 4, en los OBINES de suspensién de ensefanzas,
sustituiria las palabras Grados por titulos, puesto que también se pueden extinguir los masteres.
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Responsable de Calidad: De acuerdo, se sustituird Grados por Titulos

Maria José Martin Delgado: Pagina 6, los OBINES del apartado de politica y objetivos de calidad
los quitaria. No puede haber siquiera duda de que existen politica y objetivos de calidad del
Centro. Publicada, ademas. Lo mismo digo para si existe o no Memoria de Calidad del Centro;
quitaria los OBIN_PAR_001y 002.

Responsable de Calidad: Son los OBINES que define el Proceso para definir la politica y objetivos
de calidad del Centro (P/ES004). En el momento que se realice una modificacién de dicho
procedimiento podemos valorar su pertinencia o no, pero, en estos momentos, debemos
dejarlos como estén.

Maria José Martin Delgado: En general, los indicadores no deberian ser respuestas si 0 no a
preguntas.

En la pagina 12 se repite el OBIN_PAR_001 y aparece otro OBIN_PAR_002. Yo los quitaria.

Responsable de Calidad: Efectivamente, se repiten esos dos OBINES y también los OBINES 3y 4
que se definieron en el Proceso de andlisis de resultados (P/SO005) y también aparecen en este
procedimiento. Son los OBINES que define también el Proceso de elaboracidn de las memorias
de calidad (PR/SO005). En el momento que se realice una modificacion de dicho procedimiento
podemos valorar su pertinencia o no, pero, en estos momentos, debemos dejarlos como estan.

Maria José Martin Delgado: Hay que sustituir Decana por Decano (paginas 13, 14)
Responsable de Calidad: Se modificara el texto sustituyendo Decana por Decano

En el momento de redaccién del documento final se ha corregido en el mismo sentido
Vicedecana por Vicedecano y se han actualizado las denominaciones actuales de los distintos
vicedecanatos.

Maria José Martin Delgado: En el apartado de procedimiento y control del registro (pagina 13)
personalmente pondria todo lo que ahi aparece como hoja de control a incluir en la Memoria
anual de calidad, pero no definiria cada pregunta como un OBIN. Lo mismo para el siguiente
apartado de la pagina 14.

Responsable de Calidad: Pagina 13. Son los OBINES que define el Procedimiento para el control
de la documentacidn y registro (PR/SO008). En el momento que se realice una modificacion de
dicho procedimiento podemos valorar su pertinencia o no, pero, en estos momentos, debemos
dejarlos como estan.

Pagina 14. Son los OBINES que define el Procedimiento de creacidn y renovacion de las CCT
(PR/SO009). En el momento que se realice una modificacion de dicho procedimiento podemos
valorar su pertinencia o no, pero, en estos momentos, debemos dejarlos como estan.



g ACTA DE LA COMISION DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD % Q;} Y

B DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA UEx Q{, o

: A\

2 Fecha de la reunion: Fecha de aprobacion del acta: Oﬁ
Ex s 27-04-2020 27-04-2020 Facultad de Ciencias

La profesora Martin Delgado manifiesta que, teniendo en cuenta que en el punto 1 la propuesta
es Unicamente la eliminacién del catdlogo de indicadores de la Facultad de los OBINES obtenidos
por la UTEC, dard su voto favorable a los dos puntos.

Anexo Il
Se aprueba. Votacién: 18 votos favorables

2.-Aprobacidn, si procede, del Procedimiento de Creacidon y Renovacién de las Comisiones de
Calidad de las titulaciones de la Facultad de Ciencias (PR/SO009_FC)

Maria José Martin Delgado: Cuadro de pagina 6: Estos documentos (los codigos éticos) los
deberia conservar el Decanato/Administracion del Centro, junto con toda la documentacion
oficial de las CCT, al fin y al cabo, el coordinador (y el secretario, generalmente) son profesores
que no deberian ser responsables de ningun archivo oficial (lo que no quita que deban tener
acceso a esos archivos). De hecho, yo como coordinadora de mi titulacidn, no tengo ningun
cddigo ético de los miembros de mi comision; ni algunos otros documentos.

Responsable de Calidad: De acuerdo en que los cédigos éticos los conserve la Administracién del
Centro. De hecho, hay una contradiccion en el procedimiento, pues en el cuadro de la pagina 6
se indica que los cédigos éticos los conservara la Comisién de Calidad del Centro/Coordinador o
Secretario de CCT, mientras que en la pdagina 9, en el archivo, indica que es el Secretario
Académico del Centro el responsable de su custodia por tiempo indefinido.

Por tanto, se cambiard el cuadro de la pagina 6 y se indicara:
Administracion del Centro / Secretario Académico

en sustitucion de:

Comisidn de Calidad de la Titulacion/ Coordinador o Secretario de CCT

Maria José Martin Delgado En la pdgina 7, en el punto de seguimiento y evaluacidn, yo quitaria
las dos ultimas lineas, en concreto:

Para la evaluacion del procedimiento se podrdn emplear los siguientes indicadores:
- é¢Estdan conformadas las CCT con el nimero mdximo de representantes posible? Si/No/é Por qué?

La razdn es que se deberia dar por supuesto que, en el informe, entre otras muchas cuestiones,
se menciona lo ahi referido. Ademads, esas preguntas no deberian calificarse como indicadores.

Responsable de Calidad: Son los OBINES que define el Proceso de creacién y renovacién de las
comisiones de calidad (PR/SO009). En el momento que se realice una modificaciéon de dicho
procedimiento podemos valorar su pertinencia o no, pero, en estos momentos, debemos
dejarlos como estan.
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Maria José Martin Delgado: En la pdgina 9, en el archivo, creo que se deberia contemplar el
registro y archivo de los cédigos éticos.

Estd implicito, dado que se indica que los documentos PR/SO009 D009, que son los cédigos
éticos, los conservara el Secretario Académico en formato papel o informatico. De hecho, se
conservan en el Registro.

En relacién con el procedimiento de renovacion de las CCT, en la redaccién del documento final
se ha corregido lo siguiente:

Pag. 4.: La Junta de Facultad elegird al coordinador de la CCT, a propuesta del decano, de acuerda
a las normas de composicion de las CCT de la Facultad de Ciencias.

Se ha modificado para hacer alusidn a la normativa general de la UEX en vez de a la normativa
de la Facultad de Ciencias:

La Junta de Facultad elegira al coordinador de la CCT, a propuesta del decano, de acuerdo a la
Normativa que regula la organizacion y funcionamiento de las CCT de la UEx.

Pag. 6. Se ha afadido en la descripcidn de tareas:
Administracién del Centro. Personal asignado. Actualizar el documento PR_SO008 D002

Dicho documento es actualizado periodicamente con el listado actual e histérico, de miembros
de las CCT.

Anexo Il

Se aprueba. Votacién: 18 votos favorables

3.- Aprobacidn, si procede, del Acta de la Sesidn Extraordinaria de 27 de abril de 2020
Se aprueba por unanimidad

Sin mas asuntos que tratar se da por concluida la sesidn a las 14:00 horas del 03 de abril de 2020.
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Responsable de Calidad

VeB? El Decano

Fdo. Pedro Casero Linares
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ANEXO I. Lista de asistentes:

Pedro J. Casero Linares
Arsenio Mufioz de la Pefia

M2 Angeles Mulero Diaz

Javier Virgilio Iglesias Martin
Gervasio Martin Partido
Francisco Javier Martin Romero
Josefa Lopez Martinez
Francisco Espinosa Borreguero
Manuel Mota Medina

Maria José Martin Delgado
Francisco Javier Real Moiiino
Miguel Gonzdlez Velasco

Maria Isabel Rodriguez Caceres

Jaime Merino Fernandez

Juan Fernando Garcia Araya

Teresa Gonzalez Montero

Antonio Ullan de Celis

Antolin Cerdefio Sanchez

Decano Facultad de Ciencias

Responsable de Calidad del Centro

Vicedecana de Ordenacién Académica
Administrador

Coordinador CCT Grado en Biologia

Coordinador CCT Grado en Biotecnologia
Coordinadora CCT Grado en Ciencias Ambientales
Coordinador CCT Grado en Enologia

Coordinador CCT Grado en Estadistica
coordinadora CCT Grado en Fisica

Coordinador CCT Grado en Ingenieria Quimica Industrial
Coordinador CCT Grado en Matematicas
Coordinadora CCT Grado en Quimica

Coordinador CCT Master Universitario en Biotecnologia
Avanzada

Coordinador CCT Master Universitario en Ingenieria Quimica

Coordinadora CCT Master Universitario en Investigacién en
Ciencias

Coordinador CCT Master Univ. en Formacién del Profesorado

Representante del PAS
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Firma Firma: Firma

Arsenio Mufioz de la Pefia

Castrillo

Responsable de Calidad

Castrillo

Arsenio Mufioz de la Pefa

Responsable de Calidad

Pedro J. Casero Linares
Decano Facultad de Ciencias
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PR/S0010_D001_19-20

Facultad de Ciencias

CATALOGO DE INDICADORES FACULTAD DE CIENCIAS 2019-20

PROCESOS DE GESTION CENTRALIZADA EN LOS QUE PARTICIPA EL CENTRO

PROCESO DE DISENO Y APROBACION DE LOS PROGRAMAS FORMATIVOS (PDAPF). (P/CL001)

OBIN_PDAPF_1

Solicitudes de verificacion de nuevos titulos

Definicidon

Numero de solicitudes de verificaciéon de nuevos titulos (enviada la solicitud
de verificacién a la ANECA)

Responsable

Vicedecano de Ordenacidon Académica

OBIN_PDAPF_2

Tasa de informes de verificacion favorables

Definicidon

Relacidon entre el nimero de informes de verificacidon favorables y el niumero
de informes finales de verificacién emitidos pos la ANECA.

Responsable

Vicedecano de Ordenacién Académica

OBIN_PDAPF_3

Tasa de titulos autorizados por la Comunidad Auténoma

Definicion

Relacién entre el nuimero de titulos autorizados por la Comunidad
Auténomay el numero de titulos para los que se solicita autorizacion.

Responsable

Vicedecano de Ordenacidén Académica

OBIN_PDAPF_4 | Solicitud modificacion del plan de estudios
Definicion Numero de titulos para los que se solicita modificacion del plan de estudios.
Responsable Vicedecano de Ordenacién Académica
OBIN_PDAPF_5 |Tasa de aceptacion de las modificaciones

Relacién entre el numero de informes finales de la ANECA favorables a las
Definicidn modificaciones propuestas y el nimero de informes finales que la ANECA

emite acerca de propuestas de modificacién del plan de estudios.

Responsable

Vicedecano de Ordenacién Académica

PROCESO DE MOVILIDAD DE ESTUDIANTES (PME). (P/CL003)

Movilidad FC

Se afiaden los OBIN_MOV_007, 008, 009, 010, 011, 012, 013 y 014 (22/11/2016)

Se redefinen los indicadores OBIN_MOV_007 y 008, para que incluyan otras practicas (p.e. practicas ITES
Monterrey, y no sélo las Erasmus (23/01/2019).

Se elimina OBIN_MOV_012 ya que las plazas se ofertan para toda la UEx y no por Centros, como en los otros
programas (23/01/2019).

OBIN_MOV_001

Oferta Erasmus-Estudio

Definicion

plazas de movilidad ofertadas para estudiantes de la Facultad de Ciencias en
el programa Erasmus-Estudio.

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacién
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OBIN_MOV_002

Solicitudes Erasmus-Estudio

Definicion

Estudiantes de la Facultad de Ciencias solicitantes del programa Erasmus-
Estudio.

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacién

OBIN_MOV_003

Participantes Erasmus-Estudio

Definicion

Estudiantes de la Facultad de Ciencias participantes en el programa Erasmus-
Estudio.

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacidon

OBIN_MOV_004

Oferta Sicue

Definicidon

Plazas de movilidad ofertadas para estudiantes de la Facultad de Ciencias en
el programa Sicue.

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacién

OBIN_MOV_005

Solicitudes Sicue

Definicion

Estudiantes de la Facultad de Ciencias solicitantes del programa Sicue.

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacidon

OBIN_MOV_006

Participantes Sicue

Definicion

Estudiantes de la Facultad de Ciencias participantes en el programa Sicue.

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacidon

OBIN_MOV_007

Solicitudes programas de movilidad para realizacion de practicas

Definicidon

Numero de estudiantes de la Facultad de Ciencias solicitantes de programas
de movilidad para la realizacion de practicas (Erasmus-Practicas, etc.).

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacidon

OBIN_MOV_008

Participantes en programas de movilidad para realizacion de practicas

Definicion

Numero de estudiantes de la Facultad de Ciencias participantes en
programas de movilidad para la realizacidon de practicas (Erasmus-Practicas,
etc.).

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacién

OBIN_MOV_009

Oferta Americampus

Definicion

Plazas de movilidad ofertadas para estudiantes de la Facultad de Ciencias en
el programa Americampus.

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacién

OBIN_MOV_010

Solicitudes Americampus

Definicidon

Estudiantes de la Facultad de Ciencias solicitantes del

Americampus

programa

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacion

OBIN_MOV_011

Participantes Americampus

Definicion

Estudiantes de la Facultad de Ciencias participantes en el programa
Americampus.

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacién

OBIN_MOV_013

Solicitudes Becas Iberoamérica-estudiantes de Grado-Santander

Universidades
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Definicion

Estudiantes de la Facultad de Ciencias solicitantes de becas Iberoamérica-
estudiantes de Grado-Santander Universidades

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacidon

OBIN_MOV_014

Participantes Becas Iberoamérica-estudiantes de Grado-Santander
Universidades

Definicion

Estudiantes de la Facultad de Ciencias con becas Iberoamérica-estudiantes
de Grado-Santander Universidades

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacidon

PROCEDIMIENTO

DE SUSPENSION DE LAS ENSENANZAS (PSE). (PR/CL001).

OBIN_SE001

Estudiantes matriculados en la titulacion en extincion

Definicion

Numero de estudiantes afectados por el procedimiento matriculados en las
titulaciones en extincion de la Facultad de Ciencias en cada curso académico

Responsable

Vicedecano de Ordenacién Académica

OBIN_SE002 Estudiantes que se adaptan al Titulo
Numero de estudiantes afectados por el procedimiento que han solicitado
Definicion adaptacién a los correspondientes Titulos que sustituyen a las titulaciones

en extincidon durante cada curso académico.

Responsable

Vicedecano de Ordenacién Académica

OBIN_SE003 Tasa de adaptacion al Titulo
Relacion entre el niumero de estudiantes afectados por el procedimiento que
Definicién han solicitado adaptacién a los correspondientes Titulo que sustituyen a las

titulaciones en extincion, respecto del total de estudiantes afectados,
durante cada curso académico.

Responsable

Vicedecano de Ordenacion Académica
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PROCESO DE GESTION DE QUEJAS, SUGERENCIAS Y FELICITACIONES (PQSF). (P/SO004)

Quejas
OBIN_QSF001 Tasa de quejas relacionadas con el PAS del Centro

S Relacion entre el nimero de quejas relacionadas con el Personal de
Definicidn

Administracién y Servicios del Centro y el nUmero total de quejas.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_QSF002

Tasa de quejas relacionadas con la direccién del Centro

Definicion

Relacién entre el nimero de quejas relacionadas con la direccion del Centro
y el numero total de quejas.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_QSF003

Tasa de quejas relacionadas con el profesorado del Centro

Definicidon

Relacion entre el nimero de quejas relacionadas con el profesorado que
imparte docencia en el Centro y el nimero total de quejas.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_QSF004

Tasa de quejas relacionadas con los estudiantes del Centro

Definicidon

Relacion entre el nimero de quejas relacionadas con los estudiantes del
Centro y el numero total de quejas.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

Sugerencias

OBIN_QSF005

Tasa de sugerencias relacionadas con el PAS del Centro

Definicidon

Relacion entre el niumero de sugerencias relacionadas con el Personal de
Administracién y Servicios del Centro y el nUmero total de quejas.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_QSF006

Tasa de sugerencias relacionadas con la direccion del Centro

Definicion

Relacién entre el numero de sugerencias relacionadas con la direccion del
Centro y el niumero total de sugerencias.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_QSF007

Tasa de sugerencias relacionadas con el profesorado del Centro

Definicion

Relacion entre el nimero de sugerencias relacionadas con el profesorado
gue imparte docencia en el Centro y el nimero total de sugerencias.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_QSF008

Tasa de sugerencias relacionadas con los estudiantes del Centro

Definicion

Relacion entre el numero de sugerencias relacionadas con los estudiantes
del Centro y el numero total de sugerencias.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

Felicitaciones

OBIN_QSF009

Tasa de felicitaciones relacionadas con el PAS del Centro

Definicion

Relacion entre el numero de felicitaciones relacionadas con el Personal de
Administracién y Servicios del Centro y el nUmero total de quejas.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_QSF010

Tasa de felicitaciones relacionadas con la direccion del Centro
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., Relacion entre el niumero de felicitaciones relacionadas con la direccion del
Definicion

Centro y el nimero total de felicitaciones.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_QSF011

Tasa de felicitaciones relacionadas con el profesorado del Centro

Definicion

Relacién entre el numero de felicitaciones relacionadas con el profesorado
gue imparte docencia en el Centro y el nimero total de felicitaciones.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_QSF012

Tasa de felicitaciones relacionadas con los estudiantes del Centro

Definicion

Relacion entre el nUmero de felicitaciones relacionadas con los estudiantes
del Centro y el niumero total de felicitaciones.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

PROCESOS DE GESTION PROPIA DEL CENTRO

PROCESO PARA

DEFINIR LA POLITICA Y OBJETIVOS DE CALIDAD DEL CENTRO (PPOC).

(P/ES004)
Propuesta de politica y objetivos de calidad elaborada por el equipo
OBIN_POC_001 |decanal
S Existencia o no de una propuesta de politica y objetivos de calidad elaborada
Definicion

por el equipo decanal

Responsable

Secretario Académico del Centro

OBIN_POC_002

Politica y objetivos de calidad aprobados por la Junta de Centro

Definicion

Existencia o no de una politica y objetivos de calidad aprobados por la Junta
de la Facultad de Ciencias.

Responsable

Secretario Académico del Centro

OBIN_POC_003

Politica y objetivos de calidad publicada en la Web del Centro

Definicion

Existencia o no de una politica y objetivos de calidad aprobados por la Junta
de la Facultad de Ciencias y publicados en la web de dicho Centro.

Responsable

Secretario Académico del Centro

PROCESO DE ANALISIS DE LOS RESULTADOS (PAR). (P/ES005)

OBIN_PAR_001

Memoria de Calidad del Centro aprobada por la Junta de Centro

Definicion

Existencia o no de la Memoria de Calidad del Centro aprobada por la Junta
de Facultad.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

Tasa de Memorias Anuales de Calidad de Titulaciéon aprobadas por Junta

OBIN_PAR_002

de Centro

Relacion entre el niumero de Memorias Anuales de Calidad de Titulacién
Definicién aprobadas por Junta de Facultad y niumero de titulaciones de la Facultad de

Ciencias.
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Facultad de Ciencias

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_PAR_003 |Tasa del Plan de mejora reflejado en la Memoria de Calidad del Centro
Para cada Memoria de Calidad de Centro, relacién entre numero de items
Definicidn del plan de mejora del aifo anterior que se han puesto en marcha y niumero

de items del plan de mejora del afio anterior.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN PAR 004 T'asa dfl Plan de mejora reflejado en la Memoria de Calidad de cada
- - titulacion

Para cada Memoria de Calidad de titulacion, relacién entre nimero de items

Definicion del plan de mejora del afio anterior que se han puesto en marcha y nimero

de items del plan de mejora del afio anterior.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

PROCESO DE PUBLICACION DE INFORMACION DE LAS TITULACIONES (PPIT). (P/ES006)

OBIN_PIT_001 |Tasa de publicacidon de informacién
Relacion entre el nimero de items previstos a publicar en el Plan de
Definicién Publicacion de Informacidon sobre las Titulaciones e items efectivamente

publicados.

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacidon

OBIN_PIT_002

Tasa de publicacion de informacidon en fecha

Definicion

Relacién entre el niumero de items publicados en la fecha indicada en el Plan
de Publicacidn y el nimero total de items publicados.

Responsable

Vicedecano de Movilidad e Internacionalizacién

PROCESO DE COORDINACION DE LAS ENSENANZAS (PCOE). (P/CL009)

OBIN_PCOE_001

Tasa de planes docentes entregados al Centro en primera instancia

Definicion

Relacion entre el numero de planes docentes aprobados por los
Departamentos y entregados al Centro sobre el total de las asignaturas que
el Departamento tiene docencia en la Facultad de Ciencias, que obtuvieron
informes favorables por las CCTs en primera instancia.

Responsable

Vicedecano de Ordenacion Académica

OBIN_PCOE_002

Tasa de planes docentes entregados al Centro en segunda instancia

Definicion

Relacion entre el numero de planes docentes aprobados por los
Departamentos y entregados al Centro sobre el total de las asignaturas que
el Departamento tiene docencia en la Facultad de Ciencias, que obtuvieron
informes favorables por las CCTs antes del plazo de matriculacion.

Responsable

Vicedecano de Ordenacion Académica

OBIN_PCOE_003

Tasa de planes docentes entregados al Centro
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Relacion entre el numero de planes docentes aprobados por los
Definicidon Departamentos y entregados al Centro antes del periodo de matricula y el

nuimero total de asignaturas de la titulacidn.

Responsable

Vicedecano de Ordenacidén Académica

OBIN_PCOE_004

Tasa de planes docentes informados favorablemente por las CCTs

Definicion

Relacién entre el numero de planes docentes aprobados por los
Departamentos , entregados al Centro e informados favorablemente por las
CCTs antes del periodo de matricula y el numero total de asignaturas de la
titulacion.

Responsable

Vicedecano de Ordenacién Académica

OBIN_PCOE_005

Tasa de planes docentes publicados en la Web del Centro

Definicion

Relacién entre el numero de planes docentes aprobados por los
Departamentos, entregados al Centro y publicados en la Web del Centro
antes del periodo de matricula y el nimero total de asignaturas de la
titulacion.

Responsable

Vicedecano de Ordenacidon Académica

OBIN_PCOE_006

Tasa de agendas docentes informadas favorablemente por las CCTs

Definicidon

Relacion entre el nUmero de agendas docentes informadas favorablemente
por las CCTs y el nimero total de asignaturas de la titulacién.

Responsable

Vicedecano de Ordenacion Académica

OBIN_PCOE_007

Tasa de agendas docentes publicados en la Web del Centro

Definicion

Relacién entre el nimero de agendas docentes publicadas en la Web del
Centro y el nimero total de asignaturas de la titulacion.

Responsable

Vicedecano de Ordenacién Académica

PROCESO DE ORIENTACION AL ESTUDIANTE (POE). (P/CL010)

OBIN_PAT_001

Profesores-tutores participantes en el programa de accion tutorial

Definicion

Numero de profesores-tutores participantes en el programa de accién
tutorial

Responsable

Vicedecano de Estudiantes y Asuntos Econdmicos

OBIN_PAT_002 |Estudiantes participantes en el programa de accién tutorial
Definicion Numero de estudiantes participantes en el programa de accidn tutorial.
Responsable Vicedecano de Estudiantes y Asuntos Econdmicos
OBIN_PAT_003 |Tasa de estudiantes por profesor-tutor

L Relacién entre el nimero de estudiantes participantes en el programa de
Definicién

accidn tutorial y el nUmero de profesores-tutores.

Responsable

Vicedecano de Estudiantes y Asuntos Econdmicos

PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS EXTERNAS (PPE). (P/CL011)

OBIN_PE_001

Tasa de estudiantes participantes en practicas externas
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. Relacién porcentual de estudiantes de cada titulacién que han participado
Definicion

en practicas externas.

Responsable

Vicedecano de Practicas Externas y Empleo

OBIN_PE_002 Tasa de estudiantes participantes en practicas externas por titulacion
Relacién porcentual entre estudiantes participantes en practicas externas y
Definicion estudiantes solicitantes de practicas externas para el conjunto de la Facultad

de Ciencias.

Responsable

Vicedecano de Practicas Externas y Empleo

OBIN_PE_003 Tasa de estudiantes con memorias de practicas externas satisfactorias.
Relacién porcentual entre estudiantes que elaboran satisfactoriamente la
Definicion Memoria de practicas externas y estudiantes participantes en practicas

externas para el conjunto de la Facultad de Ciencias.

Responsable

Vicedecano de Practicas Externas y Empleo

OBIN_PE_004

Tasa de Profesores-tutores participantes en el proceso.

Definicidon

Relacion porcentual entre profesores-tutores que participan en el proceso
respecto del total de posibles.

Responsable

Vicedecano de Practicas Externas y Empleo

PROCESO DE RECLAMACIONES A LA EVALUACION (PRE). (P/CLO12)
NOTA: SE ELIMINA EL OBIN_PRE_003 (22/11/2016)

OBIN_PRE_001 |Numero de reclamaciones presentadas en total
Definicion Numero total de reclamaciones presentadas en la Facultad de Ciencias.
Responsable Decano
OBIN_PRE_002 |Numero de reclamaciones presentadas por titulacion
Definicidn Numero de reclamaciones presentadas en cada titulacion
Responsable Decano
OBIN_PRE_004 |Tasa de reclamaciones resueltas en tiempo y forma
e Relaciéon porcentual entre el nimero de expedientes de reclamacién con
Definicion

documentacién completa y resueltos en plazo.

Responsable

Decano

PROCEDIMIENTO DE GESTION DE TRABAJOS FIN DE TITULACION (PTFT). (PR/CL002).
SE ELIMINA EL OBIN_TFT_007 (22/11/2016)

OBIN_TFT_001 |Estudiantes matriculados en TFG/TFM.

Definicién Ndmero de estudiantes matriculados en TFG/TFM.
Responsable Vicedecano de Ordenacién Académica

OBIN_TFT_002 |Oferta de TFG/TFM realizada por los departamentos
Definicidn Numero de TFG/TFM ofertados por los departamentos.

Responsable

Vicedecano de Ordenacion Académica
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OBIN TET 003 Ofert? de TFG/TFM realizada por los departamentos a iniciativa de los
- - estudiantes
e Numero de TFG/TFM ofertados por los departamentos a iniciativa de los
Definicion

estudiantes.

Responsable

Vicedecano de Ordenacidén Académica

OBIN_TFT_004

TFG/TFM realizados con participacion externa a la Universidad

Definicion

Numero de TFG/TFM realizados con participacion externa a la Universidad

Responsable

Vicedecano de Ordenacidén Académica

OBIN_TFT_005

Tasa entre estudiantes matriculados
presentados para cada titulacion

en TFG/TFM vy estudiantes

Definicidon

Relacion porcentual entre estudiantes matriculados en TFG/TFM vy
estudiantes presentados para cada titulacion

Responsable

Vicedecano de Ordenacidon Académica

OBIN_TFT_006 | Calificacion media obtenida
Calificacién media obtenida en los TFG/TFM calculada asignando la siguiente
e, puntuacion: Matricula de Honor=10; Sobresaliente=9; Notable=7,5;
Definicidon

Aprobado= 5,5, Suspenso= 2,5.

Responsable

Vicedecano de Ordenacidon Académica

PROCEDIMIENTO

DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS (PRC). (PR/CL003)

OBIN_PRC_001

Numero total de solicitudes de reconocimiento de créditos

Definicidon

Numero total de solicitudes de reconocimiento de créditos.
El calculo se hace por titulacién.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_PRC_002 |Numero total de solicitudes de reconocimientode créditos directo
Numero total de solicitudes de reconocimiento directo (adaptaciones vy
Definicién reconocimientos basados en precedentes favorables) de créditos.

El calculo se hace por titulacién.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_PRC_003 |Numero total de solicitudes de reconocimientode créditos no directo
Numero total de solicitudes de reconocimiento no directo de créditos
Definicidn (incluidas solicitudes mixtas de reconocimiento de créditos directo y no

directo)

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_PRC_004 |Tasa de solicitudes favorables
Relaciéon entre el nimero de solicitudes favorables y el numero total de
Definicidn solicitudes (en este sentido se considerard cada una de las asignaturas,

materias o médulos solicitados).

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_PRC_005

Tiempo medio de respuesta

Definicion

Tiempo medio de respuesta a la solicitud de reconocimiento.
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Facultad de Ciencias

‘ Responsable

‘ Responsable de Calidad del Centro

PROCEDIMIENTO DE ELABORACION Y APROBACION DE HORARIOS DE CLASE Y CALENDARIOS
DE EXAMENES (PRHYC). PR/CL004)

OBIN_HYC_001

Modificaciones en los horarios posteriormente a su aprobacion

Definicion

Numero de modificaciones de distribucién de las horas de una asignatura en
los horarios posteriormente a su aprobacién.

Responsable

Vicedecano de Ordenacidén Académica

OBIN_HYC_002

Modificaciones en la asignaciéon de aulas para las imparticion de las
asignaturas posteriores a su publicacion

Definicidon

Numero de cambios en la asignacion de aulas para las imparticidon de las
asignaturas.

Responsable

Vicedecano de Ordenacidon Académica

OBIN_HYC_003

Modificaciones en las fechas del calendario de examenes posteriormente a
su aprobacion

Definicion

Nimero de cambios en las fechas del calendario de exdmenes

posteriormente a su aprobacion

Responsable

Vicedecano de Ordenacién Académica

OBIN_HYC_004

Modificaciones en las aulas asignadas en el calendario de examenes
posteriormente a su aprobacion

Definicion

Numero de cambios en las aulas asignadas en el calendario de exdmenes
posteriormente a su aprobacion.

Responsable

Vicedecano de Ordenacién Académica

OBIN_HYC_005

Solicitudes de coincidencias de exdamenes en cada convocatoria.

Definicion

Numero de solicitudes de coincidencias de exdmenes en cada convocatoria.

Responsable

Vicedecano de Ordenacién Académica

PROCESO DE GESTION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS PROPIOS DEL CENTRO
(PRMSC). (P/SO005)

AUn no se ha definido ningun indicador

Responsable

‘ Administrador del Centro

PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE LAS MEMORIAS DE CALIDAD (PREMEC) (PR/SO005)

OBIN_PAR_001

Memoria de Calidad del Centro aprobada por la Junta de Centro

Definicion

Existencia o no de la Memoria de Calidad del Centro aprobada por la Junta
de Facultad.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro
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OBIN PAR 002 Tasa de Memorias Anuales de Calidad de Titulacién aprobadas por Junta
- - de Centro
Relaciéon entre el niumero de Memorias Anuales de Calidad de Titulacién
Definicidon aprobadas por Junta de Facultad y nimero de titulaciones de la Facultad de

Ciencias.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_PAR_003 |Tasa del Plan de mejora reflejado en la Memoria de Calidad del Centro
Para cada Memoria de Calidad de Centro, relaciéon entre nimero de items
Definicion del plan de mejora del afio anterior que se han puesto en marcha y nimero

de items del plan de mejora del afio anterior.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

T | Plan mejora reflej n la Memori li
OBIN PAR 004 'asa de an de mejora reflejado en la Memoria de Calidad de cada
- - titulacion
Para cada Memoria de Calidad de titulacion, relacion entre nimero de items
Definicion del plan de mejora del afio anterior que se han puesto en marcha y nimero

de items del plan de mejora del afio anterior.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

PROCEDIMIENTO DE ENCUESTAS DE SATISFACCION DE LOS ESTUDIANTES CON LA ACTIVIDAD
DOCENTE (PRESDC) (PR/SO006).

OBIN_ESD_001

Tasa de asignaturas evaluadas

Definicion

Relacién porcentual de asignaturas evaluadas sobre el total de asignaturas
impartidas en las titulaciones oficiales de la Facultad de Ciencias.

Responsable

Decano

OBIN_ESD_002 |Tasa de profesores evaluados
Relacion porcentual de profesores evaluados (sobre los que se han realizado
Definicién encuestas) sobre el total de profesores que imparten docencia en el centro

en el curso evaluado

Responsable

Decano

OBIN_ESD_003

Numero de incidencias registradas

Definicidon

Numero de incidencias registradas

Responsable

Decano

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE LA ACTIVIDAD DOCENTE DEL PROFESORADO EN EL

CENTRO (PEPDIC). (PR/SO007).
Se han eliminado los indicadores OBIN_ 002, OBIN_003 y OBIN_004 del anterior formato. Han sido sustituidos por
los indicadores OBIN002, OBINOO3 y OBIN_004 nuevos y adaptados al anexo b del Docentia.

OBIN_ED_001

Tasa de profesores con informe anual positivo

Definicion

Relacion porcentual de profesores con docencia en el centro con informes
anuales positivos respecto del total de profesores evaluados.

Responsable

Decano
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Tasa de profesores con incumplimiento total o parcial de sus obligaciones
OBIN_ED_002 |docentes
e Relacion porcentual de profesores con docencia en el centro con informes
Definicion

de incumplimiento total o parcial de sus obligaciones docentes.

Responsable

Decano

OBIN_ED_003

Tasa de profesores con tasas de resultados inadecuadas

Definicion

Relacién porcentual de profesores con docencia en el centro tasas de
resultados inadecuadas.

Responsable

Decano

Tasa de profesores que participan en actividades complementarias de

OBIN_ED_004 |formacion (que no forman parte del encargo docente)
e Relacién porcentual de profesores que participan en actividades
Definicion . -
complementarias de formacién.
Responsable Decano

PROCEDIMIENTO

DE CONTROL DE LA DOCUMENTACION Y REGISTRO (PRCDR) (PR/SO008)

OBIN_CDR_001 |Actualizacion del registro

Definicidon ¢Se mantiene actualizado el archivo del manual de calidad? Si/No
Responsable Secretario académico del Centro

OBIN_CDR_002 |Actualizacion del archivo de Politica y Objetivos de Calidad

Definicién ¢Se mantiene actualizado el archivo de la Politica y Objetivos de Calidad?

Si/No

Responsable

Secretario académico del Centro

OBIN_CDR_003 |Archivo de Procesos y Procedimientos
Definicion ¢Se mantiene actualizado el archivo de los procesos y procedimientos? Si/No
Responsable Secretario académico del Centro
OBIN_CDR_004 |Actualizacion de la Composicion de las CCTs

e éSe mantiene actualizada la lista de composicién de las Comisiones de
Definicion

Calidad? Si/No

Responsable

Secretario académico del Centro

OBIN_CDR_005 |Actualizacion del archivo de Actas e Informes de las Comisiones de Calidad
¢Se mantiene actualizado el archivo de actas e informes de las Comisiones
Definicion de Calidad?

Si/No

Responsable

Secretario académico del Centro

OBIN_CDR_006

Tasa de documentos de Procesos y Procedimientos archivados

Definicion

Relacién entre el nimero de documentos de los procesos y procedimientos
archivados y los que se esperan si la implantacion del SGIC fuese completa

Responsable

Secretario académico del Centro

PROCEDIMIENTO

DE CREACION Y RENOVACION DE LAS CCT (PRCCT). (PR/SO009)

OBIN_CCT_001

Actualizacion de la hoja de control de miembros de las CCTs
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Definicidn ¢Se mantiene actualizada la Hoja de Control de Miembros de CCT? Si/No
Responsable Responsable de Calidad del Centro
OBIN_CCT_002 |Tasa de miembros que forman parte de las CCTs
Definicion ¢Estdn conformadas las CCT con el nimero mdaximo de representantes

posible? Si/No/¢Por qué?

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

PROCEDIMIENTO DE ELABORACION Y PUBLICACION DE INDICADORES DEL SAIC DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA UEx (PRIND). (PR/SO010)

OBIN_IND_001

Numero de indicadores del Catalogo de indicadores.

Definicidon

N2 total absoluto de indicadores contenidos en el catalogo.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_IND_002

Porcentaje de indicadores del Catalogo de indicadores suministrados por la
UTEC

Definicidon

Porcentaje de indicadores calculados por la UTEC en relacion al numero total
de indicadores del catalogo de indicadores de este procedimiento.

Responsable

Responsable de Calidad del Centro

OBIN_IND_003

Para cada curso, porcentaje de indicadores del catdlogo de indicadores que
tienen un resultado en el documento de indicadores.

Definicidon

Porcentaje de indicadores que expresan un resultado respecto del nimero
total de indicadores

Responsable

Responsable de Calidad del Centro
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PROCEDIMIENTO DE CREACION Y
RENOVACION DE LAS COMISIONES DE
CALIDAD DE LAS TITULACIONES DE LA

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA UEx

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Responsable de Calidad de la Comision de Calidad del Centro Junta de Facultad
Facultad de Ciencias de la UEx

Fecha: 22 de abril de 2020 Fecha: 27 de abril de 2020 Fecha: de 2020
rma Firma: Firma

Arsenio Murioz de la Pefia Castrillo
Responsable de Calidad

Arsenio Murioz de la Pefia Castrillo
Responsable de Calidad

Pedro J. Casero Linares
Decano Facultad de Ciencias
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EDICION: 22

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

EX

o
0 AN
CODIGO: PR/S0009_FC L

Facultad de Ciencias

1.- OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer la forma en la que la Facultad de Ciencias de la Universidad de
Extremadura (UEXx) gestiona la creacion y renovacion de las Comisiones de Calidad de sus Titulaciones (CCT).

2.- ALCANCE

Este proceso es de aplicacion a todos los titulos oficiales de Grado y Master adscritos a la Facultad de Ciencias de la
UEx. Quedan excluidos aquellos titulos interuniversitarios o intercentro cuyas Comisiones de Calidad estén gestionadas
por otro Centro diferente de la Facultad de Ciencias.

3.- NORMATIVA

Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas

universitarias oficiales (BOE de 30 de Octubre de 2007). Texto consolidado. Ultima modificacion: 3 de junio de

2016.

Estatutos de la Universidad de Extremadura (Decreto 65/2003, de 8 de mayo, publicado en DOE de 23 de mayo

de 2003 y Decreto 190/2010, de 1 de octubre, publicado en DOE de 7 de octubre de 2010).

*

Estructura de Aseguramiento Interno de Calidad de la Universidad de Extremadura, aprobada por el Consejo de

Gobierno de la UEx el 18 de julio de 2019.

Normativa que regula la organizacién y el funcionamiento de las comisiones de calidad de titulacién, aprobada por

el Consejo de Gobierno de la UEx en su sesion de 18 de julio de 2019.

Normas de Composicion de las Comisiones de Calidad de las Titulaciones de la Facultad de Ciencias de la UEXx,

aprobadas en sesién de Junta de Facultad de .......

Reglamento de Régimen Interno de Junta de Facultad de Ciencias de la UEXx, aprobado por el Consejo de

Gobierno de la UEx el 9 de marzo de 2004.

4.- DEFINICIONES

e Comision de Calidad de la Titulacion (CCT): Equipo de profesores (PDI), estudiantes y personal
de administracion y servicios (PAS) constituido de acuerdo con la normativa que regula la
organizacion y el funcionamiento de las comisiones de calidad de titulacion de la UEx. Tiene la mision global
de dinamizar y coordinar todos los procesos académicos asociados a esa titulacion, evaluar el desarrollo
del programa formativo, proponer acciones de mejora, velar por la implantacién y seguimiento de los requisitos

de calidad del programa formativo, efc.

e Coddigo ético: documento que deben firmar los miembros de las CCT en el que se comprometen a realizar las
funciones propias de la Comision, mantener la confidencialidad de los temas tratados e informar acerca de
cualquier conflicto de intereses que pudiera presentarse en relacion a sus actuaciones en la Comision.
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5.- DESCRIPCION / DESARROLLO DEL PROCESO

La CCT representa un érgano clave para garantizar la calidad de los programas formativos en el marco del sistema
universitario espafiol actual. En la UEx las funciones de las CCT quedan definidas en la Estructura de
Aseguramiento Interno de Calidad de la Universidad de Extremadura, aprobada por el Consejo de Gobierno de la UEx
el 18 de julio de 2019. Asimismo, en la Normativa que regula la organizacion y el funcionamiento de las comisiones de
calidad de titulacion, aprobada por el Consejo de Gobierno de la UEx en su sesién de 18 de julio de 2019, se
establecen las normas generales de actuacion acerca de la composicién, eleccion de miembros, nombramiento y
renovacion y funcionamiento general de las CCT. Por su parte, la Facultad de Ciencias concreta las normas de
composicion de las CCT en las Normas de Composicién de las Comisiones de Calidad de las Titulaciones de la
Facultad de Ciencias de la UEX, aprobadas por la Junta de Facultad de Ciencias en su sesion de ......

5.1. Creacion de la CCT y nombramiento de sus miembros.

El procedimiento de creacion de una CCT comienza una vez que la titulacién cumple todos los requisitos para su
imparticién (verificacion del plan de estudios y aprobacion del mismo por el Consejo de Universidades, autorizacién de
la Comunidad Auténoma, publicacion del decreto de implantacion de la titulacién oficial y adscripcidn de asignaturas o
materias a areas de conocimiento). Asi, una vez conocida la carga docente (créditos) de cada una de las areas de
conocimiento implicadas en la titulacion, se determinara el nimero de profesores de cada una de las mismas que
pueden pertenecer a la CCT de acuerdo con las Normas de Composicién de las Comisiones de Calidad de las
Titulaciones de la Facultad de Ciencias de la UEx (PR/S0009_D001). En el caso de que sea necesario aplicar criterios
de desempate, el secretario académico de la Facultad arbitrard las reuniones y/o sorteos necesarios, de los cuales
levantara actas que se adjuntaran como anexos al documento PR/SO009_D001.

La Junta de Facultad elegira al coordinador de la CCT, a propuesta del decano, de acuerdo a la Normativa que regula
la organizacion y funcionamiento de las CCT de la UEX.

Por otra parte, el decano, mediante los documentos PR/SO009_D002, PR/S0009_D003 y PR/S0009_D004, solicitara,
respectivamente, a los directores de los departamentos, al Consejo de Estudiantes y al administrador del Centro, que
propongan a los representantes del PDI, estudiantes y PAS de acuerdo con lo establecido en el documento
PR/S0009_D001 y sus anexos. Estos contestaran a la solicitud del decano, por alguno de los medios que éste les
indique, a la mayor brevedad posible.

Finalmente, la Junta de Facultad elegira a los miembros de las CCT a partir de las propuestas a las que se ha
hecho referencia anteriormente.

5.2. Renovacion de los miembros de CCT

Cuando sea necesario renovar a algun miembro de la CCT, bien por renuncia, finalizacién del periodo de
pertenencia, acuerdo de departamento o area de conocimiento, etc. se procedera de la siguiente manera:

Si se trata del coordinador de la comisién, el decano propondra un nuevo coordinador que se incorporara, con
caracter provisional, a la CCT. En el caso de los restantes miembros de la CCT, desde la secretaria de la
Facultad de Ciencias se solicitara, preferentemente mediante correo electronico y utilizando el formulario
PR/SO009_D006, a los directores de departamento, al delegado del Consejo de Estudiantes de la Facultad de
Ciencias o al administrador del Centro, segun corresponda, que presenten sus propuestas para la sustitucion
de los representantes necesarios (PDI, estudiantes o PAS, respectivamente) de acuerdo con lo establecido en
la normativa vigente. Los directores de departamento, el delegado del Consejo de Estudiantes de la Facultad
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de Ciencias o el administrador del Centro responderan a la solicitud lo antes posible. Estos documentos de
respuesta se identificaran con el cédigo PR/SO009_D0011. Una vez conocidas las propuestas, se dara traslado
de las mismas al decano, quien tras analizarlas podra aprobar provisionalmente la incorporaciéon de los
representantes a las CCT.

Finalmente, la Junta de Facultad, debera aprobar, si lo estima procedente, la eleccién de los nuevos
representantes en las CCT a partir de las propuestas anteriormente referidas.

5.3. Cadigo ético.

Una vez que un miembro de CCT se incorpora a la misma, antes de iniciar sus actuaciones debera firmar un cédigo
ético (PR/SO009_D009), el cual se mantendra como documentacion de la CCT.

5.4. Control de miembros de CCT, nombramientos, certificaciones y publicidad.

La composicion de las CCT a lo largo del tiempo, con indicacidn de las fechas de alta y baja, se conservara en el archivo
electrénico del SAIC del Centro regulado por el Procedimiento para el control de la documentacion y registro del SAIC
de la Facultad de Ciencias de la UEx (PR/SO008_FC).

El Secretario Académico de la facultad emitird los certificados de nombramiento y pertenencia de los miembros
de las CCT.

El Vicedecano responsable de la Web de la Facultad de Ciencias se encargara de que exista en la misma un
listado actualizado de los miembros de CCT disponible para los grupos de interés.
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6.- UNIDADES IMPLICADAS

Unidad/Organo

Puesto/Responsable

Descripcion de tareas

Equipo Decanal

Decano

Proponer a un profesor como Coordinador de
CCT.

Solicitar a los departamentos la propuesta
de representantes de areas de conocimiento para
la creacion de la CCT.

Solicitar al Administrador del Centro la propuesta
de representantes del PAS para la creacion de la
CCT.

Solicitar al Delegado de Estudiantes de la Facultad
de Ciencias la propuesta de representantes de
estudiantes para la creacion de la CCT.

Informar a la Junta de Facultad acerca de los
cambios en los representantes en las CCT.

Secretario Académico

Arbitrar reuniones y/o sorteos necesarios para
establecer la composicion de la CCT.

Emitir  certificados de  nombramiento  de
Coordinador de CCT.

Emitir certificaciones de pertenencia a CCT.

Vicedecano responsable
de la Web

Mantener actualizado el listado de miembros de
CCTenlaweb.

Responsable de calidad

Responsable de calidad

Elaboracién del informe anual de seguimiento y
evaluacion del procedimiento

Areas de Conocimiento

Director de Departamento

Proponer  representantes de areas de

conocimiento en las CCT

Administracién del Centro

Administrador

Proponer representantes del PAS en la CCT

Personal asignado

Solicitar a 1os departamentos la propuesta de
representantes de areas de conocimiento para la
renovacion de la CCT.

Solicitar al Administrador del Centro la propuesta
de representantes del PAS para la renovacion de
la CCT.

Solicitar al Delegado de Estudiantes de la Facultad
de Ciencias la propuesta de representantes de
estudiantes para la renovacion de la CCT.

Informar al Decano acerca de las propuestas
recibidas.

Actualizar el documento PR/S0008_D00?2

Consejo de Estudiantes

Delegado de estudiantes

Proponer representantes de estudiantes enla CCT

Administracién del Centro

Secretario Académico

Conservar los codigos éticos firmados por los
miembros de CCT.
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7.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El Responsable de Calidad del Centro, sera la persona encargada del seguimiento y evaluaciéon del proceso.
Anualmente emitira un informe se seguimiento y evaluacién, que presentara a la Comision de Calidad del Centro
(PR/SO009_D10). Para la evaluacion del procedimiento se podran emplear los siguientes indicadores:

- ¢ Estan conformadas las CCT con el nimero maximo de representantes posible? Si/No/;,Por qué?

8.- DOCUMENTOS

PR/S0009_D001. Documento de composicion de CCT.

PR/S0009_D002. Solicitud del decano a director de departamento de la propuesta de miembros de CCT.
PR/S0009_D003. Solicitud del decano al Consejo de Estudiantes de la propuesta de miembros de CCT.
PR/S0009_D004. Solicitud del decano al administrador del Centro de la propuesta de miembros de CCT.
PR/S0009_D006. Solicitud de propuesta de renovacién de miembros de CCT.

PR/S0009_D009. Cadigo ético firmado por cada miembro de CCT.

PR/S0009_D010. Informe del responsable de calidad con el seguimiento y evaluacién del procedimiento.
PR/SO0009_D011. Respuesta a la solicitud de propuesta de renovacion de miembros de CCT.
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9.- DIAGRAMA ¢

Creacién de Comision de Calidad de cada Titulacion de
acuerdo a las “Normas de Composicion de Comisiones de ————————p
Calidad de las Titulaciones de la Facultad de Ciencias”

Propuesta de Coordinador de CCT
Decano

Solicitud de propuesta de miembros CCT a: PRSO009_D002
Dtor Departamento, al Consejo Estudiantes y al PRSO009_D003
Administrador Centro PRSO009_D004

Decano

v

Analisis de propuestas recibidas. Informa
a la Junta de Facultad.
Decano-Responsable de Calidad

v

Aprobacion de la constitucion CCT
Junta Facultad

v

RENOVACION
Propuesta de Coordinador de CCT
Decano

\/

RENOVACION
Solicitud de propuesta de miembros CCT a:
Dtor Departamento, al Consejo Estudiantes y al —_
Administrador Centro
Secretaria del Centro

.

Propuestas recibidas

PRSO009_D001

PRSO009_D006

> PRSO009_D011

Secretaria del Centro

!

Aprobacion de la renovaciéon miembro
ccT
Junta Facultad

!

Certificado de nombramiento de
Coordinador CCT
Secretario Académico

!

Firma de Cddigo ético
Miembro CCT

l

Inoeme pnuel ___, PRSO009_DO010
Pégina 8de9 Responsable de Calidad

> PRSO009_D009
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10.- ARCHIVO
Identificacion del registro Soporte de archivo Responsable custodia CJ;ZZ‘RZS%
PR/S0O009_D001 Papel o informatico Secretario Académico Indefinido
PR/S0009_D002 Papel o informatico Decano 1 afio
PR/SO009_D003 Papel o informatico Decano 1 afo
PR/S0009_D004 Papel o informatico Decano 1 afio
PR/S0009_D006 Papel o informatico Secretario Académico 1 afio
PR/SO009_D009 Papel o informatico Secretario Académico Indefinido
PR/S0009_D010 Papel o informético Responsable de calidad Indefinido
PR/S0O009_D011 Papel o informatico Secretario Académico 1 afio

11.- HISTORICO DE CAMBIOS

Edicion Fecha

Modificaciones realizadas

12 04-07-14

Edicion inicial

1.12 18-05-17

Se actualiza la normativa y se ajusta el texto a la misma.
Se elimina de las definiciones la hoja de control de miembros de CCT

Se eliminan las actas de las sesiones de Junta de Facultad como documentos del
procedimiento (PR/SO009_D005).

La administracion del Centro envia las solicitudes a departamentos, al Consejo de
Estudiantes y al administrador del Centro para la renovacién de los miembros de las CCT.
Estas solicitudes se clasifican como documentos (PR/SO009_D006).

Se archivan como documentos propios del procedimiento las propuestas de los
departamentos, Consejo de Estudiantes y administrador del Centro (PR/SO009_D011).

La administracion del centro envia las propuestas al decano.

Los certificados de nombramiento de los miembros de las CCT no se archivan en el SAIC.
La composicion de las CCT a lo largo del tiempo se conservara en el archivo electrénico del

SAIC del Centro regulado por el Procedimiento para el control de la documentacion y
registro del SAIC de la Facultad de Ciencias de la UEx (PR/ISO008_FC).

23

Se actualiza la normativa y se ajusta el texto a la misma

Pagina 9 de 9




	Acta_27_04_20
	Anexo_II_PR_SO010_D001_19-20
	Anexo_III_PR_SO009_FC_2

