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PLAN DOCENTE DE LA ASIGNATURA

Curso académico 2017-2018

Identificaciéon y caracteristicas de la asignatura

Codigo 000500393 | Créditos ECTS |6
Denominacién Técnicas de Busqueda y uso de la informacién
(espafiol)
Denominacién Search Techniques and Use of the Information
(inglés)
Titulaciones Grado en Derecho, curso 1°
Centro Facultad de Derecho, Caceres
Semestre 20 | Caracter | Formacion Béasica
Maodulo Formacién Basica
Materia Informatica
Profesor/es
Nombre Despacho Correo-e Pagina web
Pedro Luis Pérez Serrano 64 plperez@unex.es
Area de Lenguajes y Sistemas Informaticos
conocimiento
Departamento Ingenieria de Sistemas Informaticos y Telematicos
Profesor

coordinador
(si hay mas de
uno)

Competencias

BASICAS Y GENERALES

CB1 - Que los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender conocimientos en un area
de estudio que parte de la base de la educacién secundaria general, y se suele encontrar a un
nivel que, si bien se apoya en libros de texto avanzados, incluye también algunos aspectos que
implican conocimientos procedentes de la vanguardia de su campo de estudio.

CB2 - Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su trabajo o vocacion de una
forma profesional y posean las competencias que suelen demostrarse por medio de la
elaboracion y defensa de argumentos y la resolucion de problemas dentro de
su &rea de estudio.

CB3 - Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e interpretar datos relevantes
(normalmente dentro de su area de estudio) para emitir juicios que incluyan una reflexion
sobre temas relevantes de indole social, cientifica o ética.

CB4 - Que los estudiantes puedan transmitir informacion, ideas, problemas y soluciones a un
publico tanto especializado como no especializado.

CB5 - Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades de aprendizaje necesarias
para emprender estudios posteriores con un alto grado de autonomia.

TRANSVERSALES
CT1 - Capacidad de andlisis, sintesis y exposicién.
CT11 - Adaptacion a nuevas situaciones y creatividad en la resolucion de problemas y
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conflictos.

CT12 - Motivacion por la calidad, iniciativa y espiritu emprendedor.

CT2 - Comunicacion oral y escrita en lengua nativa.

CT3 - Capacidad de resolucion de problemas.

CT5 - Pensamiento y razonamiento critico.

CT6 - Capacidad de autocritica.

CT8 - Capacidad de trabajo en equipo.

CT9 - Compromiso ético y deontolégico en el ejercicio de las profesiones juridicas.

CT4 - Conocimientos de informatica, manejo de los principales instrumentos informaticos y
dominio de las TIC's.

ESPECIFICAS

CE4 - Capacidad para el manejo de fuentes juridicas legales, jurisprudenciales y doctrinales.
CE8 - Dominio de las técnicas de los instrumentos informaticos juridicos como bases de datos,
de legislacion, jurisprudencia y bibliografia.

CE9 - Capacidad para utilizar la red informatica en la obtencion de datos e informacion
juridicamente relevante.

Contenidos

Breve descripcion del contenido

La materia Informatica proporciona al estudiante conocimientos de informatica orientados a la
basqueda, procesamiento y uso de la informacién juridica y a la elaboracion de documentos
juridicos; por lo que es necesario adquirir la habilidad del manejo de las bases de datos
legales, jurisprudenciales, doctrinales y de opinion.

Temario de la asignatura

Denominacién del tema 1: Introduccién a los Sistemas de Informacién
Contenidos del tema 1:
1.1 Informacién y Sistemas de Informacion.
1.2 Las fuentes de informacion.
1.3 Tipos de fuentes de informacién.
1.4 Las fuentes de informacion en el contexto de las TIC y la sociedad del
conocimiento.

Denominacion del tema 2: Sistemas de Bases de Datos
Contenidos del tema 2:
2.1 ;/Qué es una Base de Datos?
2.2 Sistemas de gestion de bases de datos.
2.3 Disefio de bases de datos.
2.4 Modelo de datos relacional. Normalizacion.
2.5 Estrategias de busqueda avanzada en una base de datos.
2.6 Bases de datos Juridicas

Denominacion del tema 3: Seguridad de la Informacién.
Contenidos del tema 3:

3.1. Seguridad Informatica.

3.2. Seguridad de la informacién.

3.3. Amenazas fisicas y légicas.

3.4. Sistemas de prevencién de amenazas.

Denominacion del tema 4: Bases de Datos Juridicas.

Contenidos del tema 4:
4.1 Herramientas de busqueda de informacién en Internet.
4.2 Estrategias de busqueda.
4.3 Principales portales de busqueda de informacion juridica.
4.4 Portales de busqueda de citas.
4.5 Busqueda de Revistas y libros digitales.

Denominacion del tema 5: Procesador de textos Word
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Contenidos del tema 5:
5.1 Repaso conceptos basicos.
5.2 Pies de figuras, tablas, imagenes.
5.3 Uso de referencias bibliograficas.
5.4 Uso de estilos.
5.5 Generacion de indices usando estilos.
5.6 Generacidn de indice bibliografico.
5.7 Referencias cruzadas.
5.8. Control de cambios.

Actividades formativas>

Horas de trabajo del alumno . Actividad de .
Presencial L No presencial
por tema seguimiento
Tema Total GG SL TP EP
1 22 12 1 0 12
2 66 16 2 2 40
3 44 12 1 0 32
4 15 10 1 1 7
Examen 3 2 1 0 0
Evaluacion del 150 50 6 3 91
conjunto

GG: Grupo Grande (100 estudiantes).

SL: Seminario/Laboratorio (practicas clinicas hospitalarias = 7 estudiantes; practicas laboratorio
0 campo = 15; practicas sala ordenador o laboratorio de idiomas = 30, clases problemas o
seminarios 0 casos practicos = 40).

TP: Tutorias Programadas (seguimiento docente, tipo tutorias ECTS).

EP: Estudio personal, trabajos individuales o en grupo, y lectura de bibliografia.

Metodologias docentes™*

e Asistencia a clases teoricas y lecciones magistrales.

e Asistencia y participacién en clases practicas y resolucion problemas juridicos.

e Asistencia a tutorias individualizadas o en grupos reducidos para la orientacion y
seguimiento del aprendizaje.

e Utilizacion de los espacios virtuales de cada asignatura, tanto en el acceso a los
contenidos, como en la participacion activa en la contestacién de cuestionarios o
realizacién de tareas sobre el programa de la asignatura.

e Exposicion oral de trabajos, debate y discusion sobre las problematicas planteadas por
el profesor en clase, con razonamiento juridico.

e Acceso a bases de datos juridicas, busqueda de bibliografia; manejo de paginas web
de contenido juridico.

e Realizacién de comentarios y andlisis sobre disposiciones legislativas, jurisprudencia y
articulos doctrinales.

Resultados de aprendizaje

1. Uso correcto y fluido, tanto de forma oral como escrita, de la terminologia basica propia de
las herramientas informaticas de interés juridico.

2. Conocimiento y manejo basicos de informatica orientados a la bldsqueda, procesamiento y
uso de la informacion juridica y a la elaboracién de documentos juridicos.

3. Dominio del manejo de bases de datos legales, jurisprudenciales, doctrinales y de opinion.

4. Busqueda de los datos, la informacién juridica relevante y, en su caso, bibliografia para el
estudio o analisis de supuestos juridicos dados.

5. Elaboracién y redaccion de breves ensayos (preguntas de desarrollo, comentarios,
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resimenes, trabajos, etc.) sobre las herramientas informaticas para el estudio juridico.

Sistemas de evaluacion™

a.1l) Convocatoria ordinaria de junio: La nota de final se obtendra de la forma:

e La suma de las puntuaciones obtenidas en las tareas mandadas durante el
cuatrimestre, tareas tanto las realizadas en clase (20%) y las tareas que se realicen
en casa y se suban al campus virtual (20%).

 De esta forma las sumas de los porcentajes de las tareas respecto de la nota final
sera de un 40%.

e Examen tedrico-practico: Supondra el 60% de la nota final y consistira en un
examen que constara de dos partes: Examen teérico (30%) y Examen practico
(30%).

* Nota final del examen ordinario:

(20% Tareas en clase) + (20% Tareas en casa) + (30% Teoria) + (30% Précticas)
a.2) Prueba alternativa de junio (a elegir por el alumno):

e El alumno podra elegir durante las tres primeras semanas del curso la modalidad de
examen final, en cuyo caso el profesor le dara las directrices para el estudio de la
asignatura orientadas a la realizacion del examen final.

e La nota del examen final sera 70% de Teoria en cuyo examen entraran preguntas
de las tareas realizadas en clase, cuyas soluciones se suben antes de fin de curso al
campus virtual y por lo tanto el alumno se puede preparar vistas al examen y un
30% de examen Practico.

 Nota final del examen alternativo:

(70% Teoria) + (30% Practicas)

b) Convocatorias extraordinarias de julio: Se evaluardn de igual forma, guardando las
partes aprobadas con sus correspondientes notas por el alumno, de tal forma que sélo se
tendra que presentar a la parte o partes suspensas en la convocatoria ordinaria.

¢) Resto de siguientes convocatorias: Sélo se guardaran las notas de las tareas realizadas
durante el curso de aquellos alumnos que las hayan realizado y hayan elegido la modalidad de
examen ordinaria.

Examen tedrico:

1. Consistird en una prueba compuesta de preguntas relativas al contenido del
programa tedrico de la asignatura.

2. Constara de 25 a 50 preguntas de tipo test.
Las preguntas falladas restaran con respecto a la nota final.

4. Por cada cuatro preguntas mal contestadas (cada pregunta tiene 4 respuestas),
restard una bien contestada.

5. Las preguntas dejadas en blanco (no contestadas) no puntuaran ni positiva ni
negativamente a la hora del cémputo final de la nota.

6. Cada pregunta bien tendra un valor (pesobien), cada pregunta mal tendra un valor
(pesomal) en proporcién al nimero de preguntas del test.
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10.

11.

Nota teoria = (preguntasbien*pesobien) - (preguntasmal*pesomal)

El tiempo del examen sera determinado por el profesor de la asignatura
dependiendo del nimero de preguntas del examen. En n/ingtn caso la duracién del
mismo se vera ampliada bajo r/ngun concepto.

El alumno no se podra llevar el examen .... Al finalizar el examen el alumno debera
entregar dicho examen junto con las hojas de respuestas.

No se resolvera ninguna duda durante el examen.

Una vez transcurridos los primeros 5 minutos de aclaraciones referentes al
enunciado, no se realizard ninguna aclaracion.

Modalidad alternativa: El examen sera igual pero con mas preguntas incluyendo
preguntas de las tareas realizadas en clase.

Examen practico (ordinario y alternativo):

1.

Nota:

Se realizar4 en el aula de Informética, consistiendo en una o varias pruebas donde
se ejerciten las aplicaciones software y entornos manejados durante las clases
practicas de la asignatura, de manera que se pueda evaluar la asimilacién de los
mismos por parte de los alumnos.

Para el examen practico se estableceran distintos grupos y horas para su realizacién.

El examen préctico se considerara aprobado si se realizan de forma correcta todas
las preguntas.

La nota del examen se obtendra, siempre y cuando ambas partes estén aprobadas
considerando el 30% nota del examen de Teoria y un 30% nota del examen de
Practicas. La suma de las dos supondra el 60% (un 6 como maximo) de la nota
final, de tal forma que en cada una de las dos partes como maximo se sacara un 3.
Para aprobar el test se debera sacar un minimo de 1,5 sobre 3 y el practico serd o
bien un 3 si todo es correcto o bien un 0 en caso contrario.

Examen alternativo: La nota se obtendrd del sumar el 70% del test al 30% del
practico, con lo cual el alumno sacara en el Test una nota entre 7y 3,5y en el
practico debera sacar o un 3 o 0 de igual forma que en el examen ordinario.

Cada una de las partes de que consta el examen podra aprobarse por separado y su
nota se guardara a lo largo de todas las convocatorias extraordinarias dentro del
mismo curso.

El profesor encargado de la asignatura hard publicos los criterios de evaluacion en los plazos
gue se determinen por la UEX.

Bibliografia (basica y complementaria)

Bibliografia:

e Como bibliografia basica se recomienda cualquier texto de caréacter
universitario sobre “Redes de ordenadores e Internet”, “Fundamentos de
Sistemas de Informacién” y “Sistemas de Gestion de Base de Datos” que
contenga los temas anteriores.

Otros recursos y materiales docentes complementarios
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e Recursos presentes en Campus Virtual: Apuntes de la asignatura y manuales
de Windows, MsOffice y OpenOffice.

Horario de tutorias

Tutorias Programadas: 4 horas por grupo de 15 alumnos = 60 horas
Primer semestre:

e Lunes, miércoles y viernes: de 12:00 a 13:00 y de 16:30 a 17:30
Segundo semestre:

e Lunes: de 12:00 a 13:00 y de 19:00 a 20:00

e Miércoles: de 17:00 a 18:00 y de 20:00 a 21:00

e Jueves: de 11:30 a 12:30

Periodo no lectivo:

e Lunes: de 10:00 a 13:00
e Miércoles: de 10:00 a 13:00

Tutorias de libre acceso: 90 horas menos 60 horas dedicadas a las tutorias
programadas = 30 horas.

Recomendaciones

Clases:

e En las sesiones practicas no se explicard& ningun concepto explicado
previamente, por lo cual el alumno debe practicar los conocimientos adquiridos
en las sesiones de practicas antes de la siguiente sesiébn para un correcto
seguimiento de las mismas.

e Esta prohibido el uso del movil en clase, salvo por motivo justificado.

e Es responsabilidad del alumno el correcto seguimiento tanto de las clases de
teoria como de las sesiones practicas.

e Si un alumno desea cambiarse de grupo, debera hacerlo por algin alumno del
grupo al que desea cambiarse, comunicandoselo al profesor.

e El alumno debe de conocer y saber perfectamente los criterios de la asignatura
antes de hacer el examen y de ir a las revisiones de los mismos.

e En las revisiones la nota podra subir, bajar o quedar igual.

e Si un alumno no ha podido asistir a clase, el profesor le dara las pautas y
documentacion para poder recuperar y estudiar dicha clase.

e Las tutorias no son clases particulares si un alumno no asiste nunca a clase.

Uso del correo electrénico:

Asunto del mensaje. Debe describir el contenido del mensaje.

Saludos.

Cuerpo del mensaje: Escribe de manera correcta el contenido del mensaje,
revisa que no tenga faltas de ortografia y no utilices ni abreviaturas ni
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"lenguaje SMS" e identifiquese el nombre, curso y titulacion del alumno.

e Despedida.
e Firma del mensaje. Debe aparecer tu nombre completo.

El lenguaje utilizado para la comunicacion con el profesor debe ser correcto y
educado.

No se contestara a ningun email por parte del profesor que no esté correctamente
escrito.




