NORMATIVA ESPECIFICA REGULADORA DE LOS TRABAJOS
DE FIN DE GRADO DE LA FACULTAD DE DERECHO
(Aprobada por Junta de Facultad de 20 de julio de 2016, y adaptada
por Junta de Facultad de 3 de noviembre de 2016)

PREAMBULO

El 25 de abril de 2012 el Consejo de Gobierno de la Universidad de Extremadura aprobd
la “Normativa de Trabajo de Fin de Grado y Master de la Universidad de Extremadura”
con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que garanticen una actuacion
homogénea en la planificacion y evaluacion de los Trabajos Fin de Grado/Master (en
adelante TFG/TFM) en nuestra Universidad, sin perjuicio de las posibles particularidades
de cada titulacién que, en su caso, seran reguladas y publicadas por las correspondientes
Juntas de Centro.

Con dicha finalidad y en relacién con los TFG de los planes de estudio de Grado en
Derecho y Grado en Administracion y Gestion Publica (ambos publicados por
Resolucién de 2 de febrero del 2010 del Rector), la Junta de Facultad de Derecho de la
UEx de fecha 5 de julio de 2012 aprob6 la “Normativa especifica reguladora de los
Trabajos de Fin de Grado de la Facultad de Derecho” normativa que, a su vez, fue
modificada por acuerdo de Juntad de Facultad de 14 de julio de 2015, con objeto de
adaptarla a los cambios realizados en la Normativa general sobre TFG/TFM por Consejo
de Gobierno de la Universidad de Extremadura de 28 de abril de 2015, aprovechandose
para incorporar ciertas novedades en su regulacion que se consideraron convenientes por
la experiencia adquirida en su aplicacion.

Esta normativa es ahora objeto de una nueva reforma, aprobada por acuerdo de Junta de
Facultad de fecha 20 de Julio de 2016 y de 3 de noviembre de 2016, con la finalidad de
introducir algunas recomendaciones efectuadas por el Vicerrectorado de Planificacion
Académica y afadir nuevas disposiciones al objeto de agilizar y simplificar el
procedimiento para la elaboracién y evaluacion de los Trabajos Fin de Grado.

CAPITULO I. CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

El objeto de esta regulacion es desarrollar la “Normativa de Trabajo de Fin de Grado
y Master de la Universidad de Extremadura” en relacion con los TFG de los planes de
estudio de Grado que se imparten en la Facultad de Derecho de dicha Universidad.

CAPITULO I1. DEFINICION

Articulo 2. Caracteristicas del TFG

1. El TFG forma parte como materia y asignatura del Plan de estudios de los Grados que
se imparten en la Facultad de Derecho conforme a la carga de créditos ECTS que



tenga atribuida.

2. Supone la realizacion por parte del estudiante de un trabajo original, bajo la
orientacion de, al menos, un tutor, en el que se apliquen y desarrollen los conocimientos
y habilidades adquiridos, demostrando que ha alcanzado las competencias previstas
en el Plan de estudios.

3. Sera un trabajo escrito que versara sobre alguna de las materias elegidas por el
estudiante entre las ofertadas por los Departamentos implicados.

4. En cuanto a la estructura y extension, se observaran los siguientes criterios:

a) El trabajo constara de una parte introductoria donde se planteara el problema a
analizar que se desarrollara en la segunda parte del mismo y terminara con unas
conclusiones.

b) El trabajo de seis créditos ECTS tendra una extension minima de 20 y maxima de
30 péginas; si fuera de doce créditos ECTS tendra una extension minima de 40 y
méaxima de 60 paginas. En ambos casos, se entendera incluida en dicha extension la
totalidad del Trabajo quedando excluida Unicamente la portada. Se presentara en
formato electrénico y, en su caso, en papel DIN A4; tipo de letra: Times New Roman
12; interlineado 1,5 lineas; y en las notas a pie: tamafio 10 e interlineado sencillo.

CAPITULO I1l. TUTELA ACADEMICA

Articulo 3. Tutor Académico del TFG

1. El TFG se realizara bajo la supervision de, al menos, un tutor académico que sera
un profesor perteneciente a alguna de las areas de conocimiento que imparta docencia en
el Grado.

2. Todos los profesores con docencia en la titulacion estaran obligados a actuar como
tutores de los TFG, de acuerdo con los siguientes criterios:

a) Los profesores a tiempo completo estaran obligados a ofertar, cada curso
académico, la direccion de cuatro TFG y a aceptar la tutela de cuatro estudiantes como
minimo. En caso de impartir docencia en varias titulaciones ofrecera la que corresponda
proporcionalmente a la carga asignada en cada una de ellas.

b) Los profesores a tiempo parcial estaran obligados a ofertar la direccion de dos TFG
y a aceptar la tutela de dos estudiantes como minimo. En caso de impartir docencia en
varias titulaciones ofrecera la que corresponda proporcionalmente a la carga asignada en
cada una de ellas.

c) El nimero de TFG a ofertar y/o de estudiantes tutelados por cada profesor podra
ampliarse porcentualmente si fuera necesario para atender la demanda en funcion de la
ratio profesores-trabajos-estudiantes. A tal efecto, el Decanato comunicard a los
Departamentos la oferta de nuevos TFG que los profesores con capacidad y menor
carga docente deban asumir.

3. Los tutores de los TFG deberan:
a) Orientar al estudiante en la elaboracion del trabajo para el cumplimiento de los
objetivos fijados y de los requisitos exigidos por la normativa. Dicha orientacion no
puede suponer, en ningun caso, la sustitucién por el tutor de la actividad que
corresponde al estudiante (busqueda bibliografica, utilizacion de la legislacion y la



jurisprudencia, redaccion del TFG...) en la medida en que dicha actividad es objeto de
valoracion por el propio tutor y, en su caso, por el Tribunal.

b) Autorizar la presentacion o defensa del trabajo cuando sea apto por cumplir los
requisitos requeridos por la normativa y tener la calidad suficiente para su evaluacion.

c) Calificar, en su caso, el trabajo conforme a lo previsto en el articulo 8 de esta
Normativa.

Articulo 4. Asignacion de tutores y oferta de TFG
1. La oferta del TFG se elaborara con arreglo a los siguientes criterios:

a) En el momento de aprobacion del POD, los Departamentos elaboraran y aprobaran
un listado en el que figuren los profesores y el niUmero de TFG ofertados por cada uno
de ellos, correspondiente a su Area de Conocimiento/asignatura y para cada Grado.
Dichos listados deberan ser remitidos al Centro antes de la apertura del periodo
ordinario de matricula.

b) Tras su recepcion, el Centro publicara los listados con la oferta de TFG.

c) Excepcionalmente, y en caso de que el nimero de TFG ofertados sea insuficiente
para cubrir la demanda de los estudiantes, el Centro determinara el numero adicional
de TFG que obligatoriamente deberd ofertar cada Departamento en funcién del
porcentaje de docencia que imparta en el Grado.

2. La asignacién de tutor se realizara con arreglo a los siguientes criterios:

a) La asignacion de tutor y tema/Area de Conocimiento de TFG se realizara por el
Centro, tras la finalizacion del periodo de matricula, mediante un llamamiento pablico
y general al que deberan acudir todos los estudiantes matriculados y cuya fecha sera
publicada con la debida antelacién. Se aplicara como criterio de prioridad la nota
media del expediente.

b) El listado provisional con la asignacion de tutores y temas/Area de Conocimiento de
TFG a los estudiantes se publicard en la pagina web del Centro y en el tablon
habilitado al efecto. En el plazo de los 5 dias habiles siguientes los estudiantes podran
formular reclamacion motivada en la Secretaria del Centro.

c) Una vez resueltas las reclamaciones, el Centro publicara la lista definitiva de
asignacion de tutores y temas/Area de Conocimiento de TFG a los estudiantes.

d) Cuando por circunstancias sobrevenidas un tutor cause baja, el Departamento,
comunicandolo al Centro, deberd tomar las medidas oportunas para su sustitucion,
procurando no causar perjuicios al estudiante en relacion con la eleccion del tema.

e) El mismo procedimiento previsto en los apartados anteriores debera repetirse tras el
periodo de ampliacién de matricula para asignar tutor y TFG a los estudiantes que se
matriculen, quienes elegiran entre los temas tutores/Area de Conocimiento de TFG
ofertados pendientes de asignacion.

f) El estudiante podra solicitar motivadamente al Decano la asignacién de tutor cuando
concurran circunstancias excepcionales.

Articulo 5. Plazo de validez de la asignacion de Tutor y de elaboracion de los TFG
La asignacion del tutor tendra una validez maxima de dos cursos académicos



consecutivos, pasados los cuales deberd procederse a una nueva designacion en el
correspondiente Ilamamiento

CAPITULO IV. MATRICULACION

Articulo 6. Matricula del TFG

1. La matriculacién en el TFG deberéa realizarse en los periodos oficiales de matricula,
ya sea el ordinario o el de ampliacion.

2. Para poder matricularse en el TFG el estudiante deberd cumplir las condiciones
especificadas en la memoria verificada del titulo, si las hubiera, y debera matricularse de
todas las asignaturas pendientes de la titulacion.

3. La matricula del TFG dara derecho al estudiante a presentarse exclusivamente a dos
convocatorias, de conformidad con lo previsto en el calendario académico. Podra optar a
dichas convocatorias durante dos cursos académicos consecutivos.

En el caso de que el estudiante no hubiera utilizado las dos convocatorias del TFG en el
primero de estos dos cursos académicos y solo tuviera pendiente esta asignatura para
finalizar sus estudios, debera matricularse de nuevo del TFG en el curso académico
siguiente, abonando exclusivamente los conceptos administrativos de “Seguro Escolar” y
“Tarjeta Identificativa”.

Si el estudiante no aprobara el TFG en estos dos cursos académicos, deberd formalizar
una nueva matricula, abonando integramente su importe.

CAPITULO V. EVALUACION

Articulo 7. Requisitos para la evaluacion del TFG

1. Para la evaluacion del TFG el estudiante deberad haber aprobado todas las asignaturas
del Plan de estudios. En el caso de alumnos del PCEO ADE-Derecho y Derecho-ADE,
se entiende cumplida esta circunstancia cuando como consecuencia de tener superado
el alumno todas las asignaturas del Grado en ADE, excluido el TFG, resulte aplicable el
cuadro de reconocimiento entre las asignaturas del Grado en Administracion y Direccion
de Empresas (ADE) de la Facultad de Ciencias Economicas y Empresariales y el Grado
de Derecho, aprobada por Consejo de Gobierno de la UEX, celebrada el 1 de julio de
2014; o el cuadro de reconocimiento entre asignaturas en la simultaneidad de estudios
del Grado en Administracion y Direccion de Empresas (ADE) de la Facultad de
Empresas, Finanzas y Turismo y el Grado de Derecho, aprobada por Junta de Facultad de
Derecho, celebrada el 12 de junio de 2014, o los cuadros de reconocimientos que en cada
caso resulten aplicables por acuerdos posteriores de los 6rganos competentes.

No obstante, podra solicitarse al Decano, con caracter excepcional, la aplicacion de los
cuadros de reconocimientos antes sefialados, a efectos de la evaluacion del TFG,
cuando el alumno tenga superado el 90 % de los créditos totales del Grado en ADE;
también podran ser evaluados del TFG aquellos estudiantes con programas de movilidad
que se encuentren pendientes de las calificaciones de la Universidad de destino. En todo
caso, la calificacion obtenida en el TFG no se incorporara a su expediente académico



hasta que no tenga superadas todas las demas asignaturas.

2. Las solicitudes para la evaluacion del TFG seran registradas en la Secretaria del
Centro, dentro del plazo que el Centro habilite para ello, segin el modelo normalizado
elaborado al efecto.

Las solicitudes deberan acompafiarse/contener el apto del tutor, la calificacion del TFG y
una copia digital en CD con un archivo PDF del TFG. En el supuesto de que el estudiante
opte por la defensa pablica prevista en el art. 8.2 de esta misma normativa, las solicitudes
deberan acompanarse/contener el apto del tutor, una copia digital en CD con un archivo
PDF del TFG y tres copias escritas del mismo.

3. EI mismo dia o el siguiente al de la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes
de evaluacion el/la Secretario/a Académico/a, hard publico en la web de la Facultad un
listado de solicitudes presentadas con indicacion de admitidos y excluidos sefialando, en
este Ultimo caso, la causa de inadmision.

Desde la publicacion del listado de excluidos los estudiantes podran proceder a subsanar
los defectos advertidos en el plazo de los dos dias siguientes.

Concluido el plazo de subsanacion, se procedera a publicar la lista definitiva de admitidos
y excluidos, asi como el reparto/asignacion de estudiantes a Tribunales prevista en el art.
10.

4. EI TFG podra ser objeto de revision por procedimientos informaticos tendentes a
determinar su grado de originalidad, siendo rechazado en tramite de calificacion cuando
por dichos procedimientos se ponga en cuestion su originalidad.

Articulo 8. Sistemas de evaluacion del TFG

1. Una vez que el estudiante haya solicitado la evaluacion del TFG con el apto del tutor y
tras la comprobacion por la Secretaria del Centro que cumple los requisitos previstos en el
apartado primero del articulo anterior, se procedera a su evaluacién en el plazo habilitado.

2. De acuerdo con la memoria verificada del titulo, la evaluacién se producirad por uno de
los dos siguientes procedimientos, por el que habra optado previamente el estudiante, con
ocasion de su solicitud:

a) Calificacion por el Tutor/Validacion Tribunal:
Junto con el correspondiente apto para ser evaluado, el tutor otorgard al TFG,
aplicando los criterios previstos en el articulo siguiente, una calificacion comprendida
entre 5 y 6,5. Esta calificacion sera objeto de validacion por el correspondiente
Tribunal. De no ser validado, el TFG del estudiante recibird una calificacion
comprendida entre 0 y 4,9, dicha calificacion estard expresamente motivada y le
resultara aplicable el procedimiento de revision general de examenes.

b) Calificacion mediante defensa publica del TFG ante Tribunal.
Aplicando los criterios previstos en el articulo siguiente, el Tribunal podra otorgar al
TFG una calificacion comprendida entre 0 y10. Para ello, el tutor no requerira emitir
calificacion alguna, salvo su apto para la defensa.

El procedimiento de revision de examen, dado el caracter de inmediatez y
publicidad que tiene la defensa publica, se formulara en el mismo acto, tras ser
conocida la calificacion por el alumno, ante el mismo tribunal, quien se ratificara o
revisara la calificacion, segun estime procedente.

3. Los Tribunales entregardn en la Secretaria del Centro las actas con las calificaciones
definitivas de los estudiantes evaluados, mediante defensa publica o validacion de la nota



del tutor.

Articulo 9. Criterios de evaluacion del TFG
En la evaluacion de los TFG se aplicaran los siguientes criterios:

- Se valorara el contenido, desarrollo y conclusiones que el estudiante refleje en el
trabajo escrito presentado.

- También se valorara la redaccion del trabajo, la terminologia juridica y el uso de la
bibliografia, legislacion y jurisprudencia relativa a la materia trabajada.

- El tutor tendra en cuenta, ademas, el rendimiento del estudiante durante el proceso de
elaboracion del TFG.

- El Tribunal tendra en cuenta, ademas, en su caso, la exposicién oral del alumno y las
respuestas a las preguntas formuladas por el Tribunal.

Articulo 10. Asignacion de estudiantes a Tribunales

1. Una vez admitidas las solicitudes de evaluacion y determinado el nUmero de
estudiantes que han optado ser calificados por el Tutor o mediante defensa publica, se
designaran los Tribunales encargados de validar la nota del tutor o calificar el TFG
mediante defensa publica.

2. Una vez realizado el reparto, desde la Secretaria del Centro se remitirg, antes de la
exposicion y defensa de los TFG o de su validacion, a los respectivos Presidentes de los
Tribunales, el listado de estudiantes asignados, junto con la documentacion que la
normativa establezca.

Articulo 11. Exposicion y defensa del TFG

1. Para la calificacion por el tutor/validacion o la defensa publica del TFG el Centro
habilitara en cada una de las convocatorias oficiales el correspondiente periodo.

2. En los casos de calificacion por el tutor/validacion, se debera prever el oportuno plazo
de publicacion de los resultados de la validacion y un periodo de reclamacion antes de la
firma de las actas definitivas por el Tribunal.

3. En los casos en que el estudiante haya optado por la defensa publica, el Centro hara
publico, en los tablones habilitados al efecto y en su pagina web, con antelacion suficiente
a la fecha sefialada para la correspondiente convocatoria, el lugar, dia y hora fijados para
la defensa de su TFG.

4. La defensa publica del TFG seguira las siguientes reglas:
a) Debera ser presencial y publica.

b) El estudiante realizard una defensa de su trabajo a través de una exposicion oral
que tendra una duracién maxima de 10 minutos.

c) Tras dicha exposicion el estudiante debera responder a las preguntas y cuestiones que
el Tribunal le plantee en torno a los conceptos fundamentales de la materia estudiada.

d) El estudiante debera asistir decorosamente ataviado segun los usos y costumbres
propios de la defensa de TFGs en la Universidad de Extremadura.

Articulo 12. Tribunales de Evaluacion del TFG



1. Los Tribunales de Evaluacion seran designados por la Junta de Centro de entre los
Profesores de las areas de conocimiento de los Departamentos implicados con docencia
en los Grados.

2. La participacion en los Tribunales sera obligatoria para todos los profesores incluidos
en el apartado anterior. La inasistencia de alguno de los miembros del Tribunal debera
justificarse de manera obligatoria y documental, con la mayor antelacion posible, para
proceder a su sustitucion.

3. Los Tribunales estardn constituidos por tres miembros titulares y tres suplentes.

4. La designacion de los miembros de los Tribunales se realizara con arreglo a los
siguientes criterios:

- No deberé haber en el Tribunal més de dos profesores del mismo area de conocimiento.

- Si concurre alguno de los supuestos de abstencidn y recusacion en alguno de los
miembros del Tribunal, sera sustituido por el suplente que corresponda.

- Cuando uno de los miembros titulares del Tribunal sea director de un TFG y se evalle
al estudiante por él tutelado, deberd ser sustituido, al menos para la evaluacién de ese
trabajo concreto por el suplente correspondiente.

5. Los Tribunales seran designados por la Junta de Facultad y estardn conformados por
profesores del mismo Departamento, salvo que no existan suficientes profesores de ese
Departamento con docencia en el Grado para constituir el correspondiente Tribunal de
Evaluacidn, en cuyo caso se designaran profesores de otros Departamentos con los que
guarde mayor afinidad hasta completarlo.

6. Los TFGs seran evaluados por el Tribunal conformado por profesores del
Departamento al que pertenezca el rea de conocimiento del profesor tutor.

7. Los Tribunales siempre actuaran de manera colegiada, siendo necesaria la presencia de
los tres miembros para la constitucién del Tribunal.

8. La Presidencia recaerd en el profesor de mayor categoria docente y antigiedad y
ejercera como Secretario el profesor de menor categoria docente y antigiedad.

DISPOSICION ADICIONAL

En lo no previsto expresamente en esta regulacion se aplicara la “Normativa de Trabajo
de Fin de Grado y Master de la Universidad de Extremadura”.

DISPOSICION FINAL. Entrada en vigor.

Esta Normativa serd aplicable en la primera convocatoria de evaluacion de TFGs
inmediatamente posterior a su revision y aceptacion por el Vicerrectorado de
Planificacion Académica de la UEX, sin perjuicio de su publicacion en la pagina web de
dicho Vicerrectorado y del Centro.

En ningln caso se aplicara a los alumnos que soliciten la evaluacion de su TFG con
anterioridad a enero de 2017.



ANEXO |
DEPARTAMENTOS Y AREAS QUE IMPARTEN DOCENCIA EN EL GRADO
EN DERECHO

Departamento de Derecho Publico
Derecho Constitucional Derecho Administrativo Derecho Procesal
Derecho Financiero y Tributario
Derecho Eclesiastico del Estado
Derecho Penal
Derecho Internacional Publico

Departamento de Derecho Privado
Derecho Romano
Historia del Derecho y de las Instituciones
Derecho Civil
Filosofia del Derecho
Derecho del Trabajo y de la Seguridad Social
Derecho Mercantil
Derecho Internacional Privado

Departamento de Economia
Economia Aplicada

Departamento de Ingenieria Sistemas Informaticos y Telematicos
Lenguajes y Sistemas Informéticos

DEPARTAMENTOS Y AREAS QUE IMPARTEN DOCENCIA EN EL GRADO
EN ADMINISTRACION Y GESTION PUBLICA

Departamento de Derecho Publico
Derecho Constitucional
Derecho Administrativo
Derecho Procesal
Derecho Financiero y Tributario Derecho Eclesiastico del Estado Derecho Penal
Derecho Internacional Publico

Departamento de Derecho Privado
Derecho Romano
Historia del Derecho y de las Instituciones




Derecho Civil
Derecho del Trabajo y de la Seguridad Social

Departamento de Economia
Economia Aplicada

Departamento de Ingenieria Sistemas Informaticos y Telematicos
Lenguajes y Sistemas Informéticos

Departamento de Direccion de Empresas y Sociologia
Sociologia
Organizacién de Empresas

Departamento de Economia Financiera y Contabilidad
Economia Financiera y Contabilidad

Departamento de Informacion y Comunicacion
Biblioteconomia y Documentacion




