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En el documento Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad de la Universidad de Extremadura 
(SAIC_UEx) aprobado por la Comisión de Aseguramiento de Calidad de la UEx, el 27/01/2021, se indica 
que se elaborarán documentos de control de cambios y versiones del SAIC en todos los Centros utilizando 
el anexo correspondiente. Para dar cumplimiento a esta obligación se actualiza dicho documento que se 
elaboró, por primera vez, en febrero-marzo de 2021, y que se corresponde con el control de cambios de la 
Facultad de Derecho.    
  

MC_FD MANUAL DE CALIDAD  
1ª versión Versión original aprobada en Junta de Facultad 12/11/2009 

2ª versión Introduce el Procedimiento de Planificación, Seguimiento y Evaluación de la 
Calidad de las Titulaciones y actualiza la composición de las Comisiones 19/01/2012 

 
3ª versión 

Adaptación al nuevo mapa de procesos y procedimientos, simplificación del 
Manual y actualización de la composición de las Comisiones y de las 
Titulaciones vigentes 

19/02/2016 

3ª.1 versión 
 Actualización de datos e información a comienzos del curso académico 2018/19 29/11/2018 

4ª versión 
 

Actualización de datos e información a comienzos del curso académico 2019/20, 
modificación de normativas aplicables, estructura de calidad, mapa de procesos 
y relación de procesos y procedimientos de la UEx. modificación del órgano 
competente para la revisión del Manual de Calidad, procesos y procedimientos, 
en ciertos casos; cambios derivados del nuevo modelo del Programa AUDIT-
ANECA de 2018. Entre otros: Introducción de un nuevo criterio (el núm. 8) y 
modificación del acrónimo SIGC por SAIC. 

28/11/2019 

 
5ª versión 

Actualización de datos e información correspondiente al curso académico 
2020/21, inclusión de nuevos Departamentos con docencia en el Centro, 
modificación del mapa de procesos y relación de procesos y procedimientos de 
la UEx, inclusión en la estructura de gestión de la calidad en el Centro del nuevo 
Técnico de Calidad e inclusión del Documento de control de cambios y versiones 
del SAIC del Centro. 

Febrero-
Marzo/2021 

6ª versión 
Actualización de datos e información correspondiente a mediados del curso 
académico 2021/22, modificación del mapa de procesos y relación de procesos 
y procedimientos de la UEx. 

Marzo de 2022 

6.1ª Actualización de datos e información correspondiente a mediados del curso 
académico 2023/2024. Enero de 2024 

 
P/ES004_FD PROCESO PARA DEFINIR LA POLITICA Y OBJETIVOS DE CALIDAD  

1ª Versión Versión inicial Noviembre de 
2009 

2ª Versión Adaptación al nuevo mapa de procesos/procedimientos de la UEx Septiembre de 
2015 

3ª Versión Actualización de su contenido y adaptación de su desarrollo a la realidad del 
Centro Junio de 2018 
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P/ES005_FD PROCESO DE ANÁLISIS DE LOS RESULTADOS   
1ª versión 

 Versión inicial 2009 

 
2ª versión 

 
Revisiones menores del documento y sustitución de las siglas del Proceso por 
un código para sistematizar la organización del SGIC de la FD 

Septiembre de 
2015 

 
3ª versión 

 

Se suprimen documentos para adecuarlos a la realidad del proceso y se cambia 
el código de ciertos documentos para hacerlo coincidir con el que le corresponde 
en el procedimiento de origen 

Junio de 2018 

 
P/ES006_FD PROCESO DE PUBLICACIÓN DE INFORMACIÓN SOBRE TITULACIONES  

1ª versión Versión inicial 2009 

2ª versión Adaptación al nuevo mapa de procesos/procedimientos de la UEx Septiembre de 
2015 

3ª versión 
Se suprime la necesidad de su revisión anual, se solventan algunas erratas y se 
realizan algunas aclaraciones relativas al soporte de archivo de los documentos 
y a su tiempo de conservación 

Junio de 2018 

 
4ª versión 

 
Actualización de los contenidos concretos sobre los que se informa en la web 
del Centro; así como las referencias al nuevo acrónimo SAIC en lugar de SIGC. 

Febrero-
Marzo/2021 

 
P/CL009_FD PROCESO PARA EL DESARROLLO DE LAS ENSEÑANZAS  

 
1ª versión 

 

Versión inicial. Elaboración de los procesos que integran el SIGC del Centro 
 

Septiembre de 
2015 

2ª versión Revisión y simplificación de los Procesos que integran el SIGC de la Facultad de 
Derecho con el fin de adecuarlo a las particularidades y necesidades del Centro Junio de 2018 

2ª.1 versión Simplificación de evidencias: se modifica la número 2 y se suprime la número 4 Noviembre de 
2018 

 
P/CL010_FD PROCESO DE ORIENTACIÓN AL ESTUDIANTE  

1ª versión Versión inicial 2009 

2ª versión Revisión del proceso con el fin de adecuarlo al nuevo mapa de procesos de la 
UEx 

Septiembre de 
2015 

3ª versión 
Revisión y simplificación de los procesos y procedimientos que integran el SIGC 
de la Facultad de Derecho con el fin de adecuarlo a las particularidades y 
necesidades del Centro 

Junio de 2018 

4ª versión Revisión para definir y deslindar, de manera más precisa, las actividades que lo 
integran Julio de 2019 
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P/CL011_FD PROCESO DE PRÁCTICAS EXTERNAS  
1ª versión Versión inicial 2009 
2ª versión 

 
Revisión del proceso con el fin de adecuarlo al nuevo mapa de procesos de la 
UEx 

Septiembre de 
2015 

3ª versión 
Revisión y simplificación de los procesos y procedimientos que integran el SIGC 
de la Facultad de Derecho con el fin de adecuarlo a las particularidades y 
necesidades del Centro 

Junio de 2018 

 
P/CL012_FD PROCESO DE RECLAMACIONES  

1ª versión Versión inicial 2009 

2ª versión Adaptación al SIGC de la UEx Septiembre de 
2015 

3ª versión 
Revisión y simplificación de los procesos y procedimientos del SIGC de la 
Facultad de Derecho con el fin de adecuarlo a las particularidades y necesidades 
del Centro 

Junio de 2018 

 
P/SO005_FD PROCESO DE GESTIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

PROPIOS DEL CENTRO  

1ª versión Versión inicial Noviembre de 
2009 

2ª versión Adaptación al nuevo mapa de procesos de la UEx Septiembre de 
2015 

3ª versión 
Actualización de contenidos, supresión de algunos documentos que no son 
propios de este proceso, aclaración del soporte de los documentos y 
modificación del tiempo de conservación de los mismos 

Junio de 2018 

 

PR/SO005_FD PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN DE LAS MEMORIAS DE 
CALIDAD DE CENTROS Y TITULACIONES  

1ª versión Versión inicial Septiembre de 
2015 

 
2ª versión 

Se actualiza la normativa con sus correspondientes códigos actuales. Se 
adaptan las fechas para la aprobación de las memorias a una situación más 
realista, en vista de los plazos de aprobación correspondientes a cursos 
anteriores. Se suprime un documento, por no ser propio del Centro. Se asigna 
un código de documento distinto a cada Memoria de Calidad. Se renumeran 
los documentos y se solventa alguna errata relativa al tiempo de conservación 

Junio de 2018 
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PR/SO006_FD 
PROCEDIMIENTO DE REALIZACIÓN DE LA ENCUESTA DE 

SATISFACCIÓN DE LOS ESTUDIANTES CON LAS ACTIVIDADES 
DOCENTES 

 

1ª versión Versión inicial Septiembre de 
2015 

2ª versión 
Actualización de su contenido, simplificación de su desarrollo y eliminación de 
tareas que no se realizaban o estaban indicadas de una forma distinta a como 
se llevan a cabo 

Junio de 2018 

 

PR/SO007_FD  PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACIÓN DE LA ACTIVIDAD DOCENTE 
DEL PROFESORADO   

1ª versión Versión inicial Noviembre de 
2009 

2ª versión Revisión del procedimiento con el fin de adecuarlo al nuevo mapa de 
procesos/procedimientos de la UEx 

Septiembre de 
2015 

3ª versión 
Actualización de su contenido, simplificación de su desarrollo y eliminación de 
tareas que no se realizaban o estaban indicadas de una forma distinta a como 
se llevan a cabo 

Junio de 2018 

 

PR/SO008_FD PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE DOCUMENTACIÓN Y 
REGISTRO  

1ª versión Documento inicial Mayo de 2014 

 
2ª versión 

 

Modificación del procedimiento para adecuarlo a lo establecido en el 
documento SGIC_UEx (Sistema de Garantía Interna de Calidad de la 
Universidad de Extremadura) en el que se explica el modelo de sistema de 
garantía de calidad de la UEx y cómo se gestiona y organiza el mismo. 
Adecuación al punto 8. Control de Documentación y Registro del citado 
documento 

Junio de 2018 

 
3ª versión 

 

Actualización en la enumeración de los requisitos del nuevo Modelo AUDIT, 
Anexo 1. Se renumeran los criterios, incluyéndose el número 8, relativo al 
mantenimiento y actualización del SAIC. Se actualiza, en todos los casos, el 
acrónimo SAIC, en lugar de SGIC    

Noviembre de 
2019 

 

PR/SO500_FD PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN DE HORARIOS Y CALENDARIO DE 
EXÁMENES  

1ª versión 
Adaptar el procedimiento a los nuevos Grados, estableciendo plazos más 
estrictos y causas más excepcionales para solicitar modificación de horarios 
 

Febrero de 2010 

2ª versión Adaptar el flujograma a las sugerencias de mejora de la ANECA Septiembre de 
2010 

3ª versión 
Actualización de su contenido, simplificación de su desarrollo y eliminación de 
tareas que no se realizaban o estaban indicadas de una forma distinta a como 
se llevaban a cabo 

Junio de 2018 
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