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PREAMBULO

Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de
las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, en su
articulo 17 “Directrices generales para el disefio de los planes de estudios de las
ensefanzas de Master Universitario”, establece que “todos los planes de estudios de
Master Universitario incluiran un trabajo de fin de Master, que podrd contar con un
minimo de 6 créditos ECTS y un maximo de 30, cuya finalidad es la de comprobar el
nivel de dominio de los conocimientos, competencias y habilidades que ha alcanzado el
o la estudiante, y cuya superacion es requisito imprescindible para obtener el titulo oficial.
Los trabajos de fin de Méster deberan ser defendidos en un acto publico, siguiendo la
normativa que a tal efecto establezca el centro o en su caso la universidad”.

La presente normativa supone el desarrollo normativo de trabajo fin de Grado y Méster
de la Universidad de Extremadura aprobada en Consejo de Gobierno el 21 de diciembre
de 2021 (DOE de 14 de enero de 2022).

CAPITULO I. CONSIDERACIONES GENERALES.
Articulo 1. Objeto y &mbito de aplicacion.

1. De acuerdo con la Normativa de Trabajo de Fin de Grado y Master de la Universidad
de Extremadura, el objeto de esta norma es su desarrollo en la Facultad de CC.EE, y EE.
regulando las directrices basicas relacionadas con la definicion, elaboracién, direccion,
matriculacion, evaluacion, defensa y gestion administrativa de los trabajos fin de master
(TFM) que se establezcan en los diferentes planes de estudio de Masteres Oficiales,
adaptados al Espacio Europeo de Educacion Superior, impartidos en esta Facultad.

2. Para los titulos oficiales de Master de carécter interuniversitario, la presente normativa
sera de aplicacion a los estudiantes matriculados en la Facultad de CC.EE, y EE., salvo
que el convenio regulador del titulo correspondiente establezca otras disposiciones al
respecto.

3. En los titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales reguladas, el
TFM se regira por lo dispuesto en la normativa que establezca los requisitos para la
verificacion del correspondiente titulo, sin perjuicio de la aplicacion, con caracter
subsidiario, de la presente normativa.

4. El contenido de esta normativa se completa con el resto de reglamentaciones y
procedimientos de la Universidad de Extremadura que se encuentren en vigor y que se
refieran, entre otras, al sistema de evaluacion, al reconocimiento y transferencia de
créditos y a la movilidad de estudiantes.

Articulo 2. Desarrollo reglamentario.

1. La Junta de Facultad, partiendo del articulo 2 de la normativa general, ha desarrollado
esta normativa mas especifica que se adecua a las caracteristicas propias de los titulos de
Maéster del Centro (extension, estructura y contenidos, procedimiento de lectura, criterios
de evaluacion, duracion méaxima de la defensa, nimero méaximo de estudiantes a evaluar



por el tribunal, etc). Esta norma, una vez aprobadas por la Junta de Facultad se hara
publica.

2. Toda la informacion relativa al desarrollo del TFM deberé figurar en la web del Centro,
debiendo actualizarse de forma que se reflejen los procedimientos establecidos en esta
normativa.

CAPITULO I1. DEFINICION.
Articulo 3. Caracteristicas del TFM.

1. EI TFM debe formar parte como materia o asignatura del plan de estudios de todo titulo
oficial de Méster, con una carga minima de 6 créditos ECTS. Supone la realizacion por
parte del estudiante de un trabajo original, bajo la orientacion de uno o dos tutores, en el
que se apliquen y desarrollen los conocimientos y capacidades adquiridos, demostrando
que ha alcanzado las competencias previstas en el plan de estudios.

2. EI TFM se realizara en la fase final del plan de estudios y concluira con la defensa del
mismo.

3. Las condiciones para ser evaluado, en cuanto a la obligacién de haber superado las
evaluaciones previstas en las restantes materias del plan de estudios, se ajustaran a lo
reflejado en la memoria del titulo correspondiente y, en su defecto, en la normativa
general.

Articulo 4. Modalidades.

1. Los TFM podran consistir en trabajos tedricos, experimentales, revision e investigacion
bibliografica, proyectos de naturaleza profesional en el &mbito de la titulacion, e informes.
Excepcionalmente se admitiran otros trabajos no ajustados a las modalidades anteriores,
siempre que sean aprobados por la Comision de Calidad del titulo.

2. Los TFM podran desarrollarse en otras universidades, centros de investigacion,
empresas y afines que tengan suscrito o suscriban con la Universidad de Extremadura los
convenios correspondientes para llevar a cabo esta finalidad o en el marco de programas
de movilidad que contempla esta circunstancia.

CAPITULO I1l. TUTELA ACADEMICA Y NORMAS DE ESTILO.
Articulo 5. Tutor Académico.

1 ElI TFM sera dirigido por profesorado de la UEX, competente en la materia del trabajo
y que, preferentemente, tendra docencia asignada en la titulacion correspondiente, que se
encargara de orientar al estudiante para el cumplimiento de los objetivos fijados.

2. Los TFM podran ser co-tutelados por profesionales externos expertos en el tema del
trabajo expresamente autorizados por la Comision de Calidad del titulo. Se establece un
limite maximo de dos miembros del profesorado para ejercer la direccién de cada TFM.
En caso de que se contemple la posibilidad de codireccion externa, solo podra actuar
como director del trabajo un miembro del profesorado de la UEX, para no sobrepasar el
limite maximo de dos personas.

3. Todos los profesores con docencia en la titulacion y que dispongan de capacidad de
carga docente estaran obligados a actuar como tutores de los TFM. En funcion de su
disponibilidad docente y hasta completar el total de su carga docente, si es el caso, los



Departamentos con docencia en cada master asignaran y distribuiran la tutoria de estos
trabajos.

Articulo 6. Designacion de tutores y oferta de trabajos.

1. Los alumnos, tras acordarlo con un profesor, propondran un TFM por iniciativa propia.
El tutor propuesto debera manifestar su aceptacion firmando la solicitud del estudiante.
2. El Centro establecera los mecanismos necesarios para asegurar que cada estudiante
tenga un tutor y un trabajo, asi como para solventar cualquier incidencia que pudiera
surgir durante el desarrollo del trabajo. Cuando, por circunstancias sobrevenidas, el tutor
cause baja, el Departamento arbitrara las medidas oportunas para su sustitucion.

3. La asignacion de TFM a cada estudiante tendra una validez méxima de dos cursos
académicos consecutivos, pasados los cuales, salvo acuerdo expreso entre las partes,
puesto de manifiesto ante la Comision de Calidad del titulo correspondiente, debera
procederse a una nueva asignacion.

Articulo 7. Normas de estilo.

El tutor orientara sobre las normas de estilo. En cualquier caso, el trabajo final debera
tener la siguiente estructura:

Resumen (en esparfiol y en inglés), introduccion, desarrollo del trabajo, conclusiones y
referencias bibliograficas. Asimismo, la entrega del trabajo ha de ser en formato pdf, con
una extension minima de 40 paginas y una extension maxima recomendada de 60 paginas,
excluida la bibliografia, en DIN-A4 y tipo de letra Times New Roman 12 e interlineado
1,5, con margenes 2,5 cm en los bordes superior e inferior y 3 cm en los bordes derecho
e izquierdo.

Excepcionalmente, si asi lo requiriese el trabajo, la comisién de calidad podra, a peticion
del tutor, aceptar otro tipo de formato y extension.

CAPITULO V. EXPOSICION Y DEFENSA.
Articulo 8. Exposicion y Defensa.

1. Para la exposicion y defensa del TFM el estudiante debera haber aprobado el resto de
las asignaturas del plan de estudios.

2. Las solicitudes para la defensa del TFM seran presentadas digitalmente ante el
Vicedecanato de Coordinacion y Calidad de la Docencia en la fecha publicada
previamente, segin modelo normalizado. Dichas solicitudes deberan contener la
autorizacion del tutor del trabajo e incluiran una copia digital del TFM.

Las comisiones de calidad de cada master coordinaran el proceso de constitucién de los
tribunales evaluadores de los trabajos. Para ello, el Vicedecanato competente, finalizado
el plazo de presentacion de solicitudes, comunicara a las comisiones de calidad en el plazo
de dos dias el listado de alumnos y trabajos depositados, al objeto de que se constituyan
los tribunales evaluadores de los mismos, de acuerdo con los criterios que tengan
establecidos los Departamentos responsables.

3. Para la defensa publica del TFM, el Centro habilitara en cada una de las convocatorias
oficiales periodos de defensa de los mismos.



4. Antes de la exposicion y defensa de los TFM, una vez comunicados, con, al menos tres
dias de antelacion, los tribunales al Vicedecanato competente, éste remitira a los
miembros del tribunal una copia del trabajo presentado en formato digital, indicando
lugar, dia y hora fijados para la defensa del trabajo.

5. La Facultad hara pablicos a través de la web del centro (https://www.unex.es/conoce-
la-uex/centros/eco/informacion-academica/tf-estudios/copy_of_trabajo-fin-de-grado) los
calendarios completos de defensa con una antelacion de al menos tres dias respecto de la
fecha sefialada para la correspondiente convocatoria, indicando para cada estudiante el
lugar, dia, hora y tribunal fijados para la defensa de su trabajo.

6. La defensa del TFM debera ser, en todo caso, presencial y publica. Se establecera un
tiempo maximo para la misma de 30 minutos para la exposicion y otros 30 minutos para
el debate.

7. Excepcionalmente, por causas debidamente justificadas, y previa autorizacion del
Vicedecanato competente, se podra llevar a cabo de manera virtual sincrona. Salvo en el
caso de titulos con modalidad de ensefianza a distancia o hibrida, en los que la
presencialidad se garantizara con herramientas de comunicacion sincrona.

8. La defensa podra hacerse en los idiomas habituales para la comunicacion cientifica en
su campo de conocimiento.

CAPITULO VI. EVALUACION.
Articulo 9. Tribunal de Evaluacion.

1. Los tribunales de evaluacidn estaran constituidos, exclusivamente, por profesorado de
la UEX.

2. La participacion en los tribunales de TFM sera obligatoria para todo el profesorado con
docencia en la titulacién correspondiente. El profesorado perteneciente a areas de
conocimiento involucradas en la docencia del master podra participar en los tribunales de
TFM, independientemente de que tengan o no docencia asignada en dicho titulo.

3. Todos los tribunales estaran formados por tres miembros titulares y, al menos, dos
miembros suplentes. La presidencia recaera en el miembro de mayor categoria docente y
antigliedad y ejercera la secretaria el miembro de menor categoria docente y antigiiedad.
No obstante, si en el momento de la constitucién existen circunstancias excepcionales
sobrevenidas, que hicieran imposible la sustitucién, se podra continuar con dos de ellos.

Articulo 10. Calificacion.

1. El sistema de calificacion de los TFE se regird por lo previsto en el Real Decreto
1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y
el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y validez
en todo el territorio nacional, asignandoles un valor de 0 a 10, con expresion de un
decimal, afiadiendo la calificacidn cualitativa tradicional, segun los siguientes rangos: de
0 a 4,9 (suspenso, SS); de 5,0 a 6,9 (aprobado, AP); de 7,0 a 8,9 (notable, NT); de 9,0-10
(sobresaliente, SB). Salvo causas justificadas de fuerza mayor, se considerard como no
presentados a estudiantes que, habiéndoseles autorizado y convocado al acto de defensa
de su TFM, no comparezcan al mismo.

2. Advertido por las personas responsables de la evaluacion del TFM, de forma
fehaciente, un plagio, la calificacion serd “Suspenso — 0” en la convocatoria



correspondiente, con independencia de que se pueda solicitar la apertura de un expediente
informativo/disciplinario ante el Rector o Rectora de la UEX.

3. Inmediatamente después del acto de defensa, el presidente del tribunal comunicara
verbalmente y en sesién publica la calificacion provisional al estudiante.

4. Durante el dia habil siguiente a la comunicacion de la calificacion provisional, cada
estudiante podra revisar su calificacion ante el profesorado responsable de la evaluacion
de su TFM. Transcurrido este periodo se procedera al cierre de actas.

Articulo 11. Reclamaciones a la calificacién del TFM.

Las reclamaciones a la calificacion del TFM se ajustara al procedimiento establecido en
el articulo 17 de la normativa de trabajo fin de Grado y Master de la Universidad de
Extremadura aprobada en Consejo de Gobierno el 21 de diciembre de 2021 (DOE de 14
de enero de 2022).

Disposicion adicional primera.

Correspondera al Vicedecano con competencias en materia de docencia el desarrollo,
interpretacion y resolucion de cuantas cuestiones se planteen en la aplicacion de la
presente normativa.

Disposicion final.
Esta normativa entrara en vigor a partir de la primera convocatoria de TFM posterior a su
aprobacion en la Junta de Facultad.

Disposicion derogatoria Unica.
El presente Reglamento deroga en su totalidad el Reglamento de TFM aprobado por Junta
de Facultad el 23 de julio de 2012.



