REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES DE CALIDAD DE GRADO Y
MASTER

Preambulo

Segln se establece en el Sistema de Garantia de Calidad (SGIC de ahora en adelante)
de la Universidad de Extremadura, las titulaciones de Grado y Master tendrdn una
Comision de Calidad de la Titulacion, llamada a partir de ahora CCT.

Esta Comision estard encargada de:

e Adaptar a las caracteristicas de la titulacidon el disefio del SGIC definido por la
Universidad de Extremadura

* Promover entre todos los grupos de interés la cultura de calidad en la titulacion.

e Gestionar el desarrollo e implantacién de todos los procesos y procedimientos
definidos en el SGIC.

e Analizar la implantacion del SGIC y proponer las mejoras necesarias.

e Mantener la comunicacidn con la direccién del Centro sobre el desarrollo del SGIC, y
con el Vicerrectorado de Calidad de la Universidad.

Titulo .- Composicion de la Comisidn de Calidad del Titulo

Articulo 1.- La Comision de Calidad del Titulo de Grado esta compuesta por:

= El coordinador de la titulacién.

= Un responsable de calidad determinado por el centro

= Dos alumnos matriculados en la titulacion.

= QOtros 6 profesores de areas implicadas en la titulacién.

= Un representante del PAS vinculado a la gestidn de la titulacidn.

= Cuando sea posible, al menos un egresado, preferentemente incorporado al
mercado laboral o al tejido empresarial relacionado con el perfil profesional de la
titulacion, o en su defecto un estudiante matriculado en un Postgrado o Master
relacionado con la titulacion.

Articulo 2.- La Comisidn de Calidad del Master estd compuesta por:

= El coordinador de la titulacién.

= Un responsable de la calidad determinado por el centro.

= Dos alumnos matriculados en la titulacion.

= QOtros 5 profesores de areas implicadas en la titulacion.

= Un representante del PAS vinculado a la gestidn de la titulacion.

= Cuando sea posible, al menos un egresado, preferentemente incorporado al
mercado laboral o al tejido empresarial relacionado con el perfil profesional del
Master.

Titulo Il.- Nombramiento de los miembros de la Comision de Calidad del Titulo

Articulo 3.- Nombramiento de los miembros de la CCT



= El Responsable de Calidad del Centro pedira a los departamentos implicados en la
titulacidon en cuestion, una propuesta de profesores para formar parte de dicha
CCT. Esta propuesta se propondra a la Junta de Facultad para su aprobacion.

= Con respecto a los alumnos y al egresado, el Responsable de Calidad del Centro,
con la ayuda del Consejo de Alumnos y el Coordinador de la CCT en cuestién,
propondran los alumnos que deberdn ser aprobados en Junta de Facultad.

= Con respecto al PAS, este serd propuesto por el Administrador del Centro y
aprobado en Junta de Facultad.

Todos los miembros de la Comisién deberan firmar un codigo ético de conducta y
confidencialidad. El Vicerrectorado de Calidad sera informado del acuerdo de la Junta
de Facultad con el nombramiento de los miembros de las CCT para los efectos
oportunos.

Para la eleccion de profesores habra de tenerse en cuenta lo siguiente:

- Tanto el coordinador como los profesores deberdn ser elegidos de entre aquéllos
gue impartan al menos 6 créditos de docencia en asignaturas del titulo
correspondiente, preferentemente basicas u obligatorias, salvo que en los casos en
gue no haya profesores con tal asignacion de créditos o incurra en causa de
incompatibilidad, en cuyo caso se podra nombrar al profesor que imparta mayor
numero de créditos.

- Deberan estar representadas el mayor niumero posible de areas presentes en la
titulacion.

Articulo 4.- Nombramiento del Coordinador:

La CCT se reunird para elegir de entre los profesores miembros al coordinador del
titulo.

Una vez elegido, el Decano de la Facultad propone a la Junta de Facultad el
nombramiento del Coordinador de la CCT.

Articulo 5.- Nombramiento del Secretario
Una vez constituida la CCT, y en su primera sesién, se podrd nombrar, por eleccién
entre sus miembros, al Secretario de la Comision.

Titulo lll.- Duracién y Renovacion de la Comisién

Articulo 6.- La Comision de Calidad del Titulo sera renovada o ratificada cada cuatro
afos en el caso de los Grados y en el caso de los Master. En cualquier caso, los
miembros de la Comision cesardn en su cargo automaticamente si dejaran de
pertenecer al colectivo al que representaban en el momento de su nombramiento.

Articulo 7.- Una persona no podra pertenecer a una misma Comisidén de Calidad de
Titulacién (CCT) por mas de dos periodos consecutivos o tres alternos, salvo que el
nimero de personas del drea de conocimiento correspondiente implicadas en la
titulacién hiciera inviable la eleccién de otra persona.

Articulo 8.- Incompatibilidades



No se podrd pertenecer a dos CCT simultdaneamente, a no ser que sea por extincién de
una titulacidn y puesta en marcha de la que la sustituya, que se trate de titulaciones
con programa formativo conjunto o que sea dificil nombrar a otras personas. En todo
caso, sOlo se podra computar wuna reduccion docente por persona,
independientemente del nimero de comisiones a las que pertenezca. Se entiende que
un periodo es de 4 anos tanto en los Grados como en los Master.

Articulo 9.-Si el Coordinador cesara en el cargo por cualquier motivo, la Comisidn
deberd elegir otro en su lugar y el Decano del Centro lo propondrd a la Junta de
Facultad para su aprobacion.

Articulo 10.- El representante de Calidad del Centro estd vinculado al cargo, y cesara en
el puesto si dejara de ejercer en su cargo. Su sustituto sera la persona que le sustituya
de acuerdo con la normativa de la Universidad de Extremadura.

Articulo 11.- Cualquier otro miembro de la Comisidn puede cesar en el puesto por
voluntad propia, solicitando su dimisidn al Coordinador, quien, a su vez, lo comunicara
al Responsable del SGIC del Centro.

Articulo 12.- En caso de cese de alguno de los miembros de la Comisidon, el
Coordinador decidird sobre la necesidad de proponer el nombramiento de un
sustituto, mantener la composicion actual de la Comision hasta su renovacién
ordinaria, o adelantar esta renovacion presentando ante el Decano y la Junta de
Facultad la dimisién al completo de la Comision de Calidad e iniciandose el proceso de
constitucién de una nueva Comisidn de Calidad. En caso de proponer el nombramiento
de un sustituto, el Responsable del SGIC solicitard un sustituto al Departamento,
siempre que sea posible, del mismo drea de conocimiento.

Articulo 13.- Los miembros de la CCT, a excepcién del alumno egresado, dejaran de
pertenecer a la misma cuando no asistan a una tercera parte de las reuniones
celebradas en un curso académico o no participen activamente en el trabajo de las
mismas. El Responsable del SGIC de la Facultad comprobard mediante las actas la
asistencia de todos los miembros a las reuniones.

Titulo IV.- Reuniones de la CCT

Articulo 14.- Las convocatorias de las CCT las realizara el coordinador, por iniciativa
propia, por mandato del responsable de calidad determinado por el Centro, de la Junta
de Facultad, o por solicitud de al menos dos tercios de los miembros de la CCT que, en
este caso, deberan especificar el tema o temas que desean tratar y su justificacion.

Las reuniones ordinarias de la CCT seran convocadas con al menos 72 horas de
antelaciéon, mediante comunicacién personalizada por correo electrénico a todos sus
componentes, en la que se especificara el orden del dia y se remitira la pertinente
documentacion.



Articulo 15.- Las CCT se reunirdn de manera ordinaria al menos dos veces por curso
académico, una de ellas previa al comienzo del curso para revisar y aprobar los
programas (o planes docentes, en su caso) de las diferentes asignaturas de la
titulacion, la programacion de actividades docentes presentadas y los resultados de
rendimiento de los estudiantes. A esta sesidn se debera convocar a todos los
profesores que impartan docencia en la titulacion (con al menos 6 créditos).

Para la celebracion de las reuniones ordinarias se requerira la presencia de, al menos,
la mitad de los miembros de la Comisién. A efectos de quorum el alumno egresado no
sera computable.

Articulo 16.- Las reuniones extraordinarias de la CCT seran convocadas por el
Coordinador con una antelacion minima de 24 horas. La iniciativa de convocatoria de
reunidn extraordinaria podra ser por parte del Coordinador de la CCT o por un tercio
de los miembros de la misma o por solicitud de las autoridades académicas. Para la
celebracién de las reuniones extraordinarias se requerira la presencia de, al menos, un
tercio de los miembros de la Comisidn.

Articulo 17.- En funcidn de los temas a tratar, se podrd invitar a las sesiones de la CCT a
las personas que de alguna manera se requiera como asesores o por estar implicados
en alguno de los temas a tratar. Desde la Direccion del Centro se dard el apoyo
necesario a las CCT para su funcionamiento y se habilitard un espacio web a través del
gue se suministre toda la informacidn de la titulacion.

Articulo 18.- El Secretario de la Comisidn levantard un acta de cada reunidn, a la que
anexard los documentos utilizados o generados en la misma. El acta se distribuird a
todos los miembros de la Comisién en la convocatoria de la siguiente reunién, donde
sera debatida y, en su caso, aprobada. En el acta se incluirdn los asuntos a tratar, los
acuerdos adoptados vy la relacidn de asistentes.

Articulo 19.- Al término de cada reunidon y en un plazo de 48 horas habiles, la
Secretaria de la Comisidn hara publicos los acuerdos alcanzados en la misma, enviando
copia de dichos acuerdos a los miembros de la Comisién, al decano y al Responsable
del SGIC del Centro, quien los hard publicos en la Web del Centro, de modo que estén
disponibles para toda la comunidad universitaria perteneciente al mismo.

De esta documentacidn se archivard una copia en papel, que quedara en custodia en la
Secretaria del Centro, y se enviara copia en formato digital (pdf) al Responsable del
SGIC.

Titulo V.- Funciones de la Comision de Calidad del Titulo
Articulo 20.- La Comisién de Calidad del Titulo es un érgano independiente del equipo

de gobierno del Centro, cuya funcién principal es velar por la Garantia de Calidad en la
Titulacion. Para ello debera:



= Colaborar con la direccién del Centro y con el responsable del SGIC para proponer
procedimientos que permitan el desarrollo de la politica de calidad de la titulacién.

= Velar por la implantacién y cumplimiento de los requisitos de calidad de la
titulacion (programa formativo).
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Dichos requisitos han sido incluidos en la Memoria para la Verificacién del
Titulo y verificados por la ANECA

Deberan revisarse de manera sistematica y actualizarse.

Deberdn adaptarse a los requisitos de las Agencias de Calidad, de la UEx y
del Centro.

Deberan ser remitidos al Vicerrectorado de Calidad para su revision.
Deberan ser aprobados por la CCT, el Centro y el Consejo de Gobierno.
Deberan hacerse publicos.

= Analizar el cumplimiento de los objetivos de la titulacidn y revisar los perfiles de
ingreso y egreso de los estudiantes.

O

Debera revisarse el perfil de ingreso comprobando que estd especificado
como capacidades, conocimientos, actitudes e intereses que han de tener
los estudiantes para alcanzar con éxito los estudios correspondientes al
titulo.
Deberan revisarse los objetivos de la titulacidon, comprobando que sean
alcanzables por los estudiantes.
Deberan revisarse los objetivos recogidos en los programas de las
asignaturas, comprobando que con ellos se abordan todos los del titulo.
Debera comprobarse que los objetivos planteados son alcanzados por los
estudiantes, analizando para ello:
= El perfil de egreso de los titulados
= El rendimiento académico general de la titulacion y de las diferentes
asignaturas (nota media, nUmero de convocatorias para superar la
titulacion o materia, tasa de rendimiento, tasa de éxito, tasa de
abandono, duracién media de los estudios

= |mpulsar la coordinacién entre profesores y asignaturas del titulo.

O

La coordinacion debe llevarse a cabo de manera vertical, de toda la
titulacidn, y horizontal, de todas las materias de un curso.

La coordinacién horizontal se impulsara promoviendo la reunién, al menos
una vez por curso académico, de todos los profesores que impartan
docencia en el curso correspondiente para que puedan ver las
interrelaciones existentes entre sus materias, el volumen de trabajo global
de los estudiantes y la coordinacidon de las actividades de ensefianza-
aprendizaje disefiadas, asi como la posibilidad de realizacidén de actividades
de aprendizaje conjuntas, las principales dificultades de aprendizaje de los
estudiantes, la satisfaccion de los estudiantes con el desarrollo del curso y
los resultados de rendimiento.

La coordinacién vertical se impulsara, ademas de mediante las acciones
contempladas en los otros apartados de las funciones, mediante el analisis
de los posibles solapamientos de contenidos entre materias, reiteraciones o
necesidades de conocimientos de unas materias para abordar otras.

= Evaluar el desarrollo del programa formativo, recabando informacién sobre la
eficacia de las acciones de movilidad y las practicas disefiadas, de los métodos de



ensefanza-aprendizaje utilizados, de la evaluacion aplicada a los estudiantes y de
los medios humanos y materiales utilizados.
o Se seguirdn para ello las recomendaciones e instrucciones de la ANECA y del
Vicerrectorado de Calidad.
o Para ello se tendran en cuenta los Procesos correspondientes del Sistema
de Garantia de Calidad, fundamentalmente:
= Proceso para Garantizar la Calidad de los Programas Formativos
= Proceso de Orientacidn al Estudiante
=  Proceso de Movilidad
=  Proceso para Garantizar la Calidad de las Practicas Externas
= Analizar los resultados del seguimiento y evaluacién del titulo.
o Se analizardn los resultados obtenidos teniendo en cuenta los requisitos de
calidad de la titulacién.
o Se llevard a cabo el analisis de los criterios de extincién de ensefianzas, de
acuerdo al Proceso correspondiente del SGIC
= Presentar a la Comision de Calidad del Centro, a la vista de los resultados
obtenidos, propuestas para la revision y mejora del desarrollo del programa
formativo para su presentacion y aprobacién en la Junta de Facultad.
= Velar por la implantacion de las acciones de mejora de la titulacion, lo que incluye
controlar la ejecucidon de las acciones de respuesta a las sugerencias, quejas o
reclamaciones, y en general de cualquiera de los procesos del SGIC que no tenga
asignado un responsable directo, o recabar la informaciéon de los responsables
cuando los haya.
= Elaborar informes para los diferentes grupos de interés.
= Informar a la Comisidn de Evaluacion de Centro sobre la calidad de los programas
de las diferentes materias del titulo.
= Redactar el informe global sobre el desarrollo del programa formativo y los
resultados obtenidos en los diferentes procesos en la titulacién, para informar a la
Comisién de Calidad del Centro, y al Vicerrectorado de Calidad de la Universidad.
Para ello contard con la ayuda del Responsable del SGIC del Centro.
= Velar por la puesta en marcha y el desarrollo del Plan de Accién Tutorial de la
Titulacion (PATT) de acuerdo a los criterios generales de la UEx. El coordinador del
PATT podra ser el coordinador de la CCT.
= Colaborar en las actividades de difusidn de la titulacién.

Titulo VI.- Toma de decisiones

Articulo 21.- Las decisiones colegiadas de la CCT serdn tomadas por mayoria simple de
los asistentes a la reunion. El Coordinador tendrd un voto de calidad.

Las propuestas de la CCT serdn comunicadas al responsable del SGIC para que las
presente a la Comision de Calidad del Centro y aprobadas por la Junta de Facultad;
tendrdn caracter vinculante para todo el personal docente, investigador y de
administracion y servicios asociado a la titulacion, asi como para los estudiantes
matriculados en ella. Las propuestas que no sean aprobadas en la Junta de Facultad
serdn devueltas a la CCT para su reforma o desestimacion.



Titulo VII.- Efectos Académicos por el desempefiio del cargo

Articulo 22.- Los miembros de la CCT tendrdn la reduccién de dedicacién docente que
apruebe el Consejo de Gobierno de la Universidad de Extremadura.

Titulo VIII.- Reforma del Reglamento

Articulo 23.- El presente Reglamento puede reformarse a propuesta del responsable
del SGIC, de un Coordinador de una Titulacién, o mediante solicitud de un tercio de los
miembros de una CCT. El debate y aprobacion en su caso de la propuesta de reforma
se realizard en una sesion de la Comision del SGIC del Centro. La aprobacion de la
reforma propuesta se hara por mayoria absoluta de los miembros de la Comisién del
SGIC del Centro. Finalmente, la nueva propuesta de reglamento habra de aprobarse en
Junta de Facultad. Las propuestas que no sean aprobadas en la Junta de Facultad serdn
devueltas a la Comision del SGIC del Centro para su reforma o desestimacion.



