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Articulo 1. Objeto y definicion

1. El objeto de esta normativa es regular el sistema de practicas externas de las titulaciones que se
imparten en la Facultad de Educacion de la Universidad de Extremadura, al amparo del RD 592/2014
(BOE n° 184, de 30 de julio de 2014), de la Normativa de Practicas externas de la Universidad de
Extremadura (DOE n° 153 de 9 de agosto de 2017) y de las Memorias Verificadas o Acreditadas de
cada titulo oficial.

2. Las practicas externas se definen como actividades formativas conformadas por las practicas
curriculares y extracurriculares, dentro de los estudios oficiales de Grado y de Master, que se realizaran
en empresas o en cualquier otra organizacion publica o privada, en el &mbito nacional o internacional,
incluyendo la propia UEX.

3. No supondran vinculacion contractual o laboral alguna con la empresa o institucion en la que se
lleven a cabo las mismas.

4. El objetivo fundamental sera poner en practica los conocimientos adquiridos por el estudiante en
su formacion académica y favorecer la adquisicién de un conjunto de competencias técnicas,
metodolégicas, personales, etc., que le proporcionen una formacién integral que favorezca su
integracion en el mundo laboral.

Articulo 2. Modalidad y duracién

1. Las practicas académicas externas tendran dos modalidades: curriculares y extracurriculares. Las
practicas curriculares son actividades académicas integrantes del Plan de Estudios mientras que
las practicas extracurriculares son aquellas realizadas voluntariamente durante el periodo formativo sin
formar parte del correspondiente Plan de Estudios, aunque se recogeran en el Suplemento Europeo al
Titulo. Las practicas curriculares tendran prioridad sobre las extracurriculares.

2. Las caracteristicas y duracion de las practicas curriculares seran las establecidas en las memorias
verificadas de cada titulacion.

3. La duracién de las préacticas extracurriculares para cada titulacion sera:

3.1 Grado en Educacién Infantil y Grado en Educacién Primaria entre 50 y 70 horas.

3.2 Grado en Psicologia entre 50 y 120 horas.

3.3 Méster Universitario en Formacion del Profesorado en Educacién Secundaria entre 50 y
100 horas.

En cualquier caso no podran coincidir en el tiempo con el desarrollo de las practicas curriculares.

4. Todas las practicas externas deberan compatibilizar, en lo posible, los horarios formativos y de
representacion estudiantil en la UEx con los horarios laborales de las distintas empresas e instituciones
en las que se realicen. Si la organizacion del plan de estudios o la conclusion del periodo lectivo lo
permiten, la dedicacion diaria del estudiante podréa ser de jornada completa de la empresa.

5. La Comisién de Practicas podra autorizar la realizaciéon de las practicas curriculares con
anterioridad al curso en el que figuran las mismas. En este caso los estudiantes deberan formalizar la
ampliacién de matricula en el periodo establecido en la UEx.

6. Los estudiantes de la Universidad de Extremadura podran realizar practicas académicas externas
en paises extranjeros, siempre que se desarrollen en el marco de un programa suscrito por la UEx que
las regule, convocado por organismos nacionales o internacionales reconocidos. Dichas practicas se
regirdn por la normativa vigente que regule el funcionamiento de los programas de movilidad e
internacionalizacion de la Universidad de Extremadura, asi como por las convocatorias de dichos
programas.

Articulo 3. Destinatarios, derechos y deberes

1. Podran realizar practicas externas todos los estudiantes matriculados en cualquier ensefianza
impartida por la Facultad de Educacion.
2. En el caso de las précticas curriculares, el estudiante deberd estar matriculado en la asignatura
vinculada, segun el Plan de Estudios de que se trate.
3. Los requisitos para realizar las practicas extracurriculares para cada titulaciéon son:
3.1. Grado en Educacion Infantil y Educacion Primaria.
- Estar matriculado en alguna asignatura del grado.
- Haber superado la asignatura Practicum I.
- Haber superado, al menos, 120 créditos en asignaturas de la titulacién.
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3.2. Grado en Psicologia.
- Estar matriculado en alguna asignatura del grado.
- Haber superado, al menos, 120 créditos en asignaturas de la titulacion.
5. El estudiante no podra mantener ninguna relacion contractual con la empresa, institucion o entidad
publica o privada en la que vaya a realizar las practicas.
6. Los derechos de los estudiantes en practicas, recogidos en el Articulo 9 del RD 592/2014, son los
siguientes:

a) A la tutela, durante el periodo de duracion de la correspondiente practica, por un profesor de la
universidad y por un profesional que preste servicios en la empresa, institucién o entidad donde se
realice la misma.

b) A la evaluacién de acuerdo con los criterios establecidos por la Universidad.

c) A la obtencion de un informe por parte de la entidad colaboradora donde ha realizado las
practicas, con mencién expresa de la actividad desarrollada, su duracién y, en su caso, su rendimiento.

d) A percibir, en los casos en que asi se estipule, la aportacion econémica de la entidad
colaboradora, en concepto de bolsa 0 ayuda al estudio.

€) A la propiedad intelectual e industrial en los términos establecidos en la legislacién reguladora
de la materia.

f) A recibir, por parte de la entidad colaboradora, informacién de la normativa de seguridad y
prevencion de riesgos laborales.

g) A cumplir con su actividad académica, formativa y de representacion y participacion, previa
comunicacion con antelacién suficiente a la entidad colaboradora.

h) A disponer de los recursos necesarios para el acceso de los estudiantes con discapacidad a la
tutela, a la informacién, a la evaluacion y al propio desempefio de las practicas en igualdad de
condiciones.

i) A conciliar, en el caso de los estudiantes con discapacidad, la realizacion de las practicas con
aguellas actividades y situaciones personales derivadas o conectadas con la situacion de discapacidad.

i) Aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y/o en los correspondientes Convenios
de Cooperacion Educativa suscritos por la Universidad y, en su caso, la entidad gestora de practicas
vinculada a la mima, con la entidad colaboradora.

7. Asimismo y durante la realizacion de las practicas académicas externas los estudiantes deberan
atender al cumplimiento de los siguientes deberes:

a) Cumplir la normativa vigente relativa a practicas externas establecida por la universidad.

b) Conocer y cumplir el Proyecto Formativo de las practicas siguiendo las indicaciones del tutor
asignado por la entidad colaboradora bajo la supervisién del tutor académico de la universidad.

¢) Mantener contacto con el tutor académico de la universidad durante el desarrollo de la practica
y comunicarle cualquier incidencia que pueda surgir en el mismo, asi como hacer entrega de los
documentos e informes de seguimiento intermedio y la memoria final que le sean requeridos.

d) Incorporarse a la entidad colaboradora de que se trate en la fecha acordada, cumplir el horario
previsto en el proyecto educativo y respetar las normas de funcionamiento, seguridad y prevencion de
riesgos laborales de la misma.

e) Desarrollar el Proyecto Formativo y cumplir con diligencia las actividades acordadas con la
entidad colaboradora conforme a las lineas establecidas en el mismo.

f) Elaboracion de la memoria final de las practicas.

g) Guardar confidencialidad en relacion con la informacion interna de la entidad colaboradora y
guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su estancia y finalizada esta.

h) Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica de la entidad colaboradora,
salvaguardando el buen nombre de la universidad a la que pertenece.

i) Cualquier otro deber previsto en la normativa vigente y/o en los correspondientes Convenios de
Cooperacion Educativa suscrito por la Universidad y, en su caso, la entidad gestora de préacticas
vinculada a la misma, con la entidad colaboradora.

Articulo 4. Seguros y ayudas al estudio.

1. Durante el desarrollo de las précticas, tanto curriculares como extracurriculares, los alumnos
estaran bajo la cobertura del Seguro Escolar y de un Seguro de Responsabilidad Civil contratado por
la UEX. Los alumnos con 28 afios 0 mas, al quedar excluidos del Seguro Escolar, quedaran cubiertos
por un Seguro de Accidentes de Trabajo suscrito por la UEX. En el caso de practicas en el extranjero,
el alumno debera suscribir individualmente seguros de coberturas similares.

2. En el caso de préacticas que se desarrollen en el marco de un programa suscrito por la UEx que
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las regule, convocado por organismos nacionales o internacionales reconocidos, los estudiantes
podrian recibir ayuda adicional, siempre que asi lo determinen las bases del correspondiente programa.

Articulo 5. Convenio de Cooperacion Educativa

1. Todas las practicas externas requeriran la firma de un convenio previo de Cooperacion
Educativa entre la empresa/institucién y la UEX, segun modelo oficial, que se sometera a la
consideracion y aprobacién del Consejo de Gobierno. El convenio establecerd el marco regulador de
las relaciones entre el estudiante, la entidad colaboradora y la UEx. En sus estipulaciones basicas o
en los anexos que las desarrollen debera integrar, al menos, toda la informacién que recoge el
articulo 7 del RD 592/2014.

2. Al amparo de estos convenios, se elaborard el plan formativo que tendr4 que seguir cada
estudiante, con los objetivos y las actividades a desarrollar para la adquisicién de las competencias
que se reflejan en la Memoria Verificada o Acreditada.

3. También se incluirdn en este plan formativo los aspectos relativos a la jornada del estudiante, las
fechas de realizacidn, la duracion, la jornada laboral, los permisos y, a ser posible, la compatibilidad
con los estudios y con la representacion estudiantil, la posible rescisién anticipada por incumplimiento
de alguna de las tres partes, la proteccién de los datos personales, los posibles conflictos, la propiedad
intelectual, el secreto empresarial y cuantos aspectos se estimen necesarios para el mejor desarrollo
de las practicas. En todo caso, se procurara que el proyecto formativo se conforme siguiendo los
principios de inclusién, igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal.

4. Se promoveran los recursos humanos, materiales y tecnoldgicos necesarios que aseguren la
igualdad de oportunidades para la realizacion de las practicas de los estudiantes con discapacidad y
necesidades educativas especiales.

Articulo 6. Oferta, difusidon y adjudicacién de las practicas

1. La oferta de Centros de Practicas disponibles para la realizacion de las préacticas externas en los
grados en Educacion Infantil y Primaria, Master Universitario en Ensefianza Bilinglie para la Educacion
Primaria y Secundaria y Méster Universitario en Formacion del Profesorado en Educacién Secundaria
para cada curso académico sera la recogida por la Consejeria de Educacién de la Junta de
Extremadura. Esta oferta se hace publica en el Diario Oficial de Extremadura e incluye una seleccion
de centros sostenidos con fondos publicos de Educacién Infantil, Educacion Primaria, Educacion
Secundaria y Educacién Especial pertenecientes a la Comunidad Auténoma de Extremadura y que
ofertan profesores tutores dispuestos a tutorizar alumnos de practicas. Se podra incluir en esta oferta
una seleccion de centros y asociaciones en el caso de que la demanda de una determinada
especialidad sea superior al nimero de plazas ofertadas por los centros sostenidos con fondos
publicos.

Para las practicas externas del grado en Psicologia, la oferta de centros consistir4 en una seleccion
de centros, organismos y empresas.

2. El periodo para la solicitud y gestion de la realizacion de las practicas extracurriculares sera del 1
de octubre al 15 de mayo de cada curso académico.

3. El calendario de desarrollo de las practicas, asi como las fechas del procedimiento de asignacion
de los centros de précticas se hara publica en el tablon de anuncios destinado a tal efecto y en la pagina
web de la Facultad de Educacion.

4. La asignacion de los centros de practicas a los alumnos se realizard mediante el siguiente
procedimiento:

a) Una vez conocida la oferta de centros de practicas disponibles para el curso académico, esta
se hard publica y se solicitar4d al alumnado la comunicacién al vicedecanato de practicas de la
preferencia de centros para realizar las practicas.

b) Posteriormente, se procedera a la asignacion de centros al alumnado que lo haya solicitado en
tiempo y forma. La prioridad en la asignacion de centro sera la siguiente:

b.1) Grados en educacion Infantil y Educacion Primaria:

El orden de eleccién se establecera segun los créditos superados hasta primer o tercer curso (60
créditos para el Practicum | y 180 créditos para el Practicum |l respectivamente) y la nota media del
expediente académico.
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b.2) Master Universitario en Ensefianza Bilingie para la Educacion Primaria y Secundaria y Master
Universitario en Formacion del Profesorado en Educacion Secundaria:

El orden de prioridad para la asignacion de centro vendra determinado por la calificacion media
de la titulacion de acceso.

b.3) Grado en Psicologia.

El orden de eleccién se establecera en base a los créditos superados hasta tercer curso y la nota
media del expediente académico del alumno.

Si el alumno propone un centro de practicas que no esté recogido en la relacion de centros
ofertados por la facultad y la comisidn de practicas considera que el proyecto formativo es adecuado
para la realizacién de las practicas curriculares, se asignara dicho centro al alumno.

¢) En dltimo lugar se asignara centro al alumnado que no haya comunicado el orden de preferencia
de centros para la realizacion de las practicas. Esta asignacion se realizara a criterio del vicedecanato
de préacticas de entre las plazas que queden vacantes una vez realizada la asignacion anterior.

d) Independientemente de estos criterios tendran prioridad a la hora de la eleccion de centro de
practicas y de tutor de universidad aquellos estudiantes con discapacidad diagnosticados por la Unidad
de Atencién al Estudiante de la UEx. Asi mismo tendran prioridad los estudiantes que sean deportistas
de alto nivel o alto rendimiento (acreditados), al objeto de hacer efectiva la compatibilizacién de las
practicas externas con sus responsabilidades y actividades deportivas. La acreditacion de la calificacion
de deportista de alto rendimiento sera realizada por el Consejo Superior de Deportes o la comunidad
autébnoma, segun corresponda (Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel y
alto rendimiento).

e) Una vez asignados los centros se publicara el listado de asignacion de centros,
estableciéndose un plazo para la presentaciéon de reclamaciones. Solo se atenderan solicitudes de
cambio de centro que se encuentren debidamente justificadas. La distancia del domicilio al centro o
las preferencias personales con respecto al centro asignado no son motivos justificados de cambio
de centro.

f) Una vez finalizado el periodo de reclamacion se publicara el listado definitivo de asignacion de
centros de practicas y se comunicara a los centros.

g) De acuerdo con el Real Decreto 592/2014 de 11 de julio, por el que se regulan las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios, los alumnos no podran mantener ninguna
relacién contractual con la empresa, institucion o entidad publica o privada o la propia universidad en
la que se van a realizar las practicas, salvo autorizacién con arreglo a la normativa interna de cada
Universidad. En el caso de que se diera esa circunstancia, el alumno tiene la obligacién de comunicarlo
al vicedecanato de practicas para proceder a cambiar la asignacion de centro.

h) En el caso de las practicas extracurriculares, la asignacion de centro se realizara de manera
individual y personalizada.

5. Procedimiento de asignacion de profesores-tutores de los Centros.

a) Una vez realizada la asignacién definitiva de alumnos a centros de practicas, se comunicara a
estos los nombres y menciones de los alumnos asignados. Sera el centro, como se establece en el
Real Decreto 592/2014, el responsable de la asignacién del alumnado en practicas a los tutores del
centro.

6. Procedimiento de asignacion de profesores-tutores de la Facultad.

a) La asignacion de profesores tutores de la facultad a los alumnos de practicas se realizara por
orden alfabético. Conocido el numero de profesores tutores de universidad disponibles para cada una
de las menciones, se procederd a asignar por orden alfabético alumnos a profesores. En esta
asignacion se tendra en cuenta que el nimero de alumnos que tutoriza cada profesor, dentro cada
menciodn, sea lo méas parejo posible.

b) No se admitiran cambios en la asignacién de tutor de universidad, salvo en casos excepcionales.

¢) Realizada la asignacion de alumnos a tutores se comunicard, a cada uno de los tutores, los
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datos de los alumnos asignados.

d) En los grados en Educacion Infantil y Educacion Primaria, al profesor tutor de la Facultad se le
asignara un solo grupo de practicas por curso académico, independientemente del grado o la
semestralidad.

Articulo 7. Asignacion de alumnos de practicas a departamentos/areas de conocimiento

La asignacién del nimero de alumnos que tutoriza cada departamento en las practicas externas de
cada titulacién se hara en proporcion a los créditos con los que contribuye cada uno a los créditos totales
de la titulacion. Para dicho calculo se consideraran los créditos por profesor de cada una de las
asignaturas.

1. Para los Practicum | de los grados en Educacion Infantil y Educacion Primaria se tendran en cuenta
las asignaturas integrantes de los moédulos de Formacion Basica y de Didacticas Especificas, ademas
de una contribucién del area de Didéactica de las Ciencias Sociales de 3 y 6 créditos en los grados de
Educacién Primaria y Educacion Infantil (correspondiente a la asignatura optativa “Pedagogia y
Didé4ctica de la Religion Catdlica).

Los alumnos de los itinerarios de los Practicum Il se asignaran, con el mismo criterio, entre las
areas que impartan asignaturas de dichos itinerarios.
Los alumnos correspondientes a los Practicum 1l sin itinerario, se asignaran a los departamentos
con mayor contribucién al titulo y que no tengan participacion en los itinerarios de intensificacion.
2.Para el Grado de Psicologia, el Master Universitario en Ensefianza Bilinglie para la Educacion

Primaria y Secundaria y el Master Universitario en Formacién del Profesorado en Educacion

Secundaria, la asignacion del nimero de alumnos de practicas a cada departamento o area de

conocimiento se realizara, de igual manera, en funcion de la proporcién con la que contribuye cada

area a los créditos totales de la titulacion correspondiente.

Articulo 8. Comisién y tutorizacion de las practicas externas

1. La Comision de Practicas sera la responsable de establecer sus propios mecanismos para el
buen desarrollo y la calidad de este proceso formativo.
2. El tutor de la entidad colaboradora tendra los siguientes derechos:

a) Al reconocimiento de su actividad colaboradora, por parte de la universidad, en los términos
previstos en el convenio de cooperacion educativa.

b) A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas externas asi como del Proyecto
Formativo y de las condiciones de su desarrollo.

c) Tener acceso a la universidad para obtener la informacion y el apoyo necesarios para el
cumplimiento de los fines propios de su funcion.

d) Aquellas otras consideraciones especificas que la universidad pueda establecer.

3. Asimismo tendré los siguientes deberes:

a) Acoger al estudiante y organizar la actividad a desarrollar con arreglo a lo establecido en el
Proyecto Formativo.

b) Supervisar sus actividades, orientar y controlar el desarrollo de la practica con una relacion
basada en el respeto mutuo y el compromiso con el aprendizaje.

c¢) Informar al estudiante de la organizacion y funcionamiento de la entidad y de la normativa de
interés, especialmente la relativa a la seguridad y riesgos laborales.

d) Coordinar con el tutor académico de la universidad el desarrollo de las actividades establecidas
en el convenio de cooperacion educativa, incluyendo aquellas modificaciones del plan formativo que
puedan ser necesarias para el normal desarrollo de la practica, asi como la comunicacion y resolucion
de posibles incidencias que pudieran surgir en el desarrollo de la misma y el control de permisos para
la realizacién de exdmenes, asistencia a seminarios y actividades de representacion, etc.

e) Emitir el informe final y, en su caso, el informe intermedio.

f) Proporcionar la formacion complementaria que precise el estudiante para la realizacion de las
practicas.

g) Proporcionar al estudiante los medios materiales indispensables para el desarrollo de la practica.

h) Facilitar y estimular la aportacion de propuestas de innovacion, mejora y emprendimiento por
parte del estudiante.

i) Facilitar al tutor académico de la universidad el acceso a la entidad para el cumplimiento de los
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fines propios de su funcion.

j) Guardar confidencialidad en relacion con cualquier informacion que conozca del estudiante como
consecuencia de su actividad como tutor.

k) Prestar ayuda y asistencia al estudiante, durante su estancia en la entidad, para la resolucion
de aquellas cuestiones de caracter profesional que pueda necesitar en el desempefio de las actividades
que realiza en la misma.

4. El tutor académico de la universidad tendra los siguientes derechos:

a) Al reconocimiento efectivo de su actividad académica en los términos que establezca la
universidad, de acuerdo con su normativa interna, sin que de dicho reconocimiento puedan derivarse
en ningun caso efectos econdmico- retributivos.

b) A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas externas asi como del
Proyecto Formativo y de las condiciones bajo las que se desarrollara la estancia del estudiante a
tutelar.

c) Tener acceso a la entidad para el cumplimiento de los fines propios de su funcion.

5. Asimismo, tendra los siguientes deberes:

a) Velar por el normal desarrollo del Proyecto Formativo, garantizando la compatibilidad del horario
de realizacion de las préacticas con las obligaciones académicas, formativas y de representacion y
participacion del estudiante.

b) Hacer un seguimiento efectivo de las practicas coordinandose para ello con el tutor de la entidad
colaboradora y vistos, en su caso, los informes de seguimiento.

¢) Autorizar las modificaciones que se produzcan en el Proyecto Formativo.

d) Llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas del estudiante tutelado de acuerdo con lo
establecido en el plan de practicas.

e) Guardar confidencialidad en relacibn con cualquier informacibn que conozca como
consecuencia de su actividad como tutor.

f) Informar al 6rgano responsable de las practicas externas en la universidad de las posibles
incidencias surgidas.

g) Supervisar, y en su caso solicitar, la adecuada disposicion de los recursos de apoyo necesarios
para asegurar que los estudiantes con discapacidad realicen sus practicas en condiciones de igualdad
de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal.

6. En el caso de estudiantes con discapacidad, la UEx facilitara a los tutores académicos y
externos la informacion y formacién necesarias para el desemperio de su funcion, asi como la dotacion
de los recursos de apoyo necesarios para asegurar que realicen sus practicas en condiciones de
igualdad de oportunidades, no discriminacién y accesibilidad universal.

7. La labor de tutorizacion sera reconocida por los distintos Centros mediante la correspondiente
certificacién, pudiendo valorarse también en los concursos de méritos para plazas del Personal Docente
e Investigador.

Articulo 9. Desarrollo de las practicas

1. El estudiante realizara sus practicas en las fechas establecidas segun el calendario aprobado
en Junta de Centro o, en su caso, la comisién de calidad intercentro correspondiente. Estas se
desarrollaran de manera ininterrumpida desde su inicio, salvo autorizacién expresa por parte de la
Comision de Précticas del Centro.

2. El estudiante realizara sus practicas en la empresa asignada de manera ininterrumpida desde su
inicio, salvo autorizacion expresa por parte de la Comision del Centro. El abandono no justificado por
parte del estudiante ni autorizado por la Comisién, o la falta a mas del 10 por ciento de las horas
requeridas, conllevard la nota de “suspenso” en la correspondiente convocatoria.

3. Las précticas se podran interrumpir excepcionalmente por parte de la empresa o del estudiante
por causas justificadas o por incumplimiento de alguna de las partes, debiendo realizarse un informe
de los tutores y del estudiante, ante lo cual la Comision de Practicas resolvera. Si el responsable no es
el estudiante, la Comisioén le garantizara otra empresa y se le contabilizara, en todo caso, el tiempo ya
realizado hasta la fecha de la interrupcién. Si el responsable es el estudiante, se considerara como
abandono no justificado y se calificard con nota de “suspenso” en esa convocatoria.

Articulo 10. Evaluacioén y certificacion

1. La evaluacion de las practicas curriculares se realizara en los términos establecidos en la Ficha
Docente 12a de cada asignatura.
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2. Una vez calificadas las practicas por el tutor académico, los Centros emitiran una certificacion
de las mismas a los estudiantes (segin modelo elaborado por la UEx), ademas de recogerse en
el Suplemento Europeo al Titulo (SET). Este certificado debera reflejar las caracteristicas basicas
de las practicas realizadas (segun se recoge en el articulo 16 del RD 592/2014), tanto en las
curriculares como en las extracurriculares, entre otros la denominacién de la empresa, fechas y
tiempo de duracion, actividades desarrolladas y valoracion global.

Articulo 11. Asamblea de tutores

1. La Asamblea de tutores estara integrada por los miembros de la Comisién de Practicas y por todo
el profesorado de la Facultad que imparta docencia en las practicas.
2. La funcion de esta asamblea serd la de evaluar el desarrollo de las practicas, asi como proponer

cambios para la mejora.

3. Esta asamblea se reunira, al menos, una vez en cada curso académico.

Disposicién adicional.

Correspondera a la Comisién de Practicas la interpretacion y resolucién de cuantas cuestiones se

planteen en la presente Normativa.
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