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PREAMBULO

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, establece en el Capitulo IV (Art. 15.3),
dedicado a las ensefianzas oficiales de Master , que “estas ensefianzas concluirdn con
la elaboracion y defensa de un trabajo ....”, estableciendo que la carga lectiva del
mismo, sin recoger ninguna otra disposiciéon sobre el proceso de elaboracion y
evaluacién que, en consecuencia y en el ejercicio de su autonomia, deberd ser
regulado por cada Universidad.

En este contexto y con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que
garanticen una actuacién homogénea en la planificacién y evaluacién de los Trabajos
Fin de Master (en adelante TFM), se establecen normas de cardcter general, que
deben ser adaptadas a las particularidades de cada Master.

CAPITULO I. DEFINICION
Articulo 1. Caracteristicas del TFM

1. El TFM forma parte, como materia o asignatura, del plan de estudios con una carga
de 12 créditos ECTS. Supone la realizacidon por parte del alumnado de un trabajo
original, bajo la orientacion del profesorado, en el que se apliquen y desarrollen los
conocimientos y capacidades adquiridos, demostrando que ha alcanzado las
competencias previstas en el plan de estudios.

2. El TFM se realizara en la fase final del plan de estudios y concluird con la defensa del
mismo, que se hard una vez aprobadas todas las asignaturas.

3. Las condiciones para ser evaluado, en cuanto a la obligacién de haber superado las

evaluaciones previstas en las restantes materias del plan de estudios, se ajustardn a lo
reflejado en el documento VERIFICA del Titulo.

4. Para el desarrollo del TFM se tendra en cuenta lo establecido por la UEX en relacién
con el plagio académico y la normativa de evaluacion.
http://biblioguias.unex.es/content.php?pid=405547&sid=3624604

http://www.unex.es/organizacion/gobierno/vicerrectorados/vicealumn/archivos/fiche

ros/rafita/NormativaEvaluacionrefundida2014.pdf

Articulo 2. Modalidades

1. Los TFM consistiran en trabajos de investigacion originales, ya sea de tipo empirico o
de revision sistematica de la literatura (metasintesis), que den respuesta a los
resultados de aprendizaje y competencias establecidas en el documento VERIFICA del
Titulo.
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2. Los TFM podran desarrollarse en otras Universidades, Centros de Investigacion,
Empresas y afines que tengan suscrito o suscriban con la Universidad de Extremadura
los convenios correspondientes para llevar a cabo esta finalidad y en las universidades
de destino de los estudiantes que se acojan a programas de movilidad.

3. Los TFM deberdn ser desarrollados en relacién con los criterios de una revista
cientifica vinculada con las lineas de investigacion del Master. Se desarrollard
atendiendo a los criterios, temadtica, guia de estilo y extension de la revista
seleccionada.

4. Contara también con dos tipos de anexos:

A. Uno en el que se exponga la revisiéon bibliografica realizada que recoja la
aportacion al TFM de cada una de las fuentes utilizadas.

B. Otro de tipo metodoldgico que permita evaluar exhaustivamente los instrumentos
utilizados, andlisis de datos y/o de contenido realizados, etc.

CAPITULO Il. TUTELA ACADEMICA
Articulo 3. Tutor/a Académico

1. El TFM se realizard bajo la supervision al menos de un Tutor/a académico que
preferentemente tendra que pertenecer al profesorado que imparta docencia en el
Master, que se encargard de orientar hacia el cumplimiento de los objetivos fijados.

La inclusion de profesorado pertenecientes a otras areas de conocimiento vy
Departamentos requerira la aprobacion de la Comision de Calidad del Titulo.

2. Los TFM podran ser co-tutelados por profesionales externos expertos en el tema del
trabajo expresamente autorizados por la Comisién de Calidad del Titulo.

3. Todo el profesorado vinculado a un area de conocimiento con docencia en la
titulacién y que disponga de capacidad de carga docente estard obligado a actuar
como tutores de los TFM.

4. El reconocimiento de la carga docente de la tutela académica del TFM quedard
recogido en la normativa correspondiente sobre dedicacién del profesorado de la UEx.

5. Los tutores de los TFM deberan autorizar la defensa del trabajo, garantizando que el
TFM reune los requisitos formales, de contenido y calidad de este tipo de trabajos.

Articulo 4. Designacidn de tutores y oferta de trabajos

1. La Comisién de Calidad del Master publicard la relacién de lineas de investigacion
gue se ofertaran para el desarrollo del TFM.

2. Consultada las preferencias del alumnado, la Comisidn de Calidad del Titulo
efectuara la asignacion del alumnado al profesorado en relacion con la especializacidon
y disponibilidad de carga docente del mismo.

3. El listado provisional con la asignacion de tutores y lineas de investigacién al
alumnado se publicara a través de los medios habilitados al efecto, antes del segundo
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semestre. Ante dicha asignacién, el alumnado podran formular reclamacidon motivada
ante la Facultad de acuerdo con el procedimiento establecido para ello.

4. Una vez resueltas las reclamaciones, la Facultad aprobara y publicard la lista
definitiva de asignacién del alumnado al profesorado.

5. La asignacién del TFM y del Tutor/a tendra una validez maxima de dos cursos
académicos, pasados los cuales deberd procederse a una nueva designacion.

6. La tutela académica del trabajo podra iniciarse desde el mismo momento de la
asignacién.

CAPITULO IIl. EXPOSICION Y DEFENSA
Articulo 5. Exposicion y Defensa

1. Para la exposicion y defensa del TFM el estudiante debera haber aprobado todas las
asignaturas del plan de estudios.

2. Las solicitudes para la defensa del TFM seran registradas en la Secretaria de la
Facultad dentro de los plazos que se habiliten para ello y en el modelo normalizado
establecido. Dichas solicitudes deberdn ser acompafiadas necesariamente de la
autorizacion del Tutor/a del trabajo. Asimismo, se incluird una copia del TFM en
CD/DVD y los documentos que acrediten el dominio de las Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacién (TIC) y el conocimiento de un idioma moderno, como
competencias transversales establecidas por la UEx, de acuerdo con el sistema de
acreditacion aprobado en Consejo de Gobierno. El Tutor/a del TFM compartira a través
del campus virtual con el Tribunal que evaluara el trabajo, con una semana de
antelacion, el TFM con sus anexos en formato PDF.

3. Antes de la exposicién y defensa de los TFM, la Facultad serd la responsable de
hacer llegar a los respectivos presidentes de los tribunales el listado de estudiantes
gue podran presentarse y defender sus trabajos, asi como la documentacién que la
normativa establezca.

4. Para la defensa publica del TFM, la Facultad establecerd en cada una de las
convocatorias oficiales periodos de defensa de los mismos, compatibles con el
calendario académico de la Universidad.

5. La Comision de Calidad del Titulo enviard a la Facultad los calendarios completos de
defensa, que se haran publicos con antelacidon suficiente respecto de la fecha seiialada
para la correspondiente convocatoria, indicando para cada estudiante el lugar, dia y
hora fijados para la defensa de su trabajo.

6. La defensa del TFM deberd ser presencial y publica. Se establecera un tiempo
maximo para la exposicidon de 30 minutos.

7. La defensa podra hacerse en los idiomas habituales para la comunicacion cientifica
en su campo de conocimiento.
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CAPITULO IV. EVALUACION
Articulo 6. Tribunal de Evaluacion

1. El tribunal sera propuesto por el Tutor/a del TFM que tendra que ser respaldado por
la Comision de Calidad del Titulo.

2. La participacién en los tribunales serd obligatoria para todo el profesorado
perteneciente a las areas de conocimiento con docencia en el plan de estudios.

2. Entre los miembros del tribunal no podra figurar el Tutor/a del trabajo.

3. Los tribunales estardn constituidos por tres miembros titulares y dos suplentes
nombrados por la Facultad a propuesta de la Comision de Calidad del Titulo y del
Tutor/a del TFM.

La presidencia recaera en el profesorado de mayor categoria docente y antigliedad.
Ejercera como secretario/a el profesorado de menor categoria docente y antigtiedad.
4. Los tribunales del TFM se constituirdn formalmente con la debida antelacién a la
evaluacién.

5. Se podra nombrar un mismo tribunal para varios trabajos.

6. La vigencia de los tribunales serd de un curso académico.

Articulo 7. Calificacion

1. Las calificaciones y sus revisiones, al igual que todo el proceso del TFM, se regirdn
por la normativa de evaluacién de la UEx.

2. La Facultad publicard un listado con los trabajos y calificaciones otorgadas en cada
convocatoria, conforme al articulo 10 de la normativa de evaluacion de la UEx.

3. Los responsables de la evaluacidon de los trabajos propondrdn a la Facultad la
concesion de la matricula de honor al alumnado que hubiera obtenido una calificacion
de 9 o superior. En cada convocatoria, independientemente del curso en que se
hubiera formalizado la matricula, el nUmero de matriculas de honor no podrd exceder
del 5% del numero de trabajos presentados, salvo que ese nimero sea inferior a 20, en
cuyo caso se podrd conceder una sola matricula de honor. En aplicaciéon del RD
1125/2003 (articulo 5.6), si las propuestas rebasan el nimero de matriculas de honor
gue se pueden otorgar, la Facultad las asignardn, de manera automatica, al alumnado
gue tenga una nota media superior en el Master. Posteriormente, se publicara el
listado con la correspondiente propuesta en el plazo de cinco dias habiles desde la
recepcidon de todas las actas, conjuntamente con la nota media de cada estudiante,
pudiendo reclamarse esta nota media en el plazo de dos dias habiles.
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CAPITULO V. CUSTODIA Y REPOSITORIO
Articulo 8. Custodia y Repositorio

1. En relacién con la salvaguarda de los TFM, la Secretaria Académica de la Facultad
velara por la custodia de todos los trabajos defendidos a lo largo del periodo que
media entre la renovacién de dos acreditaciones para los titulos oficiales (seis afos
para los Grados y cuatro para los Masteres). Esta salvaguarda se realizara unicamente
en formato digital.

2. Una vez evaluados los trabajos, los tribunales podran proponer la inclusion de
aquellos que se estimen oportunos, a tenor de su calidad, en el Repositorio Dehesa de
la UEx, lo que se comunicard al alumnado y a sus tutores, con la publicaciéon de las
calificaciones. En caso de aceptar, firmaran los correspondientes documentos de
cesion y de la modalidad de licencia Creative Common bajo la cual se archivara el
trabajo.






