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1. PREAMBULO

Las medidas contempladas en el Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, por el que se
declara el estado de alarma para la gestion de la situacion de crisis sanitaria ocasionada por
el COVID-19, determinan la suspension temporal de las actividades educativas presenciales y

establecen que éstas se desarrollen a través de modalidades a distancia y online.

A raiz de ello, la Universidad de Extremadura ha aprobado, en Consejo de Gobierno de 24 de
abril de 2020, normativas adicionales, tales como la Resolucion Rectoral n® 262/2020, de 13
de abiril, por la que, como consecuencia de la situacion producida por el coronavirus (COVID-
19), se dicta la imparticion definitiva de toda la docencia en régimen no presencial hasta la
finalizacion del curso 2019-2020, la Resolucién Rectoral n® 263/2020, de 16 de abril de
2020, por la que, como consecuencia de la situaciéon producida por el coronavirus (COVID-
19), se modifica el calendario de examenes y de defensa de Trabajos Fin de Grado y Master
del curso 2019-2020, y las Directrices generales sobre docencia, practicas, evaluacion y
trabajos fin de grado y fin de master y tesis doctorales para finalizar el curso 2019-2020
derivadas de la emergencia sanitaria “"COVID 19”, que afectan entre otras cosas a las

Normativas Reguladoras de los trabajos fin de estudios (TFE) de los Centros.

Por tanto, la presente Adenda tiene por objeto modificar y/o clarificar todos aquellos
aspectos de la “Normativa Reguladora del Trabajo Fin de Estudios de los Titulos Impartidos
en la Escuela de Ingenierias Agrarias” afectados por las Resoluciones y Directrices

anteriores.

La presente Adenda sera de aplicacion, al menos, durante las convocatorias de junio y julio
del presente curso académico. No obstante, su vigencia sera prorrogada automaticamente
hasta que las autoridades gubernamentales y universitarias dispongan el cese de las

medidas extraordinarias.

La estructura de esta Adenda es la misma que la Normativa de la que procede, indicandose
aquellos aspectos que modifica o clarifica. Para todo aquello no contemplado en la presente
Adenda, sigue siendo de aplicacion lo establecido al respecto en la Normativa de la Escuela y

de la Universidad.
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2. NATURALEZA Y TIPOLOGIA DE LOS TFE

Se modifica la parte que decia: “El TFE se realizard en la fase final del plan de estudios y
concluird con la defensa del mismo ante un tribunal.”, de tal forma que ahora queda
redactada como sigue: “El TFE se realizara en la fase final del plan de estudios y concluira
con la defensa del mismo, o bien ante un tribunal o bien ante el tutor (y cotutor, si procede)

del mismo, segln se determina en apartados siguientes.”

Ademas, aquellas propuestas de TFE que tuvieran aprobada una tipologia que requiriera una
parte importante de trabajo presencial (ya fuera de laboratorio 0 de campo), es decir
trabajos experimentales o de investigacion, y que a fecha de entrada en vigor del RD de
Estado de Alarma ya tuvieran parte realizada aunque no concluida, podran aprovecharla
incluyéndola en el TFE. En este caso, podran dar mas peso en su trabajo a las partes que no
requieran presencialidad, sin tener que cambiar la tipologia del TFE, pero siempre que esas
otras partes correspondan a tipologias permitidas en su titulacion. No obstante, si dicha
adaptacion supone un cambio sustancial en el TFE con respecto a la propuesta inicial, habria
que solicitar la modificacion a la Comision de TFE segun el procedimiento establecido. Se
considera cambio sustancial aquel que afecte al titulo, tema, tipologia, tutores u objetivos del

trabajo.

Si esas mismas propuestas, a fecha de entrada en vigor del estado de alarma, no hubiesen
realizado trabajo presencial suficiente para poder ser utilizado, y no estén dispuestos a
esperar para desarrollar esa parte presencial, tendran que modificar la tipologia de su
propuesta a otra que no requiera de este trabajo presencial, mediante solicitud a la Comision

de TFE, que debera aceptar dicha modificacion.

3. TUTOR ACADEMICO
En este apartado se afiade lo siguiente:

Durante este periodo de estado de alarma, el profesorado que tutela Trabajos Fin de
Estudios (TFE) reforzard la tutorizacion mediante herramientas que garanticen la

comunicaciéon fluida tutor-estudiante. Asimismo, deberd adecuar a la modalidad no
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presencial, de modo coordinado con su estudiantado, todas las actividades para la

elaboracién de cada trabajo fin de estudios.

Ademas, en la parte en la que se listan los aspectos de los que se debe encargar el tutor (o

tutores), se afiade un sexto punto:

- Evaluar el trabajo y defensa del estudiante en la modalidad de defensa
simplificada, cuando proceda segun los términos descritos en el apartado 7 de

este documento.

4. OFERTA, PRESENTACION Y ACEPTACION DE PROPUESTAS DE TFE

En este apartado se establece un nuevo procedimiento para la presentacion de propuestas
de manera virtual (telematica), que se realizara desde el Espacio de Gestidn y Coordinacion

para los TFE en la Escuela de Ingenierias Agrarias (EIA)

(https://campusvirtual.unex.es/zonauex/evuex/course/view.php?id=10739).

En este caso, una vez elegido el tema de dicha oferta, y acordado con el/los profesor/es
responsable/es su supervision, los estudiantes deberan rellenar y enviar telematicamente el
formulario creado a tal efecto, cuyos apartados son similares a los que ya estaban incluidos
en el anterior modelo de solicitud (anexo II). Los diferentes apartados deberan ser
rellenados con suficiente nivel de detalle para permitir a la Comision de TFE valorar si la

propuesta cumple con lo establecido en el punto 2 de la normativa reguladora de TFE.

MUY IMPORTANTE: con el envio telematico no se concluye el tramite. Una vez realizado el
envio, el estudiante recibird en su correo electrénico el archivo pdf de la solicitud de la
propuesta. Dicho documento, debera ser firmado (o bien de manera manuscrita o bien de
manera electrénica), tanto por él mismo como por el/los tutor/es y subido de nuevo en
formato pdf al apartado correspondiente del campus virtual. El plazo para subir dicha
solicitud firmada por todas las partes sera durante el propio periodo de solicitud de
propuestas, ampliado a los tres dias habiles posteriores. Pasado dicho plazo sin que se haya
subido el archivo con la propuesta firmada, la solicitud sera cancelada y no considerada en

esa convocatoria.
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La solicitud de nuevas propuestas se podra presentar en cualquiera de los cinco periodos
anuales establecidos para ello por la Comisidon de TFE, cuyos plazos no varian con respecto a

los ya publicados desde el comienzo de curso.

Una vez presentadas las solicitudes, corresponde a la Comision de TFE su valoracion y
aprobacién, si procede, en la siguiente reunidn que tenga lugar con posterioridad al fin del
periodo de presentacion de solicitudes. La relacion provisional de propuestas aceptadas y
denegadas sera publicada y/o comunicada a los interesados por los canales que la Escuela

tiene disponibles. En caso de denegacion, la resolucion debera ser motivada.

Al igual que en la normativa reguladora, el estudiante tendra la posibilidad de reclamacién
ante resolucion provisional denegatoria en el plazo maximo de 3 dias habiles, a contar desde
el dia siguiente a su publicaciéon y/o comunicacion, pero ahora se hara de manera telematica,
mediante el formulario incluido en el campus virtual. La solicitud debera ser rellenada y
enviada de manera telematica, habra que firmar (de manera manuscrita o electrénica) el pdf
que llegue al correo electrénico e incorporarlo de nuevo al campus virtual en el plazo
maximo de 3 dias habiles desde el envio telematico. Si la nueva solicitud implica modificacion
de la propuesta inicial también habra que entregar de nuevo la propuesta modificada,
mediante el procedimiento telematico descrito anteriormente. La Comision de TFE, en el
plazo de 3 dias habiles tras la finalizacion del periodo de reclamaciones, después de analizar
la nueva documentacion, dictara resolucion definitiva de las propuestas aceptadas y

denegadas. Dicha resolucion sera publicada y/o comunicada a los interesados.

Con respecto a la validez de dos afios naturales de la propuesta una vez aprobada, dicho

plazo se incrementara en igual cuantia a la duracién del Estado de Alarma.

El estudiante también podra solicitar a la Comision de TFE en cualquier momento del afo,
una solicitud motivada de modificacion de una propuesta ya aprobada previamente. Se ha
establecido también un procedimiento telematico para realizar dicha solicitud, similar al ya

indicado para la solicitud de propuestas y presentacion de reclamaciones.

MUY IMPORTANTE: no se podra presentar un TFE para su exposicion y defensa con
modificaciones sustanciales, si éstas no han sido solicitadas con la suficiente antelacion para

que puedan ser aceptadas por la Comisién, si procede, con anterioridad al inicio del periodo
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de solicitud de defensa al que se quiera presentar. Se considera modificacién sustancial

aquella que afecte al titulo, tema, tipologia, tutores u objetivos del trabajo.

5. MATRICULACION Y PRESENTACION DEL TFE
Este apartado se modifica en lo siguiente:

Una vez concluida la realizacion del TFE, para proceder a su exposicion y defensa, el
estudiante debera presentar dentro de los plazos establecidos para ello y con el visto bueno

del tutor (o tutores) la solicitud correspondiente.

Dicha solicitud se realizara de manera telematica rellenando un formulario establecido a tal
efecto en el Espacio de Gestion y Coordinacién de TFE del campus virtual, cuyos apartados
son similares a los previamente incluidos en el modelo anterior (Anexo IV), con ciertas
modificaciones derivadas de esta Adenda. Dentro de estas modificaciones, se pregunta al
estudiante de las titulaciones descritas en el apartado 7 del presente documento, sobre la
modalidad de defensa a la que se acoge, pudiendo elegir entre “modalidad simplificada” o

bien “modalidad con tribunal”, en los términos que se describen posteriormente.

MUY IMPORTANTE: con el envio telematico no se concluye el tramite. Una vez realizado el
envio, el estudiante recibird en su correo electrdnico el archivo pdf de la solicitud de defensa.
Dicho documento, debera ser firmado (o bien de manera manuscrita o bien de manera
electrdnica), tanto por él mismo como por el tutor (o tutores) y subido de nuevo en formato
pdf al apartado correspondiente del campus virtual. El plazo para subir dicha solicitud
firmada por todas las partes sera durante el propio periodo de solicitud, ampliado a los tres
dias habiles posteriores. Pasado dicho plazo sin que se haya subido el archivo con la

propuesta firmada, la solicitud sera cancelada y no considerada en esa convocatoria.

Ademas de dicha solicitud firmada por todas las partes, habra que incorporar al campus

virtual la siguiente documentacion:

) En el caso de los Grados, documento/s que acredite/n el conocimiento de un

idioma moderno (nivel B1), segun las alternativas recogidas en los procedimientos
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regulados por la UEx, de acuerdo con el sistema de acreditacion aprobado en
Consejo de Gobierno de 25 de julio de 2013.

. Una copia del TFE en formato pdf en un Unico archivo. Dicho archivo debera tener
un tamafo maximo de 50 megabytes y se nombrara utilizando el nimero de DNI,
el cédigo de su titulacion y el nombre y apellidos del alumno (Ejemplo:
80222111M0511NombreApellido1Apellido2).

Los codigos de las titulaciones pueden encontrarse en la siguiente tabla (Tabla 1):

Tabla 1. Cddigos de las diferentes titulaciones de la Escuela de Ingenierias Agrarias.

Titulacion Cadigo
Grado en Ingenieria de las Explotaciones Agropecuarias 0511
Grado en Ingenieria de las Industrias Agrarias y Alimentarias 0512
Grado en Ingenieria Hortofruticola y Jardineria 0513
Grado en Ciencia y Tecnologia de los Alimentos 0516
Master U. en Gestion de Calidad y Trazabilidad de Alimentos de Origen 0514
Vegetal

Master U. en Investigacion en Ingenieria y Arquitectura, especialidad en 0517
Ingenierias Agrarias

Master U. en Ingenieria Agrondmica 0518

Una vez realizada la solicitud de defensa y subidos los documentos indicados, se realizaran
las comprobaciones oportunas para asegurar el cumplimiento por parte del estudiante de los
requisitos académicos para proceder a la defensa del TFE. Dentro de dichas
comprobaciones, se realizara con caracter preceptivo un control de autoria de los trabajos,
mediante el servicio antiplagio con el que cuenta la UEx. Sera la Comisidon de TFE la que

valore el cumplimiento de todas estas comprobaciones.

Con los solicitantes que hayan cumplido los requisitos, y estén bajo la modalidad de defensa
con tribunal, la Comisién de TFE, segun los procedimientos que tiene para ello, procedera a

la asignacién de tribunal, lugar, fecha y hora de la defensa del TFE por el estudiante.

Dicha asignacion sera publicada y/o comunicada a los interesados, por los canales que la
Escuela tiene disponibles, y siempre con una antelacion minima de 48 horas con respecto a

la fecha de defensa.
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La fecha de defensa estara dentro del periodo establecido para cada convocatoria por la
Comision y que esta publicado por la EIA desde el comienzo del curso, si bien se permitira
cierta flexibilidad con las fechas de defensa para limitar los problemas que se pudieran
derivar de la situacién de alarma sanitaria, aunque siempre dentro de los plazos establecidos
por la UEx para las defensas de los TFE en las convocatorias de junio (del 10 de junio al 6 de

julio, ambos incluidos) y julio (del 7 al 25 de julio, ambos incluidos), respectivamente.

Las modificaciones en las fechas de defensa con respecto a las propuestas por la Comision,
deberan ser coordinadas por el presidente del tribunal, quien a instancia propia o de
cualquiera de los interesados, establecera los contactos oportunos con todas las partes para
fijar la nueva fecha. Una vez fijada la nueva fecha debera ser comunicada a la Comisiéon y a

la Secretaria del Centro.

6. TRIBUNALES

Con respecto a este apartado, se mantiene lo indicado en la Normativa Reguladora de los

TFE en la EIA, aunque sdlo para la Modalidad de defensa con tribunal.

Se afade Unicamente que, en los casos de defensa telematica, si el alumno o algin profesor
seleccionado como miembro de tribunal tuviera dificultades de indole técnica para poder
desempefiar su obligacion con las suficientes garantias, lo debe poner en conocimiento de la

Comision lo antes posible para poder tomar las medidas oportunas.

7. DEFENSA DEL TFE, EVALUACION Y REVISION

Con caracter general, para todas las titulaciones de la EIA la defensa sera realizada ante un
tribunal en los mismos términos que los establecidos en la Normativa Reguladora de los TFE

en la EIA y los incluidos en la presente Adenda.

No obstante, para aquellas titulaciones de la EIA sin atribuciones profesionales (Grado en
Ciencia y Tecnologia de los Alimentos, Master Universitario en Gestién de Calidad y
Trazabilidad en Alimentos de Origen Vegetal y Master Universitario en Investigacion en

Ingenieria y Arquitectura- Especialidad en Ingenierias Agrarias) ademas de esta modalidad
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general con actuacion de tribunal, los estudiantes también podran acogerse a la denominada
“modalidad simplificada”, en la que el TFE se presentara ante sus tutores, sin la actuacion de

tribunal.

En esta modalidad simplificada sera el tutor (y cotutor en su caso) el que determine la forma
de realizar la preceptiva defensa, que podra ser presencial (si asi estd permitido en ese
momento por las autoridades competentes) o virtual mediante videoconferencia o cualquier
otro procedimiento que permita valorar todas las competencias, incluidas las de exposicion
oral, pero que en cualquier caso debera ser publica. Para asegurar su caracter publico,
cuando se publique la resolucion de la Comision con la relacion de defensas de la
convocatoria, se indicara en la misma que cualquier persona interesada en asistir a la
defensa (de manera presencial o virtual, segin proceda) se debera poner en contacto con el
tutor con la suficiente antelacion para que éste le facilite la informacidén necesaria para ello.

En ningln caso dichos asistentes podran intervenir en la misma.

También correspondera al tutor (y cotutor en su caso) en esta modalidad simplificada, la
calificacion del TFE, pudiendo otorgar una calificacion maxima de aprobado (6 puntos). Si se
quiere optar a una mayor calificacion, el estudiante deberia acogerse a la defensa bajo la
modalidad con actuacién de tribunal. Una vez evaluado el TFE, el tutor (y cotutor en su
caso) se encargara de la tramitacién y firma del acta a través de la aplicacion de

“portafirmas”.

En cuanto a la modalidad general de defensa ante un tribunal, si se pudiera realizar de
manera presencial porque las autoridades sanitarias, gubernamentales y universitarias asi lo
autorizaran, entonces se llevaria a cabo con el mismo procedimiento que viene definido en la

Normativa Reguladora de los TFE en la EIA.

En el caso de que la defensa ante un tribunal no pueda hacerse de manera presencial, ésta
se hara en remoto con caracter publico en la fecha establecida cumpliendo los siguientes

requisitos:

a) Aplicaciones. Se deberan utilizar las aplicaciones para llevar a cabo videoconferencias,

puestas a disposicion por la Universidad de Extremadura (online.unex.es), que

10
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b)

d)

garanticen la correcta comunicacién evaluador-estudiante, el desarrollo de las sesiones
que se especifica en el punto siguiente y la generacion de las oportunas evidencias.
Sesiones. Se estableceran sesiones diferenciadas y sucesivas para la constitucion del
tribunal cuando proceda, la exposicién y defensa del trabajo, la deliberacién de la
calificacion y la comunicaciéon de dicha calificacion. Sera el presidente del tribunal el
que se tenga que encargar de organizar las sesiones y mandar los enlaces y
contrasefias correspondientes al resto de participantes. Sera importante permitir al
examinando poder compartir su escritorio por si quiere utilizar algin programa de
presentaciones. Si se tuviera alguna dificultad para ello, deberd contactar con la
Comision de TFE para solventarlo.

Defensa publica: Para garantizar el caracter publico de la sesién de exposicion y
defensa, se invitard, al menos, al tutor o tutores del trabajo. Ademas, cuando se
publique la resolucion de la Comisidon con la asignacion de tribunales y fechas, se
indicara en la misma que cualquier persona interesada en asistir de manera virtual a la
defensa se deberd poner en contacto con el presidente del tribunal con la suficiente
antelacion para que éste le facilite los enlaces y contrasefias de acceso. Dichos
asistentes entraran a la sesion con el micréfono cerrado y no podran intervenir en la
misma.

Identidad del estudiante. En cualquier caso, al inicio de la exposicion sera obligatorio
que el estudiante acredite su identidad mediante DNI, NIF/NIE o Pasaporte, a través

de la herramienta que se utilice, dejando constancia de ello.

De cara a la proteccidén de datos, las sesiones aludidas en el punto b) del epigrafe anterior

seran

grabadas con el objeto de generar las evidencias que sean necesarias en procesos de

seguimiento o renovacion de acreditacidon de las titulaciones. Por este motivo, al inicio de la

sesion de constitucion del tribunal y de la de exposicidn y defensa, el presidente dara lectura

al texto preparado a tal efecto (ver Anexo 1 de esta Adenda), debiendo manifestar los

miembros del tribunal y el estudiante su consentimiento explicito a la grabacién de dichas

sesiones. Lo establecido en este parrafo también es de aplicacion a las defensas de la

modalidad simplificada, siendo en ese caso el tutor el que dara lectura a dicho documento.

Como en el caso de las defensas presenciales, el estudiante dispondra para realizar la

exposicion de su trabajo de un tiempo maximo de 15 minutos, transcurrido el cual se dara

11
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paso a los miembros del tribunal para que formulen cuantas preguntas estimen oportunas al

estudiante sobre la exposicion y contenido del TFE.

Una vez concluido el acto de defensa, los miembros del tribunal deliberaran en sesion
privada sobre el grado de adquisicion de las competencias del titulo por parte del estudiante.
Para la obtencidon de la calificacion, el tribunal se basard en los criterios de evaluacion

indicados en el Plan Docente de la asignatura de TFG o TFM de la titulacion correspondiente.

La adquisicion de competencias por parte del estudiante sera puntuada de 0 a 10 puntos; a

partir de 5 puntos, se considerara que el TFE esta aprobado.

Una vez evaluados los trabajos, los tribunales podran proponer la inclusion de aquellos que
estimen oportunos a tenor de su calidad, en el Repositorio Dehesa de la UEx, lo que se
comunicara a los estudiantes y a sus tutores. En caso de aceptar, firmaran los
correspondientes documentos de cesion y de la modalidad de licencia Creative Common bajo

la cual se archivara el trabajo.

Dichos documentos, que se podran descargar en el espacio de gestién y coordinacion del
campus virtual, se deberan incorporar de nuevo a dicho espacio en el apartado
correspondiente para ello una vez firmados por todas las partes (o bien de manera

manuscrita o electronica).

También el tribunal podra proponer al Centro la concesion de la matricula de honor a
aquellos estudiantes que hubieran obtenido una calificacién de 9 o superior, mediante el
documento disponible en el espacio de gestién y coordinacién del campus virtual y que se
debera subir de nuevo al apartado correspondiente una vez firmado por todas las partes (o
bien de manera manuscrita o electrénica). En este caso, como la concesion de la matricula
de honor dependera del resto de TFE de la convocatoria, al poderse conceder solo una
matricula por titulacién, no se podra hacer el cierre definitivo de las actas de los alumnos

propuestos hasta que no finalicen todas las defensas de TFE.

El secretario del tribunal tramitara el acta de calificaciéon y toda la documentaciéon que la
acompafie mediante la aplicacion de “portafirmas”, para que tanto él como el resto del

tribunal proceda a su firma mediante certificado electronico. Las instrucciones sobre este uso
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especifico de la aplicacién de “portafirmas” puede consultarse en la “Guia rapida de uso del
portafirmas”, puesta a disposicion de todo el personal de la UEx. Si no fuera posible llevar a
cabo este procedimiento, el centro establecera una férmula alternativa que permita calificar

a los estudiantes con las garantias necesarias.

El Centro publicara un listado con los trabajos y calificaciones otorgadas en cada

convocatoria, conforme al articulo 10 de la normativa de evaluacion de la UEX.

En caso de disconformidad con las calificaciones publicadas, el estudiante podra remitir al
presidente del tribunal correspondiente, en el plazo de 4 dias habiles desde su publicacion,
una solicitud de reclamacién que incluya un informe razonado de los motivos que justifican la

misma.

Dicha solicitud se hard de manera telematica, mediante formulario incluido en el campus
virtual. Una vez rellenada en linea y enviada de manera telematica, dicha solicitud llegara al
estudiante a través de su correo electrénico en formato pdf, que debera firmar (o bien de
manera manuscrita o bien electronica) y subir de nuevo al campus virtual en el espacio

destinado para ello en el plazo maximo de 3 dias habiles desde el envio telematico.

El mismo tribunal calificador resolverd la reclamacién, pudiendo citar al estudiante si lo
estima conveniente mediante cualquier procedimiento, haciendo publica la calificacion
definitiva en el plazo de 3 dias habiles tras la finalizacién del periodo de reclamaciones. Si la
disconformidad persiste, el estudiante dispone de los mecanismos especificados en la
Normativa de Evaluacion de los Resultados de Aprendizaje y de las Competencias Adquiridas

por el Alumnado de la UEx.
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ANEXO 1

DELARACION DE PRIVACIDAD EN LAS ACTIVIDADES DOCENTES NO PRESENCIALES ANTE
EL PERIODO DEL ESTADO DE ALARMA COMO CONSECUENCIA DE LA CRISIS SANITARIA
COVID-19.

Con motivo de la suspension temporal de la actividad docente presencial en la UEX, se
informa de las condiciones de uso de la aplicacién de videoconferencia que a continuacion se

va a utilizar:

La sesidon va a ser grabada por el presidente del tribunal calificador con el objeto de

garantizar el procedimiento de evaluacion, quién sera el responsable de su custodia.

Sera obligatorio mantener habilitada y conectada la cdmara de su dispositivo durante todo el

examen.

Queda prohibida la captaciéon y/o grabacion de la sesién por cualquier persona distinta al
presidente del tribunal, asi como su reproduccion o difusion, en todo o en parte, sea cual sea
el medio o dispositivo utilizado, fuera del objetivo de garantizar el proceso de evaluacion.
Cualquier actuacion indebida comportara una vulneraciéon de la normativa vigente, pudiendo

derivarse las pertinentes responsabilidades legales.

Los miembros del tribunal y el estudiante deben de manifestar su consentimiento explicito a

la grabacion de dichas sesiones.
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