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EXPOSICION DE MOTIVOS

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, establece en los capitulos Ill y IV (Art. 12.3 y 15.3), dedicados a las
ensefianzas oficiales de Grado y Master respectivamente, que “estas ensefianzas concluiran con la elaboracién y defensa
de un trabajo...”, estableciendo ambos la carga lectiva del mismo, sin recoger ninguna otra disposicion sobre el proceso
de elaboracion y evaluacion que, en consecuencia y en el ejercicio de su autonomia, deberd ser regulado por cada
Universidad.

La Universidad de Extremadura, en sesion de Consejo de Gobierno de 25 de abril de 2012, aprob6 la normativa de
Trabajo Fin de Grado y Méster, que, posteriormente, fue modificada el 28 de abril de 2015. En ella, se indica que “en este
contexto y con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que garanticen una actuacion homogénea en la
planificacion y evaluacion de los Trabajos Fin de Grado/Master (en adelante TFG/TFM), se establecen las siguientes
normas de caracter general, sin perjuicio de las posibles particularidades de cada titulacién, que seran atendidas y
convenientemente reguladas y publicadas por las correspondientes Juntas de Centro. Por tanto, esta normativa supone
un marco genérico lo suficientemente flexible para que cada Centro pueda adaptar a este marco sus propias
especificidades”.

Por tanto, cada Centro debera desarrollar otras normativas mas especificas que se adecten a las caracteristicas propias
de cada uno de los Titulos de Grado impartidos en él, de acuerdo con el articulo 2.1de la citada normativa de Trabajo Fin
de Grado y Master de la Universidad de Extremadura.

La junta de centro de la Escuela Politécnica, con fecha 15 de julio de 2015, aprueba la composicion de la Comision de
Trabajos Fin de Estudio, en adelante CTFE, coordinada por la Subdireccién de Estudiantes y con representacion de los
siguientes grados y masteres: Grado en Edificacion, Grados en Ingenieria Civil (Construcciones Civiles, Hidrologia,
Transportes y Servicios Urbanos),Grado en Ingenieria de Sonido e Imagen en Telecomunicacion, Grados en Ingenieria
Informética (de Computadores y del Software), Master Universitario en direccion TIC, Master Universitario en Ingenieria
de Telecomunicacion, Master Universitario en Ingenieria informatica, Master Universitario en Investigacion en Ingenieria
y Arquitectura, especialidad en Ingenierias Gréfica y de la Construccion. Ademas, también son miembros el Administrador
del Centro, un estudiante de Master y uno de Grado.

ARTICULO 1. DEFINICION

El Trabajo Fin de Grado (TFG) para los titulos de Grado implantados en la Escuela Politécnica, se define como un trabajo
original e individual, eminentemente practico, donde se aplican los conocimientos adquiridos por el estudiante durante el
desarrollo de su formacion académica en la correspondiente titulacion; con un carécter integrador y de sintesis y cuyo
objetivo fundamental es evaluar el grado de formacion, madurez académica y profesional del titulado al finalizar sus
estudios.

Los TFG, como materia transversal asociada a distintas disciplinas, consistiran en Trabajos de Ingenieria y otros trabajos
de naturaleza profesional en el &mbito de la titulacién (Proyectos técnicos profesionales), asi como trabajos
experimentales, tedricos, numéricos, computacionales, de investigacion o de cualquier otro tipo, que permitan demostrar
que se han alcanzado las competencias asociadas al correspondiente programa formativo del Titulo. Los TFG podran
desarrollarse bien en la propia Escuela Politécnica, o bien en centros externos a ésta (segun lo indicado en la disposicion
adicional segunda de esta normativa)

Las propuestas de los TFG se ajustaran a lo establecido en la memoria verificada del titulo correspondiente y podran ser:

1. Genéricas: El TFG estara dirigido, a modo de seminario de grupos de estudiantes, con docencia presencial
impartida por los profesores encargados. En este tipo de propuestas, el estudiante no queda eximido de
realizar un trabajo original individual donde quede demostrado que ha alcanzado las competencias previstas
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en el plan de estudios, tal y como se recoge en el articulo 3.1 de la normativa general de la UEX. Con
respecto a la parte presencial de este tipo de trabajos, el nimero de créditos presenciales no excedera, en
ningun caso, lo recogido en el plan de estudios de la titulacion.

2. Especificas: En este caso, el TFG serd realizado individualmente por un estudiante, dirigido por su tutor.

Tanto en los trabajos genéricos como especificos, las horas de trabajo y la extension del TFG deberan ajustarse a los
créditos ECTS asignados en la memoria verificada del titulo.

ARTICULO2. MATRICULA

La matricula del TFG da derecho al estudiante a presentarse exclusivamente a dos convocatorias, de conformidad con lo
previsto en el calendario académico. Podra optar a dichas convocatorias durante dos cursos académicos consecutivos.

En el caso de que el estudiante no hubiera utilizado las dos convocatorias del TFG en el primero de estos dos cursos
académicos y solo tuviera pendiente esta asignatura para finalizar sus estudios, debera matricularse de nuevo del TFG
en el curso académico siguiente, abonando exclusivamente los conceptos administrativos de “Seguro Escolar” y “Tarjeta
Identificativa”. Si el estudiante no aprobara el TFG en estos dos cursos académicos, deberd formalizar una nueva
matricula, abonando integramente su importe.

ARTICULO3. TUTORIA ACADEMICA

El Tutor del TFG debera ser un profesor del centro, perteneciente a alguna de las areas de conocimiento que impartan
docencia en el Grado.

TFG podra ser cotutorizado por mas de un Tutor de las areas de conocimiento que imparta docencia en el Grado. También
podran existir Cotutores externos a la Titulacién, Cotutores no adscritos al Centro o Cotutores externos a la Universidad
de Extremadura (UEx). La inclusion de profesores pertenecientes a otras areas de conocimiento a otros centros o
profesionales externos expertos en el tema del trabajo requerira la aprobacién de la CTFE (en el tercer caso, con la
valoracién del curriculum del Cotutor externo).En cualquier caso, la tutela del TFG sera asumida por un maximo de dos
personas.

Todos los profesores con docencia en la titulacion y que dispongan de capacidad de carga docente estaran obligados a
actuar como Tutores de los TFG. En funcion de la disponibilidad docente de los distintos profesores y hasta completar el
total de su carga docente, si es el caso, el Departamento asignard y distribuira la tutoria de estos trabajos.

Los Tutores de los TFG deberan:

a) Procurar que el TFG relna los requisitos formales, tedricos o técnicos requeridos para cada tipo de trabajo.

b) Autorizar la defensa del trabajo, garantizando que tenga la calidad suficiente. La autorizacion se realizard mediante la
firma del ANEXO 5y su posterior entrega por registro en la Secretaria del Centro. No obstante, a decision de los tutores,
se podra adjuntar un breve informe de valoracion cualitativa del trabajo realizado por el estudiante en aquellos aspectos
que pudieran no estar reflejados en el documento entregado al tribunal para su calificacion.

ARTICULO4. PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE LOS TFG

El primer dia habil de los meses de septiembre, febrero y mayo, la Direccion del Centro solicitara a cada Departamento
que imparta docencia en el titulo, un nimero suficiente de propuestas de TFG para cubrir la demanda por parte de los
estudiantes. En caso necesario, se solicitarian propuestas adicionales en funcion del porcentaje de docencia impartida
por el Departamento en la titulacién y mediante del nimero de matriculados.

Las propuestas de los TFG podran ser de dos tipos:
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A.

Propuesta del Departamento con asignacion directa del estudiante:

Los Departamentos remitiran por registro a la Direccion del Centro cada propuesta de trabajo, en la que se
incluira el titulo, descripcion del mismo y los datos personales del estudiante. Se utilizaré para ello el formulario
correspondiente (ANEXO 1) y se realizara a través de la plataforma web habilitada al efecto. Dicho ANEXO 1
deberd incluir el visto bueno del Director de Departamento y el del Tutor del TFG.

B.

Propuesta del Departamento sin asignacion del estudiante:

Los Departamentos remitiran por registro a la Direccién del Centro, cada propuesta de trabajo para bolsa,
en la que se incluira el titulo, descripcion del trabajo sin incluir los datos personales del estudiante. Se
utilizara para ello el formulario correspondiente (ANEXO 1) y se realizara a través de la plataforma web
habilitada al efecto. El ANEXO 1 debera incluir el visto bueno del Director de Departamento y el del Tutor
del TFG.

El dia 15 de los meses de septiembre, febrero y mayo, la Direccion del Centro hara publicas (en el tablén
de anuncios y la web institucional) las nuevas propuestas de TFG sin estudiante asignado que se hubieran
realizado entre esas fechas respectivamente. A partir de la fecha de publicacién, comenzara el periodo de
solicitud de TFG por parte de los estudiantes.

Los estudiantes que no tengan ya asignado ningun TFG segun el procedimiento de asignacion directa,
rellenaran el ANEXO 2, seleccionando, de entre las ofertas de TFG publicadas en esa convocatoria, un
méaximo de tres propuestas de TFG. La solicitud se entregara por registro en la Secretaria del Centro. El
plazo para presentar esta documentacion sera de 10 dias naturales, a partir de la fecha de publicacion de
las propuestas.

Finalizado el plazo de solicitud, la Direccion del Centro remitira a los respectivos Departamentos en un plazo
de 5 dias naturales, el listado de solicitudes. Si los departamentos lo considerasen oportuno y asi lo
solicitaran, el centro remitird los expedientes académicos de los estudiantes solicitantes.

Los Departamentos asignaran los TFG a los estudiantes solicitantes. En el caso de que varios estudiantes
soliciten el mismo trabajo, el Departamento debe seguir un proceso de priorizacion, en el que se tendré en
cuenta, en el siguiente orden: el orden de eleccion de TFG hecha por el estudiante, su expediente
academico, el numero de créditos ECTS que tiene pendientes, asi como otras circunstancias que puedan
ser relevantes para el buen desarrollo del TFG. El periodo que tendrd el Departamento para realizar la
asignacion sera de 10 dias naturales, desde que reciban el listado de solicitudes.

Una vez que los Departamentos han asignado el TFG, enviaran a la Direccién del Centro el ANEXO 1,
incluyendo los datos del estudiante asignado en la propuesta. Los TFG que queden desiertos en una
convocatoria podran proponerse de nuevo en convocatorias posteriores.

La Secretaria de Direccion, una vez recibidas todas las asignaciones provisionales de los Departamentos, remitira a la
CTFE dichas propuestas, para su aprobacion en un plazo de 5 dias naturales.

La Direccion del Centro debera publicar en el tablon de anuncios y en la web institucional, en un plazo de 5 dias naturales,
el listado con la asignacion de cada estudiante a un TFG. Se abrird un plazo de 2 dias habiles para reclamaciones
finalizado el cual, la asignacion seré definitiva.

Las propuestas deben realizarse cuando se da comienzo al trabajo, y, en todo caso antes de iniciar los trdmites para la
defensa del mismo.
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Podra suspenderse la asignacion del estudiante al TFG, bien por acuerdo de éste con el Tutor del TFG o bien a peticion
expresa y justificada de cualquiera de ellos a la CTFE. En dicho caso, el departamento podr& proponer el Trabajo de
nuevo en convocatorias posteriores.

La asignacion del TFG y del Tutor/Cotutor tendra una validez méxima de dos cursos académicos, pasados los cuales
deber& procederse a una nueva asignacion. El cambio de titulo del TFG conllevara una peticion expresa, por parte del
Departamento, a la CTFE. El caso de cambio de Tutor/ Cotutor, significard una reasignacion del mismo segun lo indicado
previamente en esta normativa.

ARTICULOS5. ENTREGA DE LOS TFG PARA SU DEFENSA

El estudiante entregara el TFG, al menos5 dias habiles antes de su defensa y segun el formato del ANEXO 4. La entrega
del TFG se realizara mediante registro de entrada en secretaria del ANEXO 5 debidamente cumplimentado. Junto a ello,
debera entregarse una acreditacion en el dominio de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion y el
conocimiento de un idioma moderno, como competencias transversales establecidas por la UEx de acuerdo con el
sistema de acreditacion aprobado en Consejo de Gobierno de 25 de julio de 2013.

El TFG debera cumplir con los requisitos indicados en el ANEXO 4, en cuanto a estructura y formato de presentacion.

La Comision de Trabajo Fin de Estudios podra autorizar la elaboracién y defensa del trabajo en los idiomas habituales
para la comunicacion cientifica en su campo de conocimiento, siempre que haya profesorado competente en ese idioma.

La Secretarfa de la Escuela informara (durante las 24 horas habiles siguientes a la entrega) al Tutor, y a todos los
miembros del tribunal, del depdsito del TFG. El presidente del Tribunal, de comin acuerdo con el Tutor del TFG podra
solicitar al estudiante copia en papel de la documentaci6n adicional que estime necesaria para la correcta valoracion del
TFG. El presidente informaré al resto del Tribunal, y convendran, oido el Tutor del TFG, la fecha de la defensa del TFG.

La defensa del TFG se realizara dentro de los siguientes plazos segun convocatoria:

e Convocatoria de noviembre: desde el comienzo del periodo de examenes, hasta 15 dias naturales después del
ultimo examen

e Convocatorias de enero y junio: desde el comienzo del periodo de examenes, hasta 20 dias naturales después
del dltimo examen.

e Convocatoria de julio: hasta el 20 de julio.
Convocatoria de septiembre: del 10 al 20 de septiembre.

Al menos con 4 dias habiles de antelacion, el presidente del Tribunal convocara en el tablon de anuncios, la fecha de la
defensa del TFG.

ARTICULO6. EVALUACION DEL TFG
Sélo una vez aprobadas todas las asignaturas del Grado, el estudiante podra proceder a la defensa publica del TFG.

No obstante, también podran defender sus TFG aquellos estudiantes con programas de movilidad que, habiendo
superado todas las asignaturas de su plan de estudios, estén pendientes de la recepcion de las calificaciones de la
Universidad de destino y aquellos otros que Unicamente les resten para finalizar las practicas curriculares externas y esté
programada su realizacion durante el periodo estival inmediatamente posterior. En todo caso, la calificacidn obtenida en
el TFG no se incorporara a su expediente académico hasta que no tenga superadas todas las demas asignaturas. El
presidente del tribunal custodiara la calificacion y las rubricas de la evaluacion hasta el momento de su incorporacion al
expediente académico.
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El Tribunal de evaluacion estara constituido por 3 miembros titulares y 2 suplentes que seran profesores pertenecientes
a areas con docencia en el plan de estudios. De entre ellos, al menos tres miembros seran profesores con docencia en
el plan de estudios. Si fuera necesario para completar el tribunal, se podra recurrir al resto del profesorado de estas
mismas areas.

El presidente sera el profesor de mayor categoria docente y antigliedad en el cargo. El secretario sera el profesor de
menor categoria docente y antigliedad en el cargo. Entre los miembros del tribunal no podré figurar el Tutor o Cotutor del
trabajo.

Los tribunales seran propuestos por el departamento al que pertenezca el tutor del TFG,15 dias naturales antes del
comienzo del periodo oficial de defensa (salvo en la convocatoria de enero, que serd 10 dias naturales antes de que
comience el periodo vacacional y en la de septiembre que serd 10 dias naturales antes del periodo de defensa). Se
dispondra de 5 dias naturales para enviar por registro a la CTFE la propuesta de los tribunales que calificaran todos los
Trabajos Fin de Grado que se defiendan en cada convocatoria. Para ello se usara el formulario correspondiente (ANEXO
3) y se realizara a través de la plataforma web habilitada al efecto. La comision de TFE dispondra de otros 5 dias naturales
para aprobar y dar la oportuna publicidad a dichos tribunales. Se podra nombrar un mismo tribunal para varios trabajos.

La defensa del TFG sera presencial y plblica y para la constitucion del tribunal, sera necesaria la presencia de tres
miembros. La inasistencia de alguno de los miembros del tribunal debera justificarse de manera obligatoria y documental,
con la mayor antelacion posible, para proceder a su sustitucion.

La duracion de la exposicion serd de no mas de 30 minutos. A continuacién, tendra lugar un turno de preguntas de a lo
sumo otros 30 minutos, en el que el estudiante respondera a las cuestiones que le planteen los miembros del tribunal. No
obstante, el presidente del tribunal, en funcién del tipo de trabajo o de las necesidades especiales del estudiante, podra
aumentar el tiempo de exposicion y preguntas.

La Comision de Trabajos Fin de Estudio podra autorizar la defensa virtual, excepcionalmente, cuando quede debidamente
justificado que el estudiante o parte del tribunal (en caso de Co-Tutorizacion externa a la Universidad de Extremadura)
no puedan asistir presencialmente a la defensa.

Antes de la deliberacion del Tribunal, podran intervenir el Tutor/Cotutor del TFG o cualquiera de las personas presentes
en la exposicion, previa autorizacion del presidente del Tribunal.

Una vez realizada la deliberacion del Tribunal, se asignaré la calificacién siguiendo la normativa de evaluacion de la UEX.
Para ello, se empleara una rubrica de evaluacion, valorando cada uno de sus items. En el caso de no existir acuerdo en
la calificacion final, la nota seré la media aritmética de las dos calificaciones méas altas. Las ribricas de evaluacion de
cada curso académico seran revisadas, aprobadas y publicadas siguiendo el mismo procedimiento que los planes
docentes de las asignaturas.

Cualquier realizacion fraudulenta del TFG (plagio, etc.), implicara la calificacién de Suspenso, con la nota “0” en la
convocatoria correspondiente, ademas de un cambio del Tutor o Cotutor, tal y como se indica en el articulo 7.11 de la
Normativa de Evaluacion para las Titulaciones Oficiales de la UEX.

Los responsables de la evaluacion de los trabajos podran proponer al centro, por unanimidad, la concesion de la matricula
de honor a aquellos estudiantes que hubieran obtenido una calificacion de 9 o superior. Dicha propuesta se justificara
mediante un informe detallado que se entregard junto con el acta de calificacion. En cada convocatoria,
independientemente del curso en que se hubiera formalizado la matricula, el nimero de matriculas de honor no podra
exceder del 5% del nimero de trabajos presentados, salvo que ese nimero sea inferior a 20, en cuyo caso se podra
conceder una sola matricula de honor. En aplicacion del RD 1125/2003 (articulo 5.6), si las propuestas rebasan el nimero
de matriculas de honor que se pueden otorgar, el Centro las asignara, de manera automatica, a aquellos estudiantes que
tengan una nota media superior en el Grado. Posteriormente, se publicara el listado con la correspondiente propuesta en
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el plazo de cinco dias habiles desde la recepcion de todas las actas, conjuntamente con la nota media de cada estudiante,
pudiendo reclamarse esta nota media en el plazo de dos dias hébiles.

Las calificaciones y sus revisiones, al igual que todo el proceso del TFG, se regiran por la normativa de evaluacion de la
UEX.

ARTICULO7. CUSTODIA Y REPOSITORIO DE TFG

La Secretaria Académica del Centro velara por la custodia de todos los trabajos defendidos a lo largo del periodo que
media entre la renovacion de dos acreditaciones para los titulos oficiales (seis afios para los Grados). Esta salvaguarda
se realizard Unicamente en formato digital.

Una vez evaluados los trabajos, los tribunales podran proponer la inclusion de aquellos que se estimen oportunos, a tenor
de su calidad, en el Repositorio Dehesa de la UEX, lo que se comunicara a los estudiantes y a sus tutores, con la
publicacion de las calificaciones. En caso de aceptar, firmaran los correspondientes documentos de cesion y de la
modalidad de licencia Creative Common bajo la cual se archivara el trabajo.

DISPOSICIONES ADICIONALES

1. Laasignacion de los TFG se hara efectiva unicamente si el estudiante esta matriculado del TFG.

2. Los TFG podran desarrollarse en otras instituciones nacionales o internacionales: universidades, centros de
investigacion, organizaciones o empresas y afines, que tengan suscrito con la Universidad de Extremadura los
acuerdos o convenios correspondientes para llevar a cabo esta finalidad o que sean socios de la UEXx en el
marco de un programa de movilidad que contemple esta circunstancia y siempre que exista la aceptacion
expresa por parte del coordinador de movilidad en el centro de origen del estudiante.

3. Correspondera al Subdirector de Estudiantes con competencia en la materia de TFG, el desarrollo, interpretacion
y resolucién de cuantas cuestiones se planteen en la aplicacion de la presente normativa.

4. Todos aquellos estudiantes que hubieran formalizado la matricula del TFG antes de la publicacién de la
normativa de trabajo fin de grado y méster de la universidad de Extremadura (modif: 28 abril 2015), se regiran
Unicamente en lo que respecta al caracter indefinido de la primera matricula por la normativa aprobada en
Consejo de Gobierno de 25 de abril de 2012. En caso de que sdlo tuviera pendiente la defensa del TFG, debera
renovar la matricula cada curso académico, abonando exclusivamente los conceptos administrativos de “Seguro
Escolar” y de “Tarjeta Identificativa” hasta agotar sus dos convocatorias, en cuyo caso tendria que formalizar
una nueva matricula abonando su importe integro.
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ANEXO 4: FORMATO Y ESTRUCTURA DEL CONTENIDO DEL TRABAJO FIN DE GRADO
ANEXO 5: REGISTRO DE ENTREGA DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO



NORMATIVA DE LA ESCUELA POLITECNICA PARA LA REALIZACION DE
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA LOS TRABAJOS FIN DE GRADO !
EX EDICION: 2.2 | CODIGO: N_TFG_POLI

§ ESCUELA POLITECNICA
& Q
ANEXO 1 )

Ex : PROPUESTA DE TRABAJO FIN DE GRADO
Curso:

TiTULO DEL GRADO:

Departamento:

Area de Conocimiento:

Propuesta del trabajo fin de Grado:

Titulo:

Tutor:

Co-Tutor:

Descripcién:

Datos del Estudiante:

Apellidos:

Nombre:

DNI:

N°® Expediente:
V°B® VeB® vege
Tutor del TFG Director del Dpto Comision TFE
Fdo.: Fdo.: Fdo.:
Fecha: Fecha: Fecha:
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UNIVERSIDAD

DE EXTREMADURA

NORMATIVA DE LA ESCUELA POLITECNICA PARA LA REALIZACION DE

LOS TRABAJOS FIN DE GRADO

Q

EX EDICION: 2.2 | CODIGO: N_TFG_POLI
é ESCUELA POLITECNICA
ANEXO 2 ’
Ex i PROPUESTA DE TRABAJO FIN DE GRADO

Curso:

TiTULO DEL GRADO:

Datos del Estudiante:

Apellidos:
Nombre:
DNI:

Ne Expediente:

Titulos de TFG solicitados por orden de prioridad:

Titulo 1:

Titulo 2:

Titulo 3:

Departamento:

Departamento:

Departamento:

El estudiante abajo firmante, declara que cumple los requisitos establecidos en la normativa de TFG
y SOLICITA que le sea asignado alguno de los TFG arriba relacionados

Fdo.:
Fecha:




NORMATIVA DE LA ESCUELA POLITECNICA PARA LA REALIZACION DE
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA LOS TRABAJOS FIN DE GRADO !
EX EDICION: 2.2 | CODIGO: N_TFG_POLI
% ESCUELA POLITECNICA
& Q
ANEXO 3 ’
Ex H PROPUESTA DE TRIBUNAL DE TRABAJO FIN DE GRADO

Curso:
Convocatoria:

TITULO DEL GRADO:
DEPARTAMENTO:
AREA DE CONOCIMIENTO:

Propuesta del Tribunal:

Presidente:
Secretario:
Vocal:

Suplente 1:
Suplente 2:

Trabajo/s fin de Grado:

Titulo:
Estudiante:
Tutor/Cotutor:

Titulo:
Estudiante:
Tutor/Cotutor:

Titulo:
Estudiante:
Tutor/Cotutor:

El Trbunal de evaluacion estaré tituiclo por 3 miembros tikikares y 2 suplentes que serdn profesores perfenecientes & &reas con docencia en ef
plan de estudios. De entre ellos, al menos tres miembros serén profe. con di ig en el plan de estudios. Si fuera necesano para completar el
tnbunal se podréd recumr al resto del profesorado de eslas mismas éreas. La inasistencia de alpuno de Jos miembros delinbunal deberd jusiificarse
de manera obligatona y documental a la CTFE, con la mayor antelacion posible, para proceder a su sustitucion.

3 g o "

El Presidente serd el profesor de mayor categoria docente y en el cargo. El Secrelanio serd el profesor de menor
antigiiedad en el cargo. Entre los miembros deltnbunalno podré figurar el Tutor o Co-Tulorfes del trabajo.

goria docente y

VoB® veBe
Director del Dpto. Comisién TFE
Fdo.: Fdo.:

Fecha: Fecha:




NORMATIVA DE LA ESCUELA POLITECNICA PARA LA REALIZACION DE

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA LOS TRABAJOS FIN DE GRADO !:

EX EDICION: 2.2 | CODIGO: N_TFG_POLI

ANEXO 4: ESTRUCTURA'Y CONTENIDO DEL TFG

La copia digital del trabajo depositado vendra dada por un Unico archivo que al menos debe contener la memoria en
formato pdf, y debe ser imagen electronica del documento que habria resultado si éste se hubiera presentado en formato
impreso. Serd nombrado de la siguiente manera:

TFG_AAABBCCCC_DDDD.pdf
Siendo:

AAA las siglas del Grado al que pertenezca

BB las siglas de la especialidad, si es que procede
CCCC el nimero de expediente del estudiante
DDDD el afio

Siempre que sea posible, los planos y demas documentos se incluiran en dicho fichero (TFG_AAABBCCCC_DDDD.pdf),
pudiendo utilizarse distintos tamafios de paginas para los planos. De igual forma se intentard que todas las paginas se
lean correctamente en pantalla, rotando aquellas que debieran imprimirse apaisadas.

Si el trabajo constase demas ficheros que el referidoTFG_AAABBCCCC_DDDD.pdf, deben detallarse también en un
fichero de texto leeme.txt, en el que se relacionen todos los archivos con una breve descripcion de los mismos, indicando
ademas las aplicaciones que permitan visualizarlos y las versiones con las que se han realizado.

El tutor deberd comprobar que se cumplen estos requisitos antes de proceder a la firma del ANEXO 5.
El formato orientativo de la memoria sera:

e Tamario: Normalizado UNE A-4, salvo planos.

Tipo y tamafio de letra del texto: Times New Roman 12 pt, Arial 12 pt o similar siempre que mantenga la

uniformidad y estética del trabajo.

Interlineado del texto: 1,5 lineas o similar siempre que mantenga la uniformidad y estética del trabajo.

Margenes del texto: Superior, Inferior y Derecha, 2,5 cm; Izquierda, 4 cm.

Numeracién de paginas en margen inferior derecha y tamafio 8 pt.

Las figuras seran numeradas Y tituladas debajo de las mismas (indicando su fuente si no son de elaboracion

propia).

e Las tablas serdn numeradas y tituladas encima de las mismas (indicando su fuente si no son de elaboracion
propia).
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NORMATIVA DE LA ESCUELA POLITECNICA PARA LA REALIZACION DE
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA LOS TRABAJOS FIN DE GRADO Q
EX EDICION: 2.2 | CODIGO: N_TFG_POLI )
ESTRUCTURA DEL TRABAJO

El trabajo tendra la siguiente estructura:

TITOMMOOWrE

PORTADA (segUn la estructura indicada a continuacion)
CONTRAPORTADA (segun la estructura indicada a continuacion)
INDICE GENERAL DE CONTENIDOS

INDICE DE TABLAS

iNDICE DE FIGURAS

RESUMEN (Podra incluirse también en inglés, si asi lo indica el Tutor?)
CUERPO DEL TRABAJO(segun la estructura indicada a continuacién)
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (Segtin norma ISO690)

ANEXOS, si los hubiera.

1 En el caso del Grado en Edificacion sera obligatorio, puesto que asi lo indica el plan de estudios
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UNIVERSIDAD

NORMATIVA DE LA ESCUELA POLITECNICA PARA LA REALIZACION DE
DE EXTREMADURA LOS TRABAJOS FIN DE GRADO

EDICION: 2.2 | CODIGO: N_TFG_POLI

»

A. ESTRUCTURA DE LA PORTADA:

-3
5

] ESCUELA POLITECNICA

A
w Q’
g
=
EX :

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

Escuela Politécnica
<Titulacién>

Trabajo Fin de Grado

<Titulo>

<Nombre y Apellidos del Autor>
<Convocatoria, Afio>
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UNIVERSIDAD

NORMATIVA DE LA ESCUELA POLITECNICA PARA LA REALIZACION DE
DE EXTREMADURA LOS TRABAJOS FIN DE GRADO

EDICION: 2.2 | CODIGO: N_TFG_POLI

»

B. ESTRUCTURA DE LA CONTRAPORTADA:

»
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

Escuela Politécnica
<Titulacion>

UMIWERSIDAD DE EXTREMADURL

m
o

Trabajo Fin de Grado
<Titulo>

Autor: <Nombre y Apellidos>
Tutor: <Nombre y Apellidos>

Cotutor/es:<Nombre y Apellidos>

Tribunal Calificador

Presidente: <Nombre y Apellidos>
Secretario: <Nombre y Apellidos>

Vocal: <Nombre y Apellidos>

G. CUERPO DEL TRABAJO

16



UNIVERSIDAD

DE EXTREMADURA

NORMATIVA DE LA ESCUELA POLITECNICA PARA LA REALIZACION DE

LOS TRABAJOS FIN DE GRADO

EDICION: 2.2

CODIGO: N_TFG_POLI

»

Dependiendo de la modalidad de TFG, en el cuerpo del trabajo se sugiere la siguiente estructura y numeracion:

Modalidad Proyecto Técnico:

arwpE

MEMORIA
ANEJOS
PLANOS
PLIEGO DE CONDICIONES
PRESUPUESTO

Modalidad Experimental:

NoakrwnpE

INTRODUCCION
OBJETIVOS

ANTECEDENTES / ESTADO DEL ARTE
METODOLOGIA
IMPLEMENTACION Y DESARROLLO (Cuando proceda)
RESULTADOS Y DISCUSION
CONCLUSIONES

Modalidad de Investigacién y restantes:

Sk wdE

INTRODUCCION
OBJETIVOS
ANTECEDENTES / ESTADO DEL ARTE
MATERIAL Y METODO
RESULTADOS Y DISCUSION
CONCLUSIONES

Se podran incluir subapartados a cada uno de ellos, si fuera necesario, pero siempre respetando la numeracion multinivel.

17



NORMATIVA DE LA ESCUELA POLITECNICA PARA LA REALIZACION DE

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA LOS TRABAJOS FIN DE GRADO !:

EX EDICION: 2.2 | CODIGO: N_TFG_POLI

H. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Todo el contenido que sea ajeno a la autoria del trabajo deberéa ser citado, ya sean textos, datos, imagenes o graficos.

Para ello, se incluira en el cuerpo del trabajo y junto al contenido en cuestion los datos del autor y fecha del mismo entre
paréntesis (autor, fecha).

Ademas, se incluira en el apartado de Referencias Bibliogréficas, todas las referencias citadas ordenadas alfabéticamente
por apellido.

Con relacion al contenido, forma y estructura de las referencias bibliograficas se seguiran los criterios expuestos en la
Norma ISO 690. Los mas usuales son los que se detallan a continuacion:

e Libro

APELLIDOS EN VERSALITA, Inicial del nombre (afio). Titulo en cursiva. Lugar de publicacion: editorial.
e Revista

Titulo en cursiva (afio). Identificacion del fasciculo con fecha y/o nimero. Lugar de publicacion: editorial. Serie (opcional).
e Articulo de una revista o periddico

APELLIDOS, Inicial del nombre (afio). “Titulo del articulo entrecomillado” en Titulo de la revista en cursiva. Edicion,
localizacién del articulo en la revista (afio, volumen, nimero, paginas).

o Referencias electronicas (libro, revista, o articulo)

Se dan los mismos datos como si el documento estuviera publicado en papel, pero ademas hay que dar el y [Consulta:
fecha]

e Ponencias de congresos

APELLIDOS, Inicial del nombre (afio). “Titulo del articulo entrecomillado” en Autoria del congreso (minasculas) Titulo del
congreso. Lugar de publicacion: Editorial. Paginas

o Tesis, proyecto final de carrera, trabajo final de grado, tesina de méster...

APELLIDOS, Inicial del nombre (afio). Titulo en cursiva. Otras responsabilidades: director de la tesis, etc. (opcional).
Naturaleza del trabajo (Tesis, Proyecto Final de Carrera, etc.). Lugar de publicacion: Editorial.

o Tesis, trabajo final, tesina... en redes de bibliotecas digitales

Igual que el anterior, pero hay que indicar el enlace y [Consulta: fecha]
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UNIVERSIDAD

DE EXTREMADURA

NORMATIVA DE LA ESCUELA POLITECNICA PARA LA REALIZACION DE

LOS TRABAJOS FIN DE GRADO

EX EDICION: 2.2

CODIGO: N_TFG_POLI

»

Legislacién y normas (Leyes, decretos...)

Pais. Titulo. Publicacidn, fecha de publicacion, nimero, paginas.

ENTIDAD RESPONSABLE (afio). Titulo en cursiva. N° o cédigo de la norma. Lugar de publicacion: editorial.

Normas: (ISO, UNE...)

Pagina web

AUTOR o ENTIDAD. Titulo en cursiva. [Consulta: fecha]

Blogs

Se cita igual que un articulo de Internet.

Peliculas

Titulo en version original (Titulo traducido —si lo tiene—. Dir. nombre del director). Productora. Afio de publicacion.

Videojuego

Nombre del videojuego (Version, afio). Empresa desarrolladora.
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NORMATIVA DE LA ESCUELA POLITECNICA PARA LA REALIZACION DE

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA LOS TRABAJOS FIN DE GRADO !:

EX EDICION: 2.2 | CODIGO: N_TFG_POLI

(Se cumplimentard online a través del documento alojado en la web del Centro)

ANEXO 5: REGISTRO DE ENTREGA DETRABAJO FIN DE GRADO

ESCUELA POLITECNICA

»

D./D3,
DNI: correo-e
Titulacién:

Con el \° B° del tutor, hago entrega en la Secretaria de la Escuela Politécnica del presente documento,
con enlace a un Unico archivo que contiene el trabajo cuyos datos se indican a continuacion:

Titulo:
Traduccion en inglés del Titulo:

Tutor, Co-Tutor/a;
Correo electrénico del Tutor/a;

Convocatoria:
Presidente Tribunal:
Secretario Tribunal:
Vocal Tribunal:

Ademas hago entrega de acreditacion en el dominio de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién y el
conocimiento de un idioma moderno, como competencias transversales establecidas por la UEXx.

En Céceres, a de de

Firma del estudiante Firma del tutor

A completar por la secretaria del Centro

El estudiante ha entregado una acreditacion en el conocimiento de un idioma moderno y de las
D Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

I:I El enlace proporcionado permite la descarga del documento
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