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FACULTAD DE ESTUDIOS EMPRESARIALES Y TURISMO Acta: 333 reunión 

COMISIÓN DE GARANTÍA DE CALIDAD DEL CENTRO Fecha: 27/04/2015 
EX 

Asistentes: 

Presidente: D. Vicente Pérez Gutiérrez 

Secretaria: Da. Cristina Gutiérrez Pérez (RSGIC) 

Vocales: 

- Da. M. Antonia Caballet Lázaro 
(Coordinadora de ADE) 

- D. José Manuel Hemández Mogollón 
(Coordinador de MUAORT) 

- D. Jaime Jaraquemada Díez-Madroñero 
(PAS) 

- D. José Carlos Jurado Rivas 
(Coordinador de FICO) 

- D. Marcelo Sánchez-Oro Sánchez 
(Coordinador de Turismo) 

Disculpa su ausencia: Da María Teresa Cabezas 
Hernández (Coordinadora del MUl), acude en su lugar Da. 
Yolanda Femández Muñoz. 

Invitados: José Fernández Estévez 

A las 10:00 horas del día 27 de abril de 2015, 
se reúne la Comisión de Garantía de Calidad 
del Centro, previamente convocada, en la 
Sala de Juntas de Decanato de la Facultad de 
Estudios Empresariales y Turismo para tratar 
el siguiente: 

ORDEN DEL DÍA 

l. Aprobación del Acta de la sesión 
anterior N° 32. 
2. Información a los responsables del 
procedimiento de control de 
documentación y registro y 
funcionamiento de la hoja de control de 
registros. 
3. Ruegos y preguntas. 

Previamente al inicio de la sesión, el Sr. Decano desea hacer constar una serie de cuestiones 
relacionadas con la labor de las CCTs: 

• Que las CCT son las encargadas de llevar a cabo los acuerdos que se produzcan en las Juntas 
de F acuitad. 
Que las CCT deben llevar el control de la información que aparezca en la web relativa a sus 
respectivos títulos. 
, ue las CCT son las encargadas de coordinar las asignaturas y que a la hora de revisar los 

;~ :i ._ ""J.:\ . ' lanes docentes deben tener en cuenta que las asignaturas comunes básicas 
.~~~. ,.~:;!;~ . simultaneidades ), deben tener el mismo plan docente. Y que además, los planes docentes 
~t:·· . ..,. ·~1 ~-' C¡f: 
\~;1~.; <-'·:;s:~,~~~'~s0' ··· evisados deben ser enviados a los coordinadores de las asignaturas. 
"i> -~·"'~'~, e '·"' .,"''""' ~\.{t · . u,,..~~ · . C,V;-;¡:ir-

' ·~:~==;4íi' respecto a la Comisión de Calidad de ADE, el Sr. Decano desea hacer constar lo siguiente: 

• Qué revise todos los planes docentes del presente curso académico 2014/20 15. 
• Qué revise el PCEO Derecho/ADE 
• Qué introduzca en la página web toda la información relativa al ICAC. 

Página 1 de 2 



FACULTAD DE ESTUDIOS EMPRESARIALES Y TURISMO Acta: 33a reunión 

EX COMISIÓN DE GARANTÍA DE CALIDAD DEL CENTRO Fecha: 27/04/2015 

l. Aprobación del Acta de la reunión anterior (N° 32). 

Se abre la sesión y se procede a la lectura del acta. Una vez leída, se aprueba por 
unanimidad. 

2. Información a los responsables del procedimiento de control de documentación y 
registro y funcionamiento de la hoja de control de registros. 

La RSGIC informa a todos los asistentes a la reunión sobre el procedimiento de control de 
documentación y registro así como de la elaboración de la Hoja de Control de Registro. 
El seguimiento de este procedimiento se realizará en el Campus Virtual para que todos los 
responsables tengan acceso directo a la documentación generada por el SGIC del Centro. 

La RSGIC explica la estructura del aula virtual dónde cada responsable debe introducir los 
documentos de los que son responsables, generados a partir de los distintos procesos y 
procedimientos que conforman el SGIC de nuestro Centro. 

También se analiza la Hoja de Control de Registro que ha sido elaborada en un Excel 
compartido por todos los responsables dónde se debe realizar un registro de los documentos 
que han sido generados, la fecha en que se han generado, el tiempo de conservación y el 
responsable del mismo. 

3. Ruegos y preguntas. 

No hay. 

Sin más asuntos que tratar, se levanta la sesión, siendo las 12:00 horas, en Cáceres, a 27 de 
abril de 2015. 

LA SECRETARIA DE LA COMISIÓN 
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