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El presente documento describe los pasos a seguir para el registro online de Clases del 
profesorado del Centro Universitario de Plasencia, una vez sea aprobado en Junta de 
Centro. Dicho registro se realizará desde la red de cable o wifi del Centro a través del 
Campus Virtual de la Universidad de Extremadura desde las 8:00 h hasta las 22:00 h. 
de cada día, siguiendo el siguiente enlace:  

https://campusvirtual.unex.es/zonauex/evuex/course/view.php?id=11473#section-2 

con código QR (disponible en cada aula y laboratorio): 

Para el acceso, se utilizará el correo institucional de la UEx. 

Al acceder, se mostrará la siguiente pantalla, donde se puede registrar las clases de 
Grupo Grande o de Actividades Prácticas del día de acceso de cada asignatura que 
imparta el profesor/a, distribuida por Titulación. 

Una vez seleccionada la Titulación y el tipo de actividad (Grupo Grande o Actividades 
Prácticas, según proceda), así como la asignatura correspondiente (un profesor/a 
puede impartir docencia en varias titulaciones y/o asignaturas), se registra la clase en 
cuestión seleccionando la opción Enviar asistencia.  
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La asistencia se registra cuando se indique en la pantalla como sigue: 

 

Con dicho registro se firman todas las horas de clases (independientemente de su 
número) de dicho día de Grupo Grande o de Actividades Prácticas, según se haya 
seleccionado, impartidas por el profesor/a de la asignatura en cuestión. Si en un día y 
asignatura, un profesor/a imparte simultáneamente docencia de Grupo Grande y 
Actividades Prácticas, tendrá que realizar dos registros, uno para cada tipo, salvo para 
el Grado en Administración y Dirección de Empresas que están unificadas en una 
misma tarea por haber un único grupo de actividad práctica. Además, si una asignatura 
es impartida por varios profesores/as, sólo registrarán la asistencia aquellos 
profesores/ras que impartan la docencia dicho día. Del mismo modo, si un profesor/a 
imparte docencia un mismo día en varias asignaturas, tendrá que repetir el proceso 
anterior para cada una de las asignaturas impartidas. 

Para facilitar los cambios de clases, el sistema permite registrar la asistencia a clases 
en cualquier día de la semana hábil de cada semestre, independiente del día fijado 
inicialmente en el horario. En cualquier caso, si el registro de asistencia corresponde a 
una clase no fijada inicialmente en el horario (ya sea Grupo Grande o Actividades 
Prácticas), hay que comunicarlo en el apartado de Incidencias, a ser posible, no más 
tarde del día en el que se produce la incidencia de la clase no impartida. 
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Así mismo, cada profesor puede consultar sus informes de asistencias (Todas, Hasta 
hoy, Mensual, Semanal, Hoy), para cada titulación y tipo de actividad. 

 

Finalmente, indicar que si el acceso se realiza desde una red diferente a la red por cable 
o wifi del Centro Unversitario de Plasencia, no le permitirá el registro, indicando el 
siguiente mensaje: 

 

Nótese que se puede registrar las clases desde el móvil, siempre que se use la red wifi 
Eduroam. 
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