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1- Composición de la Comisión para el curso 2022-23 
 

Composición de la Comisión de  
2022-2023 

Responsable de dirección Rodrigo Martínez Quintana 

Subdirección competente Sonia Hidalgo Ruíz (Subdirectora de Estudiantes) 

Coordinadora asignatura 
(secretaria) Ana Vicente Díaz 

Coordinador asignatura 
Iniciación a las prácticas 
directivas, de gestión y a la 
profesión 

Marcial Herrero Jiménez  

PDI Antonia de la Calle Vaquero 

PDI Pilar Garzón Marín 

PDI María Alonso Fernández 

PDI (coordinador por delegación) José Francisco Rangel Preciado 

PAS Puerto Pascual Maillo 

Alumno Laura Mora Haro (Delegada de 4º ADE 22-23) 

 

2- Reuniones realizadas y temas tratados 
 

FECHAS TEMAS TRATADOS 

16/01/2023 

1. Estado actual de prácticas externas. 
2. Revisión y aprobación si procede de la memoria de prácticas externas del Grado 

de ADE 21-22. 
3. Delegación del director para la coordinación de la comisión y elección de nuevo 

secretario/o de la comisión si procede. 
4. Ruegos y preguntas. 
5. Aprobación del acta si procede. 

 

Se realizan dos reuniones más al año de manera informal con todos los tutores académicos que participan 
en el programa de prácticas externas. 

 

Código Seguro De Verificación touwK0DxActA9YaLVUq12Q== Estado Fecha y hora

Firmado Por Ana Vicente Díaz Firmado 07/02/2024 14:02:43

Raquel Mayordomo Acevedo Firmado 07/02/2024 13:57:37

Leticia Martín Cordero - U00200020  Centro Universitario de Plasencia Firmado 07/02/2024 13:48:45

Observaciones Página 3/10

Url De Verificación https://uex09.unex.es/vfirma/code/touwK0DxActA9YaLVUq12Q==

Normativa Este informe tiene carácter de copia electrónica auténtica con validez y eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Ley 39/2015).

https://uex09.unex.es/vfirma/code/touwK0DxActA9YaLVUq12Q==


 

MEMORIA ANUAL DE PRÁCTICAS EXTERNAS 
GRADO EN ADMINISTRACIÓN Y DIRECCIÓN DE 

EMPRESAS 

 

 
Centro Universitario de Plasencia CURSO: 2022/23 CÓDIGO: P/CL010_CUP_D006 

 

3 
 

3- Análisis de los indicadores  
 

INDICADORES DATOS 

Número de entidades externas participantes 6 

Asignatura de prácticas curriculares: ratio estudiantes participantes/cupo 
admitidos 6/7. Ratio = 0,85 

Número de estudiantes que realizan las prácticas extracurriculares 1 

Número y ratio profesores participantes/total profesores. 6 profesores. Ratio 0,33 

Valoración general (0-10) en las encuestas de Satisfacción de las practicas 
externas de los estudiantes. 

8,04 

Satisfacción de tutores externos: Número de tutores externos que informan 
favorablemente las practicas/Total de tutores externos participantes 

Ratio 1 

Satisfacción de tutores académicos: Número de tutores académicos que 
valoran positivamente las prácticas/total de tutores académicos 
participantes 

Ratio 1 

Número de incidencias o quejas si las hubiera 0 

 

Observaciones: 

El indicador del número de entidades participantes ha sido 6 debido a que se 
corresponde con los estudiantes que finalmente han participado en el proceso de 
prácticas externas durante el curso académico. De los 7 matriculados una alumna 
renunció a realizarlas, así el ratio de estudiantes participantes/cupo admitido se sitúa en 
0,85, una tasa de aprobados del 85,71% y una tasa de no presentados del 14,29%. 

El número de entidades colaboradoras con las prácticas externas del Grado en 
Administración y Dirección de Empresas es muy superior a 6, pero este indicador 
obedece a los estudiantes demandantes de prácticas externas para cada curso 
académico. Hay que resaltar que los estudiantes que se incorporan al Grado en 
Administración y Dirección de Empresas a través de la vía de la Formación Profesional 
tienen entre las convalidaciones automáticas las asignaturas de Prácticas externas y de 

Código Seguro De Verificación touwK0DxActA9YaLVUq12Q== Estado Fecha y hora

Firmado Por Ana Vicente Díaz Firmado 07/02/2024 14:02:43

Raquel Mayordomo Acevedo Firmado 07/02/2024 13:57:37

Leticia Martín Cordero - U00200020  Centro Universitario de Plasencia Firmado 07/02/2024 13:48:45

Observaciones Página 4/10

Url De Verificación https://uex09.unex.es/vfirma/code/touwK0DxActA9YaLVUq12Q==

Normativa Este informe tiene carácter de copia electrónica auténtica con validez y eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Ley 39/2015).

https://uex09.unex.es/vfirma/code/touwK0DxActA9YaLVUq12Q==


 

MEMORIA ANUAL DE PRÁCTICAS EXTERNAS 
GRADO EN ADMINISTRACIÓN Y DIRECCIÓN DE 

EMPRESAS 

 

 
Centro Universitario de Plasencia CURSO: 2022/23 CÓDIGO: P/CL010_CUP_D006 

 

4 
 

Iniciación a las prácticas directivas, de gestión y a la profesión. Durante este curso se 
ha ampliado en el número de empresas con convenios de colaboración para la 
realización de las prácticas. 

En el curso 2022-23 un alumno ha realizado prácticas extracurriculares.  

El módulo de prácticas del Grado de Administración y Dirección de Empresas también 
incluye la asignatura de Iniciación a las prácticas directivas, de gestión y a la profesión 
que cuenta en el curso 2022-23 con 5 matriculados, una tasa de éxito del 100%, una 
tasa de aprobados del 80% y una tasa de no presentados del 20%. 

Relación de profesores del Grado que han tutorizado las prácticas curriculares y las 
empresas que han colaborado en el curso 2022-23: 

2022/2023 
Segundo semestre 

Entidad Tutor académico Alumnos 
GEFISCAL José Francisco Rangel 

Preciado 
1 

MANUEL HERNÁNDEZ.  
ASESORÍA 

María Alonso Fernández 1 

AFICOEX. ASESORÍA Antonia de la Calle 
Vaquero 

1 

CAMARA DE COMERCIO 
CÁCERES 

Antonio Carlos Alcázar 
Blanco 

1 

ASESORIA CARBAJO SL Gema Lorenzo Pérez 1 

GARCÍA Y DOMINGUEZ. 
ASESORIA 

Pilar Garzón Marín 1 

 

El número de profesores que participan en el programa como tutores académicos este 
año ha sido de 6, manteniéndose el número de profesores del curso pasado, aunque 
existía una oferta de profesores para participar en el programa superior, el número de 
profesores participantes depende en este caso del número de estudiantes que 
finalmente han realizado las prácticas externas. 

La evaluación general obtenida en las encuestas de satisfacción para los estudiantes 
es de 8,04, pero como la encuesta realizada es más amplia, en la siguiente tabla se 
presentan los resultados para los 22 ítems seleccionados, teniendo en cuenta que son 
2 el número de encuestas recibidas, lo que supone un índice de respuesta del 33,3%. 

El alumnado que ha cursado las prácticas académicas presenta una satisfacción 
positiva con las mismas en todos sus apartados, independientemente de que 
analicemos el apartado burocrático, las competencias adquiridas, la labor del tutor 
académico o de la empresa. Aunque debemos mencionar que la satisfacción ha bajado 
con respecto al curso anterior, pero entendemos que esto puede ser debido a la 
recepción de un número de encuestas bajo, por lo que uno de los puntos a mejorar en 
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el sistema de prácticas externas para el curso siguientes es el número estudiantes que 
responden a este cuestionario. 

En los aspectos de mejora un estudiante solicita que se de más información sobre las 
prácticas antes de la realización de la matricula. Se realizan a lo largo del curso dos 
convocatorias/llamamientos que coinciden con el comienzo del primer y segundo 
semestre, en donde se ofrece una sesión informativa de las prácticas para todos 
aquellos estudiantes matriculados en las prácticas e invitándose también a todos 
aquellos que tengan dudas sobre las asignaturas.  

PRÁCTICAS EMPRESAS CURSO 2022/23 
ENCUESTAS SATISFACCIÓN ESTUDIANTES 

El estudiante da un valor de 1 (muy en desacuerdo) a 5 (muy de acuerdo) a las cuestiones: 
  

1 2 3 4 5 NC 

1. La oferta de prácticas externas es adecuada. 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

2. Los canales de comunicación de los estudiantes con la universidad 
en el periodo de prácticas externas están definidos y son fluidos. 

0,0% 0,0% 0,0% 50,0% 50,0% 0,0% 

3. Recibiste suficiente información sobre la normativa a seguir para la 
realización de las prácticas. 

0,0% 0,0% 0,0% 50,0% 50,0% 0,0% 

4.  Recibiste suficiente información sobre la empresa/entidad donde las 
has realizado (situación, forma de contacto, horarios, etc.) 

0,0% 0,0% 0,0% 50,0% 50,0% 0,0% 

5. Las prácticas se desarrollan en el curso académico más adecuado. 0,0% 0,0% 0,0% 50,0% 50,0% 0,0% 

6. Las prácticas se realizan en el momento más apropiado dentro del 
curso. 

0,0% 0,0% 0,0% 50,0% 50,0% 0,0% 

7. La información sobre los criterios de evaluación de las prácticas ha 
sido clara. 

0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

8. El sistema de asignación de plazas a los estudiantes es el adecuado.  0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

9. La coordinación entre universidad y la empresa/entidad de prácticas 
ha sido eficiente.  

0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

10. Existe relación entre las prácticas realizadas y las competencias 
específicas del Título.  

0,0% 0,0% 0,0% 50,0% 50,0% 0,0% 

11. Tus expectativas/necesidades de formación coinciden con las que 
han sido realmente satisfechas 

0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

12. El tutor de la empresa ha facilitado tu integración en el equipo de 
trabajo. 

0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

13. El tutor de la empresa ha puesto a tu disposición recursos 
suficientes para tu formación.  

0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

14. El seguimiento realizado por el tutor de la empresa ha sido el 
adecuado.  

0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

15. El trato recibido por el tutor de la empresa ha sido satisfactorio.  0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

16. La relación que has mantenido con el personal de la 
empresa/entidad ha sido adecuada.  

0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

17. Has realizado tareas que no aportaban provecho a tu formación 
académica.  

50,0% 50,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 

18. Las prácticas permiten la adquisición y desarrollo de competencias 
profesionales. 

0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

19. Los conocimientos, capacidades y competencias adquiridas durante 
las prácticas han sido satisfactorios. 

0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

20. Estoy satisfecho con la empresa/entidad en la que he realizado las 
prácticas. 

0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

21. Tus conocimientos universitarios han sido provechosos en la 
realización de las prácticas. 

0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0% 0,0% 

22. Te gustaría ser contratado por la empresa/entidad en la que has 
realizado las prácticas. 

50,0% 0,0% 0,0% 50,0% 50,0% 0,0% 
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El indicador de satisfacción general de los tutores externos del programa de prácticas 
es positivo, pero como la encuesta realizada a los tutores es más amplia en la siguiente 
tabla se presentan los resultados para los 10 ítems seleccionados teniendo en cuenta 
que son 3 los tutores que han respondido a la encuesta, lo que supone un índice de 
respuesta del 50%.  Respecto a este punto consideramos que, aunque debemos seguir 
trabajando para aumentar el número de respuestas a la encuesta de satisfacción por 
parte de los tutores de prácticas, el porcentaje de respuesta ha subido con respecto al 
curso pasado.  

Debemos señalar que el grupo de tutores de las empresas que participan en el programa 
de prácticas se encuentra muy comprometido con los procesos de gestión de las 
prácticas externas. En todas las respuestas podemos apreciar que se presenta un alto 
grado de satisfacción, hecho que nos viene a demostrar que se está produciendo un 
buen funcionamiento en el proceso. 
 
Resaltar la opinión expresada por los representantes de las empresas a la pregunta 10, 
que pone de manifiesto que las empresas están dispuestas y quieren repetir y seguir 
colaborando en el programa de prácticas externas del centro. 
 

PRÁCTICAS EMPRESAS CURSO 2022/23 
ENCUESTAS SATISFACCIÓN TUTOR EMPRESAS 

  El tutor de la empresa da un valor de 1 (muy en desacuerdo) a 5 (muy de acuerdo) a las cuestiones: 
  

1 2 3 4 5 NC 

1. La información facilitada por el tutor académico de la Universidad ha sido 
adecuada. 

0,0% 0,0% 0,0% 33,3% 66,7% 0,0% 

2. El horario de prácticas ha sido apropiado. 0,0% 0,0% 0,0% 66,7% 33,3% 0,0% 

3. La duración de las prácticas ha sido adecuada.  0,0% 0,0% 33,3% 33,3% 33,3% 0,0% 

4.  El estudiante ha desarrollado las actividades en la empresa/entidad de manera 
correcta.  

0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

5. El estudiante ha completado el total de las horas previstas en las prácticas.  0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

6. Como tutor en la empresa/entidad ha puesto a disposición del estudiante todos 
los recursos que considera necesarios para su correcta formación.  

0,0% 0,0% 0,0% 33,3% 66,7% 0,0% 

7. Las prácticas realizadas resultan útiles para la formación del estudiante. 0,0% 0,0% 0,0% 33,3% 66,7% 0,0% 

8. Las prácticas realizadas resultan útiles para la empresa/entidad colaboradora.  0,0% 0,0% 33,3% 0,0% 66,7% 0,0% 

 9. En general, está satisfecho con su participación como tutor de prácticas. 0,0% 0,0% 0,0% 33,3% 66,7% 0,0% 

10. Está dispuesto a seguir colaborando como tutor en los próximos cursos. 0,0% 0,0% 0,0% 33,3% 66,7% 0,0% 

 

El indicador de satisfacción general de los tutores académicos del programa de prácticas 
es positivo, pero como la encuesta realizada a los tutores es más amplia en la siguiente 
tabla se presentan los resultados para los 14 ítems seleccionados, teniendo en cuenta 
que son 5 los tutores que han respondido a la encuesta.  

El número de encuestas recibidas ha sido de 5 de las 6 posibles. El grado de 
compromiso del profesorado con el programa de prácticas se considera elevado. 

Debemos resaltar que el grado de satisfacción mostrado por los profesores-tutores es 
muy bueno independientemente del indicador que analicemos de estas encuestas. En 
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ningún indicador nos hemos encontrado con una respuesta por debajo de 4 puntos 
sobre 5 posibles. 

Conviene destacar la relación de confianza establecida entre tutores de las empresas y 
tutores académicos, circunstancia que facilita la tramitación de la gestión, y por lo que 
se considera necesario seguir trabajando con las empresas que se encuentran dentro 
del programa de prácticas externas del Grado. El indicador más representativo sobre el 
nivel de satisfacción global del proceso de prácticas del tutor académico es el ítem 14, 
en el que todas las respuestas nos indican que los profesores están dispuestos a seguir 
en el programa de prácticas externas.  

       

  
1 2 3 4 5 NC 

1. Considera que el reglamento de las prácticas externas del Centro es útil para la 
realización de las prácticas. 

0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

2. Las prácticas se desarrollan en el curso académico más adecuado. 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

3. Las prácticas se realizan en el momento más apropiado dentro del curso. 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

4.  Las prácticas permiten la adquisición y desarrollo de las competencias 
profesionales.   

0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

5. Existe relación entre las prácticas realizadas y las competencias específicas del 
Título. 

0,0% 0,0% 0,0% 40,0% 60,0% 0,0% 

7. Realiza un seguimiento de los estudiantes en prácticas (mediante tutorías, e-
mail, campus virtual) 

0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

8. El grado de satisfacción general con las empresas/entidades donde los 
estudiantes han realizado las prácticas es bueno.  

0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

 9. Está satisfecho con la organización de las prácticas externas realizada por la 
Comisión de Prácticas Externas de ADE del Centro. 

0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

10. Las prácticas se han desarrollado satisfactoriamente. 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

11. Los estudiantes han completado el total de las horas previstas en las prácticas. 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

12. Las prácticas realizadas resultan útiles para la formación de los estudiantes. 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

13. Está satisfecho con su participación como profesor tutor de prácticas. 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 0,0% 

14. Está dispuesto a seguir colaborando como profesor tutor en los próximos 
cursos. 

0,0% 0,0% 0,0% 20,0% 80,0% 0,0% 
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Las actividades realizadas durante el curso son las siguientes: 

ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA COMISIÓN DE PRÁCTIAS EXTERNAS DEL GRADO DE 
ADMINISTRACIÓN Y DIRECCIÓN DE EMPREAS.CURSO 2022-2023 

 

ACTIVIDAD FECHA 

Sesión informativa sobre prácticas externas durante el primer semestre. Septiembre 2022 

Llamamiento de prácticas externas del primer semestre Octubre 2022 

Sesión informativa sobre prácticas externas durante el segundo semetre Febrero 2023 

Llamamiento de prácticas externas de segundo semestre Febrero 2023 

 

4- Evaluación de las acciones realizadas en 2022-23 
 

 
ANÁLISIS DEL PLAN DE MEJORA DEL PROCESO DE GESTIÓN DE PRÁCTICAS EXTERNAS 

2022-23 

Acción de Mejora Implantación Observaciones (*) Sí Parcialmente No 
Revisar las encuestas para 
optimizarlas  X  

Se trabajó en optimizar las 
encuestas que están pendientes de 
aprobación. 

Fomentar la participación de 
profesores-tutores X   

La oferta de profesores dispuestos a 
participar en el proceso de prácticas 
externas se ha ampliado, incluso ha 
sido superior al número de 
estudiantes que finalmente ha 
realizado prácticas externas. 

Fomentar la participación de tutores 
externos y alumnado en las 
encuestas de satisfacción 

 X  

Se ha conseguido aumentar el 
porcentaje de respuesta de los 
tutores externos, pero se ha bajado 
el porcentaje de respuesta de los 
estudiantes. 

Realizar una charla informativa a los 
alumnos de 3º antes del periodo de 
matriculación en las prácticas. 

X   

Se ha ampliado la convocatoria a la 
sesión informativa sobre las 
prácticas a todos los estudiantes del 
Grado con interés en la asignatura.  
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5- Propuestas de mejora para el curso 2023-24 
 

PLAN DE MEJORA DE PROCESO DE GESTIÓN DE 
 PRÁCTICAS EXTERNAS DE 2023-24 

 Acción de Mejora 
(descripción) 

Responsable 
de la 

ejecución 

Plazo o 
momento 

de 
ejecución 

Observaciones 

 
1.  Aprobar e implantar las 

encuestas que han sido 
optimizadas. 

Comisión de 
Prácticas 

Externas del 
Centro. 

Curso 
2023/24  

 
2.  

Fomentar la participación 
de tutores externos y 
alumnado en las 
encuestas de satisfacción 

Profesores-
tutores  

Curso 
2023/24  

 
3.  Establecer sesiones 

orientativas sobre salidas 
profesionales y 
emprendimiento 

Comisión de 
Prácticas 

Externas – 
Plan de 

Orientación al 
Estudiante 

Curso 
2023/24  

4.  Renovar los convenios de 
cooperación educativa 
suscritos por las 
empresas/entidades para 
actualizarlos a la nueva 
normativa. 

Comisión de 
Prácticas 
Externas 

Curso 
2023-24  
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