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INSTRUCCION 1/2010, DE LA GERENCIA DE LA UNIVERSIDAD DE
EXTREMADURA, SOBRE PAGO DE EXACCIONES POR OBTENCION DE
COPIAS DE DOCUMENTOS CONTENIDOS EN EXPEDIENTES
ADMINISTRATIVOS.

El articulo 37 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun viene a
recoger el derecho de acceso de los ciudadanos a los registros y a los
documentos que, formando parte de un expediente, obren en los archivos
administrativos, siempre que tales expedientes correspondan a procedimientos
terminados en la fecha de la solicitud.

A tal efecto, cuando proceda legalmente facilitar estos documentos, se prevé en
el mismo precepto que el derecho de acceso conlleva el de obtener copias o
certificados de los documentos cuyo examen sea autorizado por Ila
Administracion, previo pago, en su caso, de las exacciones que se hallen
legalmente establecidas.

La Ley 6/2008, de 26 de diciembre, de Medidas Fiscales de la Comunidad
Auténoma de Extremadura ha venido a recoger una modificacion de la Ley
18/2001, de 14 de diciembre, de Tasas y Precios Publicos, dentro de las Bases y
Tipos de Gravamen o Tarifas, referida a la expedicién de copias de documentos,
cuya aplicacion al ambito de la Universidad de Extremadura debe hacerse
extensiva por la vinculacién que mantiene esta entidad publica a la Junta de
Extremadura.

Por su parte, conforme a lo establecido en el articulo 46 de la antes referida Ley
30/1992, cuando se requieran copias auténticas de documentos publicos o
privados en poder de la Universidad, el articulo 22 del Reglamento de
Organizacién y Funcionamiento del Registro de la Universidad de Extremadura
(Resolucion de 14 de marzo de 2007 ~-DOE de 29 de marzo) establece un cauce
especifico de peticion.

En virtud de ello, y de acuerdo con el articulo 43 de las Normas de Ejecucion del
Presupuesto de la Universidad de Extremadura para 2010, se adopta la
siguiente:
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INSTRUCCION
Primero.- Ambito de aplicacién.

Afecta esta Instruccién a los sujetos legitimados segun la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Plablicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, para ejercer el derecho a obtener copias
de los documentos obrantes en los expedientes administrativos, y a los 6rganos
y unidades administrativas depositarias de estos ultimos.

Segundo.- Procedimiento.

Los sujetos legitimados segun la disposicién anterior, que pretendan obtener
copias simples de documentos obrantes en las distintas unidades
administrativas, deberan solicitarlo ante las mismas, que exigira, cuando proceda
la entrega, el ingreso previo de la exaccion que corresponda conforme a lo
previsto en el punto tercero de esta Instruccion.

Cuando se trate de solicitar copias auténticas de documentos, entendiendo por
tales las que consistan en la trascripcion integra del contenido del documento
original o una copia realizada por cualquier medio informatico, electrénico o
telematico, para hacer valer su derecho debera formularse peticion escrita
dirigida al Secretario General de la Universidad de Extremadura, conforme preve
el articulo 22 de la Resolucién de 14 de marzo de 2007, por la que se publica el
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Registro de la Universidad de
Extremadura (DOE de 29 de marzo de 2007), indicando en su contenido el
organo o unidad ante el que se presentd la documentacion cuya copia se
requiere.

Los responsables de las distintas unidades administrativas dispondran lo
necesario para informar de este cauce a quiénes planteen la necesidad de
obtener copias de documentos obrantes en los procedimientos administrativos,
asi como de las exacciones procedentes conforme se prevé a continuacion.

Tercero.- Exacciones.

Por la expedicion de copias de documentos que formen parte de un expediente
administrativo se exigiran las siguientes tasas por prestacion de servicios
administrativos:

e La primera peticion que se formule de copias de documentos relacionados con
un mismo expediente y en cuantia inferior a cinco paginas, estaran exentas de

tasa alguna.
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e Si superara esa cifra, o ante peticiones futuras, por documentos que formen
parte de un expediente administrativo deberd abonarse por los solicitantes 0,30
euros por pagina.

e Si la peticion fuera de copias auténticas, se abonard, en todo caso, y cualguiera
que sea el numero de paginas solicitada, 1,70 euros por cada una de ellas.

El importe correspondiente a los documentos que se requieren debera ser
ingresado en la cuenta de Caja de Extremadura 2099.0157.20.007.001269.3,
aportando copia del ingreso junto con la solicitud que se dirija a la unidad
administrativa correspondiente o, en su caso, al Secretario General de la
Universidad de Extremadura.

Cuarto.- Liquidaciones.

Por las distintas unidades administrativas y, en su caso, Secretaria General de la
Universidad, se facilitara al Servicio de Gestién Econémica, Contratacion y
Patrimonio de la Universidad copia de los justificantes de ingreso que hayan
efectuado, en el que quede constancia del sujeto que efectla la operacion. Esta
liquidacion se hara, necesariamente, dentro de los siete dias naturales
siguientes a la finalizacion de cada trimestre del afio, y resultars
comprensiva de los ingresos que correspondan a los periodos trimestrales
vencidos.

El Servicio de Gestién Econdmica, Contratacién y Patrimonio gestionara la cuenta
restringida que afecta a estos ingresos y, de conformidad con lo previsto en la
norma 31.2 de las concernientes a la ejecuciéon del Presupuesto de 2010,
deberan prever a fecha del Gltimo dia de cada trimestre la incorporacion de sus
saldos a la cuenta tesorera de la Universidad. Por la Jefatura del Servicio, tras
comprobarse los movimientos de ingreso producidos y los justificantes aportados
por las distintas unidades administrativas, se realizara la liquidacién
correspondiente al trimestre vencido al Servicio de Gestion Financiera y
Presupuestaria de la Universidad. La liquidacién se producird en el plazo de los
primeros quince dias naturales de cada trimestre natural.

Badajo;i, 19 de enero de 2010
s EL GERENTE,

Luciang’éordem
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