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CIRCULAR 4/2008, DE 13 DE NOVIEMBRE DE 2008, DE LA GERENCIA DE LA
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA SOBRE ALTAS DE TERCEROS EN LA
APLICACION “UNIVERSITAS XXI-ECONOMICO” Y SOBRE ASPECTOS FISCALES
EN EL ABONO DE JUSTIFICANTES DE GASTO.

La Gerencia de la Universidad ha ido dictando sucesivamente distintas circulares o
instrucciones relativas a los aspectos tributarios de las operaciones de contenido
econdmico con terceras personas (fisicas o juridicas), lo que viene resultando
inevitable, toda vez que la gestion econdmica se realiza de forma descentralizada por
centros de gasto, por un doble motivo: a) la actualizacidon de la normativa fiscal que
se viene produciendo anualmente, particularmente en materia de retenciones fiscales;
y b) los ajustes en la aplicacién informatica “Universitas XXI-Econdmico” gue realiza la
entidad mantenedora de la misma (Cficina de Cooperacion Universitaria);

En particular se han dictado sobre estas materias las siguientes: Circulares 1 y 2 de
1999; Circulares 2 y 5 de 2000; Circular 2 de 2004; Circular 3 de 2006; Circulares 3 y
5 de 2007, Circulares 2 y 3 de 2008.

En la presente Circular se pretende sentar un criterio uniforme sobre los puntos que se
numeran a continuacion, afiadiéndose al final en Anexo (I) una tabla orientativa (no
exhaustiva, por tanto) de las claves y subclaves mas cominmente utilizables por los
usuarios de la aplicacion en la tramitacién de los expedientes de gasto (modelos
fiscales 190 y 296),

PROCEDIMIENTO DE REMISION DE SOLICITUDES DE ALTAS DE TERCEROS Y
DE PAGOS AL EXTERIOR POR LOS CENTROS

Al objeto de que en la transmision de documentos de identificacion de terceros desde
las unidades de gasto al Servicio de Gestién Financiera y Presupuestaria se mantengan
perfectamente legibles los caracteres de los mismos, se debe optar por los centros por
hacerlos llegar a su destino via correc electronico (afiadiéndolos como documentos
adjuntos, escaneando los que fueran necesarios). A tal efecto se crea la siguiente

direccion de correo: altaterceros@unex.es.

Por tanto, el envio de documentacién por fax sélo se utilizara en caso de imposibilidad
de hacerlo en la forma indicada.

SUPUESTO DE ALTERACION EN LA SITUACION FISCAL (RESIDENTE / NO
RESIDENTE) DE UNA PERSONA FISICA DADA DE ALTA CON ANTERIORIDAD
EN LA BASE DE DATOS DE TERCEROS.

La consideracién a efectos fiscales de una persona fisica como “residente” o “no
residente” viene establecida en la normativa en funcién de su residencia efectiva en
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territorio nacional o fuera de él durante un periodo determinado de dias en cémputo
anual, cuestidon que no ha de delimitarse por ninguna unidad administrativa
universitaria en el momento de entablar relacién econdmica con la persona fisica en
cuestion.

Consecuentemente, el alta en la base de datos de terceros se activard con la
documentacién que facilite la propia persona (En el caso de residentes: nimero de
identificaciéon fiscal -“"NIF”, incorporade al DNI- o nimero de identificacién de
extranjero residente —“NIE”, documentado en la tarjeta expedida por el Ministerio del
Interior-. El alta en la base de terceros de un residente Unicamente se activard con la
documentacidn citada, no siendo apta al efecto ninguna otra. Excepcidon: en el caso de
empresarios o profesionales personas fisicas, podra servir como documento base para
el alta la factura, en la que constard el N.I.F. del interesado, con arreglo a lo dispuesto
en la Circular 1/1999).

Puede ocurrir que una vez dado de aita de un tercero, suceda que en la siguiente
transaccién econdémica con la Universidad, el interesado acredite una residencia en el
extranjeroc. En este caso el centro de gasto se abstendra de realizar en el sistema
informatico ninguna operacién con el alta de tercero de tal persona, instando
previamente un nuevo alta con la identificacion facilitada por el interesado en el
territorio extranjero de su residencia. Se recuerda que de acuerdo con lo dispuesto en
la Circular 3/2007 (punto 4), si el contribuyente es residente en un pais con el que
Espafia tiene suscrito Convenio para evitar la doble imposicién, se practicara retencién
del 0 % (modelo 296) siempre que asi esté previsto en el Convenio y ademas el
interesado justifigue su residencia mediante certificado emitido por las autoridades
fiscales de su pais. Hay que observar que incluso si el tipo de retencidn a aplicar es el
"0 %", procede indicar la clave y subclave del modelo 296, (En la Circular 3/2007 se
relacionaban los paises con los cuales Espafia tenia suscrito convenio de doble
imposicidn, a la fecha de la misma. La relaciéon actualizada puede obtenerse en la
pagina web de {a Agencia E. de Administracion Tributaria www.aeat.es).

En el caso sefialado en el parrafo anterior, desde el Servicio de Gestién Financiera y
Presupuestaria se deshabilitara el alta inicial, de forma que los usuarios de la
aplicacion “Universitas XXI - Econdmico” no puedan trabajar con el mismo.

Con esta misma ldgica de trabajo se actuard en el caso de un tercero inicialmente
dado de alta como “no residente”, que pase a ser residente en Espafia.

Los usuarios de la aplicacién han de tener bien claro que la adscripcién de un tercero
persona fisica a un modelo fiscal (190 & 296) ha de guardar relacién directa con la
configuracion del alta de tercero con el que trabajamos. Se indica a continuacién la
correspondencia.
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TIPO DE TERCERO CARACTERIZACION MODELO FISCAL

Tercero dado de alta con NIF 6 NIE [Residente en  Espafia. | Modelo 190
Sujeto a I.R.P.F.

Tercero no dado de aita con NIF 6 |No residente en Espaia.|Modelo 296
NIE Sujeto a I. Renta de No
Residentes

Tercero con alta de tarjeta en|No residente en Espafia.|Modelo 296
régimen comunitario Sujeto a I. Renta de No
Residentes

La identificacién de un tercero comunitario (pais distinto a Espafia de la Unidn
Europea), debera ser volcada al modelo de alta de tercero con el nimerc de digitos
utilizado en el Estado miembre que, como se indicaba en la Circular 1/1999, es
variable de un pais a otro (se utilizan entre 5 y 12 caracteres numéricos tras los dos
digitos con letras identificativos del pais).

UTILIZACION DE CLAVES DEL MODELO 296 (IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE
NO RESIDENTES)

Las versiones actualizadas de la aplicacion informatica “Universitas XXI - Econdmico”
permitén discriminar las partidas de gasto que corresponden a pagos a personas
fisicas no residentes en territorio espafiol. La herramienta informatica esta disefiada
para poder generar por si misma los modelos fiscales a presentar ante la
Administracion Tributaria. Por ello, resulta necesario que por los usuarios de la
aplicacién se discriminen en adelante este tipo de pagos sujetos a retencidn (tanto si
el porcentaje de retencién es 0 % u otro importe) indicando en la pestafia de “datos
fiscales” del justificante de gastos que se trata de un pago sujeto a declaracion en el
modelo 296. (En la Circular 3/2006 de la Gerencia —Anexo, supuesto 3- se indicaba
que en estos casos no se marcaran claves fiscales, dado que en aquella fecha la
versidén de la aplicacion no incluia pestafia para introducir esta informacién. Queda
desde este momento sin vigor lo alli dispuesto).

En el caso mas general, en que se satisfagan cantidades en aplicacién de lo dispuesto
en las normas de ejecucién presupuestaria (honorarios por participacién en cursos,
conferencias, etc), se indicara en el justificante de gastos como “clave del modelo
296:; la “S”; subclave “01” 6 “04”, segun corresponda. En caso de duda respecto de la
clave a aplicar se consultard con el Servicio de Gestion Financiera y Presupuestaria
(negociado de Gestion Fiscal).

Resulta asimismo necesario ampliar la informacion que debe incluirse en la “relacién
de justificantes de gasto paramétrica” a que hacia referencia el punto 1 de la Circular
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3/2006, que debe acompafiarse a determinadas cuentas justificativas de gasto,
debiéndose generar una consulta “paramétrica con seleccién de campos extendida”,
donde se reflejaran también “clave 296" y “subclave 296", Dado que en la impresién
de dicha relacién no es posible incluir la totalidad de los datos parametrizados, por los
Centros de gasto se optara por no incluir en la relacién justificantes afectados por
todas y cada una de las claves; u optativamente, duplicar el informe a imprimir,
incluyendo en el segundo de los mismos la informacion que no fuera en el primero.

UTILIZACION DE CLAVES DEL MODELO 349 (IMPUESTO SOBRE EL VALOR
ANADIDO).

Como se indicaba mas arriba, la aplicacién informaética que sirve de soporte a la
gestion econdmico-presupuestaria de la Universidad estd orientada a facilitar a la
misma la presentacion de los modelos fiscales por las distintas figuras tributarias. Ello
pasa por: a) configurar con precision de inicio la caracterizacién del tercero a incluir en
ta base de datos (“altas de tercero”), que como se sabe (para las altas de terceros en
el ambito de la gestién econdmica) se insta desde los centros de gasto y se hace
operativa el alta en el Servicio de Gestién Financiera y Presupuestaria; y b) no omitir
en la tramitacion de los expedientes de gasto (pestafia “datos fiscales” de los
justificantes de gasto) la clave y subclave correcta del modelo fiscal que corresponda,
En el punto 3 anterior se indicd lo correspondiente a pagos a realizar a no residentes.
Se indica en este punto lo relativo a justificantes que supongan una “adquisicién
intracomunitaria” (por tanto no ‘“prestacion de servicios”), que pase por el
procedimiento de autoliquidacién previsto en la normativa en materia de IVA,
desarrollado en las correspondientes circulares de esta Gerencia. Deberd marcarse en
la pestafia “datos fiscales” del justificante de gastos la opcidn “modelo 349", casilla “A
adquisiciones intracomunitarias”.

CUMPLIMEN:I'ACIéN _DE LA INFORMACION NECESARIA PARA LA
DECLARACION ESTADISTICA “"INTRASTAT"”

La Universidad estd obligada a presentar declaracién “Intrastat” respecto de las
operaciones que supongan un traslado de mercancias entre Estados miembros de la
Unién europea. Se excluyen por tanto las operaciones tipificadas como “prestacién de
servicios”,

Una vez que la versién actualmente instalada de la herramienta informatica U. XXI -
Econdmico” puede procesar la informacién relativa a las adquisiciones
intracomunitarias de bienes, los usuarios de la misma deberdn, a partir de la difusion
de esta Circular, introducir la informacién que el programa solicita (pestafia “datos
fiscales - intracomunitarios, en el justificante de gastos). Ello supondra que la unidad
administrativa que recepcione la factura habra de ocuparse de que la unidad o
persona que realizé el pedido facilite junto a la misma los documentos o informacién
precisos para la cumplimentacion de los campos,
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De esta forma el programa estara en condiciones de preparar la correspondiente
declaracién estadistica mensual.

La informacidn relativa a la designacion de la mercancia se obtendra por consuita de la
pagina web de la Agencia E. de Administracién Tributaria “www.aeat.es - empresarios
y profesionales -Intrastat (Normativa U. Europea) - Nomenclatura combinada para el
afio 200X", El fichero se muestra en formato “Excel”’, que permite los sistemas
habituales de blsqueda.

En la declaracidn estadistica a presentar resulta relevante la informacién a introducir
como tal “cddigo de mercancia”, por lo que es necesario que por la unidad que
gestiona la adquisicién se consulte detenidamente la referida tabla. Para contar con
los antecedentes necesarios se exigira de quien promueva la adquisicion se facilite a la
unidad la traduccidn del campo “concepto” de la factura de adquisicidon, o la
informacion adicional que se precise,

A titulo orientativo, se indican las claves mas frecuentemente utilizadas en las
adquisiciones intracomunitarias codificaciéon valida para 2008; periédicamente se
actualizan los cédigos):

CODIGO DESIGNACION MERCANCIA
3006 Preparaciones y articulos farmacéuticos
3822 _ Reactivos de diagndstico

4901 _ Libros, folletos e impresos similares
4902 _ _ _ _ Publicaciones periddicas

8471 _ Equipos informaticos

8523 _ _ _ Software informatico

Los campos “naturaleza de la fransaccién” se cumplimentaran habitualmente de
forma: A -"transacciones que supongan un traspaso de propiedad real’; B-
*Compraventa en firme”,

El campo “pais de origen” debe recoger el codigo del pais del que son originarias las
mercancias.

En el campo “Régimen estadistico” se picara de forma habitual la opcién *1. Llegadas
con destino final en el estado miembro”, salvo cuando por excepcién corresponda otra
opcion.

El campo “Valor estadistico” se dejara en blanco, en tanto siga vigente lo dispuesto en
la Orden EHA/3505/2007 en cuanto a la no obligacién de consignar este dato, por no
superarse el "umbral estadistico” fijado en la misma.

Las siguientes casillas son susceptibles de figurar en blanco: 1. “Puerto/aeropuerto”,
2."Unidad suplementaria”, que solo se utilizard cuando el campo “Masa neta” no
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pueda expresarse en Kilogramos”. 3. Lugar a declarar. 4. Cantidad. El resto de casillas
se cumplimentara obligatoriamente.

Las tablas a utilizar para completar el modelo de solicitud de pagos al exterior,
ademas de estar incorporadas a “Universitas XXI - Economico”, se publicaron con la
Resolucion de 23 de octubre de 2007 (BOE 14-12-07). Las dudas para su
cumplimentacién podran ser consultadas en la siguiente direccion de correo
Intrastat@unex.es habilitada en el Negociado Fiscal del Servicio de Gestidén Financiera
y Presupuestaria.

Con base en las modificaciones introducidas por la Circular en este punto, resulta
conveniente modificar el Modelo de solicitud de pagos al exterior, en vigor desde la
Circular 7/2004 de la Gerencia, que se sustituye por el que se incorpora a esta
Circular como Anexo II. Este modelo se remitird a la totalidad de usuarios via correo
electrénico.

El Servicio de Informatica esta preparando una pagina similar a las altas de terceros

con el modelo antes indicado. Una vez finalizada, se comunicara por parte del Servicio
de Gestidn Financiera y Presupuestaria su disponibilidad y normas de utilizacién.

Badajoz, 13 de Noviembre de 2008
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ANEXO 1

MODELOS FISCALES. CLAVES Y SUBCLAVES MAS COMUNES
CLAVES DEL 190

1. Clave A: Cursos con expedicidn de titulos propios, Becarios de Investigacion y formacion, Asistencia a
Tribunales. IRPF a aplicar: el de ndmina,

2. ClaveF:
Subciave 01: Premios literarios, cientificos ¢ artisticos no exentos). IRPF 18% si superan 300 Euros, Si
no superan esa cifra, retener 0 % picando la clave. Circular 3/2007.
Picar la clave en todo caso.
Subclave 02: Cursos, cologquios, conferencias, seminarios que no expidan titulos propios. IRPF 15%.

3. Clave G:
Subclave 01: Actividades profesionales (Abogados, procuradores, arquitectos, traductores, etc.). IRPF
15% con caracter general.
Subclave 03: IRPF 7 % en el periodo impositive de inicio de actividades y en los dos siguientes.
Circular 3/2007.

4. Clave H: Rendimiento de actividades econdmicas en estimacién objetiva. Circular 5/2007 v Circular 3/2008.
Subclave 04! IRPF 1 %

5. Clave L: Dietas y gastos de viajes. Instruccion 1/2008 e Instruccién 2/2008. Cuando el abono se haga
directamente a agencias de viajes, hoteles ¢ similares, no procede picar esta clave.
Subclave 01:

CLAVES DEL 296

1. Clave S: Personas fisicas no Residentes (cédigo identificativo comienza por OT0O0....... 0 VAT).
Subclave 01: IRNR 24 9%
Subclave 04: IRNR 0 %. Por aplicacién de convenio para evitar la doble imposicidn,




ANEXO I

SOLICITUD DE PAGOS AL EXTERIOR

EXPEDIENTE NUMERO.-
{Numero asignado en el modulo DOCUCONTA de la aplicacion UXXI-EC)

DATOS SOLICITANTE

FACULTAD Q ESCUELA

CENTRO DE GASTO,

APLICACION A LA QUE SE QUIERE IMPUTAR EL GASTO

18.

{Organica) (Funcional) {Econdmica)
DATOS PROVEEDOR
N.LFNVAT.-
NOMBRE O RAZON SOCIAL.-
DATOS FACTURA
FECHA.- NUMERO.-
IMPORTE.- DIVISA.-

IMPORTE ESTIMADO EN EUROS.-

(para adquisiciones en divisa distintas de euro)

DATOS INTRASTAT (PARA ADQUISICIONES INTRACOMUNITAR!AS DE MERCANCIAS) (*)

DESIG MERCANCIA.- CODIGO.-

ESTADO MIEMBRO.- FROVINCIA DESTINO.-

COND. ENTREGA.-

NATUR. TRANSAC. A.- NATUR. TRANSAC. B.-
MODALIDAD TRANSP.- PUERTC/AEROPUERTO.-
PAIS DE ORIGEN.- REGIMEN ESTADIS.-

MASA NETA (KG).- UNIDAD SUPLEMENTARIA.-

FORMA DE PAGO

CHEQUE.-

CODIGO "IBAN".-

TRANSFERENCIA.-
CODIGO "SWIFT/BIC".-

Badajoz/Céaceres a de de 20
EL JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

(*) datos de obligado cumplimiento para las declaraciones a la AEAT



