UNIVERSIDAD (SJREEE DE EXTREMADURA

CIRCULAR 4/2007, DE 28 DE FEBRERO, DE LA GERENCIA DE LA UNIVERSIDAD
DE EXTREMADURA, POR LA QUE SE CANCELAN LOS “ACUERDOS DE CAJA
FIJA DEL PRESUPUESTO ORDINARIO DE DEPARTAMENTOS” Y SE
ESTABLECE UN UNICO ACUERDO DE CAJA FIJA DE PRESUPUESTO
ORDINARIO EN CADA CENTRO, PARA LOS PAGOS POR DICHO SISTEMA DE
GASTOS DEL PRESUPUESTO ORDINARIO TANTO DEL CENTRO COMO DE LOS
DEPARTAMENTOS CON DIRECCION UBICADA EN EL MISMO.

Como consecuencia de la reestructuracién departamental efectuada por
Resolucion Rectoral 1054/2006 de 17 de octubre de 20086, por la que se procedio a la
ejecucién del acuerdo del Consejo de Gobierno de 27 de julio de 20086, los actuales
Acuerdos de Caja Fija de presupuesto ordinario de los departamentos no se ajustan a
las necesidades de los nuevos departamentos.

Por otro lado, el objetivo de optimizar la gestion de la tesoreria de la
Universidad implica evitar la excesiva fragmentacion de la misma que ha originado, en
numerosos casos, ineficiencias importantes. El diferente ritmo de gasto de las
Unidades, ha supuesto la paralizacién de los fondos en los acuerdos de algunos
Centros de Gasto, mientras los de otros que requerfan efectuar pagos se encontraban
agotados.

Por todo lo anterior, se acuerda lo siguiente:

A) Cancelar los actuales Acuerdos de Caja Fija de Presupuesto Ordinario de los
Departamentos. En consecuencia, los Cajeros Pagadores deberan proceder, a la
mayor brevedad, a reintegrar los importes de dichos acuerdos a la Cuenta Tesorera de
la Universidad 2099 0157 24 0070010135 de la Caja de Extremadura en Badajoz, y a
cancelar las cuentas corrientes asociadas a los mismos. Una vez cancelada la cuenta
deberan remitir copia del escrito bancario de cancelacion a la Gerencia (Servicio de

Contabilidad vy Presupuestos).

Los Acuerdos cancelados son los que aparecen en el Anexo .

B) Establecer un (nico Acuerdo de Caja Fija en cada Centro para los pagos por dicho
sistema de gastos del presupuesto ordinario tanto del Centro como de los
Departamentos cuya direccion se encuentre ubicada en el mismo.

Para ello, a efectos practicos, se mantienen los acuerdos de
presupuesto ordinario de los Centro (y las respectivas cuentas corrientes asociadas),
si bien con el caracter indicado en el parrafo anterior, para lo que se actualizan sus
fondos en proporcion a la suma de los presupuestos ordinarios del Centro y de los
Departamentos en ellos ubicados.

Los Acuerdos que se mantienen, modificados en su finalidad y cuantia, asi
como las cuentas corrientes asociadas son los que figuran en el Anexo I1.

Por otro lado, de conformidad con el articulo 15.Dos y Tres de las Normas de
Ejecucion Presupuestaria de la Universidad para el ejercicio 2007, en desarrolio del



articulo 245 del Decreto 65/2003, de 8 de mayo, por el que se aprueban los Estatutos
de la Universidad de Extremadura, la ordenacion del gasto {autorizacién del gasto,
compromiso del gasto y reconocimiento de la obligacion) y fa ordenacion del pago
{ordenacion del pago y pago material) se encuentran delegadas por el Rector en los
Decanos/Directores de Centros y en los Directores de Departamentos en el &mbito de
sus respectivas competencias, es decir en el ambito de la ejecucion de los
presupuestos asignados a cada Unidad.

Con el fin de hacer compatibles las mencionadas competencias con la
existencia en cada Centro de un Unico Acuerdo de Caja Fija, para el presupuesto
ordinario tanto del Centro como de los Departamentos con direccion ubicada en él, se
dictan las siguientes normas:

1) La autorizacion de los gastos cuyos pagos deban efectuarse por la Caja Pagadora
de cada Centro correspondera al responsable de la Unidad de Gasto correspondienie
ubicada en el mismo.

2) Los medios de pago, relacidon de transferencias bancarias o cheque nominativo,
seran autorizados con las firmas mancomunadas del responsable de la Unidad de
Gasto y el Cajero Pagador.

En consecuencia, los Cajeros Pagadores de cada Centro deberan realizar, a la
mayor brevedad, las gestiones oportunas tendentes al reconocimiento de las firmas de
los Directores de los Departamentos con direccion ubicada en el Centro, en la cuenta
corriente_correspondiente al Acuerdo de Caja Fija (las cuentas son las que figuran
para cada Acuerdo en el Anexo Il).

Se recuerda que la existencia de metalico en las Caja Pagadoras ha de ser la
minima requerida para poder hacer frente a la cobertura de atenciones de menor
cuantia y nunca debera sobrepasar la cantidad de 300 €. De la custodia de los fondos,
en todo caso, responderan el Cajero Pagador y los Responsables de las
correspondientes Unidades de Gasto, quienes no podran exigir indemnizacion alguna
por la pérdida, robo o extravio de moneda.

3) Los Cajeros Pagadores rendiran cuentas por los gastos abonados con el anticipo de
Caja Fija de presupuesto ordinario a medida que sus necesidades de tesoreria
aconsejen la reposicion de los fondos utilizados y, necesariamente, en el mes de
diciembre de cada afio.

Cada cuenta justificativa debera contener todos los gastos de presupuesto
ordinario (tanto del Centro como de los Departamentos con direccidn ubicada en dicho
Centro) abonados con el anticipo hasta la fecha de elaboracién de la misma, y debera
ser firmada por el Cajero Pagador y todos los responsables de gastos implicados en
ella {Decano y/o Directores de Departamentos).

Las mismas firmas deberan figurar en el documento contable de reposicion
ADO (clave de fase 240) y en la relacién de justificantes que integran la Cuenta
Justificativa.
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De conformidad con el anteriormente mencionado articulo 15.Dos y Tres de las
Normas de Ejecucidn Presupuestaria de la Universidad para el ejercicio 2007, Ia
responsabilidad de los distintos firmantes (Decano y/o Directores de Departamentos)
en los mencionados documentos (cuenta justificativa, documento contable y relacion
de justificantes) s6lo alcanzara al ambito de su respectiva competencia.

4) Limites para la tramitacion, por Centros y Departamentos, de pagos directos con
cargo a su presupuesto ordinario

Como norma general las Unidades de Gasto (Departamentos y Centros) no
podran tramitar con cargo a su presupuesto ordinario pagos directos por importe
inferior a 120 €. No obstante 1o anterior, las Unidades de Gastos relacionadas en el
Anexo I, no podran tramitar con cargo a sus respectivos presupuestos ordinarios
pagos directos por importes inferiores a las cuantias que se especifican en el mismo
Anexo.

A efectos de aplicacion de los limites anteriores no podran acumularse en un
dnico justificante pagos que se deriven de diversos gastos ni fraccionarse un Unico
gasto en varios pagos.

5) Limites para la tramitacion de cuentas justificativas por las Cajas Pagadoras

La Cajas Pagadoras no podrén tramitar cuentas justificativas correspondientes
a los Acuerdos de caja fija de presupuestos ordinarios, por un importe total inferior a
las cantidades que se fijan en el Anexo IV de esta Circular.

6) De conformidad con la normativa aplicable en la materia, en cada Caja Pagadora, el
abono de las facturas debera realizarse teniendo en cuenta el orden de recepcion y
consecuente registro de las mismas en el sistema UNIVERSITAS XXI-ECONOMICO
(SOROLLA), no dando prioridad a una determinada Unidad de Gasto (Centros o
Departamentos) sobre las otras.

7) Permanecerén vigentes las actuales disposiciones normativas dictadas en la

Universidad sobre Anticipos de Caja Fija en todos aquellos aspectos que no hayan
sido maodificados por la presente Circular.

Badajoz, a 28 de Febrero de 2007

EL GERENTE

W@&S Lucjafio Cordero Saavedra
o
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ANEXO |I: ACUERDOS DE CAJA FIJA DE PTO ORDINARIO CANCELADOS

Ordinal

Total acuerdo

Ac:f::‘do Caja Pagadora antiguos Departamentos (ancﬁ%t?:'::;i‘aig?gg g?gtietos de (ri:;:;a:?:r?
Caja Fija e cuenta) {euros)
121} ¢.P. DTO CIENCIAS MORFOLOGICA 2099 | 0157 | 28 | 0070010308 3.005,06
122§ ¢.p. DPTO. FISICA 2009|0157 [ 21§ 0070010358 9,015,18
123 | c.p. DPTO. QUIM. ANALITICA 2090 [ 0157 1 23 | 0070010234 1.502,53
124 | ¢.p. DPTO. QUIM. ORGANICA 2099 | 0157 { 27 ]| 0070010275 2.404,05
125| C.P. DPTO. INGEN, QUIMICA Y ENERGETICA 2099 {0157 [ 21 | oo70010242 3.005,06
127 | C.P. DPTO. FIL. INGLESA Y ALEMANA 2099 {020129 §0071328441 2.704,55
129 | C.P. DFTO. C. DE LA ANTIGUEDAD 2099 [ 020121 | 0071328391 3.005,06
130} ¢.p. DPTO. BIOL Y PROD. DE LOS VEGETALES 2009 | 0155 ] 38 | 0070023223 10.818,22
131 | ¢.P. DPTO. MICROBIOLOGIA 2009 1 0129[ 18 [ 0070026619 1.803,04
132| ¢.p. DPTO. QUIM ANAL. Y ELECTRO. QUIM 2099 | 0157 | 22 | 0070010333 1.803,04
133 | C.P. PPTO. QUIM. INORGQNICA 2089 | 0157 { 29 | 0070010267 1.803,04
134 | C.P. DPTO. DE INFORMATICA 2090 | 020088 | 0071323766 15.025,30
135 | C.P. DPTO. DCA. DE LA LENGUA Y LITER 2099 | 0200 [ 87 | 0071317800 3,005,06
136 | C.P. DPTO. HIST. DEL ARTE 20980201 (24 |o0071328417 3.005,06
137 | C.P. DPTOQ. FILOL, HISPANICA 2099 (020125 0071328375 4,207,08
138 | ¢.P. DPTO. ELECTRONICA E ING, ELCTROMEC 2099 | 0129 {19 | 0070026577 9.015,18
139 | C.P. BFTO. DERECHO PUBLICO 2009 | 0201 |22 | 0071328615 3.305,57
140 | C.P. DPTQ. DERECHO PRIVADO 2008 ;0201 | 20 | 0G71328623 3.305,57
141 | C. P. DPTO. MED, Y SANIDAD ANIM. 2099|0200} 89 }0071317693 6.010,12
142 | ¢ P. DTPO. ECON. APLICAD Y ORG. EMPRESA 2099 | 0157 {23 | 0070010200 7.212,15
143 | C.P. DPTO. EXPRESION GRAFICA 2098 ) 0129 [ 17 ]| 0070025585 6.010,12
144 | C.P. DPTO. HISTORIA 2099 {0201 {23 | 0071328383 4.507,59
145 | ¢.p. DPTO. PSIC. Y SOC. EDUCACION 20989 [ 0155 [ 31 { 0070023496 6.010,12
146 | C.P. DPTO. FILOL. ROMANICA 2099 | 0201 |26 | 0071328409 3.305,57
147 | C.P. DPTO. DCA.C. EXPER. Y LAS MATEMATIC 2099 | 0200 [ 86 | 0071336057 3.305,57
148 | C.P. DTPG. ECON. FINAN, Y CONTABILIDAD 2099 § 0157 | 24 | 0070010192 4.507,59
149 | ¢.p, DPTO. C. EDUCACION 20990155138 | 0070023470 4.808,10
150 | C.P. DTO GEOGRAFIA Y ORD. DEL TERRITQRIO 2099 | 0201 {27 | 0071328367 1.803,04
151 | C.P. DPTO. CIRUGIAY ESP. MED. QUIR 2093 | 0129 (12 | 0070022881 2.404,05
152 | C.P. DPTO. TEC.MED. Y ELEM CON 2009 {0200 |82 | 0071317677 6.010,12
153 [ C.P. DPTO. DCA. EXP. MUS. PLASTICA Y COR 2089 | 0200 | 81 ] 0071336123 10.217,21
154 | C.P. DPTO. MATEMATICAS 2009 | 0157 | 20 | 0070010259 9.015,18
155 | C.P. DPTO. ZOOTECNIA 2099 | 0200 [ 88 | 0071317701 3.906,58
156 | C.P. DPTO PAT. Y CLINICAS HUMA 2089}0129 (16 | 0070022899 4.207,08
157 | C.p. DPTO FARMACOLOGIA Y PSIQUIATRI 2089|0129 | 14 | 0070022873 1.502,53
162 | ¢.P. DPTO. DCA. C. SOCIALES 2009 | 015531 | 0070023488 3.305,57
163 | C.P. DPTO. QUIM FISICA 2099 | 0157 [ 20 | 0070010341 1.502,53
168 [ ¢.p. DPTO. LENGUA INGLESA 2009 {0178 [ 16 | 0070004381 4.507,59
169 | C.P. DPTO. ENFERMERIA 2099 | 0290 (31 | 0074383233 10.217,21
726 | C.p. DPTO. BIOQUIM. BIOL. MOL. Y GENETICA 2009 | 0157 | 23 | 0070010291 3.005,06
728 | C. P. DPTO. FISIOLOGIA 2009 (012910 | 0070023251 2.404,05
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ANEXO IIi: LIMITES PARA LA TRAMITACION DE PAGOS DIRECTOS
CON CARGO A PRESUPUESTO ORDINARIO

IMPORTE MINIMO PARA PAGO DIRECTO

CENTRO DE GASTO CON CARGO A PTO ORDINARIO (euros)
DTO MATEMATICAS 180
DTO ENFERMERIA 210
F. CIENCIAS 840
£, MEDICINA 420
F. FILOSOFIA Y LETRAS 360
F. DERECHO 420
F. VETERINARIA 480
F. EDUCACION 300
F. FORMACION PROF. 270
E. . AGRARIAS 330
E. I INDUSTRIALES 300
E. U. POLITECNICA 540
F. EMPR. Y TURISMO 180
E. ENFERMERIA 180
F. BIBLICTECONOMI A Y D. 150
F. C. DEPORTE 180
F.C. ECONOMICAS Y EMPR. 420
C.U. MERIDA 240
C.U. PLASENCIA 180
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ANEXO IV: LIMITES PARA LA TRAMITACION DE CUENTAS
JUSTIFICATIVAS POR LAS CAJAS PAGADORAS

oRomaL DL A0 | O T | N e
102 £. CIENCIAS 3.500
103 F. MEDICINA 1.600
104 F. FILOSOFIA 1.800
105 F. DERECHO 1.100
108 F. VETERINARIA 1.500
114 F. EDUCACION 1.600
115 F. FORMACION 900
116 E. .. AGRARIAS 1.000
118 E. | INDUSTRIALES 1,500
119 E. U. POLITECNICA 1.900
164 F. EMPR. Y TURISMO 500
165 E. ENFERMERIA 1.000
174 F. BIBLIOTECONOMI A 700
175 F. DEPORTES 500
176 F.C. ECONOMICAS Y EMPR. 1.800
160 C.U. MERIDA 600
181 C.U. PLASENCIA 450




