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VICERRECTORADO DE EXTENSION UNIVERSITARIA
INSFITLIE 1301 IRGLAS MODE ERAY 15X

Manual de Automatricula / Examenes DELF
Instituto de Lenguas Modernas de la UEX

Externos a la UEXx (aspirantes que NO poseen los identificadores
universitarios PIN e IDUEX)

1) Debe cumplimentar los campos requeridos para registrarse como nuevo usuario
2) Seguidamente, pulsar “Registrar usuario”

Creacion de usuarios

Introduzca sus datos personales

3) Automaticamente, cuando el aspirante se da de alta (pantalla anterior), recibe
un correo electrénico de [LM@UNEX.ES como el siguiente:
4) Pulsar “Activar Cuenta”

BIENVENIDO/A A LA UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

Estimada/o ----------- ,
Su cuenta se ha creado correctamente, le recordamos sus datos de acceso: Usuario

Contrasefia; ***¥**xxiik
Por razones de seguridad para activar su cuenta se requiere su confirmacién, para ello

debe pinchar en el siguiente enlace:

‘Activar Cuenta

5) A continuacién, aparece la siguiente pantalla de activacion de su cuenta:

EX !
Activacion de la cuenta de usuario de la Universidad de Extremadura

a activada.

Contnuar Matricula >
Por favor, cierre esta ventana.

Universidad de Extremadura

6) Pulsar “Continuar Matricula”

7) A partir de aqui accedera al Portal de Servicios de la UEx y debera seguir los
mismos pasos - detallados consecutivamente- que los aspirantes que poseen los
Identificadores universitarios PIN e IDUEX:
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mailto:ILM@UNEX.ES
https://uex13.unex.es/uxxi_portal_general_pru/activaCuentaUsuario?clave=wRsuSSGWMWr0Qa6My7SBPg%3D%3D&amp;tipo=M&amp;id=au_asg80025219p&amp;languageURL=es

Comunidad UEx (aspirantes con los identificadores universitarios
PIN e IDUEX) acceden directamente al PORTAL SERVICIOS

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

Pagina de Autenticacion de la UEX

IDUEX:

PINWEB: ¢No recuerdas la contrasefia?

INICIAR SESION

Contacto ‘ Ayuda

Para matricularse en los exadmenes DELF debera sefialar:

1. Oferta Académica / educativa
2. Solicitud de Preinscripcién en estudio propio.

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

PORTAL DE SERVICIOS Cambiaridiomae 061 &
EX

1 Datos personales Solicitud de preinscripcién a un estudio propio

i Docencia Qué quieres estudiar

Datos Académicos

Tipo de estudic | Estudio Propio v

B8 Matricula

CACERES v
‘ & Oferta académica / educativa * Campus
# Estudio EXAMENES INTERNACIONALES DELF 2018-19 v

Asignaturas matriculables

Preinscripcién en un estudio propio Ya existe una preinscripcion Aceptada

Solicitud de preinscripcién en estudio
Agenda del centro

[ Jornada laboral y permisos

i Retribuciones y ayudas

# Formacién

1. Seguidamente deberda complementar los siguientes campos:
a. Tipo de estudio: Estudio Propio
b. Campus: Céaceres.
c. Estudio: Examenes internacionales DELF
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VAGON 1: PRESENTACION

1)

2)

Una vez que hemos accedido al sistema de Automatricula, aparecen los diferentes
vagones -en la parte superior- que debemos cumplimentar para validar la

Universitas X X [

matricula.
Pulsar “Siguiente”

Académico

’ PULSA AQUI PARA COMENZAR LA AUTOMATRICULA

Bienvenida

VAGON 2: PLAN DE ESTUDIOS

)

)

) ) )

) A )
Bienvenida Seleccion del plan de estudios

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

e N o e
Seleccitn de asignaturas  Eleccion de grupos  Tipos de matricula  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula

Idioma: Castellano

Eienvenidafu_a Ia Universidad de Extremadura

Através de estas paginas podrds realizar tu matricula en esta universidad. Tendrds a tu disposicion una gufa visual como la
siguisnte

Plan estudio  Asignaturas

La nomenclatura utilizada es |a siguiente

Significa que este paso ya ha sido realizado
@  siifca que se esté realizando este paso
2

(O  significa que este paso todavia estd pendiente de realizar

Pulsa siguiente para comenzar tu matriculacion

—

1) Comprobar que aparece correctamente el plan de estudios seleccionado

anteriormente. Por ejemplo: “Examenes internacionales DELF”

2) Si estéa seleccionado pulsar “Siguiente”

)

[Cambio clave [Datos personales [Expediente [Ayuda [Cancelar

) ) ) ) )

e
Bienvenida  Seleccion del plan de estudios  Seleccion de asignaturas

Seleccion del plan de estudios

o e e el S
Eleccion de grupos  Tipos de matricula  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula  Resumen

Esta pantalla permite seleccionar el plan de estudios matriculable por el alumno. En el caso de que exista algin problema normativo el plan de estudios no ser4 matriculable y se informard al alumno de la causa

NOTAS

triculz A Tiempo Completo =

@ [8007] EXAMENES INTERNACIONALE'S DELF
Centro Instituto de Lenguas Modernas

al finalizar los estudios
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VAGON 3: SELECCION DE ASIGNATURAS / Nivel lingliistico

1) Pulsar Obligatoria * OPligateria

2) Seguidamente, aparece el desplegable con los diferentes examenes ofertados.

3) Seleccionamos el nivel DELF que deseamos realizar. Por ejemplo: “DELF Bl
Adultos”

4) Clic en “Siguiente”

@ av dad de (ES) https://academico.unex.es/automatricula/: t

S e N e e
Bienvenida  Seleccion del plan de estudios  Seleccion de asignaturas  Eleccion de grupos  Tipos de matricula  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula  Resumen

NOTAS
Esta pantalla permite las por el alumno. Las asignaturas se deben escoger mediante la casilla de seleccién que hay delante de cada una. Las asignaturas estin agrupadas por
tipologias

Sl e Curso: - - Tipologia: - ~ Agrupacion: - ~  Suspensas [[]

Orden ascendente [ Ordenarpor Curso -

0.0 créditos inscritos.

S Obligatoria ;Por que no recupero una asianatura? (B
[F] [000840001] DELF A1 ADULTOS Créditos:7.7 Curso Ciclo: Duracion
Vigente Matriculas:1 Convocatorias: Plazas libres:100 :E
I
|:| [ 000840002] DELF A2 ADULTOS Créditos:9.9 Curso: Ciclo: Duracién
Vigente Matriculas:1 Convocatorias™ Cupos abiertos. ‘:ﬁ
"
[ 000840003] DELF B1 ADULTOS Créditos:13.0 Curso Ciclo’ Duracién
Vigente Matriculas:1 Convocatorias™1 Plazas libres:100 E
i
[E] [000840004] DELF B2 ADULTOS Créditos:14.9 Curso Ciclo’ Duracidn
Vigente Matriculas:1 Convocatorias:1 Plazas libres:100 :E
I
[F] [000840007] DELF A1 JUNIOR Créditos:7.7 Curso Ciclo: Duracion
Vigente Matriculas:1 Convocatorias: Plazas libres:100 :3
I
|:| [ 000840008] DELF A2 JUNIOR Créditos 9.9 Curso: Ciclo: Duracién
Vigente Matriculas:1 Convocatorias™ Cupos abiertos. ‘:ﬁ
"
B [ 000840009] DELF B1 JUNIOR Créditos:13.0 Curso Ciclo’ Duracién
Vigente Matriculas:1 Convocatorias™1 Plazas libres:100 E
i

VAGON 4: ELECCION DE GRUPOS / Horario

1) No se contempla.
2) Clicen “Siguiente”

) ) ) )

Bienvenida  Selecoion del pian de estudios  Seleccidn de asignaturas  Eleccion de grupos  Tipos de matricula  Plazos y formas de pago  Desgiose y rechos  Finalizar Automatrioula  Resumen

Eleccion de grupos

NOTAS
Esta pantalla muestra las asignaturas seleccionadas por el alumno. Las asignaturas que no se deseen escoger se deben desmarcar mediante |1a casilla de seleccién que hay delante de cada una. Se da opcion de
cambiar el grupo de matricula, el curso, ciclo y si aplica de convocatoria extraordinaria y erasmus

el meE curso: - «  Tipologia: - ~  Agrupacion: - v suspensas [ [IIEONE

Créditos matriculados ( 0.0
Tipologia Créditos

VAGON 5: TIPO DE MATRICULA

1) No se contempla ninguna beca para estos examenes.
2) Pulsamos “Siguiente”

iave uaws porsunaes apsuee p

M) ) )

" 9 ¥ '
Bienvenida  Seleccion del plan de estudios  Seleccion de asignaturas  Eleccion de grupos  Tipos de matricula  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula  Resumen

Tipos do matricu

NOTAS ‘

Esta pantalla presenta los tipos de matricula a nivel econémico, se deben elegir s6lo 10s que te afecten

[ Entrega beca
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VAGON 6: PLAZOS Y FORMAS DE PAGO

1) Tipo de pago: UNICO
2) Plazos de pago: Recibo bancario
3) Pulsamos “Siguiente”

Bwnvends  Seie telplan de estudos  Sek d6 aygranens B st grupos  Teos de matricul  Plazos y form

Plazos y formas de pago < Anterios

NOTAS
Esta pantalla muestra las formas de pago que &l alumno puede elegir para formalizar su matricula. S4 se permite, tamblén se puede optar por pago Gnico o fraccionado.

Tipos de pago

Plazos de pago

Plazo 1

Forma de pago | Recivo

VAGON 7: DESGLOSE DE MATRICULA
4) Compruebe que el importe de matricula es correcto.

5) Sies correcto pulse “Siguiente”

[Cambio clave [Datos personales [Expediente Jyuda [Cancela

)

ol
Blenvenida  Seleccion del pian de estudios  Seleccion de asignaturas  Eleccion de grupos  Tipos de matricula  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula  Resumen

Desglose y ecibos

NOTAS
Esta pantalla muestra los datos econémicos del alumno, desgloses de los conceptos ¥ recibos ‘
Importes de la matricula
Conceptos
Concepto Cantidad Importe Total
Créditos en 1* Matricula 13,00 10,00 130,00
Total Académico: 130,00 Eur
Total Administrativo: 0,00 Eur.
Total: 130,00 Eur
Recibo de Pago
Imp. Referencia Plazo Tipo Pago Forma Pago YEmisiol F.Vence Importe Agr. Cob.
2018338511762 1 Pago tinico Recibo Bancario 2810219 07103119 130,00 Eur. No No cobrado

a

VAGON 8: FINALIZAR Y VALIDAR LA MATRICULA

1) Puede anular o validar su matricula.

Matricula nueva

Bienvenida  Selecoidn del plan de estudios  Seleccidn de asignaturas  Eleccidn de grupos  Tipos de matricula  Plazos y formas de page  Desglose y rechos  Finalizar Automatricula Resumen

Finalizar Automatrcula

NOTAS
‘ Esta opcidn genera |a matricula del alumno y presenta una carta de pago o resguardoe, en el que aparecen las asignaturas matriculadas y el importe a pagar. ‘

Usted va a validar su sesion, ; esta sequro?

iiSI!! deseo validar iNO!! deseo continuar
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Una vez validada la matricula, aparecera en la pantalla la carta de pago que el
interesado deberd imprimir (automaticamente se imprimirdn 3 copias).
Consecutivamente, en un plazo no superior a 48 horas, el alumno debera hacer
efectivo el pago, para ello, tendra que dirigirse a cualquier sucursal bancaria
(BANCO SANTANDER) con las citadas copias de la carta de pago y abonar la
cantidad mediante PAGO UNICO. Una vez abonada la matricula, una de las
copias sera para la entidad colaboradora, otro ejemplar como resguardo para el
interesado y la tercera copia se enviara o entregara, junto con la documentacion
oportuna, en la Secretaria Administrativa de la sede donde va a realizar el Curso.

Para gque el proceso de matricula se pueda considerar finalizado
debe presentar la documentacion y la justificacion del pago en
la Secretaria Administrativa del ILM antes del plazo de
finalizacién de matricula.
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