
EJEMPLO DE CARTA DE PRESENTACIÓN 
RESPONDIENDO A UN ANUNCIO 

 
 
 
 
Datos personales 
Dirección, número 
Código postal - Localidad 
Teléfonos 666666666/927000000 

Nombre de la Empresa 
A la atención de 

Departamento de 
Dirección, número 

Código postal - Localidad 
 
 
 

Cáceres, a fecha… 
 
 
 
Estimado/a Sr. /Sra.: 

 
 
En relación a su anuncio publicado en la página web, periódico… con 

fecha…, solicitando…, les envío mi Curriculum Vitae para que me consideren un 
candidato al puesto que ofertan. 

 Les resalto los aspectos más significativos de mi formación académica y 
experiencia profesional relacionados con el puesto…: 

Experiencia de más de…años en el/los puestos de… 
Amplios conocimientos de/en… 
Alguna característica de personalidad referida al puesto de trabajo. 

Deseo poder ampliar aspectos del currículum vitae y de mi personalidad 
que consideren, en una entrevista personal. 
 
 
En espera de su repuesta le saluda atentamente. 
 
 
 
 
 

Firma. 
 
 


