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INSTRUCCIONES Y DOCUMENTACION

SOLICITUDES

Para concurrir a esta convocatoria, los solicitantes deberan cumplimentar
el formulario de solicitud online que se encuentra disponible en la pagina
web del Secretariado de Relaciones Internacionales. Una vez
cumplimentado, debera ser impreso, firmado y presentado en cualquiera
de los Registros de la UEx o segln lo dispuesto en la Ley 39/2015,
adjuntando la siguiente documentacion:

e Carta de invitacion de la universidad de destino.

e Certificados oficiales acreditativos de competencia linglistica*.

e Acreditacién documental de participacion en el Programa PALEX.

e Acreditacién documental de nivel de evaluacién en Dotentia.

e Acreditacién documental de participar o haber participado en la
gestion de programas de movilidad internacional.

Las solicitudes se dirigiran a:

VISITAS DOCENTES
FERNANDO TINOCO
RELACIONES INTERNACIONALES
EDIFICIO USOS MULTIPLES
AVDA. DE LA UNIVERSIDAD S/ N. 10003 CACERES

*La Acreditacion Lingiiistica se hard de acuerdo al Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas (MCERL), en la relacion publicada por la CRUE acerca
de la Acreditacion en Idiomas.

CAMBIOS Y ALTERACIONES
REFERENTES A LA
ESTANCIA

Los cambios que se produzcan respecto de la informacién contenida en la
solicitud como datos personales, fechas previstas para la estancia o
universidad de destino, se comunicaran por escrito al Secretariado de
Relaciones Internacionales a través del email erasmusstaff@unex.es.

Si se trata de un cambio de la universidad de destino, la comunicacién ira
acompafiada por la nueva carta de aceptacion actualizada.



https://proyectos.crue.org/acreditacion/

ANTES DE LA MOVILIDAD S DE LA MOVILIDAD

Documento de
Aceptacion o
Renuncia formal

Se facilitard a los seleccionados tras publicar la lista definitiva de
seleccionados de la convocatoria para que puedan enviarlo en el plazo de
5 dias habiles cumplimentado.

Anexo l. Acuerdo
de Movilidad

Modelo de documento disponible en la web.

Reflejara todas las actividades de la estancia y se enviara firmado y sellado
por el interesado y la universidad de destino con un mes de antelacién a
la realizacion de la visita por email. Seran vdlidas las firmas electrénicas y
las copias escaneadas de este documento. Se devolvera firmado por el
Secretariado de Relaciones Internacionales antes de la visita.

Anexo IV.
Convenio de
Subvencién

Anexo Il.
Condiciones
Generales

Ambos anexos forman parte de un Unico documento que sera remitido por
correo electrénico al solicitante tras recibir el Anexo I|. Acuerdo de
movilidad.

Una vez cumplimentado y firmado, se enviard al Secretariado de
Relaciones Internacionales por email con firma digital oficial.

Los participantes en el programa con “Beca 0” de la UE también firmardn
este documento indicando su modalidad de participacion.

Seguro

Se enviard por email una copia de la péliza de seguro, la cual debe estar
vigente durante la realizacion de la estancia con las siguientes coberturas:
e seguro de viaje (que incluya deterioro o extravio del equipaje).

e seguro de responsabilidad civil (que incluya, cuando proceda,
responsabilidad profesional).
e seguro de accidentes y enfermedad grave (que
incapacidad temporal o permanente).
e seguro de defuncion.
Asimismo, los participantes deberdn ser titulares de la Tarjeta Sanitaria
Europea o equivalente.

incluya
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DESPUES DE LA MOVILIDAD

Anexo lll.
Certificado de
Estancia

Modelo de documento disponible en la web. Podra ser sustituido por otro
certificado oficial, de similares caracteristicas, emitido por la institucién de
destino.

Este documento debe enviarse al Secretariado de Relaciones
Internacionales escaneado por email en un plazo maximo de una semana
desde la realizacion de la visita junto a los documentos justificativos de
viaje y la confirmacion de realizacidn de la Encuesta online.

Se recomienda que se soliciten dos ejemplares del Certificado, con el fin
de que el interesado pueda conservar uno de ellos si el Secretariado de
Relaciones Internacionales UEx se lo solicita en original. En caso de que sea
cumplimentado manualmente, es importante que se haga con una letra
claray legible, sin tachaduras ni enmiendas.

Documentos
justificativos del
viaje

o Billetes originales (avion, tren...), o declaracion del beneficiario
dénde se especifiquen las caracteristicas del vehiculo utilizado en
el desplazamiento (modelo de documento disponible en la web).

e Factura original del alojamiento.

Los participantes en el programa con “Beca 0” no necesitaran presentar
ninguna factura.

Encuesta online
Comision Europea

El interesado recibird una invitacion para realizarla en su email personal
tras realizar la estancia.




