Seccion de Formacion del PAS

DATOS TECNICOS DEL CURSO

Denominacion INTRODUCCION AL TRATAMIENTO DE TEXTOS WORD
del Curso

Perfil del PAS que no haya realizado este curso con anterioridad
destinatario

N2 maximo 20

de alumnos

N2 maximo 16

de horas

Fecha aconsejable Junio

Calendario Del 7 al 10 de junio, en horario de 8,30 a 12,30

Director RAUL PINTOR

Profesorado : RAUL PINTOR

Contenido Introduccién.- Empezando con Word: instalar y configurar. Creacién
de un documento sencillo. Desplazamiento. Formato de parrafos.
Imprimir.Configurar impresoras. Técnicas de edicion. Disefio de
paginas. Utilizacion de estilos. Asistentes y plantillas. Creacién de
tablas y columnas. Incorporacion de imagenes y textos enfatizados.

Lugar de Aula de Informatica del Edificio Eladio Viifiuela.-

imparticion Facultad de Ciencias.- BADAJOZ

Material que
precisara

Evaluacion

Si

Observaciones




