Seccion de Formacion del PAS

DATOS TECNICOS DEL CURSO

Denominacion INTRODUCCION A LA HOJA DE CALCULO EXCEL
del Curso

Perfil del PAS que no haya realizado este curso con anterioridad
destinatario

N2 maximo 20

de alumnos

N2 maximo 16

de horas

Fecha aconsejable Julio

Calendario Del 12 al 15 de julio, en horario de 8,30 a 12,30

Director SANTIAGO TREJO

Profesorado : SANTIAGO TREJO

Contenido Introduccién.- Empezar a trabajar con Excel.- Introducir
informacion.- Seleccionar fila o columna, rango de celda, variacion
de celdas.- Dar formato a la informacién.- Férmula y funciones.-
Mensajes de errores mds frecuentes.- Crear un gréfico.- Imprimir
documentos.- Autofiltros, subtotales, auditorias.- Libro de trabajo.-

Lugar de Aula de Informatica de la Facultad de Derecho.-

imparticion CACERES

Material que

precisara

Evaluacién St

Observaciones




