DATOS DE ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO DE ACTIVIDAD

Curso

DENOMINACION

BASICO DE LABORATORIOS

PROGRAMA FORMATIVO

Al entorno de Trabajo

AREA DE FORMACION

Laboratorios

MODALIDAD

Presencial

CONTENIDO

Dia 1 Prevencion de riesgos laborales: (2 horas) Gestidon de la prevencion de riesgos.
Aspectos legales. Normativa: Ley General de Seguridad. Conceptos de Accidente de
Trabajo (AT), Enfermedad Profesional (EP) y Patolog. no trauméaticas (PANOTRAS)
Prevenciéon de Riesgos Laborales y su desarrollo. Guias y Protocolos

Manejo de pipetas, micropipetas, matraces y deméas material de laboratorio. Manejo de
balanzas, granatarios, incluyendo calibracién y mantenimiento. Manejo de pHmetro,
turbidimetro, conductivimetro.

Dia 2. Conceptos basicos de Normalidad, Molaridad: Preparacion de disoluciones en el
laboratorio. Célculos para la preparacion de disoluciones Etiquetado y almacenamiento
de los reactivos preparados. Normas de calidad: 1SO-9001:2015

Dia 3. Cultivos celulares: Equipamiento de un cuarto de cultivos celulares: Cabinas de
Flujo Laminar, Incubadores, micropipetas, bomba de vacio. Tipos de soportes de cultivo.
Como se trabaja dentro de una cabina de flujo laminar. Manipulacién de células, cultivos
en suspension y cultivos adherentes. Registro de cultivos celulares y bases de datos.
Congelaciéon y descongelacion. Cultivo de microorganismos.

Dia 4. Biologia molecular: Aislamiento de DNA Geles de Agarosa, marcadores de peso
molecular y tamafo Toma de datos de un gel Principio de la Reaccién en Cadena de la
Polimerasa (PCR) Como se disefian los cebadores para una PCR.

Dia 5. Mantenimiento basico de equipos. Registro inicial de operaciones Consecucién de
operaciones, limpieza segin componentes, cambio de fungibles, etc. Registro de
calibraciones y verificaciones Introduccibn a registros en equipamiento para
certificaciones de calidad y trazabilidad de operaciones. Logistica. Adquisicion de
equipamiento y fungibles, necesidad y previsidon. Introduccidn a registros para la
trazabilidad de equipamiento, material y fungibles para certificaciones de calidad.
Introduccién a gestion y manejo de gases en el laboratorio. Tipos de gases y materiales
compatibles. Seguimiento de normativas para la ubicacion y suministro de gases.
Materiales necesarios para instalacion de gases en el laboratorio. Introduccién a
registros para la trazabilidad en la adquisicion y suministro de gases para certificaciones
de calidad.

PLAZAS

30

GRUPOS

2

DESTINATARIOS

Preferentemente PAS de Laboratorios

FORMA DE ACCESO

Se solicitara a través del Portal de Servicios

PROFESORADO

CALENDARIO

Del 3 al 7 de Octubre, en Caceres y Badajoz

LUGAR 7/ LOCALIDAD

Se concretara

HORARIO /7 DURACION

De 9,00 a 14,00 horas (25 horas)

OBSERVACIONES

Para hacer los cursos de Laboratorios Especificos es necesario aprobar éste




DATOS DE ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO DE ACTIVIDAD

Curso

DENOMINACION

RAMA BIOSANITARIA-CIENTIFICA

PROGRAMA FORMATIVO

Al entorno de trabajo

AREA DE FORMACION

Laboratorios

MODALIDAD Presencial
Dia 1.
Los cultivos celulares como base de la investigacion cientifica en Biomedicina:
Contaje de células. Lineas celulares y su utilizacion. Tipos de medios de cultivo, tipos de
sueros, aditivos, etc. Medios especiales de cultivo: células madre, iPSC.
Tincion de células en cultivo para citometria de flujo.
La Citometria de Flujo como herramienta basica del analisis celular:
Introduccién a la citometria de flujo. Paso de células tefiidas por el citometro.
Obtenciodn de la informacidn en un citometro de flujo.
Dia 2.
CONTENIDO Introducciodn a las Técnicas Avanzadas de Andlisis Gendmico:
Secuenciacion de DNA método de Sanger Secuenciacién automatica. RT-PCR.
Secuenciacion Masiva.
Dia 3.
Introduccion a la Microscopia Optica Avanzada:
Microscopia Optica y de Fluorescencia. Microscopia Confocal y Multifoton.
Microscopia de Superresolucion.
Dia 4.
Normas basicas de Seguridad en el Laboratorio:
Equipos de Proteccidn colectiva e individual. Actuacion en casos de Emergencias
Prevencion de riesgos bioldgicos: Exposicion a Agentes Bioldgicos Alergias, Zoonosis y
patégenos peligrosos. Bioseguridad. Precauciones universales y Gestion de Residuos
PLAZAS 10
GRUPOS 2
DESTINATARIOS PAS que haya aprobado el curso basico de Laboratorios

FORMA DE ACCESO

Se convocara de oficio

PROFESORADO

CALENDARIO

Del 17 al 21 de Octubre, en Caceres y Badajoz

LUGAR 7/ LOCALIDAD

Se concretara

HORARIO /7 DURACION

De 9.00 a 13.00 (20 horas)

OBSERVACIONES

Para hacer este curso es necesario aprobar el basico de laboratorios




DATOS DE ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO DE ACTIVIDAD

Curso

DENOMINACION

RAMA CIENTIFICA

PROGRAMA FORMATIVO

Al entorno de trabajo

AREA DE FORMACION

Laboratorios

MODALIDAD Presencial
Dia 1. Diferentes técnicas de preparacion de muestras:
0 Digestion por microondas
o0  Extracciones liquido-liquido
0 Extracciones sélido-liquido (SPE, QUECHERS)
Dia 2. Introduccién a la Cromatografia liquida y gaseosa:
0  Preparacion de fase movil
o  Filtracion de muestras
CONTENIDO o Camblo_de: columnas d_e cromatografia
0 Mantenimiento de equipos
Dia 3. Introduccién a la técnica de infrarrojo (preparacion de pastillas, manejo de equipo)
- Introduccién al andlisis elemental
- Introduccién a RMN
Dia 4. Normas basicas de Seguridad en el Laboratorio
- Equipos de Proteccion colectiva e individual
- Actuacion en casos de Emergencias
- Prevencion de riesgos quimicos:
0 Adquisicion, Almacenaje, Gestion de Residuos
- Prevencién de riesgos fisicos.
PLAZAS 10
GRUPOS 2
DESTINATARIOS PAS que haya aprobado el curso basico de Laboratorios

FORMA DE ACCESO

Se convocara de oficio

PROFESORADO

CALENDARIO

Del 17 al 21 de Octubre, en Caceres y Badajoz

LUGAR 7/ LOCALIDAD

Se concretara

HORARIO /7 DURACION

De 9.00 a 13.00 (20 horas)

OBSERVACIONES

Para hacer este curso es necesario aprobar el basico de laboratorios




DATOS DE ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO DE ACTIVIDAD Curso

DENOMINACION RAMA TECNICA EN CARACTERIZACION QUIMICO-FISICA DE MATERIALES.

PROGRAMA FORMATIVO Al entorno de trabajo
AREA DE FORMACION Laboratorios
MODALIDAD Presencial

Dia 1: Protocolos de muestreo de campo y laboratorio. Preparativa
general de muestras.

Dia 2: Preparativa de muestras en analisis térmicos y texturales.
Preparativa de muestras en analisis espectroscopicos y de Rayos X para
materiales. Preparativa de muestras sélidas para microscopias.

CONTENIDO Dia 3: Introduccion al fundamento de técnicas para analisis de sélidos y
materiales. Correlacion de adecuacion de muestras en funcién de
equipamiento a emplear.

Dia 4: Normas basicas de Seguridad en el Laboratorio Equipos de
Proteccién colectiva e individual Actuacién en casos de Emergencias
Prevencioén de riesgos quimicos: Adquisicion, Almacenaje, Gestion de
Residuos. Prevencion de riesgos fisicos.

PLAZAS 10
GRUPOS 2

DESTINATARIOS PAS que haya aprobado el curso basico de Laboratorios
FORMA DE ACCESO Se convocaré de oficio

PROFESORADO

CALENDARIO Del 17 al 21 de Octubre, en Caceres y Badajoz

LUGAR 7/ LOCALIDAD Se concretara

HORARIO /7 DURACION De 9.00 a 13.00 (20 horas)

OBSERVACIONES Para hacer este curso es necesario aprobar el basico de laboratorios




DATOS DE ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO DE ACTIVIDAD Curso

DENOMINACION .
LEY 39/2015 DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

PROGRAMA FORMATIVO Formacion al entorno de trabajo

AREA DE FORMACION Legislacién

MODALIDAD Presencial
objetivos que se pretende conseguir con el curso

OBJETIVOS
Especificar de forma resumida los contenidos del curso que se pretende
impartir y que se hara constar en el dorso de los diplomas que se emitan

CONTENIDO

PLAZAS Maximo 20

GRUPOS 2

DESTINATARIOS Poner claro el perfil del PAS a quien va dirigido el curso

FORMA DE ACCESO Se convocaré de oficio

PROFESORADO

CALENDARIO Se concretara

LUGAR / LOCALIDAD Aulas donde se van a impartir y localidad

HORARIO Especificar claramente

DURACION 10 horas

OBSERVACIONES Si hay algo interesante, no recogido en los apartados anteriores, que se
quiera hacer constar.




DATOS DE ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO DE ACTIVIDAD Curso
DENOMINACION . , .
LEY 40/2015 DE REGIMEN JURIDICO DEL SECTOR PUBLICO
PROGRAMA FORMATIVO Formacion al entorno de trabajo
AREA DE FORMACION Legislacion
MODALIDAD Presencial
3 0 4 objetivos que se pretende conseguir con el curso
OBJETIVOS
Especificar de forma resumida los contenidos del curso que se pretende
impartir y que se haréa constar en el dorso de los diplomas que se emitan
CONTENIDO
PLAZAS Méaximo 20
GRUPOS 2
DESTINATARIOS Poner claro el perfil del PAS a quien va dirigido el curso
FORMA DE ACCESO Se convocara de oficio
PROFESORADO
CALENDARIO Se concretara
LUGAR / LOCALIDAD Aulas donde se van a impartir y localidad
HORARIO Especificar claramente
DURACION 10 horas
OBSERVACIONES Si hay algo interesante, no recogido en los apartados anteriores, que se
quiera hacer constar.




DATOS DE ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO DE ACTIVIDAD Curso

DENOMINACION
HABILIDADES DIRECTIVAS

PROGRAMA FORMATIVO Formacion al entorno de trabajo

AREA DE FORMACION Habilidades

MODALIDAD Presencial
3 0 4 objetivos que se pretende conseguir con el curso

OBJETIVOS
Especificar de forma resumida los contenidos del curso que se pretende
impartir y que se haréa constar en el dorso de los diplomas que se emitan

CONTENIDO

PLAZAS Maximo 20

GRUPOS 2

DESTINATARIOS Poner claro el perfil del PAS a quien va dirigido el curso

FORMA DE ACCESO Se convocaré de oficio

PROFESORADO

CALENDARIO Se concretara

LUGAR / LOCALIDAD Aulas donde se van a impartir y localidad

HORARIO Especificar claramente

DURACION 10 horas

OBSERVACIONES Si hay algo interesante, no recogido en los apartados anteriores, que se
quiera hacer constar.




DATOS DE ACTIVIDAD FORMATIVA

TIPO DE ACTIVIDAD

Curso

DENOMINACION

SISTEMAS INSTITUCIONALES DE ARCHIVO

PROGRAMA FORMATIVO

Al entorno de trabajo

AREA DE FORMACION

Habilidades

MODALIDAD

Presencial

OBJETIVOS

Dotar a los profesionales del sector de los conocimientos suficientes para
el tratamiento de los documentos y la gestion del archivo

CONTENIDO

UNIDAD DIDACTICA 1: 1.1  ARCHIVISTICA. ARCHIVOS. ARCHIVO DE OFICINA.
ARCHIVOS UNIVERSITARIOS. — Introduccién - Concepto de archivistica y archivo. -
Funciones de los archivos, clasificacion. - El sistema archivistico de Extremadura. -
Servicios de archivo. - Archivo de oficina. - Archivos universitarios. 1.2 El
DOCUMENTO - Concepto de documento. - Edades del documento. - Valores y
aspectos externos e internos. - Clasificacion general de documentos. - El
documento administrativo. - El documento electrénico.

UNIDAD DIDACTICA 2: 2.1 EL EXPEDIENTE - Concepto de expediente -
Formacion del expediente. - Formas de presentacion. - Tramitacion y estructura. -
Partes del expediente - Ordenacién, instalaciéon y circulacion de expedientes. -
Practicas con expedientes. 2.2 GESTION DOCUMENTAL (1) - Introduccion:
concepto y modelos de gestion documental - Organizaciéon de fondos documentales.
- Clasificacién: el cuadro de clasificaciéon de un archivo universitario. - Agrupaciones
documentales. - Identificacidon, valoracién, seleccidn y expurgo. - Transferencias
documentales - Instrumentos de descripcién y control.

UNIDAD DIDACTICA 3: 3.1 GESTION DOCUMENTAL (11). ADMINISTRACION
ELECTRONICA. - Sistemas integrados de gestiéon documental. - Administracién
electrénica y la gestion documental. - El portal de administracién electrénica. -
Interoperabilidad: concepto y caracteristicas. Normas técnicas de interoperabilidad.
3.2 LEGISLACION SOBRE GESTION DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS.

PLAZAS

20 plazas

GRUPOS

2

DESTINATARIOS

PAS de la Uex de Administracion: Administrativos, Auxiliares Adtvos.

FORMA DE ACCESO

Se solicitara a través del Portal de Servicios

PROFESORADO Joaquim LLamsé. DIRECTOR DEL SERVICIO DE ARCHIVOS Y
PATRIMONIO DOCUMENTAL. GOBIERNO DE NAVARRA
CALENDARIO Semana del 19 al 24 de septiembre 4 dias

LUGAR 7/ LOCALIDAD

Céaceres: Salén de Actos, Biblioteca Central.
Badajoz: Aula Forpas, Finca Los Rosales, Seccidon de Formacion del PAS

HORARIO

ldiade9ald4dyde 16 al8,otrode9aild

DURACION

12 horas

OBSERVACIONES




